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I. A BUDAPEST FOVAROS II. KERULETI ONKORMANYZAT III. SZAMU

GONDOZASI KOZPONT ADATAI

Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztviselo iiiifélfoiadésa: El6zetes eiieztetés alaﬁi'én
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II. A BELSO ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

RENDELTETESE

1. A Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat II1. szamti Gondozasi Kozpont elismeri a természetes
személyek személyes adataik kezelésével 0Osszefiiggd védelemhez vald jogot alapvetd jogként,
Osszhangban az Eurdpai Uni6é Alapjogi Chartdja (Charta) 8. cikkének (1) bekezdésével és az Eurdpai
Unié mitkodésérél szold szerzodés (EUMSZ) 16. cikkének (1) bekezdésével, mely rogziti, hogy
mindenkinek joga van a ra vonatkozo személyes adatok védelméhez.

2. A személyes adatok védelméhez vald jog azonban nem abszolut jog, azt az aranyossag elvével, a jelen
szabalyzat és a mindenkor hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban, a tarsadalomban betdltott szerepének
fliggvényében kell figyelembe venni, egyenstlyban mas alapvetd jogokkal.

3. A természetes személyek kdvetkezetes és magas szintli védelmének biztositasa érdekében a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelésével Osszefiiggésben fenndlld jogait és szabadsagait
védelemben kell részesiteni, melynek megvaldsitasa érdekében sziikséges intézményi feladatokat jelen
szabalyzat foglalja dssze.

4. A jelen szabalyzat célja tehat a természetes személyek személyes adatainak kovetkezetes és magas
szintll védelmének és az adatkezelés jogszerliségének biztositasa, tovabba az érintetteknek tajékoztatas
megadasa a beépitett és alapértelmezett adatvédelem kdvetelményeinek figyelembevételével.

5. A cél megvaldsulasa, valamint az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilése érdekében az adatkezelés
Osszes koriilményéhez, igy kiilondsen céljahoz, tovabba az adatkezelés altal fenyegetd kockazatokhoz
igazod6 miiszaki és szervezési intézkedéseket tesz, melynek keretében jelen szabalyzatot alkotta meg és
melynek integrans részét képezi az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete (Altaldnos
Adatvédelmi rendelet) 12. cikkében foglaltaknak valdo megfelelés érdekében kiadott adatkezelési
tajékoztatok.

6. A jelen szabalyzat és az adatkezelési tajékoztatok informaciot adnak

- aBudapest Fvaros II. Keriileti Onkormanyzat I11. szamt Gondozési Kézpont altal alkalmazott
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokrol, megtett intézkedésekrol,

- az érintettnek az adatkezelés megkezdése elbtt a jogairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
a kezelt adatok korérdl, az adatokat megismerd személyekrél, az adatok 6rzésének idejérdl, az
érintettek jogairol, az igényérvényesités utjarol

- az adatvédelmi incidenskezelésrol

- aszemélyes adatok kezelésével kapcsolatos panasz el6terjesztésének modjardl, a panaszkezelés
folyamatarol, jogorvoslatrol

- az adattovabbitasokrol

azaz az érintett teljes és valos képet kap a megadott személyes adatok kezelésének teljes folyamatarol a
felvételtdl a torlésig, mig az intézmény adatkezeléssel 0sszefiiggd mitkodésének alapjaul szolgal.

7. Jelen szabalyzat kiilon rogziti az adatvédelmi elveket, amelyeket a Budapest Fovaros II. Keriileti

Onkormanyzat 111. szamu Gondozasi Kozpont jelen szabdlyzat elfogadasaval is kotelezének ismer el
magara nézve és felelosséget vallal arra, hogy tevékenysége megfelel a jelen tijékoztatoban és a

hatélios I'oiszabéliokban meihatérozott ioii normaknak.
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I11. JOGSZABALYI HATTER, ALKALMAZANDO JOG

A belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezéseinek alapjaul kiilondsen az aldbbi jogszabalyok
szolgaltak:

a.

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramléasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete (Altalanos adatvédelmi rendelet)

az informdaciés onrendelkezési jogrol €s az informacid szabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvényben
(tovabbiakban: Infotv.)

a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi I11. térvény (tovabbiakban: Szt.),

a személyes gondoskodast nyujtd szocialis intézmények szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl
sz616 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak mikodési nyilvantartasardl szolo6 8/2000. (VIIIL
4.) SzCsM rendelet

a személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok téritési dijardl szold 29/1993. (II. 17.) Korm.
rendelet

a Budapest Févaros II. Keriileti Onkorméanyzat Képviseld testiiletének a pénzbeli, természetbeni és
személyes gondoskodast nyujto ellatdsok helyi szabalyozasarol szolé modositott 23/2005.(1X.30.)
rendelete

h. szakmai irotokollok
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IV. A BELSO ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT HATALYA

ES MODOSITASA
TARGYI ES IDOBELI HATALY:

1. A jelen tajékoztato hatalya Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat III. szamu Gondozasi Kézpont,
mint adatkezeld altal végzett adatkezelési tevékenységre terjed ki a kiadas napjatol kezdédéen, annak
visszavonasaig.

2. Jelen adatkezelési szabalyzat hatalyon kiviil helyezi Budapest Fvaros II. Keriileti Onkormanyzat III.
szamu Gondozasi Kozpont valamennyi korabbi adatkezelési szabalyzatat, belsé utasitast. Adatkezelési
tevékenységet a tarsasag a tovabbiakban jelen adatkezelési szabalyzat alapjan végez.

SZEMELYI HATALY, ERINTETTEK KORE:

a. az intézménnyel foglalkoztatasi jogviszonyban all6 természetes személyek
b. az intézmény természetes személy ligyfelei, szolgaltatast igénybe vevok
c. azintézménnyel kapcsolatba keriilé természetes személyek.

A BELSO ADATVEDELMI ES BIZTONSAGI SZABALYZAT MODOSITASA

1. A szabalyzat modositasara az intézmény barmely dolgozoja javaslatot tehet az intézményvezetonek
megkiildott, de az adatvédelmi tisztviselének cimzett irdsbeli megkeresésben.

2. A megkeresésnek tartalmaznia kell a dolgozd nevét, aldirasat, elérhetdségét, a javasolt modositast
roviden dsszefoglalva, tovabba a modositas sziikségességét alatamasztd indokokat.

3. A megkeresés iktatas utan kiszignalasra keriil az adatvédelmi tisztvisel6hdz, aki megvizsgalja a javasolt
modositasokat, elkésziti ajanlasat a javasolt modositas tekintetében.

4. A megkeresés az ajanlassal egyiitt megkiildésre keriil az érintett szakmai vezetbnek, illetve az
intézményvezetdnek, aki jovahagyja a modositas elokészitését.

5. Az adatvédelmi tisztviseld eldkésziti a modositas tervezetét és megkiildi az érintett szakmai vezetdnek,
az intézményvezetének egyeztetésre.

6. A modositasi eljaras szabalyait a szakmai vezetd, illetve intézményvezetd megkeresése alapjan inditott
modositasi eljaras esetében is megfeleléen alkalmazni kell.

7. Az intézmény honlapjan a modositas el6tti €s utani valtozatokat is kozzé kell tenni a hatalyba 1épés és a
hatalyon kiviil helyezés idépontjanak megjelolése mellett.

8. A modositasokat az intézmény foglalkoztatottjaival, illetve folyamatban 1évé ligyek esetében az
¢érintettekkel meg kell ismertetni.
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V. FOGALOM-MEGHATAROZASOK

A bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat alkalmazasaban:
1. érintett: barmely informéacio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;

2. azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

3. személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio;

4. kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z0odésre vagy szakszervezeti
tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis
¢életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes adatok,

genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé minden
informacidt hordoz, és amely els6sorban az adott természetes személybdl vett bioldgiai minta
elemzésébdl ered;

biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

5. hozzidjarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tdjékoztatdson alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejezd
mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo6 személyes adatok kezeléséhez;

6. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek
kozott - onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajtatja;

9. Kkozos adatkezel6: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid koételezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb masik
adatkezeldvel kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkodzt) vonatkozd
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kdzdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozoval;

7. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kiillondsen gyjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Gsszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

8. adatkezelési tevékenység: az intézményi feladatok, és az intézmény altal kifejtett tevékenységek, mely
soran adatkezelés valosul meg;
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10.

10.

11.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa: adatkezeld a feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési
tevékenységeirdl vezetett nyilvantartas (jelen szabalyzat 2. szamt melléklete);

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele;

kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet
keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa tjan valamely mas
harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy
adatfeldolgozo részére torténd tovabbitésa;

nemzetkozi szervezet: a nemzetk6zi kozjog hatalya ala tartozo szervezet és annak alarendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott 1étre vagy amely
ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem lehetséges;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol torténd
megjeldlése tjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyulé muiveleteket végeznek;

EGT-allam: az Eurépai Unid tagéallama és az Europai Gazdasagi Térségrol szo6l6 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unio és tagallamai, valamint
az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szold megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkodzi
szerz6dés alapjan az Europai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, moddosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon toérténd - kezelése, amely az érintett
személyes jellemzdinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi
allapotahoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklddéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez,
tartdzkodasi helyéhez vagy mozgéasdhoz kapcsolodo jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy
elérejelzésére iranyul,

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd hozzaférhetévé tesz;
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24. alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol elkiilonitve
tarolt - tovabbi informacio felhasznélasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat mely
érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithat6 természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

25. hatoésag: Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatésag feladata a személyes adatok
védelméhez, valamint a kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jog
érvényesiilésének ellendrzése és eldsegitése, tovabba a személyes adatok Eurdpai Unidn beliili szabad
aramlasanak elésegitése. Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11, postacim: 1363 Budapest,
Pf.: 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, URL: http://naih.hu

26. adatvédelmi tisztviselok konferenciaja: a Hatosag és az adatvédelmi tisztviselok rendszeres szakmai
kapcsolattartasat szolgalja, célja a személyes adatok védelmére és a kdzérdekii adatok megismerésére
vonatkozé jogszabalyok alkalmazasa soran az egységes joggyakorlat kialakitdsa. A konferenciat a
Hatosag elnoke sziikség szerint, de évente legalabb egyszer hivja Ossze, és meghatarozza napirend;jét.
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VI. AZ INTEZMENY ADATKEZELO SZERVEZETE

1. Az intézmény valamennyi foglalkoztatottja szamara kotelezd az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyok, valamint a munkavégzésiikre vonatkoz6 szakmai adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok és
eléirasok betartésa.

2. Az intézmény adatkezeld szervezetének felépitése:
- intézményvezetd
- adatvédelmi tisztviseld
- szervezeti egység vezetd

- fenntarto
- azadatkezel? iranyitasa alatt adatkezelést végz6 foglalkoztatottak
- adatfeldolgozok
Fenntarto
Intézményvezetd
Adatvédelmi tisztvisel6 Szakmai vezetdk Adatfeldolgozdk

az adatkezel6 irdnyitdsa alatt
adatkezelést végz6
foglalkoztatottak

1. AZ INTEZMENYVEZETO

1. Az intézmény tdrvényes képvisel6je, magasabb vezetd beosztasu kozalkalmazott. Jogviszonyanak
keltezését és megszlinését jogszabaly szabalyozza. A Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat III.
szamu Gondozasi Kdzpont szervezeti egységeinek dsszehangolt iranyitasat végzi.

2. A bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot az intézményvezetd hagyja jova.

3. Az intézményvezetd feladata és feleldssége, hogy az adatkezel6 olyan megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket — példaul alnevesitést — hajtson végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek,
példaul az adattakarékossag hatékony megvalositisa, masrészt az Altalanos adatvédelmi rendeletben
foglalt kovetelmények teljesitéséhez €és az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garanciak
beépitése. Az adatkezeld a tudomany és technologia allasa €s a megvaldsitds koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokdre, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtoz6 valdszinliségli és sulyossagi kockazat figyelembevételével mind az
adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran az adatkezelés folyamataba
szabalyoznia kell az intézményben foglalkoztatottak, valamint az intézményi ellatast igénybe vevo
ellatottak adatvédelmével, adatbiztonsagaval kapcsolatos feladatokat.

4. Az intézményvezetdének feladata, hogy folyamatosan ellendrizze, figyelemmel kisérje, hogy az
intézményben torténd adatkezelés megfelel-e a jogszabalyokban, valamint a belsé dokumentumokban
meghatarozott szabalyoknak.
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5. Az intézményvezetd adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki.

2. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO

1. Az intézmény a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirdsok teljesitésének és az érintettek
jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselot alkalmaz.

2. Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége megtalalhatd a jelen szabalyzat 1. pontjdban az
adatkezeld adatainal.

3. Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét kozzE kell tenni:
- az intézmény székhelyén ¢és telephelyén jol lathaté modon
- az intézmény honlapjan
- az adatkezelési tajékoztatokban
- az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaban
- az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaban
- az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasaban

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELOVE KINEVEZES FELTETELEI:

4. Adatvédelmi tisztviselonek az jelolhetd ki, aki a személyes adatok védelmére vonatkoz6 jogi eléirdsok
¢és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szint ismeretével rendelkezik és alkalmas a jogszabéalyban és a
jelen szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasara.

- Jogi és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintli ismerettel rendelkezik az a személy, aki jogasz
végzettséggel rendelkezik, illetve a TUV Rheinland InterCert altal igazolt adatvédelmi tisztviseld
vizsgakdvetelményei alapjan sikeres vizsgat tett.

- A jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasara valo alkalmassagot az intézményvezetd felvételi
elbeszélgetésen allapitja meg.

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI

5. Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd - a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogi eléirasokban meghatarozott - kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen:

a. a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irasokrdl naprakész tdjékoztatast nyujt és
azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad az intézmény, mint adatkezeld és az
altala foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végz6 személyek részére;

b. folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozoé jogi
eléirasok, igy kiillondsen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolddod
egyértelmii  feladat-meghatarozas, az  adatkezelési  miveletekben  kdzremiikddd
foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése ¢€s tudatossagnovelése, valamint a
rendszeres idokozonként lefolytatandd vizsgalatok megvalosulasat;

c. ecldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgdlja az érintettek
panaszait és kezdeményezi az adatkezelonél, illetve az adatfeldolgozondl a panasz
orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

d. szakmai tanacsadassal elbsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat,

e. egyittmikodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az elézetes
konzultacié és a Hatosag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

f.  kozremiikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban
az ¢érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a személyes adatok kezeléséhez kapcsolodo
jogaik gyakorlasahoz kapcsolddd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz
fordulhatnak, melynek keretében koteles megvizsgalni a kérelem targyat és a sziikséges
intézkedést megtenni.

h. részt vesz a Hatosag altal szervezet adatvédelmi tisztvisel6k konferenciajan.
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AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO JOGALLASA

6.

10.

11.

12.

13.

14.

Az intézmény adatvédelmi tisztviseldje szolgaltatasi szerz6dés alapjan, megbizasi jogviszony keretében
latja el tevékenységét.

A megbizasi jogviszony hatarozatlan id6tartamra jon 1étre.

A jogviszony megsziintethetd barmelyik fél altal a masik fél sulyos szerz6dés szegése esetén azonnali
hatallyal, mig legalabb 30 nap, maximum 90 nap felmondasi id6 alkalmazasaval felmondassal. A
felmondasi id6 mértékét a felek a szolgaltatasi szerzédésben allapitjak meg.

Az adatvédelmi tisztviseld a tevékenységének ellatasaért megbizasi dijra jogosult, melynek mértékét a
szolgaltatasi szerz6dés tartalmazza. A dij meghatirozasanal figyelemmel kell lenni az intézmény
koltségvetésére, az érintettek és a foglalkoztatottak szamara, a rendelkezésre allas id6tartamara.

Az adatvédelmi tisztviseld egyidejiileg tobb adatkezeld, illetve adatfeldolgozoé tekintetében is ellathatja
az adatvédelmi tisztviselé jogszabalyban meghatarozott feladatait, ha az feladatainak szakszer(i és
hatékony ellatasait nem veszélyezteti. Az adatvédelmi tisztviseld6 szoban tajékoztatja az
intézményvezetdt arrol, hogy mely mas adatkezelonél vagy adatfeldolgozonal lat el adatvédelmi
tisztvisel6i feladatokat.

Az intézmény biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos
Osszes ligybe megfeleld modon és idében bekapcsolddjon.

Az intézmény tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatai ellatdsaban, biztositja szamara azokat az
forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
miuveletekhez valdé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztvisel0 szakért0i szinti ismereteinek
fenntartasahoz sziikségesek.

Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitdsokat senkit6l nem fogadhat el. Az
intézmény az adatvédelmi tisztviselot feladatai ellatasaval Osszefiiggésben nem bocsathatja el és
szankcioval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil az intézményvezetének tartozik
felelosséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az intézményben mas feladatokat is ellathat.

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO TITOKTARTASI KOTELEZETTSEGE

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unidés vagy tagallami jogban
meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség
koti.

Az adatvédelmi tisztvisel$ jogviszonyanak fennallasa alatt €s annak megsziinését kdvetden is titokként
megérzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot,
mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiild
adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az intézmény nem koteles
torvény elbirdsai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetdévé tenni.

3. A SZERVEZETI EGYSEG VEZETOJE

1.

A szervezeti egység vezetdje munkdjaval segiti az intézményvezetd €s az adatvédelmi tisztviseld
munkajat, kdzremiikodik az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartatasaban.

Ellenérzi a szervezeti egységnek az adatkezelési €s adatbiztonsagi szabalyoknak torténé megfelelést.
A szervezeti egység vezetdje az altala vezetett teriilet jogszabalyvaltozasair6l beszdmol az adatvédelmi

tisztviselének és az adatvédelmi tisztviselovel kozosen értékelik a jogszabalyvaltozas hatdsat az
intézményi adatkezelésre.
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4. AZ INTEZMENY FENNTARTOJA

1.

Az intézmény fenntartdja a Budapest Févaros II. Keriilet Onkorményzata, aki ellitja az &nalld
gazdalkodasi szervezettel nem rendelkez6 intézményben a pénziigyi, szamviteli, vagyongazdalkodasi
feladatokat, melynek érdekében az intézmény személyes adatokat ad at a Budapest Févaros II. Kertilet
Onkormanyzata Hivatala részére.

Az intézmény altal kezelt adatok esetében az adatkezelési tdjékoztatokban meg kell jeldlni, hogy mely
személyes adatok atadéasara kertiil sor a fenntart6 részére a kotelezettségek teljesitése érdekében.

5. AZ ADATKEZELO IRANYITASA ALATT ADATKEZELEST VEGZO FOGLALKOZTATOTTAK

1.

Az adatkezeld iranyitasa alatt adatkezelést végzd foglalkoztatottak munkajukkal segitik a szakmai
vezetdk és az adatvédelmi tisztviseld munkajat, kozremiikddnek az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyok betartatasaban.

A munkavégzését érintd teriilet jogszabalyvaltozasairdl beszamol az adatvédelmi tisztviselonek és a
szakmai vezetonek és kozosen értékelik a jogszabalyvaltozas hatasat az intézményi adatkezelésre.

Az adatkezeld iranyitasa alatt adatkezelést végzd foglalkoztatottak munkakori leirasaban vagy
szerzodésben fel kell tiintetni:

A foglalkoztatott feladata a Belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatban, az adatkezelési
tevékenységek nyilvantartisiban és az intézmény adatvédelem és adatbiztonsaggal Osszefiiggo
valamennyi belsé szabdlyzatban, utasitasban, valamint jogszabalyi rendelkezésben foglalt rendelkezés
betartdasa, valamint az adatvédelmi tisztviseld felé jelezni, amennyiben tevékenysége személyes adatok
kezelését érinté valtozassal jar.”

6. ADATFELDOLGOZOK

1.

2.

Az intézmény, mint adatkezel6 a nevében adatkezelést végzé adatfeldolgozokat vehet igénybe az
adatkezelése soran.

Az adatfeldolgozokkal adatfeldolgozasi megallapodast kell kotni, melyben
a. kijelenti, hogy betartja az Eurdpai Unié és Magyarorszag teriiletén hatalyos adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat, vele szemben nincs folyamatban semmilyen eljaras adatvédelmi
szabalyok megsértése miatt, amennyiben ezen targykorben eljaras indul, abban az esetben 5
munkanapon beliil tajékoztatja az adatkezel6t
b. kotelezettséget vallal arra, hogy az intézmény és az érintett természetes személy valamennyi
karat, elmaradt vagyoni eldnyét stb. megtériti, amennyiben adatkezelési tevékenysége
jogszabalysérto jellege megallapitasra keriilne.

c. kijelenti, hogy az intézménnyel kotott megbizasi szerzodés szerinti feladata teljesitése korében
személyes adatokat kizarolag az intézmény utasitasai alapjan kezel — beleértve a személyes
adatoknak valamely harmadik orszadg vagy nemzetkdzi szervezet szdmara vald tovabbitasat is
—, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazandé unids vagy tagallami jog
irja el6; mely esetben errél a jogi eldirasrol az intézményt az adatkezelést megeléz6 10
munkanapon beliil értesiti, kivéve, ha ezen értesitést az adott jogszabaly fontos kdzérdekbol
tiltja. Vallalja, hogy haladéktalanul tdjékoztatja az intézményt, ha ugy itéli meg, hogy az
utasitiasa sérti az Altalanos adatvédelmi rendeletet (GDPR) vagy a tagallami vagy unids
adatvédelmi rendelkezéseket.
vallalja a személyes adatok kezelésével Gsszefiiggd titoktartasi kotelezettséget.
rogziteni kell az adatbiztonsag megvaldsulasa érdekében megtett intézkedéseit
nyilatkoznia kell a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételérol
vallalja, hogy az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek megvalaszolasa
tekintetében minden sziikséges intézkedést megtesz, eldsegiti az intézmény kotelezettségeinek
teljesitését, az intézmény adatvédelmi tisztviseldjével egylittmitkodik
h. segiti az intézményt az adatbiztonsag, az adatvédelmi incidensek kezelésében, az adatvédelmi

hatasvizsgalatban, a hatosaggal torténé eldzetes konzultacidban, figyelembe véve az

adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo rendelkezésére allo informaciokat
i. vallalja, hogy az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetéen az adatkezeld
dontése alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a

@ o A
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meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat
irja elo.

j- az intézmény rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely a vallalt kotelezettségei
teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetdvé teszi és eldsegiti az adatkezeld
altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgalatokat is.

3. Az informatikai feladatokat ellaté adatfeldolgozoval szemben tamasztott kdvetelményeket a jelen
szabalyzat valamint az intézmény Informatikai Biztonsagi szabalyzata tartalmazza.
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VII. AZ INTEZMENY ALTAL VEGZETT ADATKEZELES

1. AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag elve

Személyes adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathaté moédon
kell végezni.

Az alapelv megkoveteli, hogy személyes adatokat csak megfeleld jogalap birtokdban kezelhet az
intézmény. Az adatkezelés jogalapjat az adatkezelési tajékoztatok tartalmazzak.

A tisztesség megkoveteli az érintetti autonoémia érvényre juttatasat, az interakciot az adatkezeld és az
érintett kozott, a megtévesztés tilalmat, a hatranyos megkiilonboztetés tilalmat, a kockazatatharitas
tilalmat.

Az atlathatésag megkoveteli, hogy érintetteket az adatkezelés megkezdése eldtt kell6 informacioval
lassa el az intézmény az adatkezelés teljes folyamatardl, a jogalaprol, a célrol, az 6rzési idotartamrol, az
érintett jogairdl, az adattovabbitds lehetdségeirdl, a személyes adatok kezelésével Osszefliggd
kockazatokrol, szabalyokrol, garanciakrol és jogokrol, valamint arrél, hogy hogyan gyakorolhatja az
adatkezelés kapcsan megilletd jogokat.

A célhoz kotottség elve

Személyes adatok gytjtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerii célbdl térténhet. Az intézmény
altal kezelt személyes adatok esetében az adatkezelés céljat tablazatos formaban az adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasa és az adatkezelési tajékoztatok tartalmazzak.

A személyes adatokat az intézmény nem kezeli a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Adattakarékossag elve

Az intézmény csak a cél eléréséhez sziikséges mértékben és a cél szempontjabol relevans adatokat
kezeli. Az intézmény tartéozkodik a készletezd adatgytijtéstdl, igy nem keriil sor a cél eléréséhez nem
sziikséges adatok felvételére sem.

Pontossag elve
Az intézmény tOrekszik a személyes adatok pontossagara naprakészségére, melynek betartdsa
érdekében a jelen szabalyzatba foglalt intézkedéseket teszi meg.

Korlatozott tarolhatosag elve

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a
kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol kertil
majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsadga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve. Az elv érvényesiilése érdekében az intézmény a jelen
szabalyzatban foglalt rendelkezéseket alkalmazza.

Elszamoltathatdsag
Az adatkezel6 felel6s az alapelveknek valdo megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara.

2. HATASVIZSGALAT

1.

Az Intézmény a tervezett adatkezelés megkezdését megelézden felméri, hogy a tervezett adatkezelés,
annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran
alkalmazott technologidra tekintettel véarhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket
megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.
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2.

3.

Az adatkezel6 az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat
kdteles kikérni.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

— a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

— az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési muveletek sziikségességi €s ardnyossagi
vizsgalatara;

— az ¢érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara; és

— a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét és az
e rendelettel valé Osszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az adatkezeld sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat valtozasa
esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi
hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

3. AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

1.

Az intézmény a felel@sségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast vezet,
tovabbiakban adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat
jelen szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartaisainak modositasara a bels6é adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat modositasara vonatkozo szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell.

A nyilvantartas a kdvetkez6 informaciokat — tablazatos formaban - tartalmazza:

a) az adatkezel$ nevét és elérhetdségét,

b) az adatvédelmi tisztviselonek a nevét és elérhetdségét (postai cim, elektronikus levél cim);

c) az adatkezelés céljait;

d) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetését;

e) olyan cimzettek kategoridit, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve
a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

f) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozé informaciokat, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkozi
szervezet azonositsat, valamint az Altalanos adatvédelmi rendelet 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garancidk leirasat;

g) akiilonboz6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridoket, amennyiben az lehetséges;

h) az adatvédelem és adatbiztonsag érdekében a technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirasat.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa vezetésének sziikségességét alatdmasztd tényeket az
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa tartalmazza és az alabbi koriilményeket kell megvizsgalni:

- foglalkoztatottak szama

- az adatkezelés az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve valoszinusithetden kockazattal jar-e

- az adatkezelés alkalmi jellegii-e

- az intézmény folytat-e a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zOdésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzo genetikai €s biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok kezelése
adatkezelést

- a biintetdjogi felel6sség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és a biincselekményekre vonatkozo
személyes adatok kezelését végzi-e.

A 4. pont szerinti leirast az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsdban ,,igen” ,,nem” jeldléssel kell
ellatni, és alahuzassal kell jeldlni a végkovetkeztetést.

Oldal 20 / 192




6.

A mérlegelésen alapuld adatkezelési tevékenység nyilvantartas vezetési kotelezettség esetében a
végkovetkeztetést indokolassal kell ellatni, melyet az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
tartalmazza. Az indokolasnak egyértelmiinek és a végkovetkeztetés megallapitasara alkalmasnak kell
lennie.

4. AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK JOGSZERUSEGE

1.

Az adatkezelési tevékenységeket az intézmény elsédlegesen jogszabalyi felhatalmazas és kozérdeki
feladatainak ellatasa keretében végez a feladatainak ellatasahoz sziikséges mértékben. Az adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasa adatonként — tablazatos formaban — tartalmazza az adott adat kezelésének
jogalapjat.

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelonek képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy
az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Az igazolas megfeleld, amennyiben a
hozzéjarulas irasba lett foglalva és az minden adatkezelési tevékenységre, cél tekintetében kiilon is
tartalmazza a hozzajarulast.

Az irasbeli hozzajarulas esetén a hozzajarulast a 3. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyokon,
vagy az intézmény altal a Szervezeti és Miukodési Szabalyzat mellékleteként hasznalt
formanyomtatvanyon, vagy a jogszabaly alapjan rendszeresitett formanyomtatvanyon, vagy barmilyen
olyan forméban kell megadni, ami alkalmas az érintett akaratdnak igazoldsara.

Megfeleld az igazolas abban az esetben is, amennyiben az {igy koriilményeib6l megallapithatdé a
hozzajarulas megadasa. Megadottnak tekintjiik a hozzajarulast, amennyiben az érintett beadvannyal
fordult az intézményhez.

Az adatkezelés megkezdése és a hozzajarulas megadasa eldtt az érintettet tajékoztatni kell a belsd
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat VII.4.4.1. pontja szerinti tényekrdl és koriilményekrol.

A hozzéajarulasat az érintett barmikor visszavonhatja. A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulds visszavonasanak
jogardl és menetérdl az érintettet tajékoztatni kell. Az érintett barmely kérelmét, melynek tartalmabol a
hozzajarulas visszavonasara lehet kdvetkezetni hozzajarulds visszavonasanak kell tekinteni. Az érintett
az adatkezeléshez hozzajarulasat a 4. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyon is bejelentheti.

5. AZ ERINTETT JOGAI ES GYAKORLASAHOZ KAPCSOLODO ELJARASI
SZABALYOK

1.

2.

3.

Az érintettet az adatkezeléséhez kapcsoldddan az alabbi jogok illetik meg:

a) Téjékoztatashoz valo jog

b) Az érintett hozzaférési joga és iratbetekintéshez valo jog

c) A helyesbitéshez valo jog

d) A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

e) Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

f) A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolddo értesitési kotelezettség

g) Az adathordozhatésdghoz valo jog

h) A tiltakozashoz val6 jog

Az intézmény minden dolgozdja koteles az érintettek jogainak érvényesiilése érdekében sziikséges
intézkedéseket elésegiteni.

Az érintetti joggyakorlashoz kapcsolodo ellenérzési nyomvonalat a 45. szamu melléklet tartalmazza.
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5.1. TAJEKOZTATASHOZ VALO JOG

1.

Az intézmény a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban, illetve hozzdjarulason alapulo
adatkezelés esetén a hozzajaruldas megadasa eldtt az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezo
informaciok mindegyikét:

az adatkezelonek a kilétét és elérhetdségeit

az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségeit

a személyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat

a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategoriait

annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére kivanja

tovabbitani a személyes adatokat, adattovabbitds esetén a megfeleld ¢és alkalmas garancidk

megjelolése, valamint az azok masolatdnak megszerzésére szolgaldé modokra vagy az azok
elérhetdségére valo hivatkozas.

f.  tajékoztatds a személyes adatok tarolasanak id6tartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjair6l

g. tajékoztatas az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz
vald jogaro6l,

h. tajékoztatast a hozzajarulas visszavonasahoz vald jogrol, amennyiben hozzajarulason alapul az
adatkezelés, illetve azon koriilményrdl, hogy a visszavonds nem érinti a visszavonas elbtt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

i. a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol

j- tajékoztatast arr6l, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e
a személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgéaltatis elmaradésa;

k. tajékoztatds az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotést is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozdan érthetd informacidk, hogy az
ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, €s az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel
bir.

o0 o

Az intézmény adatkezelési tajékoztatokat készitett az altala végzett adatkezelési tevékenységek
tekintetében a fenti tartalommal. Az egyes adatkezelési tajékoztatok a jelen belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat mellékleteit képezik.

Az érintett tdjékoztatasa négy l1épésben torténik meg.

1. 1épés:
A bels6 adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat és mellékletei elektronikus formaban és papir alapon
kozzétételre  kertil. Elektronikusan  keriil ~ kozzétételre  az intézmény  honlapjara

(www kazinczygondozo.hu) torténd feltoltéssel, mig papir alapon az intézmény székhelyén és
telephelyein torténd kifiiggesztéssel vagy rendelkezésre tartassal.

Az intézmény honlapjan jol lathato helyen ,,adatvédelem” elnevezéssel 1étrehozasra keriilt egy fiil,
melyre feltdltésre keriilt az intézmény belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata és mellékletei,
kiilon figyelemfelhivassal ellatva az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei.

A bels6é adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat az intézmény székhelyén és telephelyén nyomtatott
formaban rendelkezésre all. A belsd adatvédelmi ¢és adatkezelési szabalyzat mellékleteiként
megfogalmazott adatkezelési tajékoztatok jol lathaté helyen, az adott épiilet hirdetétablajan
kifiiggesztésre is keriiltek. Az intézmény dolgozdi kérésre kotelesek az adatkezelési tajékoztatokbol az
érintettnek masolatot adni.

2. 1épés

Az érintett részére az adatkezelés megkezdése el6tt a dolgozod rovid, tomor, érthetd, hétkdznapi nyelven
megfogalmazott szobeli tajékoztatast nytjt a VII. 4.1.1. pontban foglaltakrol és meggy6zodik arrol,
hogy az érintett az elmondottakat megértette. A szobeli tajékoztatasnak ki kell térni arra is, hogy a
szobeli tajékoztatast irdsos formaban az érintett hol érheti el.

Az érintett jogairdl, koztiik a tiltakozashoz vald jogrol kiilon is tajékoztatni kell.
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3. 1épés

Az érintett részére az adatkezelés megkezdése el6tt at kell adni a megkezdeni kivant adatkezelési
tevékenységhez kapcsolodo adatkezelési tajekoztatot, melyet jelen belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat mellékletei tartalmaznak. Az érintettnek lehetdséget kell biztositani, hogy tanulmanyozza az
adatkezelési tajékoztatot, melynek keretében kell6 id6t és az attanulmanyozashoz sziikséges nyugodt
koriilményeket biztositunk.

Az adatkezelés megkezdése eldtt, de a szobeli tajékoztatds és az irasos tdjékoztatd atadasa utan az
érintett részére at kell adni a jelen belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 5. szamt melléklete
szerinti nyilatkozatot, amelyen az érintett aldirasaval igazolja a szdbeli tajékoztatds megtorténtét és az
irasbeli tajékoztatd atvételét. Az 5. szami mellékleten a tajékoztatast megadd személy a kipontozott
részen feltiinteti annak az adatkezelési tdjékoztatonak a nevét, amelyet atadott az érintettnek
tanulmanyozasra és amelyet ismertetett.

4. 1épés

Az ‘érintettnek lehet6séget kell biztositani arra, hogy az adatvédelmi tisztviselohéz forduljon
kérdéseivel, vele egyeztetést kezdeményezzen, igy az érintettet tajékoztatni kell ezen lehetdségrol és
kérésére az adatvédelmi tisztviselovel torténd személyes konzultaciot meg kell szervezni.

5.2. AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGA ES IRATBETEKINTESHEZ VALO JOG

1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz €s a kdvetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltek vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetk6zi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a rda vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) avalamely feliigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyiijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd informacio,
kivéve a gyermek veszélyeztetettségének a jelen szabalyzatban megfogalmazott esetét

2. Az intézmény az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett altal — ugyanazon adatkorben - kért tovabbi madsolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértékii dijat szamithat fel.

Ugyanarra az adatkorre vonatkozo els6 adatkérés ingyenes, egy éven beliili masodik adatkérés esetében
20.000.-Ft 6sszeg keriil felszamolasra, egy éven beliili harmadik adatkérés 40.000.-Ft, minden tovabbi
egy éven beliili adatkérés esetében a megeldz6 dsszeg duplazodik.

3. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. Széles
korben hasznalt elektronikus formatumnak tekinti az intézmény a pdf vagy word formatumot.

rrrrr

legrovidebb id6n beliil, legfeljebb annak benyujtasatél szamitott harminc napon beliil biralja el az
intézmény és dontésérdl az érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta
be, elektronikus tton értesiti.

5. A nem az arra jogosulttol érkezd, vagy értelmezhetetlen, pontositasra szoruld kérelem esetében a
kérelmez6t hianypétlasra kell felhivni, a hidnypotlasban pontosan meg kell jelolni a hianypotlas
kiadasanak jogi indokat, valamint, hogy a kérelem mely hidnyok potlasa esetén teljesithetd. A hianyok
pétlasara 15 napot kell biztositani, mely egy alkalommal Gjabb 15 nappal meghosszabbithato. A
hianyok nem teljesitése esetén a kérelmet el kell utasitani.
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10.

11.

rpror e

teljesitése a rendelkezésre allo informaciok alapjan megtagadhatd, vagy korlatozhato.

A hozzaférés megtagadasa esetén az intézmény irasban, haladéktalanul, legkésébb 8 napon beliil

tajékoztatja az érintettet

a) a hozzaférés korlatozasanak vagy megtagadasanak tényérdl, tovabba jogi és ténybeli indokairol, ha
ezeknek az ‘érintett rendelkezésére bocsatasa valamely alabbi érdek érvényesiilését nem
veszélyezteti (az intézmény altal vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok - igy
kiilondsen a biintetdeljards - hatékony és eredményes lefolytatdsanak, a biincselekmények
hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének, a bilincselekmények elkdvetdivel
szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak, a kozbiztonsag hatékony és
eredményes védelmének, az allam kiils6 és belsé biztonsaga hatékony és eredményes védelmének,
igy kiillondsen a honvédelem és a nemzetbiztonsag vagy harmadik személyek alapvetd jogai
védelmének biztositasahoz sziikséges), valamint

b) az érintettet e térvény alapjan megilleté jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiilonosen arrdl, hogy az érintett a hozzaféréshez vald jogat a Hatésag kozremiikodésével is
gyakorolhatja.

A hozzaférési jog gyakorlasa iranti kérelmekre adando valaszt az adatvédelmi tisztviselovel egyeztetni
kell. A hozzaférési jog gyakorlasanak megtagadasat vagy korlatozasat tartalmazé dontést kizardlag az
adatvédelmi tisztviseld egyetértésével lehet meghozni.

Nem illeti meg az érintettet a hozzaférés joga, amennyiben azt jogszabaly kizarja, igy kiilondsen a
bantalmazas, elhanyagolas miatt jelzés vagy kezdeményezést tevd intézmény, személy adatai
tekintetében.

Az intézmény azokat a személyes adatokat, melyek tekintetében az érintett nem gyakorolhatja a
hozzaférési jogat zartan kezeli. A zartan kezelt adatokat az akta tobbi részétdl és a tobbi személyes
adattol elkiilonitetten kezeli. A zartan kezelendé személyes adatok lezart boritékban, széfben keriilnek
tarolasra, melyhez kizarolag az intézményvezetd, illetve az altala feljogositott személynek van
hozzaférése.

A zart boritékon feltiintetésre keriil az iktatdszam és az érintett TAJ szama, mellyel az adott aktaval
valo kapcsolata megteremthetd.

Az érintett jogosult halala esetére kozokiratban, vagy teljes bizonyitd ereji magéanokiratba foglalt
nyilatkozatot tenni az adatkezel6nél a jogszabalyban meghatarozott jogok gyakorlasara, a
jogszabalyban meghatarozott idétartamra. Nyilatkozat hidnyaban a kozeli hozzatartozo6 csak korlatozott,
a jogszabalyban meghatarozott jogokat gyakorolhatja. A jogokat érvényesitd személy az érintett
halalanak tényét és idejét halotti anyakonyvi kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat
személyazonossagat, kozeli hozzatartozoi mindségét kozokirattal igazolja.

Az iratbetekintési jog gyakorlasdhoz az intézmény a 6. szamu melléklet szerinti formanyomtatvanyt
bocsatja az érintett rendelkezésére, azonban az iratbetekintés iranti kérelem barmely formaban
el6terjeszthet. Az iratbetekintéshez kapcsolodd adatkezelési tajékoztatot a 6/A. szam alatti melléklet
tartalmazza. Az intézmény az iratbetekintési kérelmet egyben személyes adatokhoz valo hozzaféréshez
val6 joggyakorlasnak is tekinti.

5.3. A HELYESBITESHEZ VALO JOG

1.

A személyes adatokat pontosan kell rdgziteni a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat VII.1.4.
pontjaban foglalt alapelv rendelkezéseinek megfelelen.

A személyes adatot felvevd személy koteles a személyes adatot a felvétel utan ellendrizni, és a hibas
adatot azonnal javitani oly médon, hogy megallapithato legyen a javitas el6tti adat, a javitas idopontja,

illetve a javitast végzd személy.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat.
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Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok
kiegészitését.

Az érintett altal benyujtott, a helyesbitési jogosultsag érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtasatol szamitott legrovidebb idén belill, legfeljebb harminc napon beliil biralja el az intézmény
és dontésérdl az érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta be,
elektronikus uton értesiti.

A nem az arra jogosulttdl érkezd, vagy értelmezhetetlen, pontositasra szoruld kérelem esetében a
kérelmezot hianypotlasra kell felhivni. A hianypoétlasra alkalmazni kell a jelen belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat VI1.4.2.5. pontjanak rendelkezéseit.

A helyesbitési jog gyakorlasa iranti kérelmekre adandoé valaszt az adatvédelmi tisztviseldvel egyeztetni
kell. A helyesbitési jog gyakorlasanak megtagadasat vagy korlatozasat tartalmazo dontést kizarolag az
adatvédelmi tisztviseld egyetértésével lehet meghozni.

5.4. A TORLESHEZ VALO JOG (,,AZ ELFELEDTETESHEZ VALO JOG”)

1.

Az intézmény személyes adatokat a jogszabalyban, valamint az adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasaban megjeldlt idotartamban kezeli.

Az idOtartam lejartaval a személyes adatokat az intézmény torli.

Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozoé személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térdlje, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) az ¢érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsdbbséget élvezé jogszerti ok az
adatkezelésre,

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

Nem alkalmazandé az érintett torléshez vald joga, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelore alkalmazand6 unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

b) jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A személyes adatok torlésére és iratok megsemmisitésére a jelen szabalyzat 7. szamt melléklete szerinti
iratkezelési szabalyzat szerint van lehetdség.

Az érintett altal benyujtott, a torlési jogosultsag érvényesitésére iranyuld kérelmet annak benyujtasatol
szamitott legrovidebb id6n beliil, legfeljebb harminc napon beliil biralja el az intézmény és dontésérdl
az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta be, elektronikus uton
értesiti.

A nem az arra jogosulttdl érkezd, vagy értelmezhetetlen, pontositasra szoruld kérelem esetében a
kérelmezo6t hidnypotlasra kell felhivni. A hidnypotlasra alkalmazni kell a jelen belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat VI1.4.2.5. pontjanak rendelkezéseit.

A torlési jog gyakorlasa iranti kérelmekre adando valaszt az adatvédelmi tisztviselével egyeztetni kell.

A torlési jog gyakorlasanak megtagadasat vagy korlatozasat tartalmazd dontést kizardlag az
adatvédelmi tisztviseld egyetértésével lehet meghozni.
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5.5. AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO JOG

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az ‘érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
¢élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

2. Az ‘érintett altal benyujtott, a korlatozasi jogosultsag érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benytjtasatol szamitott legrovidebb id6n beliil, legfeljebb harmine napon beliil biralja el az intézmény
és dontésérél az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus tton nyujtotta be,
elektronikus uton értesiti.

3. A nem az arra jogosulttol érkezd, vagy értelmezhetetlen, pontositasra szoruld kérelem esetében a
kérelmezdt hianypotlasra kell felhivni. A hianypétlasra alkalmazni kell a jelen bels6 adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat VI1.4.2.5. pontjanak rendelkezéseit.

4. A korlatozashoz vald jog gyakorlasa iranti kérelmekre adand6 valaszt az adatvédelmi tisztviselovel
egyeztetni kell. A korlatozashoz vald jog gyakorlasdnak megtagadasat vagy korlatozéasat tartalmazé
dontést kizardlag az adatvédelmi tisztviseld egyetértésével lehet meghozni.

5.6. A SZEMELYES ADATOK HELYESBITESEHEZ VAGY TORLESEHEZ, ILLETVE
AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ KAPCSOLODO ERTESITESI
KOTELEZETTSEG

1. Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrdl vagy adatkezelés-
korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel.

2. Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

3. Azt, hogy mi mindsiil lehetetlennek, vagy aranytalanul nagy eréfeszitésnek az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalasa alapjan az intézményvezet6 allapitja meg.

5.7. AZ ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG
1. Az érintett altal benyujtott, az adathordozhatdsaghoz vald jogosultsag érvényesitésére iranyulo kérelmet
annak benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, legfeljebb harminc napon belill biralja el az
intézmény és dontésérdl az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta
be, elektronikus tton értesiti.

2. A nem az arra jogosulttdl érkezd, vagy értelmezhetetlen, pontositdsra szoruld kérelem esetében a
kérelmezdt hianypotlasra kell felhivni. A hianypétlasra alkalmazni kell a jelen bels adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat VI1.4.2.5. pontjanak rendelkezéseit.

3. Az adathordozhatésaghoz valdé jog gyakorldsa iranti kérelmekre adandd valaszt az adatvédelmi
tisztvisel6vel egyeztetni kell. Az adathordozhatbésaghoz vald jog gyakorlasinak megtagadasat vagy

korlatozasat tartalmazo dontést kizardlag az adatvédelmi tisztviseld egyetértésével lehet meghozni.

4. Figyelemmel arra, hogy az intézményi adatkezelés nem automatizalt modon torténik, igy nem all fenn
jogszabalyi kotelezettsége az adathordozhatésaghoz kapcesolddo jog teljesitéséhez, igy az erre iranyuld
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kérelmet az intézmény csak kivételesen indokolt esetben, a koltségek megtéritése utan, egyedi
mérlegeléssel teljesitheti.

Az adathordozhatosaghoz kapcsolodo koltségekrdl az intézmény, a kérelem teljesitése elott tajékoztatast
kiild. A koltségek minimum 6sszege, 1.000.-Ft/személyes adat, de minimum 100.000.-Ft.

5.8.

A

TILTAKOZASHOZ VALO JOG

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kezelése ellen, amennyiben az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz, vagy az adatkezeld
vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
¢élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitésé¢hez vagy védelméhez kapcsolodnak.

A tiltakozashoz vald jogrol az érintettnek legkésébb az érintettel valod elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni a figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien és minden mas
informaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az érintett altal benytjtott, a tiltakozashoz valo jogosultsdg érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, legfeljebb harminc napon beliil birdlja el az intézmény
és dontésérdl az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta be,
elektronikus uton értesiti.

A nem az arra jogosulttdl érkezd, vagy értelmezhetetlen, pontositasra szoruld kérelem esetében a
kérelmez6t hianypotlasra kell felhivni. A hianypotlasra alkalmazni kell a jelen belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat VII.4.2.5. pontjanak rendelkezéseit.

A tiltakozashoz valo jog gyakorlasa iranti kérelmekre adand6 valaszt az adatvédelmi tisztviseldvel

egyeztetni kell. A tiltakozashoz valdé jog gyakorlasanak megtagadasat vagy korlatozasat tartalmazo
dontést kizarélag az adatvédelmi tisztviseld egyetértésével lehet meghozni.
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5. AZ INTEZMENNYEL FOGLALKOZTATASI JOGVISZONYBAN ALLO TERMESZETES
SZEMELYEK ADATAINAK KEZELESE

5.1. ALTALANOS SZABALYOK
1. A munkavallalétol/foglalkoztatottol csak olyan adat kozlése kérhetd, amely személyiségi jogat nem
sérti, és a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése szempontjabdl lényeges.

2. A kozalkalmazotti jogviszony/munkaviszony létesitésekor a  kozalkalmazott 4atadja a
kinevezéshez/munkaszerzodéshez sziikséges, illetve a munkaltatd tirsadalombiztositasi bejelentési
kotelezettsége teljesitése érdekében sziikséges személyes adatait tartalmazd dokumentumokat,
igazolvanyokat, melyeken talalhato adatokrél a Budapest Févéros I1. Keriileti Onkormanyzat II1. szamii
Gondozasi Kozpont munkatéarsa adatfelvételi lapot vesz fel.

3. Azigazolvanyokrol masolat nem készil.
4. A személyes adatok és az adatfelvételi lap a személyi nyilvantartasban keriilnek rogzitésre.

5. A hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a munkavallalo irasbeli hozzajarulasat be kell szerezni. A
hozzajarulas szovegét a 8. szamu melléklet tartalmazza.

6. A foglalkoztatasi jogviszonyban 4all6 érintett tajékoztatasara megfeleléen alkalmazni kell jelen
szabalyzatnak a VIIL.4.4.1. pontban foglalt rendelkezéseit is. A kozalkalmazotti jogviszonyban allok
adatkezelési tajékoztatojat a 9. szamu melléklet, a munkaviszonyban all6 adatkezelési tajékoztatojat a
10. szamt melléklet tartalmazza.

7. A foglalkoztatottaknak a 11. szamu melléklet szerinti nyilatkozatot kell alairniuk a tajékoztatas
megtorténtének igazoldsa érdekében.

8. A kozpontositott illetményszamfejtés biztositja az intézménynél foglalkoztatott kdzalkalmazottak,
munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allok személyi juttatdsainak
(illetmények és a jogviszony alapjan jaré egyéb juttatasok), egészségbiztositasi ellatasainak (tappénz,
GYED, terhességi gyermekagyi segély, baleseti tappénz), illetve a munkaltatokat terhelé kozterheknek
elszamolasat.

9. A kozponti illetményszamfejtés a Magyar Allamkincstar altal biztositott, fejlesztett és mikodtetett
szamitogépes programon (a tovabbiakban: illetményszamfejt program) keresztiil valésul meg.

10. Az intézmény a Magyar Allamkincstar felé dokumentumokat elsédlegesen elektronikusan kiild meg.
Eredeti — foglalkoztatottnak cimzett, vagy a rendelkezése alatt allo - iratnak a Magyar Allamkincstar
felé torténd megkiildése csak a foglalkoztatott irasbeli hozzajarulasa alapjan és a Magyar Allamkincstar
elézetes irasbeli kérése alapjan van lehetéség.

11. A munkavallalok részére az intézmény igazolvanyt bocsat a rendelkezésére, melyet a munkavallalo
koteles intézkedése eldtt az érintettnek bemutatni. Az igazolvany tartalmazza a munkavallalo nevét, az
igazolvany azonosité szamat valamint az intézmény nevét, székhelyét, a kiallité alairasat és a hivatalos
bélyegzdlenyomatat.

12. Munkakortdl fliggéen a foglalkoztatott részére az ligyfél altal is alairt igazolds keriil kiallitasra a
munkakoriikben foglalt feladataik teljesitése érdekében. Az igazolast az 58/A ¢és az 58/B. szamu
mellékletek tartalmazzak.

5.2. MOBILTELEFON HASZNALATAHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESI
TEVEKENYSEG
1. A Budapest Févéaros II. Keriileti Onkormanyzat III. szam@i Gondozasi Kézpont a munkavallalok
meghatarozott csoportja részére mobiltelefont bocsit rendelkezésre, hogy a munkavallalék ezen
keresztiil tartsdk egymadssal a kapcsolatot, vagy a munkaltatd képviseletében az iigyfelekkel, mas
személyekkel, szervezetekkel.
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A telefonon folytatott beszélgetések rogzitésére, illetve a beszélgetésekbe torténd belehallgatasara nem
kertil sor.

A munkaltato adatokat gytjthet a kimend és bejovo hivasok idejérdl, iddtartamarol, a beszélgetd partner
telefonszamarol azaz hivaslistat kérhet a szolgaltatotdol a pénziigyi elszamolas megkonnyitése
érdekében. A munkaltaté nem gytjt adatokat a telefon tartdzkoddasi helyérél sem.

5.3.

AZ E-MAIL CIM HASZNALATAHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESI

TEVEKENYSEG

1.

A Budapest Fovaros II. Keriileti Onkorményzat ITI. szamti Gondozasi Kozpont a foglalkoztatottak
meghatarozott csoportja részére e-mail cimet tart fenn, hogy a foglalkoztatottak ezen keresztiil tartsak
egymassal a kapcsolatot, vagy az intézmény képviseletében az ligyfelekkel, mas személyekkel,
szervezetekkel.

Az e-mail cimet csak olyan szolgaltaton keresztiil lehet fenntartani, amelynek szerverei az Europai Unio
teriiletén vannak.

A foglalkoztatott rendelkezésére bocsatott e-mail fiok személyes levelezési célra nem hasznalhato.

Az e-mail fidkba torténd belépési jelszo megvaltoztatasara az intézményvezetd felhatalmazasa alapjan
az informatikus jogosult.

Az e-mail fidkok ellendrzésére, a levelezés lementésére és tarolasara az intézmény képviseletében az
intézményvezetd és az informatikus egyiittesen eldre jelzett ellendrzési idGszakban, tetszdleges
idépontban — a foglalkoztatott jelenléte biztositasanak lehetdségével - jogosult. Az ellendrzés célja a
foglalkoztatotti kotelezettségek teljesitésének ellendrzése.

A Budapest Fovaros II. Keriileti Onkorméanyzat III. szam Gondozasi Kdzpont rogziti, hogy nem
kivanja megismerni és tarolni az e-mail cimeken folytatott maganlevelezések tartalmat, igy az
ellendrzés soran az intézmény tudomasara jutott személyes adatok kezelésére nem keriil sor, annak az
intézményi levelezérendszerbdl torténd eltavolitasara a foglalkoztatott keriil felhivasra. A kotelezettség
elmulasztasa esetén a személyes adat az e-mail fiokbol torlésre keriil.

Nem kertilnek torlésre a személyes adatok, illetve nem munkakdrbe tartozé tevékenység adatai,
amennyiben az, az intézmény érdekeinek megovasa érdekében, munkajogi jogkdvetkezmények
alkalmazasa céljabol elengedhetetleniil sziikségesek. Az intézményt az eljarast az eléviilési idon beliil
meginditja.

5.4.

A SZAMITOGEPEK HASZNALATAHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESI

TEVEKENYSEG

1.

A Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat III. szam Gondozasi Kozpont a foglalkoztatottak
meghatarozott csoportja részére szamitégépet (beleértve lap top, tablagép, notebook, ipad, pendrive
stb.) és okos telefont tart fenn.

A foglalkoztatott rendelkezésére bocsatott eszkdzok személyes célra nem hasznalhatoak.

A belépési jelsz6 megvaltoztatdsdra az intézményvezetd felhatalmazasa alapjan az informatikus
jogosult. A jelszavakat 3 havonta kételezé megvaltoztatni.

Az eszkdzok ellendrzésére, a rajta 1évo személyes adatok lementésére és tarolasara az intézmény
képviseletében az intézményvezetd és az informatikus egyiittesen eldre jelzett ellendrzési idészakban,
tetszOleges idépontban — a foglalkoztatott jelenléte biztositasanak lehetdségével - jogosult. Az
ellendrzés célja a foglalkoztatotti kotelezettségek teljesitésének ellendrzése.

A Budapest Fovaros II. Keriileti Onkormanyzat III. szami Gondozasi Kdzpont rogziti, hogy nem
kivanja megismerni €s tarolni az eszkdzokon tarolt személyes adatokat, igy az ellendrzés soran az
intézmény tudomadsara jutott személyes adatok kezelésére nem keriil sor, annak az intézményi
eszkozokrol torténd eltavolitasara a foglalkoztatott keriil felhivasra.
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6. A foglalkoztatottnak az adatok torlésére nyitva allo ideje 2 munkanap. A foglalkoztatott az engedély
nélkil tarolt személyes adatainak a tdrlését ugy koteles végrehajtani, hogy az intézmény altal kezelt
adatok ne sériiljenck. Az intézmény informatikai karbantartasat végz6 munkatars segitsége igénybe
vehetd a torlés elvégzéséhez. A kotelezettség elmulasztiasa esetén a személyes adat az eszkozokrol
torlésre kerdl.

7. Nem keriilnek torlésre a személyes adatok, illetve nem munkakorbe tartozé tevékenység adatai,
amennyiben az, az intézmény érdekeinek megovasa érdekében, munkajogi jogkovetkezmények
alkalmazasa céljabol elengedhetetleniil sziikségesek. Az intézményt az eljarast az eléviilési idon beliil
meginditja.

5.5. AZ INTEZMENYHEZ MUNKARA JELENTKEZOK SZEMELYES ADATAIHOZ
KAPCSOLODO ADATKEZELESI TEVEKENYSEG

5.5.1. ALTALANOS SZABALYOK

1. A Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat III. szdma Gondozisi Kézpont elkotelezett
tevékenységének fejlesztése irant, igy a munkafolyamatokat a feladat ellatasara legalkalmasabb
munkavallalokkal kivanja elvégeztetni. A palyaztatasi eljaras keretében a Budapest Fovaros II. Keriileti
Onkormanyzat III. szamt Gondozéasi Kdzpont személyes adatokat kezel.

2. Az adatkezelési tajékoztato elérhetdségét a palyazati felhivasban rogziteni kell.

3. Az anonimizalt allashirdetések kozzétetele tilos. A betdltendd allashelyek eseteben a Budapest Fovaros 11.
Keriileti Onkormanyzat III. szdmu Gondozasi K&zpont, mint jovébeni foglalkoztato nevét fel kell tiintetni.

4. A Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat III. szimt Gondozasi Kézponthoz megérkezd palyazatokat
a palyazat benytjtasara nyitva allo id6 elteltéig a HR munkatars zarhatdé szekrényben a palyazattal nem
érintettek személyes adataitdl elkiiloniilten tarolja, tovabba a palyazati anyagokat elektronikus formaba
atalakitja és a szerveren kizarolagos hozzaférésii mappaba lementi. Az elektronikus fajlok az
intézményvezetd és a leendé munkaltatoi jogkor gyakorldja elektronikus levél cimére megkiildésre kertil.

5. A Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat I11. szima Gondozési Kézponthoz megérkezé palydzatokat
a palyazat benyujtasara nyitva all6 ido elteltét kovetd 30. napig a HR munkatars, az intézményvezetod és a
leendé munkaltatoi jogkdr gyakorld attekinti. A palyazati anyagokrdl feljegyzések, az érintettr6l levont
kovetkeztetések nem késziilnek.

6. A kivalasztas lezarasat kovetden az ligyvezetd és a leendd munkaltatéi jogkor gyakorldja a személyes
adatokat tartalmazo elektronikus fajlt a levelezési rendszerébdl a kivalasztasi folyamat lezarasat kovetd 1
munkanapon belil torli.

7. A kivélasztas lezarasat kovetden a HR munkatars a ki nem valasztott palyazdkat 30 napon belill értesiti,
mely értesitési napot kovetd 60. napon a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, az elektronikus fajlokat
tordlni kell oly mdédon, hogy azok ne legyenek helyreallithatéak. A ki nem valasztott palyazok részére a
12/A. melléklet szerinti értesitést kell megkiildeni.

8. Megorzésre keriilnek 365 napra a sikertelen palyazatok a palyazoé erre iranyuld kérelme esetén az
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaban megjeldlt célbol. A sikertelen palyazatrol szolo 10/A.
melléklete szerint értesités mellett meg kell kiildeni a palyazoknak a 12/B. szamu kérelmet is.

9. A péalyazok részére szO0l6 adatvédelmi tdjékoztatast a 13. szamu melléklet tartalmazza, melyet a
palyazoknak a palyézat elkiildése el6tt elérhetévé kell tenni.

5.5.2. AZ INTEZMENYHEZ MUNKARA JELENTKEZOK KOZOSSEGI PROFILJANAK
MEGTEKINTESE
1. A betoltendd allashelyre jelentkezOket elézetesen a palyazat benyujtasat megeldzden tajékoztatni kell,
amennyiben az intézmény a jelentkezd nyilvanos kozosségi profiljat ellendrizni kivanja. Fészabaly szerint a
kozosségi profil ellendrzésére nem keriil sor.
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2. Az intézmény nem tekinti meg azokat az adatokat, melyet ugyan nyilvanossagra hozott a jelentkezd, de a
jogviszony létesitéséhez nem sziikséges, igy kiilondsen a fajra, nemzetiségre, csaladi allapotra, gyermekek
szamara, szexualis hovatartozasra, szakszervezethez, politikai szervezethez tartozashoz kapcsolddo
adatokat.

3. Tilos létrehozni kdzodsségi oldalon alprofilt, illetve a jelentkez6 altal a nem mindenki szamara nyilvanossa
tett adatainak a megismerése érdekében barmilyen intézkedést tenni.

5.6. AZ INTEZMENNYEL JOGVISZONYBAN ALLO TERMESZETES SZEMELYEK
ALKALMASSAGI VIZSGALATAIVAL KAPCSOLATOS ADATOK KEZELESE

1.

A foglalkoztatottal szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato, amelyet a jogviszonyra
vonatkozo szabaly ir eld, vagy amely a jogviszonyra vonatkozé szabalyban meghatarozott jog
gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.

A fizikai munkakdrben dolgozé munkavallalok egészségiigyi orvosi vizsgalaton vesznek részt.

A ,nem alkalmas” vagy ,,feltételekkel alkalmas” foglalkoztatottak esetében kizarolag az orvosi igazolas
keriil nyilvantartasba. Az eredményeket a vizsgalt foglalkoztatottak, illetve a vizsgalatot végzd
szakember ismerhetik meg. Az intézmény csak azt az informdciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt
személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat

crer

A foglalkoztatottakkal pszichologiai vagy személyiségjegyeket kutatd tesztlapok Kkitoltethetdek,
amennyiben arra egyértelmilen munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
ellatasa, megszervezése érdekében keriil sor amennyiben az elemzés soran felszinre keriilt adatok nem
kothetdk az egyes konkrét munkavallalokhoz, vagyis anonim modon torténik az adatok feldolgozasa.

A tréningeken, csapatépitéseken a kiilonboz6 alkalmassagi vizsgalatok keretén beliil elvégzett
személyiségtesztek megismerésére, tarolasara, nyilvantartasara nem kerdl sor.

5.7.

AZ INTEZMENNYEL FOGLALKOZTATASI JOGVISZONYBAN ALLO

TERMESZETES SZEMELYEK FENYKEPEINEK KEZELESE

1.

A foglalkoztatottakrdl készitett fényképek kezelésére nem keriil sor. Az intézmény altal szervezett
programokon torténd részvétel soran a foglalkoztatottak donthetnek arrol, hogy a programrol készitett
felvételen jelen kivannak-e lenni. Részvételiik esetén ,,Az ellatottakrdl készitett fénykép és videofelvétel
készitése” adatkezelési tevékenység adatkezelési tajékoztatot megfelelden alkalmazzuk.

5.8.

SZOCIALIS ALAP-, MESTER-, ES SZAKKEPZESBEN RESZTVEVO

HALLGATOK FOGADASA /TEREPGYAKORLAT BIZTOSITASA/

1.
2.

Az intézmény elkotelezett a szocidlis teriileten dolgozni kivané hallgatok gyakorlati képzése irant.

A hallgatok foglalkoztatdsara egylittmiikodési megallapodas alapjan keriil sor. Az adatkezelés
megkezdése eldtt az érintett tdjékoztatdsdra megfeleléen alkalmazni kell jelen szabalyzatnak a
VIL.4.4.1. pontban foglalt rendelkezéseit is.

Az adatkezelési tajékoztatot a 26. szamu melléklet tartalmazza.
A hallgatok a harmadik személyek személyes adatait csak az érintett irasbeli hozzajarulasa alapjan

ismerhetik meg. Az irasbeli hozzajarulast a 26/A. szamu melléklet tartalmazza. A hozzajarulas
visszavonasat a 4. szamu melléklet tartalmazza.

6. COOKIE-K ALKALMAZASA ES KOZOSSEGI OLDALON PROFIL FENNTARTASA

1.

Az intézmény a honlapot meglatogatd felhasznald szamitogépén adatcsomagot (Un. ,,cookie"-t) nem
helyez el.
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Az intézmény kozosségi oldalon hivatalos profilt tarthat fenn, amelyen ,like”-o0l9, illetve ,kovets”
felhasznalok lehet6vé teszik, hogy a sajat oldalukon kozzétett adatokat a szolgaltatdé megismerje. A
szolgaltatd a megismert adatokat nem gytijti, azokrol nem vezet nyilvantartast és nem is tovabbitja.

Az intézmény a kozOsségi profilt az ligyfelek gyors és kozvetlen tajékoztatasara hasznalja, konkrét
iigyre vonatkozo, személyes adatot tartalmaz6 {izenetvaltasra nem keriil sor.

A kozosségi oldalon létrehozott intézményi profilt az intézmény hivatalos e-mail cimével kell
regisztralni, az oldalhoz hozzaférést biztosito jelszot és felhasznalonevet az intézményvezetd Orzi.

7. SZOCIO.NET SZOFTVER ALKALMAZASA

1.

A Szocio.NET a szocialis alap- és szakositott szolgaltatasokat ellatd gondozasi kdzpontok szamara
késziilt szoftvercsomag.

A szoftver modularis felépitésének koszonhetéen az intézmény az altala nyujtott szolgaltatdsoknak
megfeleld Osszeallitasu szoftvert hasznalhatja, mely egyszeriien bovithetd amennyiben a szolgaltatdsok
kore boviil.

A szoftver funkcioi 6t, egymdstol jol elkiilonitett csoportba (legdrdiildé meniibe) tagozédnak. A
legfontosabb, illetve a leggyakrabban hasznalt funkcidk elérésére a szoftver fo felilletén nemcsak
meniib6l, hanem kiilon nyomoégomb megnyomasaval is van lehetdség.

A Beidllitasok meniiben talalhatok az intézményre vonatkozé adatok rogzitésére szolgalod funkciok. Itt
lehet rogziteni az intézmény alapadatain tal az intézmény altal biztositott ellatasi tipusokat, az
intézménnyel kapcsolatban allo tetszdleges szamu segitd (gondozok, tarsadalmi gondozok, szallitok)
adatait. Szintén tetszéleges szamu ételtipus, konyha, talalo, klub definialhat6 a szoftverben.

Az intézmény ellatottjainak adatait az Ellatott meniiben lehet rogziteni, illetve moddositani. A
torzskartonon az ellatott személyi adatain feliil szerepelnek az ellatott jovedelmi adatai, illetve, hogy az
intézménytdl milyen ellatasban részesiil, és a kapott szolgaltatasokért mekkora téritési dijat fizet.

Az egyéni Gondozasi terv kartonba rogzithetok az ellatottal kapcsolatos legfontosabb teenddk. Egy
ellatotthoz tetszdleges szamii Gondozasi terv karton tartozhat, melyek barmikor visszakereshetdk.

8. SZAMITOGEP MEGOSZTOTT ADATTARTALMA

1.

Az adatkezeld alkalmazhatja a szamitégép megosztas technikai megoldasat, melynek célja, hogy egy
konyvtarba mentve az adott szakmai egység dolgozdi valamennyi adatot elérjék a munkdajukhoz
sziikséges mértékben sajat szamitogépiikrol.

A dolgozok kotelesek a megosztott konyvtarat haszndlni, amennyiben az adott szakmai egységnél ez
kialakitasra kertilt.

9. AZ INTEZMENYI ALAPTEVEKENYSEGGEL KAPCSOLATOS ADATKEZELESI

ELOIRASOK

1. Az intézmény dolgozoi a feladataik teljesitése sordn a jogszabalyok, a szakmai protokoll és az
intézményi szabalyzatok el6irasait betartva kotelesek eljarni.

2. Az intézménnyel kapcsolatba keriilo lgyfelet azonositani sziikséges. Az azonositds a személyi
igazolvany, a lakcimkartya és a TAJ kartya elkérésével és megtekintésével valosul meg.

3. A dolgozok részére az intézmény altal kiallitott igazolvanyt - az tigyféllel torténd els6 kapcsolatfelvétel
alkalmaval, illetve amikor az tigyfél kéri - be kell mutatni.

4. A személyazonositasara szolgald igazolvanyok, egyéb iratok, dokumentumok masoldsara csak az

adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsiban megjelolt tevékenységeknél az ott megjelolt célbdl és
alapon van lehetdség.
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b)
c)

10.

A Magyar Allamkincstar kozponti szerve (a tovabbiakban: Kozpont) a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartdsanak (a tovabbiakban:
szolgaltatoi nyilvantartas) adatai alapjan, egységes adatbazisban vezeti

a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi I11. tdrvény (a tovabbiakban: Szt.) 20/C.
§-a szerinti, a személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok, szolgaltatdsok finanszirozasanak
ellendrzése céljabol, valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 139. § (2) bekezdése szerinti, a személyes gondoskodast nyu;jto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok finanszirozdsanak ellenérzése céljabol
vezetett nyilvantartést (a tovabbiakban egylitt: igénybevevdi nyilvantartas),

az Szt. 20/B. §-a és a Gyvt. 141/A. §-a szerinti orszagos jelentési rendszert és

az Szt. 20. § (2a) bekezdése szerinti adatszolgaltatas rendszerét!

Az adatszolgaltatas teljesitésére belépési jogosultsaggal rendelkezé személyt jelolt ki a fenntartd (a
tovabbiakban: e-képviseld). Az adatszolgaltatas teljesitésére az e-képvisel6 - az engedélyes vagy a
fenntartd munkatarsai koziil - belépési jogosultsaggal rendelkezd személyt vagy személyeket koteles
kijelolni (a tovabbiakban: adatszolgaltato munkatars). Az adatszolgaltatdé munkatars a nyilvantartasok
informatikai rendszerében jelolhetd ki. A kijeloléshez meg kell adni az adatszolgdltatd munkatars
igyfélkapu hasznalatara jogositd személyazonositdé adatait, és meg kell jelolni azokat az
engedélyeseket, amelyek tekintetében az adatszolgaltatdé munkatars adatszolgaltatasra jogosult. Csak
olyan munkatars jelolhetd ki, aki a feladat teljesitését és az ligyfélkapu adatok szolgaltatiasat onként
vallalja.

Az intézmény nyilvantartasba veszi a szolgaltatasra vonatkozd igényeket, melyeket az ligyfelek (az
intézmény munkatarsanak segitségével) fogalmaznak meg. Az adatszolgaltatdis a jogszabalyban
meghatarozott hataridon beliil kertil sor.

Az adatkezelés megkezdése el6tt a VII.4.4.1. pontban foglalt tajékoztatasi szabalyokat alkalmazzuk. Az
altalanos adatkezelési tajékoztatot a jelen szabalyzat mellékletei tartalmazzak.

A szolgaltatast igénybe vevoket megilleti személyes adatainak védelme, valamint a maganéletiikkel

kapcsolatos titokvédelem. Az igénybevételi eljaras soran kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
ellatast igényl6 adataihoz csak az arra jogosult személyek férjenek hozza.

CEGKAPU MUKODTETESEHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESI

RENDELKEZESEK

1.

Az elektronikus iligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l sz616 2015. évi CCXXIL.
torvény (tovabbiakban: E-iigyintézési tv.) 9. § (1) bekezdés a) pont ad) alpontja értelmében a
koltségvetési szerv elektronikus ligyintézésre kotelezett.

A polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. tdrvény 7. § 6. pontja értelmében a koltségvetési
szervek gazdalkodo tevékenységiikkel dsszefiiggd polgari jogi kapcsolataik vonatkozasaban gazdalkodo
szervezetnek mindsiilnek. Erre figyelemmel a koltségvetési szerv az elektronikus {igyintézés
részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Vhr.) 89. § (1) bekezdése
értelmében cégkapu hasznalatara jogosult.

A Cégkapu egy elektronikus postafiok a gazdalkodd szervezetek szamara, ahol minden érintett és arra
jogosultsaggal rendelkezd személy egy helyen férhet hozza az adott cég vagy szervezet hivatalos
levelezéséhez. A Cégkapuban az adminisztraciot végzé cégkapumegbizott a rendszer segitségével
megadhatja, hogy a cégbdl kik azok, akik dokumentumokat kiildhetnek és fogadhatnak.

L a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrél és az orszagos jelentési
rendszerrél 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet 1.§
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4. A Cégkapu regisztracié megtehetd a szervezet tdrvényes képviseldje, vagy annak meghatalmazottja

altal is. A Cégkapu kezelésére a késdbbiekben az adott gazdalkodo szervezetnél az erre felhatalmazott
természetes személy (a tovabbiakban: Cégkapumegbizott) vagy az altala regisztralt, a gazdalkodo
szervezet altal megbizott tovabbi felhasznalok jogosultak (a tovabbiakban: Ugykezelk).

A regisztraciot végzd személy, mind a cégkapu-megbizott szdmara eléfeltétel, hogy az allam altal
kotelezden nyujtott azonositasi szolgaltatds utjan (Ugyfélkapu, Részleges kodu telefonos azonositds,
Elektronikus személyazonositd igazolvany) azonositsa magat.

Az intézménynél cégkapumegbizott csak az intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban allé személy
lehet. A cégkapumegbizott nem kdotelezhetd az allam altal kotelezden nyujtott azonositasi szolgaltatas
azonosito adatainak az intézmény részére torténd atadasara.

11. ADOMANYOSZTAS

1.

12.

Az intézménnyel kapcsolatba keriil§ ellatottal — amennyiben az adoményokra jogosultsag és az igény
felmeriil — hozzajarul6 nyilatkozatot kell aldiratni, hogy az adoméanyozhatd személyek nyilvantartasaba
felvételre kertilhessen.

Az intézmény az adomanyozhaté személyekr6l nyilvantartast vezet. A nyilvantartds tartalmazza az
érintett nevét és elérhetdségi adatait és a raszorultsdg korét. A nyilvantartas adatait zartan kell kezelni.

A nyilvantartasbol adat az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaban megjeldlt célbdl tovabbithatd
harmadik személy részére.

EGESZSEGUGYI  SZOLGALTATASOKHOZ  KAPCSOLODO  KIEGESZITO

ADATKEZELESI SZABALYOK

Az intézmény Bels adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatdban foglalt rendelkezéseket a jelen
fejezetben foglaltakra is figyelemmel kell megfelelden alkalmazni.

Az adatkezelés targyat képezé személyes adatok minden tovabbi masolatért miniszteri rendeletben
meghatarozott koltségelemek alapjan kell dijat fizetni. Az adatokhoz valé hozzaféréshez vald jogot az
érintett ellatasanak id6tartama alatt az altala irdsban felhatalmazott személy, az érintett ellatdsdnak
befejezését kdvetden az altala teljes bizonyitd erejii maganokiratban felhatalmazott személy jogosult.

13. ADATTOVABBITAS

1.

2.

Az adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetéve tétele.

Az adattovabbitast megel6zéen a szakmai vezetdé megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok
pontossagat, teljességét €s naprakészségeét.

Ha a vizsgalat eredményeként a szakmai vezetd azt allapitja meg, hogy a tovabbitandé adatok
pontatlanok, hianyosak vagy mar nem naprakészek, azokat kizar6lag abban az esetben tovabbithatja, ha

a) az az adattovabbitas céljanak megvaldsulasdhoz elengedhetetlentil sziikséges, és

b) az adattovabbitassal egyidejlileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével
és naprakészségével dsszefliggésben rendelkezésére allo informaciokrol és

c) az adatvédelmi tisztvisel$ az adattovabbitas teljesithetdségével egyetértett.
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III. AZ ADATVEDELMI INCIDENS ES KEZELESE

1. AZ ADATVEDELMI INCIDENS ESZLELESE

1.

Az a foglalkoztatott, aki az intézmény altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban
adatvédelmi incidenst, azaz személyes adat jogellenes kezelését vagy feldolgozasat, igy kiilondsen
jogosulatlan hozzaférést, megvaltoztatast, tovabbitdst, nyilvanossdgra hozatalt, torlést vagy
megsemmisitést, valamint véletlen megsemmisiilést és sériilést észlel, azt kdteles a kozvetlen vezetdje
utjan haladéktalanul az adatvédelmi tisztviselonek bejelenteni, megadva a nevét, az incidens targyat,
valamint azt, hogy az incidens informatikai rendszert érint-e. A bejelentd tovabbi olyan informaciokat
is megadhat, amelyeket az incidens beazonositasa, megvizsgalasa szempontjabol lényegesnek itél.

Amennyiben az adatvédelmi incidens informatikai rendszert érintéen kovetkezett be, akkor az
adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja az informatikai rendszert feliigyeld személyt.

Az adatvédelmi tisztvisel6 - informatikai rendszert érintd incidens esetén az informatikai rendszert
feliigyeld személlyel egyiittmiikddve — a bejelentést megvizsgalja, a bejelentotdl adatszolgaltatast kér,
amelyet a bejelentd koteles haladéktalanul, de legkésébb 2 munkanapon beliil teljesiteni.

Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell

az incidens bekovetkezésének idépontjat és helyét

az incidens leirasat, koriilményeit, hatésait

az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét

az incidens elharitisa érdekében tett intézkedések leirdsat,

a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat

mo Ao o

Az adatvédelmi tisztviseld javaslatai alapjan az intézményvezetd az incidens jellegétol fliggd
intézkedéseket megteszi az adatvédelmi incidens negativ kovetkezményeinek elharitasa és a hasonlo
incidensek megeldzése érdekében.

2. AZ ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESE

1.

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkés6bb 72 6ran beliil, hogy az adatvédelmi incidens az adatkezel$ tudomasara jutott, bejelenti az
illetékes feliigyeleti hatdsdgnak (Az Adatvédelmi Incidensbejelentd rendszer elérhetsége:
https://naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelent--rendszer.html ), kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valészintisithetéen nem jar kockazattal (ide értve az alacsony kockézatot is) a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 d6ran beliil, mellékelni kell hozza a
késedelem igazolasara szolgal6 indokokat is.

A bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell a tovabbi tajékoztatast nyljtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, az adatkezel¢ indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrél. Az érintett tajékoztatasaban fel kell tiintetni mindazokat az adatokat,
melyekrél a feliigyeleti hatosag tajékoztatva lett.

3. AZ ADATVEDELMI INCIDENS KOCKAZATOSSAGANAK, SULYOSSAGANAK
MEGALLAPITASA

A kockazatossig megallapitasahoz az intézmény az Eurdpai Uniés Hélézat- és Informaciobiztonsagi Ugynokség
(ENISA) moédszertani Gtmutatojaban kozzétett ajanlast koveti, azonban azt nem kizardlagosan alkalmazza, az
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adott eset Osszes koriilményéhez igazitottan az intézmény tovabbi, a jelen szabalyzatban nem nevesitett
értékelési szempontokat is figyelembe vehet.

3.1. AZ ERTEKELES FOBB KORULMENYEI:
Data Processing Context (DPC): A megsériilt adatok fajtainak vizsgalata
Ease of Identification (EI): Az érintett azonosithatosaganak foka
Circumstances of breach (CB): A jogsértés koriilményeinek leirasa, kiterjesztve a
szandékossag vizsgalatara, a biztonsag elvesztésére
A DPC lényege, hogy egy adott adatkészlet kritikussagat egy adott feldolgozasi kontextusban értékeli.
Az El a DPC korrekcids tényezdje. Az adatfeldolgozas altalanos kritikussaga az EI értékétdl fiiggden
csokkenhet, azaz minél alacsonyabb a pontszdma, annal alacsonyabb lesz az dsszpontszam. Az EI és a DPC
kombinacidja adja meg az adatvédelmi incidens sulyossaganak (SE) kezdeti pontszamat.
A CB szamszer(siti a jogsértés konkrét koriilményeit, amelyek jelen lehetnek egy adott helyzetben.
Az adott adatvédelmi incidens sulyossaga az alabbi formula alapjan allapithaté meg:

SE =DPC x EI1 + CB

A végeredmény az alabbi négy tartomanyba oszthatd:

SE<2 alacsony kockazat Az érintettekre vagy nincs hatéssal,
vagy legfeljebb néhany
kellemetlenséggel taldlkozhatnak,
amelyek minden probléma nélkiil
lekiizdhetdk (az informaciok ujboli
bevitele stb.).

2<SE<3 kozepes kockazat Az egyének jelents nehézségeket
tapasztalhatnak, amelyeket képesek
lesznek lekiizdeni
(tobbletkoltségek,
szolgaltatasokhoz vald hozzaférés
megtagadasa, félelem, megértés
hidnya, stressz, stb.).

3<SE<4 magas kockazat Az egyének jelentds
kovetkezményekkel is
szembesiilhetnek  (feketelistazas,
vagyoni kar, munkahely elvesztése,
egészségromlas stb.).

4<SE nagyon magas kockazat Az egyének jelentés vagy akar
visszafordithatatlan
kovetkezményekkel is

szembesiilhetnek, amelyeket nem
lehet, vagy szamottevé nehézség
aran lehet lekiizdeni (pénziigyi
nehézségek, példaul  jelentds
adossdg vagy munkaképtelenség,
hossza tava pszichés vagy fizikai
betegségek, halal stb.).

3.2. A DPC PONTSZAMANAK MEGHATAROZASA:

1. 1épés

Meg kell hatarozni az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét, melyet az alabbi négy kategoridba kell
illeszteni és meg kell hatarozni az eldzetes alap DPC pontszamot kapunk.
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Az adatok négy kategoriaba sorolandoak: egyszert, viselkedési, pénziigyi és kiilonleges adatok.

2. 1épés

Meghatarozni azon tényezok el6fordulasat, amelyek ndvelhetik vagy csokkenthetik az alap pontszamot (pl.
adatmennyiség, az ellendrok vagy az egyének sajatossagai, az adatok pontatlansaga, a nyilvanos hozzaférhetdség
(a jogsértés eldtt), az adatok jellege).

Amennyiben el6fordulnak ilyen tényezdk, ennek megfeleléen ndvelni / csdkkenteni kell az alap pontszamot az
alabbi tablazatok segitségével.

Egyszerii | életrajzi adatok, elérhetOségek, teljes név, adatok az oktatasrol, a csaladi életrdl, a | Pontszam
adatok szakmai tapasztalatrol
Elézetes alapérték: ha a jogsértés "egyszer(i adatokat" tartalmaz, és az adatkezeld nem | 1
ismer semmilyen stlyosbitd tényezot.
Amikor az adatok lehetdvé teszik a profilalkotast, vagy az egyén szocialis / pénziigyi | 2
helyzetére vonatkoz6 feltevéseket.
Amikor az adatok feltételezhetévé teszik az egyén egészségi allapotat, szexualis | 3
preferenciait, politikai vagy vallasi meggy6z90dését
Amikor az egyén bizonyos jellemzdi (példaul sériilékeny csoportok, kiskoruak) miatt | 4
az informacid fontos lehet személyes biztonsaguk vagy fizikai / pszichologiai
allapotuk szempontjabol.
Viselkedési | hely, forgalmi adatok, személyes preferencidkkal és szokasokkal kapcsolatos adatok Pontszam
adatok Eldzetes alapérték: Amikor a jogsértés "viselkedési adatokat" érint és az adatkezeld | 2
nem ismer sulyositd vagy enyhité tényezoket.
Amikor az adathalmaz jellege nem nyujt 1ényeges betekintést az egyén viselkedési | 1
informacidihoz, vagy az adatok konnyen gylijthet6k (a jogsértéstdl fliggetleniil)
nyilvanosan elérhet forrasokon keresztiil (példaul a webes keresésekbdl szarmazo
informaciok kombinacidja)
Amikor a viselkedési adatok mennyisége és / vagy a fobb jellemz6i olyanok, hogy az | 3
egyeén profilja 1étrehozhato, részletes informaciokkal szolgalva mindennapi életérdl és
szokasairol.
Amikor a kiilonleges adatokon alapul6 profil Iétrehozhatd 4
Pénziigyi | Barmilyen tipusi pénziigyi adatok (példaul jovedelem, pénziigyi tranzakciok, | Pontszam
adatok bankszamlakivonatok, befektetések, hitelkartydk, szamlak stb.). Tartalmazza a
pénziigyi informacidkhoz kapcsolddd szocidlis joléti adatokat.
Elbzetes alapérték: Amikor a jogsértés "pénziigyi adatokat" érint és az adatkezel nem | 3
ismer sulyositd vagy enyhitd tényezdket.
Amikor az adathalmaz jellege nem nyujt lényeges betekintést az egyén pénziigyi | 1
informaciodiba (pl. az a tény, hogy egy személy egy bizonyos bank iigyfele, tovabbi
részletek nélkiil)
Amikor az adott adatkészlet tartalmaz néhany pénziigyi informaciot, de még mindig | 2
nem nyujt jelentds betekintést az egyén pénziigyi helyzetébe (példaul egyszerii
bankszdmlaszdmok tovabbi részletek nélkiil)
Amikor az adott adatkészlet természete és / vagy mennyisége miatt teljes kort | 4
pénziigyi (példaul hitelkartya) informaciokkal szolgalnak, amelyek lehet6vé tehetik a
csalast vagy részletes tarsadalmi / pénziigyi profil 1étrehozasat
Kiilonleges | Barmilyen tipusu kiilonleges személyes adatok Pontszdm
adatok Elbzetes alapérték: Amikor a jogsértés "kiilonleges személyes adatokat" érint és az | 4
adatkezeld nem ismer stlyositd vagy enyhitd tényezdket.
Amikor az adatkészlet természete nem nyujt Iényeges betekintést az egyén viselkedési | 1

informécidihoz, vagy az adatok konnyen gyiijthetdk (a jogsértéstdl fiiggetleniil)
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nyilvanosan elérheté forrasokon keresztiil (példaul a webes keresésekbdl szarmazo
informaciok kombinacidja)

Amikor az adatok jellege altalanos feltételezésekhez vezethet 2
Amikor az adatok jellege az érzékeny informaciokra vonatkozé feltételezésekhez | 3
vezethet

Amennyiben az adatvédelmi incidenssel érintett adatok egynél tobb kategoridba tartoznak, a fenti 1épéseket
minden egyes kategoriara alkalmazni kell. Ezekben az esetekben a legmagasabb pontszamot kell figyelembe
venni az SE meghatdrozasahoz.

Az adatvédelmi tisztviseld a DPC alap pontszdmot a fentiektdl eltéritheti, az uj pontszimot magyardzattal kell
alatdmasztani, amely leirja a jogsértés egyedi koriilményeit és azok hatasat.

3.3. AZ E1 PONTSZAM MEGHATAROZASA
Az érintett azonosithatdsaganak fokat négy csoportba oszthatjuk

Csoport Pontszam Leiras

Elhanyagolhat6 azonosithatosag 0,25 Amikor nincs mas informacié az
egyénrdl, vagy nem lehet tovabbi
informacidkat talalni

Korlatozott azonosithatosag 0,5 Amikor tovabbi adat sziikséges az
egyén beazonositasdhoz
Jelentds azonosithatosag 0,75 Amikor az azonositas tovabbi

személyazonositd adatokat tar fel
az egyénrdl

Teljes azonosithatosag 1 Amikor az egyén kétséget kizaréan
beazonosithatd

Az adatvédelmi tisztviseld az EI pontszamot a fentiektdl eltéritheti, az 0j pontszdmot magyarazattal kell
alatdmasztani, amely leirja a jogsértés sajatos koriilményeit és azok hatasat.

3.4. A CB PONTSZAM MEGHATAROZASA
A CB pontszam meghatarozdsakor a biztonsag sériilését (titoktartds, integritas, elérhetség) és rosszhiszemi
szandékossagot vessziik figyelembe, melyek kiegészitik a DPC és az El-t az alabbiak szerint

Titoktartas sériilése: A titoktartas sériilése akkor kovetkezik be, amikor az informaciokat olyan felek érik el, akik
nem jogosultak az adathoz hozzaférni. A titoktartas sériilésének mértéke a kozzététel terjedelmétdl, azaz az
adathoz jogszerilien hozzaférdk szamatol fiigg.

+0 Nyilvanos adatok

+0,25 Az ¢rintett, az intézményvezetd ¢€s foglalkoztatottak altal elérheté adat (pl. a feladatok
teljesitéséhez kapcsolodo adatok)

+0,5 Intézményvezetd altal elérhetd adat (pl. jelszavak)

Integritas sériilése: Az integritas sériilése akkor torténik meg, amikor az eredeti informacié megvaltozik, és az
adatok helyettesitése hatranyos lehet az egyén szdmara. A legsulyosabb helyzet akkor fordul elé, amikor jelent6s
a kockazata annak, hogy a megvaltozott adatokat olyan médon hasznaljak fel, amely kérosithatja az egyént.

+0 Adat megvaltozasa illegalis tevékenység azonositasa nélkiil
+ 0,25 A megvaltoztatott adat visszaallithatd
+0,5 A megvaltoztatott adat nem visszadllithato

A rendelkezésre allds hianya: A rendelkezésre allas hianya akkor kovetkezik be, amikor az eredeti adat nem
érhetd el akkor, amikor sziikség lenne ra. Ez lehet dtmeneti (a hozzaférés helyreéllithatd id6vel) vagy végleges
(az adatokat nem lehet visszaallitani).
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+0 Minden nehézség nélkiil visszaallithatd
+0,25 Atmenetileg nem hozzaférhetd
+0,5 Véglegesen nem hozzaférhetd

Rosszhiszemii szandékossag: Ez az elem megvizsgalja a jogsértés okat, annak emberi, technikai jellegét, annak
szandékos vagy gondatlan voltat. A nem rosszhiszemii jogsértések magukban foglaljak a véletlen sériilést, a nem
megfeleld artalmatlanitast, az emberi hibakat és a szoftveres hibakat vagy a hibas konfiguralast. A rosszindulati
jogseértések magukban foglaljak az érintettek karositasat célzo lopas és hackelés eseteit.

| +0,5 | A rosszhiszemi szdndékossag megéllapithatd |

4. ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld a 14. sz. melléklet szerinti adattartalommal nyilvantartast

vezet. A niilvéntartésba torténd bei'eiizésrb'l az adatvédelmi tisztviseld értesitést kiild az intézménivezet('inek.
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IX. ADATBIZTONSAG

Az adatbiztonsagi fejezet tartalmazza a biztonsagi intézkedéseket annak érdekében, hogy a kommunikécios,
informacids és mas elektronikus és analdg rendszerekben tarolt, feldolgozott és atvitt adatok védelme biztositva
legyen a bizalmassag, sértetlenség és rendelkezésre allas elvesztésével szemben, fiiggetleniil az események
szandékos vagy véletlen voltatol.

1. AZ ADATBIZTONSAG ALAPELVEI

Bizalmassag elve
Az adatok bizalmassaganak megvédése, annak garanciaja, hogy az adatokhoz jogosulatlanul vagy illetéktelentil
nem juthatnak hozza.

Sértetlenség elve
Az adatok sértetlensége (integritasa) azt jelenti, hogy azokat csak az arra jogosultak valtoztathatjdk meg.

Rendelkezésre allas elve
Annak a biztositasa, hogy az adatok mindig elérhetdek legyenek, jogtalanul ne semmisitsék meg, ne tordljék
azokat.

2. AZ ADATBIZTONSAGI ELLENORZES

1. Az intézmény az altala kezelt személyes adatok biztonsdgdnak megteremtéséhez sziikség szerint, de
évente legalabb egy alkalommal adatbiztonsagi ellendrzést hajt végre, melynek keretében az adatok
biztonsagdnak garantaldsara hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysagat kell tesztelni,
felmérni, értékelni.

2. Az adatbiztonsagi ellenérzést az adatvédelmi tisztvisel6 vezeti. Az ellenérzésrdl jegyzdkonyv
felvételére keriil sor. A jegyz6konyvmintat a 16. szami melléklet tartalmazza. A jegyzékonyvet az
ellenérzés soran jelen 1évo személyek alairasukkal latjak el. A jegyzokonyv alapjan az adatvédelmi
tisztviseld értékelést és intézkedési tervet készittet, melyet atad az intézményvezetonek.

3. Az adatbiztonsagi ellendrzés folyamata:
I. A védelmi igény feltarasa: ki kell valasztani az intézmény lényeges adatkezeléssel érintett

rendszereit, amelyeket az intézmény védeni akar.

II. Fenyegetettség-elemzés: azoknak a fenyegetd tényezoknek a feltarasa, amelyek az el6bbi adatokra,
alkalmazasokra veszélyesek lehetnek.

III. Kockazatelemzés: a fenyegetd tényezok hatasat kell megvizsgalni az informatikai rendszerre,
meghatarozni a lehetséges karok bekovetkezésének gyakorisagat és a karértékeket.

IV. Kockazatkezelés: a megfeleld intézkedések kivalasztasa és értékelése a karok csokkentésére.

2.1. A VEDELMI IGENY FELTARASA
1. Az intézményi adatkezelés védelme harom Gsszetevdji, all fizikai védelembdl, eljarasvédelembdl és
informatikai védelembdl.

2. A fizikai védelem a helyiségek, objektumok védelmébdl, valamint a papir alapu és mas hagyomanyos
dokumentumok védelmébdl all.

3. Az eljarasvédelem az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok meghatarozasa, betartasa és betartdsanak
ellendrzését, az intézményi dolgozok tudatossaganak fejlesztését foglalja magaban.

4. Az informatikai védelem a hardver és szoftvervédelembél all.
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2.2. FENYEGETETTSEG-ELEMZES

1.

Azoknak a fenyegetd tényezoknek a feltarasa, amelyek a védendd adatokra, alkalmazéasokra veszélyesek
lehetnek. Az adatbiztonsagi ellendrzési jegyzokonyvben a fenyegetd tényezoket tablazatos formaban
rogziteni kell.

Az adatbiztonsagot veszélyeztetd fobb kockazati elemek:

A kiils6 fenyeget6 tényezok:

a) természeti katasztrofa;

b) kiilsé személy altal elkdvetett erdszakos cselekmény;

¢) kozmiiellatasi zavarok;

d) kiils6 személy tartdzkodasa az objektumban;

e) védelmi berendezések technikai hibaja, vészhelyzet (pl. rovidzarlat, tiiz, cs6torés).

A hardvereszk6zok fenyegetettsége:

a) miszaki jellegli hibak, rendellenességek;

b) karos kornyezeti hatas (fesziiltségingadozas, szennyezO6dés, elektromagneses sugarzas,
elektrosztatikus feltoltodés);

¢) a berendezések kezelésével, karbantartasaval kapcsolatos hibak;

d) perifériakhoz valo illetéktelen hozzaférés;

e) a berendezések manipulalasa, rongalasa, lopas;

f) az eszkoz elhelyezésére szolgald helyiség vagy munkahely helytelen kivalasztasa.

Az adathordozok veszélyeztetettsége:

a) gyartasi hiba;

b) karosodas nem szabalyszerli tarolas vagy kezelés miatt;

c¢) ismeretlen vagy kétes eredeti adathordozé alkalmazasa;

d) kontroll nélkiili hozzaférés az adathordozokhoz, masolas;

e) sajat adathordozo ellendrzés nélkiili alkalmazéasa szolgalati vagy magancélra (virusveszély, illegalis
masolas).

Az iratokhoz, informatikai dokumentaciokhoz kapcsolodo kockazati elemek:
a) a rendszerdokumentacio teljes vagy részleges hianya;

b) az iratok kdvethetd rendszerezettségének hianya;

c) az aktualitas hianya;

d) jogosulatlan, hibas, ismeretlen eredetii valtoztatas;

e) kontroll nélkiili hozzaférés, sokszorositas.

A szoftverekhez kapcsolodo veszélyforrasok:

a) nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazasa;

b) szoftverhiba;

¢) jogosulatlan hozzaférés, masolas lehetdsége;

d) szoftver ellendrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;
e) virusveszély;

f) szandékos vagy gondatlan kezelési, karbantartasi hiba;

g) a szoftver sériilése, karosodasa hardverhiba miatt;

h) dokumentaciok hianya, sériilése.

Az alkalmazo6i tevékenységgel, adatokkal 6sszefiiggd kockazati elemek:

a) adatvesztés, karosodas hardver-vagy szoftverhiba miatt;

b) teljes vagy részleges adatvesztés hibas adathordozé miatt;

c) a jogosult adatkezel6 altal szandékosan vagy tévedésbol végzett adattorlés, modositas;
d) jogosulatlan adatkezel6 altal végzett masolas, torlés, modositas;

e) hibas adatkezelés ismerethidny miatt;

f) kezelési eldirasok be nem tartasa, oktatas hianya.

Fenyegeto tényezok a kommunikacio teriiletén:

a) jogosulatlanok bejutasa a halozatba nem ellenérizhetd csatlakozas révén;
b) halozati hardverek és szoftverek szdndékos vagy gondatlan manipulalasa;
c¢) adatforgalom lehallgatasa;
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d) varatlan forgalmazasi akadalyok, az atvitelt zavard befolyasok;
e) lizenetvesztés, lizenet megvaltoztatasa;
f) az adatatviteli eszkdzok sériilése, karosodasa.

Személyhez fiiz6d6 veszélyforrasok:

a) hibas adatkezelés ismerethidny vagy faradtsag, figyelmetlenség miatt;

b) az adatkezelésre vonatkozo eldirdsok figyelmen kiviil hagyasa hianyos,,biztonsagtudat” miatt, a
fenyegetettség lebecstilése;

c) szandékosan hibas adatkezelés belsd késztetés vagy kiils6 rahatas kovetkezményeként;

d) jogosulatlan hozzaférés;

e) az ellendérzés hianya

2.3. KOCKAZATELEMZES
1. A 2.1. és a 2.2. pontokban meghatarozott tényezok dsszevetése és a tudomany mindenkori allasanak
megfelel6 elédfordulasanak meghatarozasa.

2. Az eldfordulasi lehetdségét a valosziniisége szerint 4 csoportba osztjuk.
a. nem fordulhat el6 rendes ligymenetben (pl. haboru, allamcsdd)
b. kismértékii el6fordulasi lehetdség (pl. aramsziinet, viharkar)
c. redlis el6fordulasi lehetdség (pl. betorés, virusfertdzes)
d. minden bizonnyal be fog kovetkezni (pl. téves adatfelvétel)

3. Az adatbiztonsag ellendrzési jegyzOkonyvben meghatarozott fenyegetd tényezoket értékelni kell a 2.
pont szerinti besorolds szerint. A kockazat értékelésére kiilsé szakember igénybe vehetd, az
informatikai szempontu kockazatok értékelését az intézmény informatikusa végzi.

2.4. KOCKAZATKEZELES

Meg kell hatarozni mindazokat a lehetséges intézkedéseket, melyekkel a kockézat minimalisra csokkenthetd. Az
intézkedések végrehajtasara hataridot kell megjeldlni.

Az intézményvezetd intézkedik a sziikséges intézkedések végrehajtasanak megtervezése és kivitelezése irant. A

szervezeti integritasat sértd események kezelésének eljarasrendjére vonatkozo szabalyzat rendelkezéseit a
kockazatok kezelésére megfelelden alkalmazni kell.

3. ADATBIZTONSAGI ELOIRASOK ES ELJARASI SZABALYOK

3.1. BELEPTETES ES ELEKTRONIKUS MEGFIGYELESI RENDSZER
1. Az intézmény és telephelyeire torténd beléptetés megszervezése az intézményvezetd, telephelyvezetd
feladata. Alkalmazhat6 elektronikus megfigyelési rendszer, illetve az épiiletbe belépd személyek
nevének, személyi igazolvanyszdmanak rogzitésével. A beléptetéshez kapcsolodd adatkezelési
tajékoztatdt a 17. szamu melléklet tartalmazza.

2. Az intézmény elektronikus megfigyelési rendszert miikddtethet. A kamerak latdoszogei a célteriiletre
iranyulhatnak csak, igy kizarolag sajat tulajdont vagy hasznalatban 1évd teriiletet figyel meg. A
kihelyezett kamerak helyét és a megfigyelt teriilet leirasat a 18. szamu melléklet szerinti tartalommal
keriil felvételre.

3. Az intézmény nem rendelkezhet olyan kameraval, amely kizardlag egy munkavallalot vagy iigyfelet és
az altala végzett tevékenységet figyeli meg, vagy aminek célja a munkavallald vagy iigyfél
viselkedésének befolyasolasa.

4. Az intézmény nem végezhet megfigyelést olyan helyiségekben, ahol ez az emberi méltésagot sértheti,
illetve olyan helyiségben sem, ahol a munkavallaléo a munkakozi szlinetét tolti.

5. Az ¢rintettek az intézmény teriiletére torténd belépéssel elismerik és tudomasul veszik a kameras

megfigyelés tényét. A megfigyeld rendszer 1étérél és miikodésérdl a kotelezettségének megfelelve az
intézmény figyelemfelhivo jelzést helyez el arrol, hogy az adott teriileten elektronikus
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10.

11.

12.

megfigyelérendszert alkalmaz. A figyelemfelhivo jelzés mellett a 19. szamu melléklet szerinti
adatvédelmi tajékoztatot is ki kell helyezni.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel rogzitése érinti, a képfelvétel rogzitésétdl szamitott tiz
munkanapon beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot az Intézmény ne
semmisitse meg, illetve ne torolje.

Az emberi életet, testi épséget, vagyont sértd koriilményt a munkavallalok a munkaltatoi jogkor
gyakorldja felé, az iigyfelek barmelyik munkavallalé felé jelzik szoban vagy irdsban. A szobeli jelzés
esetén azonnali jegyzOkonyv felvételére keriil sor. Az irasbeli jelzés, vagy a jegyzokonyv a felvételt
kovetden azonnal eljuttatasra keriil az intézményvezetdhoz. Az intézményvezetd az emberi életet, testi
épséget, vagyont sérté koriilmény idGpontja alapjan beazonositja és intézkedik a tevékenység és a
felvétel biztonsagos adathordozora torténd lementése irant és irasbeli visszajelzést kiild a koriilményt
jelzének a mentés megtorténtérol.

Az intézményvezetd a 3.1. pont 7. alpont szerinti feladatkorét delegalhatja telephelyvezeté vagy mas
munkavallalo, vagy az intézménnyel adatfeldolgozodi szerzédést kotd harmadik személy részére.

Birosag vagy mas hatdsag megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot a
birdsagnak vagy a hatdsagnak haladéktalanul meg kell kiildeni.

Amennyiben a megkeresésre - attol szamitott harminc napon beliil- , hogy a megsemmisités mell6zését
kérték, nem keriil sor, a rogzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot meg kell semmisiteni,
illetve tordlni kell.

A tajékoztatés és a rogzités kérése ingyenes.

Az adatok tarolasara a kameraszerveren kertil sor.

3.2. IRATOK TAROLASA, HELYISEGEK ORZESE

1.

A személyes adatokat tartalmazé iratokat csak kizardlag erre szolgald helyiségben lehet tarolni. A
helyiség ajtajat biztonsagi raccsal vagy biztonsagi ajtoval, vagy kulccsal zarhato ajtoval kell ellatni, az
igyfél tértdl jol elkiilonitett adminisztrativ zonat kell kialakitani az iratok eseti dtaddsara, ligyintézése
céljabol.

Ugyfél nem tartézkodhat olyan helyiségben, ahol a nem ra vonatkozé személyes adatok vannak, csak
abban az esetben, amennyiben a nem ra vonatkozo személyes adatok kulccsal elzart szekrényben
vannak elhelyezve €s ahhoz az iigyfél kulcs nélkiil nem fér hozza, nem lat ra.

Az iratok tarolasara szolgald helyiségben csak az intézményvezetd altal kijeldlt személyek
tartozkodhatnak. Ezen személyekrdl az intézményvezetd listat vezet a 21. szamu melléklet szerinti
tartalommal, melybdl az adott helyiségre vonatkozdan elkészitett kivonatolt névjegyzékét a helyiség
ajtajara ki kell fiiggeszteni. Az adott helyiségben Onalldoan tartdzkodd személyek kotelesek a
rendelkezést betartatni. A rendelkezés megsértése adatvédelmi incidenst keletkeztet.

A személyi adatok kezelésére szolgalod helyiségben takaritast, karbantartast vagy egyéb munkalatokat
végezni csak az ott dolgozé munkatars jelenlétében lehet amennyiben az adatok zarhatd szekrényben
torténd tarolasa nem biztositott.

A személyes adatokat tartalmazo iratok munkaidd alatt 6rizetleniil nem maradhatnak. A kezeléssel
megbizott munkatars helyiségbdl vald eltavozasa esetén az iratok elzarasaval vagy az iroda bezarasaval
koteles az illetéktelen hozzaférést megakadalyozni.

Az iratok elzarasat lehetévé tevo szekrények és irodak kulcsairdl listat kell vezetni a 20. szamu
melléklet szerinti tartalommal.

A bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat VII.4.2. szerinti zartan kezelendd személyes adatok
lezart boritékban, széfben keriilnek tarolasra, melyhez kizardlag az intézményvezetd, illetve az altala
feljogositott személynek van hozzaférése. A széf méretének olyannak kell lennie, hogy az két ember
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erejével ne legyen megmozdithatd. A széfet a falhoz és a padlohoz is rogziteni kell. Térekedni kell a
tlizbiztossagara.

Az intézmény a kimend postai kiildemények esetében a kettés cimkontrollt alkalmazza. A kiildeményt
Osszeallitdo dolgozo jol lathatdoan megadja a postazasi cimet, a boriték cimzését és a boritékba helyezést
végz0 dolgozé koteles leellendrizni a kiildemény boritékba helyezését €s a cimzést.

3.3. INFORMATIKAI BIZTONSAGI ELOIRASOK

1.

A személyes adatot tartalmazo szervert el kell zarni, az eszkdzoket miikddtetd szoftvereket védeni kell
az illetéktelen telepitések ellen. A szervereket ugy kell elhelyezni, hogy azok egy esetleges tliz esetén se
sériiljenek, a szervert tarold szobaban elektronikus megfigyelési rendszert kell alkalmazni.

A szervert és az informatikai rendszerek ellendrzését és karbantartasat meg kell szervezni, sziinetmentes
aramforrast kell biztositani, érintésvédelmi és villamvédelmi szabalyzatot kell 1étrehozni.

Az adatok mentése torténhet automatikusan vagy nem automatikusan. Torekedni kell az automatikus
mentés megszervezésére. A nem automatikus biztonsagi mentést hetente el kell végezni, melyrdl
teljesitési igazolast kell felvenni. A teljesitési igazolasban rogziteni kell a mentést végzd személy nevét,
alairasat, a mentés idejét és a mentés soran tapasztalt koriilményeket. A teljesitési igazolast a 22. szamu
melléklet tartalmazza. A teljesitési igazolast at kell adni a mentés utan haladéktalanul az
intézményvezetdnek, aki azt drizni koteles.

A személyes adatokhoz az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa szerinti rogzitett személyek
férhetnek hozza, a munkakori leirdsokban torténd kiilon rogzités mellett.

Az informatikai rendszereket jelszoval kell védeni. A jelszavakat tartalmazo adattablat a 23. szamu
melléklet szerinti tartalommal kell elkésziteni. A jelszavak megvaltoztatdsara csak az intézményvezetd

jogosult. A jelszavakat az adott felhasznalé harmadik személynek nem adhatja ki.

Halozati tlizfalak, halozati forgalom szlirése és korlatozasa, halozaton terjedd virusok és kémprogramok
ellen védelmet kell kialakitani.

Szamitogépes programok letoltésére csak az intézményvezetd, illetve az informatikai rendszereket
ellenérzd személy jogosult.

Az intézményi eszkozoket idegen adathordozokhoz (pl. pendrive) csatlakoztatni tilos.

Az informatikai biztonsagi szabalyzat tovabbi informatikai biztonsagi szabalyokat fogalmazhat meg.

3.4. OKTATAS

1.

Az adatvédelemmel, adatbiztonsaggal kapcsolatos jogokrol és kotelezettségekrdl oktatast, el6adast kell
a foglalkoztatottak részére szervezni sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal.

Minden tjonnan belépd munkavallalo részére az oktatast meg kell szervezni.

A foglalkoztatott az oktatas megtorténtét alairasaval igazolja. A foglalkoztatotti nyilatkozat a személyi
nyilvantartas része.

A jelen szabalyzat 24. szamu melléklete tartalmazza az oktatds megtorténtének igazoldsara
alkalmazand6 nyomtatvanyt.

Az oktatas anyagat az adatvédelmi tisztviseld allitja 6ssze.
Az oktatas megszervezésében az intézményvezetd segitséget nyujt az adatvédelmi tisztviselonek.

Az oktatas megtartasat kdvetden a tudasszint felmérésére ellenérz6 teszt alkalmazhato.
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X. MELLEKLETEK

1. SZAMU MELLEKLET - SZABALYZAT MEGISMERESI NYILATKOZATOK

Jelen nyilatkozat alairdsdval kijelentem, hogy a ....................... iktatoszamu Bels6é adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatat mai napon megismertem:

Sorszam | Név Beosztas Megismerés Alairas
datuma

1. Antal Katalin gondozo

2. Apagyi Istvanné konyhai kisegit6, takarito

3. Csakvari Jozsefné gondozo

4. Horvath Gyorgy Laszlo terapias munkatars

5. Konc Déra gazdasagi ligyintézo

6. Lévay Bea gondozo

7. Martin Bélané gondozo

8. Massong Erika gondozo

9. Mészaros Szilvia gondozo

10. Moricz Vivien Bernadett | asszisztens

11. Oldal Gébor intézményvezetd

12. Roth Evelin gondozo

13. Szatmari Zsuzsanna gyogytornasz

14. Szénasi Sandor kertész-karbantarto

15. Wolf I1dik6 gondozo
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2. SZAMU MELLEKLET AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK
NYILVANTARTASA

A naii terl'edelmére tekintettel kiilon okiratban talalhato.
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3/A. SZAMU MELLEKLET — ADATKEZELESI HOZZAJARULAS

ARUIOtt «oeeeee e, 2
SZUIEtESI NEV: ..o,

személyes adatomat az intézmény kezelje a ...............oiiiiiiiiiinnl. iiggyel kapcsolatosan az adatkezelési
tajékoztatoban és az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaban megjeldlt célbdl, hataridéig, a megjeldlt
adattovabbitas lehet6ségével és megismerhetdséggel.

Kijelentem, hogy az intézmény adatkezelési tajékoztatdjat és az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak
elérhetdségét megismertem, a jelen hozzajarulasomat az adatkezelési tajékoztatd elolvasdsa és értelmezése utan,
onkéntesen adtam meg, kiilon kijelentem, tudomassal birok arr6l, hogy hozzajarulasomat barmikor —
jogkdvetkezmények alkalmazasa nélkiil - visszavonhatom.

[Keltezés helye, ideje]?

[Név, alairas]

3/B. SZAMQ MELLEKLET-I HOZZAJARULAS AZ ELLATOTTAKROL KESZiTE,TT
FENYKEP ES VIDEOFELVETEL KESZITESEHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESI
TEVEKENYSEGHEZ

Alulirott

hozzéjarulok ahhoz, hogy a Budapest Foévaros II. Keriileti Onkormanyzat III. szam Gondozasi

I:I Kozpont részérdl az intézményben tartdzkodasom ideje alatt rolam fénykép - vagy videofelvétel
késziiljon és ezen felvételek az intézmény honlapjan, az intézmény épiiletében kozzétételre keriiljenek
az intézményi élet, szervezett program bemutatasa okan.

nem jarulok hozza ahhoz, hogy a Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat III. szamt Gondozasi

I:I Kozpont részérdl az intézményben tartozkoddsom ideje alatt rolam fénykép - vagy videofelvétel
késziiljon és ezen felvételek az intézmény honlapjan, az intézmény épiiletében kozzétételre keriiljenek
az intézményi élet, szervezett program bemutatasa okan.

hozzajarulok ahhoz, hogy a Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat III. szdmti Gondozasi

I:I Kozpont részérdl az intézményben tartozkodasom ideje alatt rolam fénykép - vagy videofelvétel
késziiljon és ezen felvételek az oktatdas kiegészitéseként szakmai dokumentacidoban, szakvizsgan,
tovabbképzésen vagy szakmai publikacio soran felhasznalasra keriiljenek.
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nem jarulok hozza ahhoz, hogy a Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat III. szamti Gondozasi

I:I Kozpont részérdl az intézményben tartozkodasom ideje alatt rolam fénykép - vagy videofelvétel
késziiljon és ezen felvételek az oktatds kiegészitéseként szakmai dokumenticidoban, szakvizsgan,
tovabbképzésen vagy szakmai publikacio soran felhasznalasra keriiljenck.

hozzajarulok ahhoz, hogy a Budapest Févaros II. Keriileti Onkorméanyzat III. szdmu Gondozasi

I:I Kozpont részér6l az intézményben tartozkodasom ideje alatt rolam a sajtdo és média munkatérsai
fénykép - vagy videofelvételeket készitsenek és ezen felvételeket a bolcsddei élet bemutatdsa okan
megjelentessék.

nem jarulok hozza ahhoz, hogy a Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat III. szimt Gondozasi

I:I Kozpont részérél az intézményben tartozkodasom ideje alatt rolam a sajtdé és média munkatarsai
fénykép - vagy videofelvételeket készitsenek és ezen felvételeket a bdlcsddei élet bemutatdsa okan
megjelentessék.

Kijelentem, hogy a fenti hozzajarulasom megadasa el6tt ,, Az ellatottakrol készitett féenykép és videofelvétel
keszitéséhez kapcsolodo adatkezelési tevékenységekkel osszefiiggd adatkezelési tajékoztato -t megismertem, igy
tudomasom van az adatkezeld és az adatvédelmi tisztviseld személyérol, elérhetségeirdl, az adatkezelés
jogalapjardl és céljarol, az adatkezelés idétartamardl, az adatkezeléshez kapcsolodo jogaimrol, igy a hozzajarulas
visszavonasanak jogaro6l is, tovabba a jogorvoslati lehetdségekrol.

Tudomasom van arrél, hogy a Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat III. szami Gondozasi Kézpont az
adatkezelési tevékenységeirél nyilvantartast vezet, mely adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa az
ellatottakrol készitett fénykép és videofelvétel készitéséhez kapcsolodd adatkezelési tevékenységekkel
Osszefiiggd adatkezelési tajékoztatoval egyiitt elérhetd elektronikusan az Intézmény honlapjan, illetve papir
alapon az egyes részlegeknél.

i alairas i
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4. SZAMU MELLEKLET — ADATKEZELESHEZ HOZZAJARULAS VISSZAVONASA

FORMANYOMTATVANY

ARUIOtt e, 4
SZUIEtESI NEV: ...ovviiiiii i,

jelen nyilatkozat alairasaval visszavonom a ... J1E:}o1o) | R iigyben

| iév, aléirés|

4 Személyi igazolvanyon és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyon szerepld adatokkal kitoltendd

5 Az alairés helye és datuma
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5. SZAMU MELLEKLET - NYILATKOZAT ADATKEZELESI TAJEKOZTATAS

MEGTORTENTEROL ES ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ATVETELEROL

Alulirott az aldbbiakban nyilatkozom, hogy a Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat IIL. szamii
Gondozasi Kozpont munkatiarsa  tajékoztatott a(z) ...
tevékenységhez kapcsolédd adatkezelésrdl, az adatkezelési tajékoztatot, az adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasat megismertem, igy tisztdban vagyok azzal, hogy ki, milyen jogalapbdl, milyen célbdl, milyen
iddtartamig kezeli a személyes adataimat.

Tudomasul veszem, hogy a szolgaltatds onkéntes igénybevétele esetén a kozolt személyes és egyéb
adataimat az adatkezelS Budapest Févaros IlI. Keriileti Onkormanyzat lll. szdmG Gondozasi Kézpont
munkatarsa megismeri, a vonatkozd nyilvantartdsba rogziti, a szolgdltatds igénybevételéhez
kapcsolodod célbdl kezeli és jogszabalyban meghatarozott ideig tdrolja. Tudomasul veszem, hogy
adataimat az adatkezel§ kizardlag a szolgaltatds igénybevételének elGsegitése céljdbol mas
adatkezeld(k) felé tovabbitja, az adattovabbitas cimzettjeir6l és a varhatd adatkezelési id6rél a
munkatars szamomra el6zetes tdjékoztatast adott.

Kotelez6 igénybevétel esetén tudomasul veszem, hogy adataimat az adatkezel6 jogszabaly erejénél
fogva, kotelezGen kezeli és tovabbitja.

Tudomasul veszem, hogy adataim kezelésével kapcsolatban — ha azt jogszabaly nem korlatozza, vagy
ki nem zarja — a kovetkez6 jogok illetnek meg: tdjékoztatdshoz vald jog, iratbetekintés joga,
helyesbitéshez vald jog, torléshez vald jog, zaroldashoz (adatkezelés korlatozdsdhoz) valé jog,
tiltakozdshoz valé jog, adathordozhatdsaghoz valdé jog, hozzajarulds visszavonasanak joga,
jogorvoslathoz valé jog.

Tudomasul veszem, hogy az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa, az adatkezelési tajékoztato, az
adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei jol lathatd helyen kifliggesztésre keriiltek és tligyfélfogadasi
idében hozzaférhetd, tigyfélfogadasi idon kiviil az intézmény honlapjan elérheto.

Az ellatast igénybevevs (vagy torvényes képviselGje) panaszaval elsédlegesen az intézmény
vezetdjéhez fordulhat. Amennyiben az intézmény vezetGje a panasz irasos benyujtasatél szamitott 15
napon belll nem vizsgalja ki a panaszt, vagy a panasztevé nem ért egyet az intézkedéssel ugy az
igényl6 a fenntartéhoz fordulhat.

Amennyiben az ellatast igénybevevé megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a
vonatkozd jogszabalyokat, jogosult az adatvédelmi felligyeleti hatdsagnal panaszt tenni vagy
birésaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi felligyeleti hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésag (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11, postacim: 1363 Budapest, Pf.. 9.
ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbirdlasa a torvényszék hatdskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa
szerint — az érintett lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszék el6tt is megindithatd.

Tudomasul veszem, hogy koteles vagyok
e a jogszabalyok alapjan vezetett intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni -
tarsadalombiztositasi igazolvanyt, lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt, személyazonosito
igazolvanyt — kérésre bemutatni.
e Dbejelenteni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban beallott
valtozast

Datum: Budapest, ............... €V, hé...ovevinnil. napon
Oldal 50 / 192




Torvényes képviseld’

Az adatkezelési tajékoztatd szerinti €s a hozzajarulasomon alapuld adattovabbitashoz hozzajarulok.

Datum: Budapest, ............... EVoiiiiiie hé...o.cooviiiii, napon

Torvényes képvisels®
10

& A megfeleld alahuzandé
7 Sziikség esetén
8 A megfelel§ aldhtizandé
9 Sziikség esetén

1057iikség esetén
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6. SZAMU MELLEKLET - FORMANYOMTATVANY IRATBETEKINTESI JOG,

SZEMELYES ADATOKHOZ VALO HOZZAFERESI JOG GYAKORLASAHOZ

Alulirott

azzal a kérelemmel fordulok a Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat III. szamti Gondozasi Koézponthoz,
ROgY @ o iiggyel kapcsolatos iratanyagba betekintést, a
személyes adatokhoz valo hozzaférést lehetdvé tenni sziveskedjenek.

Az iratokba vald betekintést és a személyes adatokhoz vald hozzaférési jogomat az aldbbi indokok tdmasztjak
ala:

rrrrr

rrrrr

kapcsolodo adatkezelési tajékoztatast. Kijelentem, hogy azt elolvastam, azt megértettem, igy tudomasom van az
adatkezeld személyérdl, jogalapjarol, az adatkezelés céljarol és idotartamardl, a jogaimrol, a jogorvoslati
lehetdségekrol.

alairas
Az iratbetekintést engedélyezem:
alairas

Az alabbi iratokbdl kérek masolatot:

alairas

Az iratmasolatok kiadasat engedélyezem:

alairas

Az iratmasolatokat a mai napon atvettem:
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alairas
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6/A. SZAMU MELLEKLET — ADATKEZELESI TAJEKOZTATO IRATBETEKINTESI

JOG ES HOZZAFERESI JOG GYAKORLASAHOZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

dr. Anda Péter
dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663
El6zetes egyeztetés alapjan

Adatvédelmi tisztvisel6 neve:
Adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége:
Adatvédelmi tisztvisel6 iligyfélfogadasa:

I1. A Kkezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore Az iratbetekintési joggal valamint hozzaférési jog ¢€l6
érintettek

A személyes adatok forrasa Az érintettek
A személyes adatok | Az adatkezelés | Az adatkezelés célja A személyes adatokat
kore jogalapja megismerheti
Név, Anyja neve, | GDPR. 6. cikk (1) e.) Az érintett beazonositasa Intézményvezetd, érintett,
Sziiletési  hely, id6, | az adatkezelés kozérdekii szocialis ligyintézo,
alairas feladat végrehajtasahoz asszisztens

sziikséges
Elérhetéség GDPR. 6. cikk (1) e.) Az  érintettel  torténd | Intézményvezetd, érintett,

az adatkezelés kozérdek
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

szocialis
asszisztens

kapcsolatfelvétel, melynek
soran egyeztetésre keriil az
iratbetekintés  idOpontja,
illetve az elérhetéségeken
keresztiil teljesithetd az
iratmasolat kiadasa,
személyes adatokhoz vald
hozzaférési jog
gyakorlasanak teljesitése

iigyintézo,

Megtekinteni kért iratok,

GDPR. 6. cikk (1) e.)

A kérelem vizsgalata ¢és | Intézményvezetd, érintett,

megismerni kért adatok az adatkezelés kozérdekii | teljesitése szocialis ligyintézo,
feladat végrehajtasahoz asszisztens
sziikséges

A kérelem elbiralasanak

GDPR. 6. cikk (1) e.)

A Dbeérkezé kérelemrdl | Intézményvezetd, érintett,

eredménye az adatkezelés kozérdekii | dontést kell hozni szocialis iigyintézo,
feladat végrehajtasdhoz asszisztens
sziikséges

A személyes adatok tarolasa

a megtekinteni kért irat aktdjaban papir alapon,
elektronikus kérelem esetében szerveren

A tarolas idotartama

A kérelem elbiralasaté vagy azzal szembeni
jogorvoslat esetén annak joger6s vagy végleges

rrrrr

torlésre, megsemmisitésre keriilnek

A személyes adatok cimzettjei

A személyes adatok nem keriilnek automatikusa
tovabbitasra harmadik fél részére. Harmadik orszagba
vagy nemzetkdzi szervezet részére a személyes adatok
nem keriilnek tovabbitésra.

Rendszergazda

A kérelem elektronikus eldterjesztése esetén a kérelmet
és annak személyes adattartalmat az intézmény
rendszergazddja Rusznak Laszl6 Gyorgy e. v. az
elektronikus levelezd rendszer karbantartdsa soran
megismerheti.
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Fenntarto Az iratbetekintés nem vagy nem megfeleld teljesitése
esetén elbterjesztett panasz esetében a fenntartd, a
Budapest Févaros I1. Keriileti Onkorméanyzat a panasz
elbiralasa keretében az adatokat megismerheti.

Tajékoztatas arra vonatkozoéan, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6édés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, toviabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az iratbetekintéssel, személyes adatokhoz val6 hozzaférési jog gyakorlasaval 6sszefiiggésben az intézményi altal
kezelendd személyes adatok korét nem jogszabalyi vagy szerzddéses kotelezettségen alapul. Az érintett koteles a
személyes adatokat megadni, annak hidnyaban sem az iratbetekintés, sem a személyes adatokhoz hozzaféréshez
valod jog gyakorlas nem teljesitheto.

II1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozoi kozremiikddést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfelelé informatikai, technikai
¢és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrol, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése ellen. igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz valo hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6z0dni az €rintett és a jogaval €lni kivano személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézden kérjik
tekintse meg az ,,Adatkezeléshez kapcsolddd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefliggé” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetoségeken keresztiil, irdsban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb i1d6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az altala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéréd a folyd évben azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatdsi
kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be.

A torléshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil, irdsban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlitozasahoz) valé jog

Oldal 55 / 192




Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne torélje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ¢) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az €rintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhato, a visszavonds nem érinti a visszavonas elétt a
hozzéjéarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztviseldjét,
vagy az intézményvezetdt az I. pont szerinti elérhetéségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrél. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok ¢és kozérdeki bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdeki
bejelentésének eldterjesztése modjarodl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozé jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdsdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az tigyben soron kiviil jar el. A per —
az ¢érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithatd, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyljtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartdzkodasi helye szerinti térvényszéket megkeresheti a https:/birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatdésag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaré rendelkezés
A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodd barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem elott tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VILI. A tajékoztato érvényessége

A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptol kezdédéen visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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7. SZAMU MELLEKLET FOGLALKOZTATOTT ADATKEZELESI

HOZZAJARULASA

Adatkezeléshez hozzajarulas

Alulirott ..o (sziiletési név: ..........cooevvinnnn. , sziiletési hely, id6:......................... s
ANYJA  NCVE:..tntinirenraniareteneeeaneinannnns ) jelen nyilatkozat alairasaval hozzajarulok ahhoz, hogy a

................................................................................ személyes adatomat az Intézmény kezelje az
adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt célbol, hatariddig, az adatkezelési tajékoztatdbban megjeldlt adattovabbitas
lehetdségével és megismerhetoséggel.

Kijelentem, hogy az intézmény adatkezelési tdjékoztatdjat megismertem, a jelen hozzdjarulasomat az
adatkezelési tajékoztatd elolvasasa és értelmezése utan, 6nkéntesen adtam meg, kiilon kijelentem, tudomassal
birok arroél, hogy hozzéjarulasomat barmikor — jogkdvetkezmények alkalmazasa nélkiil - visszavonhatom.
[Keltezés helye, ideje]

[Név, alairas]
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8. SZAMU MELLEKLET - A KOZALKALMAZOTTI JOGVISZONYBAN ALLOK

RESZERE SZOLO ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név:

Cim:

Telefon:

Email:

Weboldal:
Adatvédelmi tisztviselo neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége:
Adatvédelmi tisztvisel6 iligyfélfogadasa:

Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

061/376 5238
info@kazinczygondozo.hu
www.kazinczygondozo.hu
dr. Anda Péter

dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

El6zetes egyeztetés alapjan

II. A Kkezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore Az intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban allok
Erintettekre vonatkozo adatok Adatkezelés célja | Adatkezelés Adatokat megismerheti
jogalapja

1. neve (sziiletési neve) Kozalkalmazotti GDPR 6. cikk (1) | a kozalkalmazottak

2. sziiletési helye, ideje alapnyilvantartas | bekezdés c. pontja: | jogallasarol sz6lo 1992. évi

3. anyjaneve vezetése az adatkezelés az | XXXIII. torvény 83/D.§

4. TAJ szama, addazonositd adatkezelGre alapjan:
jele vonatkozo jogi

5. lakoéhelye, tartézkodasi kdtelezettség
hely, telefonszama teljesitéséhez 1. a  kozalkalmazott

6. csaladi allapota sziikséges: a felettese,

7. gyermekeinek  sziiletési kozalkalmazottak 2. a mindsitést végzo
ideje jogallasarol sz616 vezeto,

8. egyéb eltartottak szama, 1992, ¢vi XXXIII. 3. feladatkorének
az eltartas kezdete torvény 83/B. § (1) keretei kozott a

9. legmagasabb iskolai torvényességi
végzettsége (tobb ellendrzést  végzd
végzettség esetén vagy torvényességi
valamennyi) feligyeletet

10. szakképzettsége(i) gyakorlo szerv,
iskolarendszeren  kiviili 4. munkaiigyi, polgari
oktatas keretében szerzett jogi, kozigazgatasi
szakképesitése(i), per kapcsan a
valamint  meghatarozott birésag,
munkakdr betdltésére 5. a  kozalkalmazott
jogosito okiratok adatai ellen indult

11. tudomanyos fokozata biintetdeljarasban a

12. idegennyelv-ismerete nyomozé hatosag,

13. a korabbi, Kjt. 87/A. § (1) az ugyész és a
és (3) bekezdése szerinti birdsag,
jogviszonyban toltott 6. a személyzeti,
idétartamok megnevezése, munkatigyi és

14. a munkahely illetmény-
megnevezése, szamfejtési

15. a megsziinés  modja, feladatokat  ellatd
idépontja szerv e feladattal

16. a kozalkalmazotti megbizott
jogviszony kezdete munkatarsa

17. allampolgarsaga feladatkorén beliil,

18. a biliniigyi nyilvantartd 7. az adohatosag, a
szerv  altal  kiallitott nyugdijbiztositasi
hatdsagi bizonyitvany igazgatasi szerv é€s

Oldal 59 / 192



mailto:adatvedelem@feszgyi.hu

szama, kelte

19. a jubileumi jutalom és a
végkielégités mértéke
kiszamitasanak  alapjaul
szolgal6 iddtartamok
20. a kozalkalmazottat
foglalkoztat6 szerv neve,
székhelye, statisztikai
szamjele
21. e szervnél a jogviszony
kezdete
22. a kozalkalmazott jelenlegi
besorolasa, besoroldsanak
id6épontja, vezetoi
beosztasa, FEOR-szama
23. cimadomanyozas,
jutalmazas, kitiintetés
adatai
24. a mindsitések id6pontja €s
tartalma
25. személyi juttatasok
26. a kozalkalmazott
munkabol valo
tavollétének jogcime és
id6tartama
27. a kozalkalmazotti
jogviszony
megsziinésének, valamint
a végleges és a hatarozott
idejti athelyezés
idépontja, = modja, a
végkielégités adatai
28. a kozalkalmazott
munkavégzésére iranyuld
egyéb jogviszonyaval
Osszefliggd adatai [41. §
(1)-(2) bek.].
29. az érintett biztositott neve | Nyilvantartas GDPR 6. cikk (1)
30. személyi adatai vezetése bekezdés c. pontja:
31. tarsadalombiztositasi az adatkezelés az
azonosito jele adatkezeldre
32. a biztositasi id6re ¢és a vonatkozo6 jogi
szolgalati idére vonatkozd kotelezettség
adatok teljesitéséhez
33. a  biztositottél  levont sziikséges: A
jérulékok alapja és tarsadalombiztositas
Osszege ellatasaira ¢és a
magannyugdijra
jogosultakrol,
valamint e
szolgaltatasok
fedezetérol sz016
1997. évi LXXX.
torvény 46. § (2)
34. Bankszamlaszam illetmény kifizetés | GDPR 6. cikk (1)
teljesitése bekezdés a. pontja:
Az érintett
hozzéjarulasa
35. Gyermek adatai, sziiletési | Kjt. 23/B. § és Mt. | GDPR 6. cikk (1)

az
egészségbiztositasi
szerv, az lizemi
baleseteket

kivizsgald szerv és
a  munkavédelmi
Szerv.
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anyakonyvi kivonat 128. § szerinti | bekezdés c. pontja:
fizetés nélkiili | az adatkezelés az
szabadsag adatkezeldre
biztositasa vonatkozo jogi
kotelezettség
teljesitéséhez
sziikséges: Kjt. 23/B.
§ ¢és Mt 128. §
szerinti fizetés
nélkiili szabadsag
36. gyermek haldlanak | Fizetés nélkiili | GDPR 6. cikk (1)
idépontja, halotti | szabadsag bekezdés c. pontja:
anyakdnyvi kivonat megsziintetése az adatkezelés az
adatkezeldre
vonatkozo jogi
kotelezettség
teljesitéséhez
sziikséges: Mt. 129.§
(1) a. és b. pont
37. a gyermek ideiglenes | Fizetés nélkiili | GDPR 6. cikk (1) | a kdzalkalmazott felettese,
hatallyal elhelyezésének, | szabadsag bekezdés c. pontja: | a mindsitést végzd vezeto,
atmeneti  vagy  tartds | megsziintetése az adatkezelés az | feladatkorének keretei
nevelésbe vételének, adatkezelOre kozott a  torvényességi
tovabba harminc napot vonatkozo6 jogi | ellenérzést  végzé  vagy
meghaladdan bentlakasos kotelezettség torvényességi  feliigyeletet
szocialis  intézményben teljesitéséhez gyakorlo szerv,
elhelyezésének ténye sziikséges: Mt. 129.§ | munkaiigyi, polgari jogi,
(1D)ec. kozigazgatasi per kapcsan a
38. a gyermekgondozasi | Mt. 130.§ szerinti | GDPR 6. cikk (1) | birosag,
segély, gyermekgondozast | fizetés nélkiili | bekezdés c. pontja: | a kdzalkalmazott ellen indult
segitd ellatas | szabadsag az adatkezelés az | biintetdeljarasban a
folyodsitasanak tartama nyujtasa adatkezelOre nyomozod hatosag, az ligyész
vonatkozo jogi | ésa birdsag,
kotelezettség a személyzeti, munkatigyi és
teljesitéséhez illetmény-szamfejtési
sziikséges: Mt. 130. § | feladatokat ellatd szerv e
39. hozzatartozo neve, | Mt. 131. § szerinti | GDPR 6. cikk (1) | feladattal megbizott
személyi adatai, orvosi | fizetés nélkiili | bekezdés c. pontja: | munkatarsa  feladatkdrén
igazolas szabadsag az adatkezelés az | beliil,
nyujtasa adatkezel6re az adohatosag, a
vonatkozo jogi | nyugdijbiztositasi igazgatasi
kdtelezettség szerv €s az
teljesitéséhez egészségbiztositasi szerv, az
sziikséges: Mt. 131. § | tizemi baleseteket kivizsgalo
40. 6nkéntes tartalékos | Mt. 132. § szerinti | GDPR 6. cikk (1) | szerv ¢s a munkavédelmi

katonai szolgalatteljesités | fizetés nélkiili | bekezdés c. pontja:
tartamara szabadsag az adatkezelés az
nyujtasa adatkezelOre
vonatkozo6 jogi
kotelezettség
teljesitéséhez
sziikséges: Mt 132. §
41. keresOképtelenség adatai Mt. 55.§ szerinti | GDPR 6. cikk (1)

42.

a jogszabaly szerinti, az

munkavégzés aloli

bekezdés c. pontja:

emberi reprodukcids | mentesiilési az adatkezelés az
eljarassal Osszefiiggd, | kotelezettség adatkezeldre
egészségiigyi biztositasa vonatkozo6 jogi
intézményben torténd kotelezettség
kezelés ténye és orvosi teljesitéséhez

SZEerv.
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43.

44.

45.
46.

47.

48.

49.

50.

igazolas

a kételezo
vizsgalata tartama
a véradas ténye, orvosi
igazolas

a szoptatas ténye
hozzatartozdja haldlakor a

orvosi

hozzatartozo6 halotti
anyakonyvi  kivonatanak
masolata

altalanos iskolai
tanulmanyok
folytatasanak,
megallapodas szerinti

képzésnek, tovabbképzés
esetén, a képzésben vald

részvétel ténye,
idOtartama,  alatamasztd
igazolas

onkéntes vagy
1étesitményi tlizoltoi
szolgalat ellatasa tartama
birésdg vagy hatosag
felhivasara, vagy az

eljarasban valo személyes

részvétel id6tartama és
igazolasa
a kilonds méltanylast

érdemlé személyi, csaladi
vagy elharithatatlan ok
miatt indokolt tavollét
id6étartama és igazolasa

sziikséges: Mt. 55. §

51. aléirés A jogviszonybdl | GDPR 6. cikk (1)
eredd bekezdés f. pontja: az
kotelezettségek adatkezeld jogos
ellendrizhetésége | érdeke: Munkaltatd

jogos  érdeke: A
jogviszonybol eredd
kotelezettségek
ellenérzése

52. tréning, képzések, | Szerz6désbol GDPR 6. cikk (1)

tanfolyamok eredd bekezdés f. pontja: az
kotelezettségek adatkezel6 jogos
ellendrzése érdeke: Munkaltato
A kozalkalmazott | jogos  érdeke: A
képzése, kozalkalmazott
fejlesztése képzése, fejlesztése

53. Munkavégzés adatai | Munkavégzési GDPR 6. cikk (1)

(jelenlét, felelésségre | kotelezettség bekezdés f. pontja: az
vonas adatai) teljesitése, adatkezeld jogos
ellendrzése érdeke: A
foglalkoztatott
ellenérzése

54. az addzas rendjérdl szolo | Jogszabalyi GDPR 6. cikk (1)

2017. évi CL. torvény 50. | kotelezettség bekezdés c. pontja:
§ teljesitéséhez sziikséges | teljesitése az adatkezelés az

adatok

adatkezelGre
vonatkozo
kotelezettség

Jogi
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teljesitéséhez

sziikséges: az ado6zas
rendjérdl szold 2017.
évi CL. tdrvény 50. §

55. végrehajtoi letiltas adatai
(illetmény letiltasa esetén
a letiltds jogcime, letilto
személye, letiltas
id6tartama)

Jogszabalyi GDPR 6. cikk (1) | Vht. 60. § alapjan a
kotelezettség bekezdés c. pontja: | végrehajtd
teljesitése az adatkezelés az | + el6z6 sorban megjeldlt
adatkezelOre személyek
vonatkozo6 jogi
kotelezettség
teljesitéséhez

sziikséges: a birdsagi
végrehajtasrol  sz6l16
1994.  évi  LIIL
torvény 58.§

Adatok felvétele és a forrasa

Adatok felvételére a jogviszony létesitésekor, a fennallasa alatt és a
megsziintetésekor is sor keriilhet. Az adatok forrdsa az érintett
nyilatkozata és atadott iratai

Az adatkezelés technikai jellege

elektronikusan és papir alapon

Az adatok Orzése, tarolasa

Intézményi szerveren, irattarban

Adatok tovabbitasa

Adatok tovabbitasa harmadik személy részére csak jogszabalyi
kotelezettség teljesitése érdekében keriil sor.

A kozalkalmazott a jogviszonybdl szdrmazd munkaltatoi kotelezettségek
teljesitését a Budapest Févaros II. keriilet Onkormanyzattal, mint
Fenntart6, valamint a Magyar Allamkincstarral (bérszamfejtés) egyiitt
teljesiti, a kozalkalmazott fent felsorolt személyes adatait a teljesités
érdekében a Munkaltatd tovabbithatja az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi
CXCV. torvény 106/A.§ (1) (2) bekezdéseire hivatkozassal.

Adatok tovabbitasa 1

Tovabbitott adatok kore

Sziiletési, csaladi és utonév

Neme

Sziiletési hely

Sziiletési 1d6

Anyja neve

Allampolgarsag

Betoltott munkakor

Jogviszony létesitésének ideje, tevékenység kezdete
Iskolai végzettség

A szakképzettségre vonatkozo6 adatok

Adattovabbitas jogalapja

a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak miikodési
nyilvéantartasardl sz6l6 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet 4.§

Adattovabbitas célja

a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak miikodési
nyilvantartasba vétele

Adattovabbitas cimzettje

Slachta Margit Nemzeti Szociélpolitikai Intézet

Az adatkezelés idotartama

A hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott tarolasi hataridd
Hatdsagi bizonyitvany adatai esetében Kjt. 20.§ (9)

Adatok tovabbitasa 2

1. a természetes személy természetes személyazonositd adatait
(ideértve az el6z0 nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat,

2. a természetes személy adodazonositod jelét, tarsadalombiztositasi
azonositod jelét (a tovabbiakban: TAJ szam),

3. a biztositasban t6ltott idd tartamat, az alkalmazds mindségének,
jogcimének kodjat, valamint a természetes személy nyugdijas
statuszat, a gyermekgondozasi dij vagy a gyermekgondozast
segitd ellatas folyositasa melletti munkavégzésének tényét, illetve
azt, hogy korhatar eldtti ellatdsban, szolgalati jarandosagban,
tancmiivészeti életjdradékban vagy atmeneti banyaszjaradékban
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.
26.

részesiil-e, tovabba az aranyos szolgalati id0 szamitasanak
sziikségességérol,

a természetes személy tekintetében az Szja tv. 29/A. § és 29/B. §
szerinti kedvezmény érvényesitéséhez sziikséges kovetkezd
adatokat:

a kedvezmény koz0s érvényesitésének tényét, annak aranyat,

a magzat kivételével minden eltartott (kedvezményezett eltartott)
nevét, addéazonosito jelét,

az arra vonatkoz6 adatot, hogy e személyek - ideértve a magzatot
is - a targyhonapban eltartottnak, kedvezményezett eltartottnak,
illetve felvaltva gondozott gyermeknek mindsiilnek-e,

az Szja tv. 29/A. § (3) bekezdése szerinti jogcimét,

a csaladi kedvezmény kozOs érvényesitése esetén a masik fél
addazonosito jelét,

a természetes személy tekintetében az Szja. tv. 29/C. § szerinti
kedvezmény érvényesitéséhez sziikséges kdvetkezd adatokat:

a hazastars nevét, adéazonosito jelét,

a kedvezmény igénybe vételének modjara  (egyedil,
megosztassal) vonatkoz6 dontést,

a 6. és 7. pont szerinti kedvezmény esetében a valtozas
bekovetkezésének iddpontjat, ha a természetes személy az
adoel6leg-nyilatkozat tartalmat érintd valtozds miatt 1j
nyilatkozatot ad a munkaltato, kifizetd részére,

a nyugdijjarulék alapjat képezd jovedelmet, a nyugdijjarulék-
kételes jutalom 9sszegét, illetve a levont nyugdijjarulék osszegét,
a természetes személy altal fizetendd természetbeni
egészségbiztositasi jarulék, pénzbeli egészségbiztositasi jarulék
és munkaerfpiaci jarulék alapjat, a levont (befizetett)

természetbeni egészségbiztositasi jarulék, pénzbeli
egészségbiztositasi jarulék és munkaerdpiaci jarulék dsszegét,
a természetbeni egészségbiztositasi, a pénzbeli

egészségbiztositasi és a munkaerdpiaci jarulékok levonasa
és/vagy a nyugdijjarulék-levonas elmaradasanak okat,

a targyhonaptol eltérd biztositasi jogviszony iddtartamat, amelyre
tekintettel a targyhonapban jarulékalapot képezé jovedelem
kifizetésére Kkeriilt sor, illetve az ezen idGtartamra vonatkozd
levont  természetbeni és  pénzbeli  egészségbiztositasi,
munkaerdpiaci és nyugdijjarulék alapjat és dsszegét,

a gyermekgondozasi dij (gyed), gyermekgondozast segitd ellatas
(gyes), gyermeknevelési tamogatds (gyet), dapolasi dij,
allaskeresési ellatds folyositdsanak iddtartamat, az ellatas
Osszegét, és az abbol levont nyugdijjarulék Osszegét, illetve a
levonas elmaradasanak okat,

a biztositas szilinetelését, vagy munkabérrel ellatatlansag idejét,
ennek jogcimkodjat,

a foglalkozas FEOR szamat, a heti munkaid6 tartamat,

az egészségiigyl dolgozok heti negyvennyolc orat meghalado
onként vallalt tobbletmunkavégzésének idejét (munkaoraban),

a szazalékos mértékii egészségligyi hozzajarulas alapjat és
0sszegét,

a kifizetett (juttatott), az 6sszevont adodalapba tartozo bevételt és
az adodeldleg alapjat (kiilon a bérrél a jogosultsagi honapok
feltiintetésével),

a koltségelszamolasi modot és az addeldleg megallapitasa soran
figyelembe vett bevételt csokkentd tételeket,

a megallapitott adoeldleget,

a ténylegesen levont adoeldleget, az adoeldleg-levonas
elmaradasanak okat,
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27.

28.
29.
30.
31.

32.
33.
34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.
43.

az egyes kiilon adozé jovedelmek cimén a természetes
személynek kifizetett (juttatott) bevételt, az ad6 alapjat, a
megallapitott és levont, illetve le nem vont adot, kivéve azt a
kifizetést (juttatast),

amelyet a jovedelem megallapitasanal nem kell figyelembe venni,
amelynek adoja nulla szazalék,

amely utdn az egyéni vallalkozé e mindségében adokoteles,
amelyet az ingd vagyontargy, ingatlan, vagyoni értékli jog
atruhazéasa ellenében nem arverés és nem aukcid soran kap a
természetes személy,

amely utan az adé megfizetése a kifizetdt terheli,

a természetes személlyel elszamolandd adokiilonbdzetet,

a START-, START PLUSZ-, START EXTRA, START
BONUSZ, valamint Rehabilitaciés kartyaval rendelkezd személy
utan, valamint a Karrier Hid programban részt vevo személy utan
a kedvezmény figyelembevétele nélkiil szamitott szocialis
hozzajarulasi ado alapjat és dsszegét, tovabba a jogszabaly szerint
meghatarozott  szocidlis hozzéjarulasi adobol igénybevett
részkedvezmény alapjat és Osszegét, valamint a jogszabaly
szerint gyermekgondozasi szabadsagrdl visszatéréd munkavallald
és az 6 gyermekgondozasi szabadsdganak idGtartama alatt
munkakorében  foglalkoztatott  vagy — gyermekgondozasi
szabadsaganak lejartat kovetéen a vele azonos vagy hasonld
munkakdrben  foglalkoztatott ~munkavallald részmunkaid6s
foglalkoztatasa utan a foglalkoztatd altal igénybevett szocialis
hozzajarulasi adobdl igénybevett részkedvezmény 6sszegét,

a tarsas vallalkozoként biztositott, egyidejlileg tobb gazdasagi
tarsasag személyesen kozremitkodo tagja Tbj. 31. § (5) bekezdése
szerinti nyilatkozataban foglalt valasztasat,

a kiilfoldi illetéségl természetes személynek kifizetett jovedelem
Osszegét, ¢s az altalanos mértéktol eltéréen levont, le nem vont
ado, addeldleg 0sszegét,

az Eurdpai Unié mas tagallamédban illetéséggel rendelkezd
személy  részére  vezetd  tisztségviseldi  jogviszonyaval
Osszefiliggésben fizetett tiszteletdij osszegét,

az Eurépai Unid6 mas tagallamaban illetdséggel rendelkezd
személy részére éEletbiztositasi szerz6dés alapjan  torténd
biztositoi teljesitést,

az Eurépai Unido mas tagallamaban illetdséggel rendelkezd
személy  részére ingatlan  Dbirtoklasanak, hasznalatanak
atengedésébdl és hasznainak szedésébdl, az ingatlan feletti
rendelkezési jog gyakorlasabol szdrmazd jovedelemmel (igy
kiilonosen az  ingatlan  értékesitésébodl,  bérbeadasabol,
haszonbérbe addsabol, az ingatlanra vonatkozd vagyoni értéki
jog ellenérték fejében torténd alapitasabol, az arrol valod
lemondasbol, illetve a joggyakorlads atengedésébdl szdrmazd
jovedelemmel) Osszefiiggésben kifizetett bevétel (jovedelem)
0sszegét,

a tarsas vallalkozoként is biztositott egyéni vallalkozo Tbj. 31. §
(6) bekezdése szerinti nyilatkozataban foglalt valasztasat,

az a munkaltatd, amely a targyhoban az egyszerisitett
foglalkoztatasrol sz6l6 térvény rendelkezései szerint foglalkoztat
munkavallalot, e foglalkoztatasi jogviszonnyal Osszefiiggésben
feltiinteti az adott honapban tortént egyszertsitett foglalkoztatas
napjara (napjaira) kifizetett (netté) munkabér - a hdnapon beliili
tobb napi foglalkoztatds esetén a kifizetett (nettd) munkabér
egylittes - 0sszegét, és a foglalkoztatds napjat (napjait),

a felszolgalasi dij utan fizetett nyugdijjarulék alapjat és dsszegét,
a tagi munkavégzés esetén a szocialis szovetkezet altal a tagja
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utan fizetendd nyugdijjarulék alapjat és Osszegét, valamint az
egészségiigyi szolgaltatasi jarulékot,

44. a szocialis hozzajarulasi ado alapjat €s dsszegét,

45. szocialis hozzajarulasi adobol igénybe vett kedvezmény - a 24.
pontban meghatarozott kedvezmények kivételével - esetén a
személy utan a kedvezmény figyelembevétele nélkiil szamitott
szocidlis hozzédjaruldsi ado alapjat ¢és Osszegét, tovabba a
jogszabaly szerint meghatarozott szocidlis hozzajarulasi adobol
igénybevett kedvezmény jogcimét, alapjat és Osszegét, onkéntes
tartalékos  szolgalati  viszonyban  4ll6  személynek a
honvédelemrol és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges
jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szolo 2011. évi CXIIL.
torvény 36. § (1) bekezdés h) pontja vagy (2) bekezdés a) pontja
szerinti feladatban torténdé részvétellel teljesitett tényleges
szolgalatara tekintettel kifizetett juttatidsok Osszegét.

Adattovabbitas jogalapja A tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény 47. §
az addzas rendjérol szo6lo 2017. évi CL. térvény 50. §

Adattovabbitas célja Havi ado- és jarulékbevallds teljesitése

Adattovabbitas cimzettje Nemzeti Ado- és Vamhivatal

A személyes adatok cimzettjei A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra harmadik fél részére.
Rendszergazda A kérelem elektronikus el6terjesztése esetén a kérelmet és annak

személyes adattartalmat az intézmény rendszergazdija Rusznak Laszlo
Gyorgy e. v. az informatikai eszkdz0k karbantartdsa sordn megismerheti.

Tajékoztatas arra vonatkozéan, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, toviabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés részben jogszabdlyi vagy szerzddéses kotelezettségen alapul. Az érintett koteles a személyes
adatokat megadni, annak hidnyaban a kinevezésre, foglalkoztatdsra nem keriil sor.

IT1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozodi kozremiikodést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
¢és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrol, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6zOdni az érintett €s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézéen kérjiik
tekintse meg az ,,Adatkezeléshez kapcsolddd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefliggé” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az ‘érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,
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- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon beliil az altala megadott elérhetségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozodan tajékoztatasi
kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be.

A torléshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti az Intézményt6l a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattarazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen koételezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errél
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne torolje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kovetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzéjarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét,
vagy az intézményvezet6t az 1. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrdl. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének eldterjesztése modjarodl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozd jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdsdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Oldal 67 / 192




Az adatvédelmi perek elbiralasa a térvényszék hataskorébe tartozik, amely az ligyben soron kiviil jar el. A per —
az ¢érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithato, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyljtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatosag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaré rendelkezés

A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodo barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VIL. A tijékoztato érvényessége

A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptdl kezdédben visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.

Oldal 68 / 192




9. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ,,4Z INTEZMENNYEL
MEGBIZASI VAGY VALLALKOZASI SZERZODESES JOGVISZONYBAN ALLO

TERMESZETES  SZEMELYEK  ADATAINAK  KEZELESE” ADATKEZELESI
TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetosége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Elozetes egyeztetés alapjan

I1. A kezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore Az intézménnyel megbizasi szerzodést, vallalkozasi szerzodést kotd természetes
személyek

A személyes adatok kore | Az adatkezelés | Az adatkezelés célja A személyes adatokat
jogalapja megismerheti

név, sziiletési név, anyja | GDPR 6. cikk (1) b.) pont | Az érintett azonositasa, a | intézményvezeto,

leanykori neve, sziiletési | Az adatkezelés olyan | szerzGdés teljesitése munkaltatoi jogkor

hely, sziiletési id6, | szerz6dés  teljesitéséhez gyakorlo, Gazdasagi

adoazonositd jel, | sziikséges, amelyben az iigyintézk, intézményi

allampolgarsag, érintett az egyik fél jogasz feladataik

magyarorszagi teljesitéséhez  sziikséges

bankszamlaszam, allando mértékben

lakcim, tartozkodasi cim,
postazasi cim, alairas
szerz0dés  teljesitéséhez
kapcsolodo személyes
adatok

A személyes adatok
forrasa: az érintett

végzettséget igazolo | GDPR 6. cikk (1) b.) pont | Annak megallapitasa, | intézményvezeto,
okmany(ok) masolati | az a szerz6dés megkotését | hogy a szerz6dést | munkaltatoi jogkdr
példanya megelézéen az érintett | megkdtd természetes | gyakorlo, Gazdasagi
kérésére torténd lépések | személy rendelkezik a | ligyintézok, intézményi
A személyes adatok | megtételéhez sziikséges sziikséges képesitésre a | jogész feladataik
forrasa: az érintett vallalt feladat | teljesitéséhez  sziikséges
elvégzéséhez mértékben
szerz6désszegéssel GDPR 6. cikk (1) f) az | A szerz6désszegésbol | intézményvezeto,
Osszefiiggd személyes | adatkezeld jogos érdeke: | eredd igények | munkaltatoi jogkdr
adatok a szerzOdésszegésbol | érvényesitése gyakorlo, Gazdasagi
eredd igények iigyintézk, intézményi
A személyes adatok | érvényesitése jogasz feladataik
forrasa: az adatkezeld teljesitéséhez  sziikséges
mértékben
dij letiltasa esetén a | GDPR 6. cikk (1) c.) az | A végrehajto altal eldirtak | intézményvezeto,
letiltas  jogcime, letiltd | adatkezelére vonatkozo | teljesitésre keriilhessenek. | munkaltatoi jogkor
személye, letiltas | jogi kotelezettség gyakorlo, Gazdasagi
id6tartam teljesitéséhez sziikséges: igyintézok, intézményi
a birdsagi végrehajtasrol jogasz feladataik
A személyes adatok | sz0l6 1994. évi LIIL teljesitéséhez  sziikséges
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forrasa: végrehajtd torvény 58.§, 110.§ mértékben
kapcsolattartok neve, | GDPR 6. cikk (1) f.) az | Kapcsolattartas intézményvezeto,
elérhetésége adatkezeld jogos érdeke: munkaltatoi jogkdr

a  szerzGdésben meg gyakorlo, Gazdasagi
A személyes adatok | legyen jelolve egy olyan ligyintézok, intézményi
forrasa: az érintett természetes személy, jogasz feladataik

akivel az intézmény a teljesitéséhez  sziikséges

kapcsolatot tarthatja mértékben
szdmlazashoz, GDPR 6. cikk (1) f.) az | Az intézménnyel kotott | intézményvezeto,
dijfizetéshez kapcsolodo | adatkezeld jogos érdeke: | szerzddés teljesitése munkaltatoi jogkdr
személyes adatok az intézmény gyakorlo, Gazdasagi
A személyes adatok | szerzodésszeru igyintézok, intézményi
forrasa: az ‘érintett, az | elszadmolésa jogész feladataik
adatkezeld teljesitéséhez  sziikséges

mértékben

Atlathatésaghoz GDPR. 6. cikk (1) c.) Jogszabalyi kotelezettség | intézményvezeto,
kapcsolodo nyilatkozat Az adatkezelés az | teljesitése munkaltatoi jogkor
Tényleges tulajdonosi | adatkezeldre  vonatkozo gyakorlo, Gazdasagi
nyilatkozattal kapcsolatos | jogi kdtelezettség iigyintéz6k, intézményi
személyes adatok | teljesitésé¢hez sziikséges: jogasz feladataik
(tényleges tulajdonos | az allamhdztartasrol sz616 teljesitéséhez  sziikséges
neve, tulajdoni héanyada, | 2011. évi CXCV. térvény mértékben
addazonositoja) 50. § (1) bekezdés c) és a

nemzeti vagyonrdl sz6lo

2011. évi CXCVL

torvény 3. § (1) 1.
Az adatkezelés | hatdlyos jogszabalyok altal meghatarozott tarolési hatariddé
idétartama A szamvitelrdl szolo 2000. évi C. tv. 169. § (2) bekezdés alapjan: A konyvviteli

elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatamasztd szamviteli bizonylatot (ideértve
a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat is), legalabb
8 év

Az adatkezelés technikai
jellege

elektronikusan és papir alapon

Az adatok
tarolasa

orzése,

Intézményi szerveren, irattarban

Az adatokhoz fizikailag
hozzaférhet

(adatokat felvehet,
helyesbithet, valtoztathat,
tordlhet, megsemmisithet)

Informatikus, Gazdasagi ligyintézd, intézményvezetd helyettes

Adatok tovabbitasa

Adatok tovabbitasa harmadik fél részére csak jogszabalyi kotelezettség teljesitése
érdekében keriil sor. Harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére a
személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra

Az intézmény a jogviszonybol szarmazo kotelezettségek teljesitését a Budapest
Févéaros II. keriileti Onkorményzattal, mint Fenntarté, valamint a Magyar
Allamkincstarral egyiittesen teljesiti, a megbizott fent felsorolt személyes adatait a
teljesités érdekében az intézmény tovabbithatja.

A személyes adatok cimze

ttjei

Rendszergazda A Kkérelem elektronikus el6terjesztése esetén a kérelmet és annak személyes
adattartalmat az intézmény rendszergazdaja Rusznak Laszlo Gyorgy e. v. az
informatikai eszk6z6k karbantartdsa soran megismerheti.

Budapest Fovaros II. | A megbizasi és vallalkozasi szerzodések alapjan kifizetéseket a Fenntart6d pénziigyi

keriileti  Onkormanyzat, | osztalya teljesiti.

mint Fenntartd

Tajékoztatas arra vonatkozéan, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a

személyes

adatokat megadni,

tovibba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az

adatszolgaltatas elmaradasa
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Az adatkezelés részben jogszabalyi vagy szerzddéses kotelezettségen alapul. Az érintett kdteles a személyes
adatokat megadni, annak hidnyaban a szerzddéskotésre nem keriil sor.

IT1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozoi kozremiikddést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfelelé informatikai, technikai
és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése ¢és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6zOdni az érintett €s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megel6ézéen kérjiik
tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefiiggd” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetOségeken keresztiil, irdsban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arr6l, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb i1d6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az altala megadott elérhet6ségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kér6 a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozodan tdjékoztatdsi
kérelmet az adatkezel6hoz még nem nytjtott be.

A torléshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil, irdsban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne torolje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog
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Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonds nem érinti a visszavonas eldtt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

Adathordozhat6saghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az intézmény rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja szerinti
hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzédésen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt mdédon torténik.

A kérelmet az I. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil kell eldterjeszteni. A kérést az intézmény a lehetd
legrovidebb idén beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, amennyiben annak jogszabalyi feltételei fennallnak és
errdl az altala megadott elérhetéségen értesiti az érintett személyt.

Joggyakorlas nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait és nem sértheti a torléshez valo jogot.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztviseldjét,
vagy az intézményvezet6t az 1. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekr6l. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok ¢és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tdjékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekli
bejelentésének eldterjesztése modjardl, a panasz, kozérdekii bejelentés kivizsgaldsanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozd jogszabdlyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatosagnal panaszt tenni vagy birésaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az tigyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithato, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https:/birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hato6sag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zar6 rendelkezés
A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodd barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és

az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztat6 érvényessége
A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptol kezdddden visszavonasig.
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10. SZAMU

MELLEKLET

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

SZEMELYSZALLITASI SZOLGALTATASHOZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név:

Cim:

Telefon:

Email:

Weboldal:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége:
Adatvédelmi tisztvisel6 iligyfélfogadasa:

Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat

II1. szamu Gondozasi Kézpont

1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

061/376 5238

info@kazinczygondozo.hu

www.kazinczygondozo.hu

dr. Anda Péter

dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663
El6zetes egyeztetés alapjan

I1. A Kkezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore A szolgaltatast igénybe vevo ellatottak
Erintettekre vonatkozo adatok Adatkezelés célja | Adatkezelés Adatokat megismerheti
jogalapja
neve (sziiletési neve) Az érintett | GDPR 6. cikk (1) | intézményvezetd,  gondozd,
sziiletési helye, ideje azonositasa bekezdés b. pontja: | érintett
anyja neve az adatkezelés olyan
szerz6dés
teljesitéséhez
sziikséges,
amelyben az érintett
az egyik fél
szallitas kiindulasi és érkezési | A szolgaltatas | GDPR 6. cikk (1) | intézményvezetd,  gondozd,
cime teljesitése bekezdés b. pontja: | érintett

szallitas id6pontja

az adatkezelés olyan
szerz6dés
teljesitéséhez
sziikséges,
amelyben az érintett
az egyik fél

Adatok felvétele és a forrasa

Adatok felvételére az igény felvételekor keriil sor az érintetttdl

Az adatkezelés technikai jellege

elektronikusan és papir alapon

Az adatok Orzése, tarolasa

Intézményi szerveren, irattdrban

Adatok tovabbitasa

Adatok tovabbitdsa harmadik személy részére

kotelezettség teljesitése érdekében keriil sor.

csak jogszabalyi

Adatok tovabbitasa 1

Tovabbitott adatok kore

neve (sziiletési neve)

sziiletési helye, ideje

anyja neve

szallitas kiindulasi és érkezési cime
szallitads idopontja

Adattovabbitas jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b. pontja:
az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az
érintett az egyik fél

Adattovabbitas célja

A szolgaltatas teljesitése

Adattovabbitas cimzettje

Bognar Csilla e.v.

Az adatkezelés idotartama

A szolgaltatas teljesitését kovetd 1 honap

Tajékoztatas arra vonatkozodan,

hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzdédéses

kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a

személyes adatokat megadni,
adatszolgailtatas elmaradasa

tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
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Az adatkezelés szerzddéses kotelezettségen alapul. Az érintett koteles a személyes adatokat megadni, annak
hianyaban a szerzodéskotésre, a szolgaltatas teljesitésére nem keriil sor.

IT1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozodi kozremiikodést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
¢és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrol, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. fgy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6z0dni az érintett €s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megel6zéen kérjiikk
tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefiiggd” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az ‘érintett személy az 1. pontban megadott elérhetOségeken keresztiil, irdsban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb i1d6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az altala megadott elérhet6ségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozodan tdjékoztatdsi
kérelmet az adatkezel6h6z még nem nytjtott be.

A torléshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne torolje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog
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Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valé jog

Az ¢érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzéjarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét,
vagy az intézményvezet6t az 1. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, ¢és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrdl. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének elbterjesztése modjarol, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarodl.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozd jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatosagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az tigyben soron kiviil jar el. A per —
az ¢érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithato, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hato6sag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaré rendelkezés
A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodd barmilyen kérdés felmertilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztaté érvényessége
A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptdl kezdédden visszavonasig.

Oldal Géabor
intézményvezetd
sk.
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11. SZAMU MELLEKLET - NYILATKOZAT ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

MEGISMERESEROL

Alulirott

jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat III. szamu
Gondozasi Kozpontnak a foglalkoztatdisomhoz kapcsolodd adatkezelési tajékoztatojat elolvastam, annak
tartalmat megismertem, igy tudomasom van az adatkezeld és az adatvédelmi tisztviseld személyérdl,
elérhetéségeirél, a Budapest Févaros I1. Keriileti Onkormanyzat I11. szamti Gondozasi Kézpont, mint munkéltato
altal kezelt adatok korér6l, annak jogalapjarol, az adatkezelés céljardl, az adatok Orzésének idétartamardl, az
adattovabbitas koriilményeirdl, feltételeirdl.

Kijelentem, hogy tajékoztatast kaptam a munkaltatom altal végrehajtott adatbiztonsagi intézkedésekrol.
Tudomasom van arrdl, hogy megillet az adataim kezelésével Osszefliggésben a tajékoztatashoz vald jog, mely
alapjan kérhetem, hogy az Intézmény milyen személyes adataimat, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél
miatt, milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli, az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely
személyes adataimhoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adataimat.

Tudomasom van arr6l, hogy megillet a személyes adataim helyesbitéséhez vald jog, a torléshez vald jog, a
zarolashoz vald jog, tiltakozashoz valo jog, adathordozhatosdg joga, melyek példakkal illusztralt tartalmat a
tajékoztatokbol megértettem.

Tudomasom van arr6l, hogy amennyiben a munkaltatom altali adatkezelés hozzajarulasomon alapul, akkor
megillet a hozzajarulas visszavonasanak a joga, azaz barmilyen jogkdvetkezmény nélkiil donthetek arrol, hogy a
hozzéajarulasomat a tovabbiakban nem tartom fent.

Tudomasul vettem az adatkezelési tdjékoztatd jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatasat, illetve tudomassal birok
arrél, hogy a Budapest Févéaros II. Keriileti Onkormanyzat III. szdmt Gondozasi Kézpont az adatkezelési
tevékenységeirdl nyilvantartast vezet €s minden egyes adatkezelési tevékenységéhez kiilon tajékoztatd késziilt,
melyet barmikor elérhetek elektronikusan az intézmény honlapjan, vagy papir alapon nyitvatartasi idében az
Intézmény székhelyén, telephelyein.

[Keltezés helye, ideje]

[Név, alairas]'?

1 Olvashatdan kiirva

12 A nevet olvashatoan ki kell irni, az aldiras a személyi igazolvanyban szerepld alairdssal megegyezd formaju
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12/A. SZAMU MELLEKLET — ERTESITES SIKERTELEN PALYAZATROL

[Cimzett neve]
[értesitési cime]

Tisztelt Palyazo!

Megkdszonve Intézményiink iranydba mutatott érdekl6dését, sajnalattal értesitjiik, hogy a meghirdetett allasra
nem On keriilt kivalasztasra.

Tajékoztatjuk, hogy a palyazati anyaga ¢és az abban megadott személyes adatai a jelen értesités elkiildésének
napjatél szamitott 60. napon fizikailag megsemmisitésre, illetve helyreallithatatlanul torlésre keriilnek. Az
Intézmény a palyazat anyagaban megadott személyes adatait - az adatok torlésére és megsemmisitésére nyitva
allo hataridé lejartaval - nem kezeli, adatot nem tart nyilvan.

Amennyiben szeretné, hogy az Intézmény az On altal betdlthetd {ires alldshelyekrél értesitést kiildjon az On
részére, akkor a mellékelt nyilatkozatot a jelen levél keltétdl szamitott 60. napig torténd megérkezéssel az
Intézmény ................. alatti cimére megkiildeni sziveskedjen.

Tajékoztatom, hogy a mellékelt nyilatkozat visszakiildése esetén a palydzati anyagat 365 napig megdrizziik és
nyilvantartisba vessziik, On altal betdlthetd allashely esetén értesitést kiildhetiink. Az adatkezelés jogalapja az
On hozzajaruldsa, melyet barmikor visszavonhat, az adatkezelés célja az On értesitése az On 4ltal betdlthetd
allashelyekrél. Tajékoztatom, hogy harmadik személy felé az adatai nem keriilnek tovabbitasra.

A jelen levélben megfogalmazottdol bévebb adatkezelési tajékoztatd elérhetd elektronikusan az intézmény
honlapjan az alabbi linken:................cooiiiiiii , illetve papir alapon az Intézmény
székhelyén, és telephelyein.

[Keltezés helye, ideje]

Tisztelettel:

intézményvezetd

P.H.
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12/B. SZAMU MELLEKLET — KERELEM PALYAZAT ORZESEHEZ

(Intézmény cime)

Tisztelt (Intézmény neve)!

Alulirott ... (szlletési MEVi.....cciiiiiiiiiiiii e, , sziiletési hely,
16 1 Nt , ANYJA  NEVEI..eiririerenrerinannaennanns ,
JAKCIMI: .o ,

telefonszam:.................cooiiiiii ) tudomasul veszem, hogy nem keriiltem kivalasztasra a

meghirdetett allashelyre, azonban kérem, hogy amennyiben altalam betoltheto iires allashely ismételten felmeriil,
akkor részemre értesitést kiildeni sziveskedjenek.

Kijelentem, hogy az adatkezelési tajékoztatot megismertem.
Jelen levelemmel hozzdjarulok ahhoz, hogy a kordbban benyujtott palydzatom anyagat, valamint az abban

megjelolt személyes adataimat a jelen hozzajarulds keltétdl szamitott 365 napig, vagy a hozzdjaruldsom
visszavonasaig megdrizzek és sziikség esetén részemre értesitést kiildjenek az altalam betolthetd allashelyekrol.

[Keltezés helye, ideje]

Tisztelettel:

[Név, alairas]
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13. SZAMU MELLEKLET - AZ INTEZMENYHEZ MUNKARA JELENTKEZOK

SZEMELYES ADATAIHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESI TEVEKENYSEG
ADATVEDELMI TAJEKOZTATOJA

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Eldzetes egyeztetés alapjan

I1. A kezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

A palyazatra jelentkezok onéletrajzanak adatkezelése

Erintettek kore Az iires allashelyekre jelentkez6k

A személyes adatok | Az adatkezelés | Az adatkezelés célja A személyes adatokat
kore jogalapja megismerheti

név GDPR. 6. cikk (1) a.) Az ‘érintett beazonositdsa | Intézményvezetd, érintett,
sziiletési név az érintett hozzajarulasa | és annak megallapitésa, | asszisztens, szakmai
anyja lednykori neve hogy a meghirdetésre | vezetd munkatiigyi
sziiletési hely keriild allas betoltésére | igyintéz6,  jogasz a
sziiletési id6 alkalmas ¢és az iires | feladataik ellatasahoz
allampolgarsag allashelyekrol értesités | sziikséges mértékben
értesitési lakcim kiildése

alairas

végzettséget igazold

okmany(ok) masolati

példanya

hatésagi  bizonyitvany

adatai

érintett  altal  kozolt

adatok

A személyes adatok

forrasa: az érintett

A személyes adatok tarolasa papir alapon, elektronikus forméaban az Intézményi
szerveren, irattarban

Az adatokhoz fizikailag hozzaférhet Informatikus, HR munkatars, intézményvezetd helyettes

A tarolas idétartama A kivalasztasi folyamat lezarulasa utan a jelentkezék 30

napon beliili értesitése mellett az dnéletrajzok 365 napig
tartd Orzésére az érintett kérelme és hozzajarulasa
alapjan kertiil sor

A személyes adatok cimzettjei A személyes adatok nem keriilnek automatikusa
tovabbitasra harmadik fél részére. Harmadik orszagba
vagy nemzetkdzi szervezet részére a személyes adatok
nem keriilnek tovabbitésra.

Rendszergazda A kérelem elektronikus el6terjesztése esetén a kérelmet
és annak személyes adattartalmat az intézmény
rendszergazddja Ruszndk Laszlo Gyorgy e. v. az
elektronikus levelezd rendszer karbantartdsa soran
megismerheti.

Tajékoztatas arra vonatkozéan, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzodéses
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kotelezettségen alapul vagy szerz6édés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés nem jogszabalyi vagy szerzOdéses kotelezettségen alapul. Az érintett koteles megadni a
személyes adatokat, amennyiben igényt tart arra, hogy értesitést kapjon a megiiresedd allashelyrdl

I11. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozdi kozremiikodést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése €s az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6z0dni az érintett &s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézéen kérjiik
tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefiiggd” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozziféréshez valo jog

Az ‘érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irasban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arr6l, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbal,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az altala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kér6 a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozodan tdjékoztatdsi
kérelmet az adatkezel6h6z még nem nytjtott be.

A torléshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetoségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha gy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne torolje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.
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A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztviseldjét,
vagy az intézményvezet6t az 1. pont szerinti elérhetOségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, ¢és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekr6l. Az intézmény honlapjan elérhet6 a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének eldterjesztése modjardl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozd jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatosagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi felligyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a térvényszék hataskorébe tartozik, amely az ligyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithato, illetve a Hatosadg székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hato6sag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaro rendelkezés
A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodo barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztaté érvényessége

A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptdl kezdédden visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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14. SZAMU MELLEKLET- ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

I. Az adatkezeld adatai és elérhetéségei
Név:

Cim:

Telefon:

Email:

Weboldal:

Adatvédelmi tisztviselo neve:
Adatvédelmi tisztviselo elérhetésége:

Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

061/376 5238

info@kazinczygondozo.hu
www.kazinczygondozo.hu

dr. Anda Péter
dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Elozetes egyeztetés alapjan

II. Az adatvédelmi incidensek adattartalma

Bekovetkezés idopontja
Erintett személyes adatok kore
Az érintettek kore és szama

A bekovetkezés koriilményei
Az adatvédelmi incidens hatésai

S s =

enyhitését célzo intézkedések
Egy¢éb adatok

Az adatvédelmi incidens elharitasara megtett/tervezett intézkedések, hatranyos kovetkezmények

. NAIH bejelentés idépontja és ahhoz kapcsolddd koriilmények
0. NAIH vizsgalat igyszdma, igyintéz0 neve

7
8. Kockazatelemzés idopontja eredménye
9
1

II1. Adatvédelmi incidens bejelenté6 formanyomtatvany

A Hatosag kérdései

A Kkitolté valaszai

0. Adatvédelmi incidens jelentése

teljes bejelentés

Bejelentés tipusa

szakaszos bejelentés

bejelentés modositasa

A korabban bejelentett incidens azonositoja

A korabbi bejelentés idépontja
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mailto:adatvedelem@feszgyi.hu

1. A bejelento adatai
1.1 Kapcsolati

A bejelentd adatkezeld cégjegyzékszama

A bejelentd adatkezeld adoszama
(maganszemély bejelentése esetén nem kell)

Szervezet szama

A bejelentd adatkezel6 elnevezése

Az incidenssel érintett igazgatasi/szervezeti
egység megnevezése és elérhetdségei

A Dbejelentd adatkezelé cime és egyéb
elérhetdségei

A bejelentd természetes személy neve és
beosztasa
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A bejelentd természetes személy
elérhetdségei

Az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi
tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd
neve és beosztasa

Az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi
tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd
email elérhetdsége

Az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi
tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd
telefonszama

Az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi
tajekoztatast nyljtd egyéb kapcsolattartd
levelezési cime
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Az adatkezel6 az alabbiak koziil melyik
szektorba tartozik

Adminisztrativ és szolgaltatast tdimogatd tevékenység
Bényaszat, kofejtés

Biintetés-végrehajtas

Biiniildozés

Egészségiigy, szocialis ellatas

Egyéb kozhatalmi tevékenység

Epit6ipar

Helyi 6nkormanyzati igazgatas
Honvédelem

Informaci6, kommunikacio, hirk6zlés
Ingatlaniigyletek

Kereskedelem

Konnytipar, feldolgozoéipar

Kozlekedés, kozlekedésbiztonsag
Kozponti kozigazgatas

Kozrend és kdzbiztonsag védelem

Média

Mezo6gazdasag, erddgazdalkodas, halaszat
Munkatigy

Miuvészet, szorakoztatas

Nehézipar, gépgyartas

Nemzetbiztonsag

Oktatas, kutatas

Pénziigyi, biztositasi tevékenység
Rendvédelem

Szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység
Szallashely-szolgaltatas, vendéglatas
Szallitas, raktarozas

Személy- és vagyonvédelem

Tarsadalmi szervezetek altal végzett tevékenység
Tarsadalombiztositas

Villamosenergia-, gaz-, gbzellatas, légkondicionalas

Vizellatas, szennyviz gyljtése, kezelése,

hulladékgazdalkodas, szennyezédésmentesités
Egyéb
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1.2 Az adatkezeldn kiviili felek részvétele az adatvédelmi incidenssel érintett szolgaltatasban

Az adatkezeldn kiviil részt vesz-e mas
személy/szervezet az adatvédelmi incidenssel Igen/Nem
érintett adatkezelés folyamataban?

Az adatkezeldn kiviili fél megnevezése és
mindsége
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2. Idopontok

Adatvédelmi incidens idépontja

Adatvédelmi incidens kezd6 idépontja

Adatvédelmi incidens zar6 idépontja

Az adatvédelmi incidens tovabbra is fennall

Igen/Nem

Az  incidensr6l  valé  tudomaésszerzés
idépontja

Az incidens észlelésének modja

Az adatfeldolgozo altali értesités idépontja

A késedelmes tajékoztatas indokai

Egyéb megjegyzések az incidens idopontjat
érintden
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3. Az adatvédelmi incidensrol

Bizalmas jelleg

Sériilt/Nem sérilt

Integritas

Sériilt/Nem sérilt

Rendelkezésre allas

Sériilt/Nem sériilt

Adatvédelmi incidens jellege (tobb valasz is
elfogadhato)

adathalaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak az
elavult eszkdzon)

eszkoz elvesztése vagy ellopasa

informatikai rendszer feltérése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

papir alapi dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan
helyen hagyasa, amely nem mindsiil biztonsagosnak

papir alapii dokumentum nem megfelelé modon tSrténd
megsemmisitése

rosszindulati szamitogépes programok pl. Zsaroléprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szobeli kozlése

személyes adatok nagy nyilvadnossag elotti  jogellenes
kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére torténo elkiildése

egyéb

Egyéb megjegyzés az adatvédelmi incidens
részletes leirasahoz

Adatvédelmi incidens okai (tdbb valasz is
elfogadhato)

kiils6, rosszhiszemii cselekmény

kiils6, rosszhiszemiinek nem mindsiild cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszemil cselekmény

szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiil6 cselekmény

egyéb

Adatvédelmi incidens egyéb okainak leirasa
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4. Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok

4.1 Személyes adatok

Személyazonossaghoz kapcsoldédo adatok

Erintett/Nem érintett

Személyi szam

Erintett/Nem érintett

Elérhetéségi adatok

Erintett/Nem érintett

Azonositd adatok

Erintett/Nem érintett

Gazdasagi, pénziigyi adatok

Erintett/Nem érintett

Képfelvétel

Erintett/Nem érintett

Hangfelvétel

Erintett/Nem érintett

Hivatalos okmanyok

Erintett/Nem érintett

Helymeghataroz6 adatok

Erintett/Nem érintett

Biometrikus adatok

Erintett/Nem érintett

Biintetett el6élettel, bilincselekményekkel
vagy biintetéssel, intézkedéssel kapcsolatos
adatok

Erintett/Nem érintett

4.2 Kiilonleges adatok

Faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra
vonatkozo6 adatok

Erintett/Nem érintett

Politikai véleményre vonatkozo adatok

Erintett/Nem érintett

Vallasos vagy mas vilagnézeti
meggy6zodésre vonatkozd adatok

Erintett/Nem érintett

Erdek-képviseleti szervezeti tagsagra
vonatkozo6 adatok

Erintett/Nem érintett

Szexualis életre vonatkozo adatok

Erintett/Nem érintett

Egészségligyi adatok

Erintett/Nem érintett
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Genetikai adatok

Erintett/Nem érintett

Még nem ismert

Erintett/Nem érintett

Egyéb

Erintett/Nem érintett

Az egyéb személyes adatok leirasa

Az  adatvédelmi  incidenssel
személyes adatok becsiilt szama

érintett
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5. Az érintettek

Alkalmazottak Erintett/Nem érintett
Felhasznalok Erintett/Nem érintett
Feliratkozok Erintett/Nem érintett
Diakok Erintett/Nem érintett

Katonai allomany tagjai

Erintett/Nem érintett

Ugyfelek (jelenlegi és potencialis)

Erintett/Nem érintett

Paciensek

Erintett/Nem érintett

Kiskoruak

Erintett/Nem érintett

Kiszolgaltatott személyek

Erintett/Nem érintett

Hatosagi eljaras vagy intézkedés ala vont,
vagy azok altal érintett személyek

Erintett/Nem érintett

Még nem ismert

Erintett/Nem érintett

Egyéb

Erintett/Nem érintett

Az egyéb leirdsa

Az incidenssel érintett adatalanyok részletes
leirasa

Az adatvédelmi incidenssel érintettek becsiilt
szama

6. Az incidens ELOTT alkalmazott intézkedések

Az adatvédelmi incidens el6tt alkalmazott
intézkedések leirasa
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7. Kovetkezmények

7.1 Bizalmas jelleg sériilése

Szélesebb  korli  hozzaférés, mint ami

sziikséges, vagy amihez az ‘érintett Igen/Nem
hozzajarult
Az adat Gsszekapcsolhatova valt az érintett

. , Igen/Nem
egyéb adataval
Az adatot  mas célokbol  torténo,
tisztességtelen modon  torténd  kezelése Igen/Nem
lehetséges
Egyéb Igen/Nem

Az  egyéb Dbizalmas jelleget érintd
kovetkezmény leirdsa
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7.2 Intergritds sériilése

Az adat modosithatova valt annak ellenére,

hogy archivalt elavult adat volt Igen/Nem
Az adatot valdszintisithetben modositottak

egyébként pontos adatokra, és azokat eltérd Igen/Nem
célokra hasznalhattak

Egy¢b Igen/Nem

Az egyéb integritast érintd kovetkezmény
leirasa
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7.3 Rendelkezésre dllas sériilése

Az érintettek szamara tOrténé  kritikus

eer e 1 - . Igen/Nem
szolgaltatasnyujtas képességének elvesztése &
Az érintettek szamara torténd  kritikus

oz e 12 - , . Igen/Nem
szolgaltatasnyujtas képességének modosulasa
Egyéb Igen/Nem

Az egyéb rendelkezésre allast érintd
kovetkezmény leirdsa
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7.4 Az érintetteket ért fizikai, anyagi vagy nem vagyoni karok, vagy egyéb jelentds kovetkezmények

Az incidens valdszinlsithetd hatasai az
érintettekre
(tobb valasz is elfogadhato)

alnevesités engedély nélkiili feloldasa

érintett jogainak korlatozasa

hatranyos megkiilonboztetés

j6 hirnév sérelme

pénziigyi veszteség

szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes
adatok bizalmas jellegének sériilése

személyazonossag-lopas

személyazonossaggal valo visszaélés

személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése

egyéb
Az egyéb valdszintisithetd hatasok leirdsa

elhanyagolhato
A valoszintisithetd kovetkezmények korlatozott
sulyossaga jelentds

maximalis
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8. Megtett intézkedések
8.1 Erintettek tajékoztatdsa

Erintettek tajékoztatisa

a, Az érintetteket tajékoztatta

b, Az érintettek tdjékoztatasat tervezi

¢, Az érintettek tajékoztatasat NEM tervezi

d, Nem tudja

Téjékoztatas idépontja (,,a” valasz esetén)

Tajékoztatas tervezett idopontja (,,b” valasz
esetén)

A tajékoztatas tervezett idopontja még nincs
eldontve (,,b” valasz esetén

El van dontve/Nincs eldontve

Tajékoztatds hidnyanak indokai (,,c” valasz
esetén)

I, Az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi
intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az
adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen olyan intézkedéseket, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat

II, Az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan
tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az
érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockdzat a
tovabbiakban valdszintisithetéen nem valosul meg

III, Az érintettek egyenkénti tajékoztatdsa aranytalan
er6feszitést tenne sziikségessé az adatkezeld szdmara
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Intézkedések leirasa, amelyek alapjan az
érintettek tajékoztatasara nem keriilt sor (,,c”
valasz esetén)

Tajékoztatott érintettek szama (,,a” valasz
esetén)

Az érintett tajékoztatdsanak formdja (,,a”
valasz esetén)

Az ¢érintetteknek szo6lo tajékoztatas tartalma
(,,a” valasz esetén)

Nyilvanosan kozzétett informaciok, vagy
hasonlé intézkedés (,,c¢” illetve ,III” valasz
esetén)

8.2 Az adatvédelmi incidens orvosldasara tett intézkedések
Az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens
orvoslasara tett intézkedések
8.3 Egyéb bejelentések
A vezetd hatosagnak bejelentett hatarokon
Igen/Nem

atnyulo adatvédelmi incidens
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Az EU feliigyeleti hatdésdgok listaja,
amelyeket az adatvédelmi incidens érinthet
(tobb valasz is elfogadhatd)

Ausztria

Belgium

Bulgéria

Ciprus

Csehorszag

Dania

Egyesiilt Kiralysag

Esztorszag

Finnorszag

Franciaorszag

Gorogorszag

Hollandia

Horvétorszag

Irorszag

Izland

Lengyelorszag

Lettorszag

Liechtenstein

Litvania

Luxemburg

Magyarorszag

Malta

Németorszag

Norvégia

Olaszorszag

Portugalia

Romania

Spanyolorszag

Svéjc

Svédorszag

Szlovakia

Szlovénia
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Az adatkezeld bejelentette-¢, vagy be fogja-e
jelenteni az adatvédelmi incidenst
kozvetlenil mas tagdllam  feliigyeleti
hatésaganak?
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Az EU feliigyeleti hatosadgok listaja,
amelyeknek az adatkezeld6 kozvetleniil
bejelentette-e, vagy be fogja-e jelenteni az
adatvédelmi incidenst (tobb valasz is
elfogadhato)

Ausztria

Belgium

Bulgéaria

Ciprus

Csehorszag

Dania

Egyesiilt Kiralysag

Esztorszag

Finnorszag

Franciaorszag

Gorogorszag

Hollandia

Horvéatorszag

Irorszag

Izland

Lengyelorszag

Lettorszag

Liechtenstein

Litvania

Luxemburg

Magyarorszag

Malta

Németorszag

Norvégia

Olaszorszag

Portugalia

Romania

Spanyolorszag

Svajc

Svédorszag

Szlovakia

Szlovénia
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Bejelentette-, vagy be fogja-e jelenteni az
adatkezeld az adatvédelmi incidenst masik
EGT-tagéllam olyan adatkezeldjének, amely
részére az incidenssel érintett adatokat Igen/Nem
korabban  tovabbitotta, vagy  amely
adatkezeld az incidenssel érintett adatokat
részére atadta?

Azon mas EGT-tagallami adatkezeld
megnevezése ¢€s elérhetéségei, amelynek az
incidenst bejelentette vagy be fogja jelenteni.

Bejelentette-e, vagy be fogja-e¢ jelenteni az
adatkezeld az adatvédelmi incidenst EU-n Igen/Nem
kiviili adatvédelmi hatosdgnak?

Az EU-n kiviili feligyeleti hatosagok listaja,
amelyeknek az adatvédelmi incidenst
bejelentette, vagy be fogja jelenteni az
adatkezeld

Bejelentette-, vagy be fogja-e jelenteni az
adatkezeld az adatvédelmi incidenst egyéb
EU-s hatosagnak egyéb jogszabaly alapjan Igen/Nem
fennallo  kotelezettség  alapjan?  (NIS
Iranyelv, eIDAS Rendelet)?

Egyéb EU hatosagok listaja, amelyeknek az
adatvédelmi incidenst bejelentette vagy be

foiia I’elenteni az adatkezel0.
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16. SZAMU MELLEKLET — ADATBIZTONSAGI ELLENORZESROL KESZITETT

JEGYZOKONYV

Felvétel ideje:
Felvétel helye:
Jelen vannak:

Az adatvédelmi tisztviseld koszonti a megjelenteket és megnyitja az egyeztetést.

Védendo teriiletek:

Helyiségek, objektumok védelme

Kockazati Eléfordulasi lehetéségek ' Eddigi A kockazat | Hataridé
tényez6k Nem Kismértékii | Readlis Minden védelem | csokkentésére
fordulhat | el6fordulasi | el6fordulasi | bizonnyal | leirasa tett javaslat
el lehetoség lehetoség eléfordul
természeti
katasztrofa

kiilsé személy
altal elkovetett
erdszakos
cselekmény

kozmiiellatasi
zavarok

kiilsé személy
tartdzkodasa az
épiiletben

védelmi
berendezések
technikai
hibaja,
vészhelyzet
(pl. rovidzarlat,
tliz, cs6torés)

A papir alapu és mas hagyomadnyos dokumentumok védelme

Kockazati tényezék Eléfordulasi lehetdségek 4 Eddigi A Kkockazat | Hatari
Nem Kismérték | Realis Minde | védelem | csokkentésé | dé
fordulha | i eléfordula | n leirasa re tett
t el eléfordula | si bizonn javaslat

si lehetoség | yal
lehetoség eléford
ul

hibas adatkezelés ismerethiany
vagy faradtsag, figyelmetlenség
miatt

jogosulatlan hozzaférés

az adatkezelésre vonatkozo

13 X-et kell tenni abba a négyzetbe, melynek legnagyobb a valdszinlisége

14 X-et kell tenni abba a négyzetbe, melynek legnagyobb a valdszinlisége
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eléirasok kiviil
hagyasa
hianyos,,biztonsagtudat” miatt,

a fenyegetettség lebecsiilése

figyelmen

karosodds nem szabalyszeri
tarolas vagy kezelés miatt

kontroll nélkiili hozzaférés az
adathordozokhoz, masolas

elhelyezésére szolgald helyiség

vagy munkahely helytelen
kivalasztasa.

eltulajdonitas elleni védelmet,
vagyonvédelem

fizikai sériilések

az aktualitds hidnya

jogosulatlan, hibds, ismeretlen
eredetii valtoztatds

kontroll  nélkiili
sokszorositas

hozzaférés,

Hardver és szoftvervédelem

Kockazati tényezék Eléfordulasi lehetdségek ' Eddigi A kockazat | Hatar
Nem Kismérték | Realis Minde | védelem | csokkentés | idé
fordul | i eléfordula | n leirasa ére tett
hat el | elofordula | si bizonn javaslat

si lehetdség | yal
lehetdség eléford
ul

miszaki jellegti hibak,

rendellenességek

karos kornyezeti hatas

(fesziiltségingadozas,

szennyez6dés, elektromagneses

sugarzas, elektrosztatikus

feltoltédés);

a  berendezések  kezelésével,

karbantartasaval kapcsolatos

hibak

illetéktelen hozzaférés

a berendezések manipulalasa,
rongalasa, lopas

az eszkoz elhelyezésére szolgalo

helyiség vagy munkahely
helytelen kivalasztasa
karosodds nem  szabalyszerii

tarolas vagy kezelés miatt

ismeretlen vagy kétes eredetl
adathordoz6 alkalmazasa

kontroll nélkiili hozzaférés az
adathordozokhoz, masolas

sajat  adathordozé  ellendrzés
nélkiili alkalmazdsa szolgalati

15 X-et kell tenni abba a négyzetbe, melynek legnagyobb a valdszinlisége
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vagy magancélra

az aktualitas hidnya

jogosulatlan, hibas, ismeretlen
eredetil valtoztatas

kontroll  nélkiili  hozzaférés,
sokszorositas

nem jogtiszta, ismeretlen szoftver
alkalmazasa

szoftverhiba

jogosulatlan hozzaférés, masolas
lehetdsége

szoftver ellendrizetlen bevitele az
informatikai rendszerbe

virusveszély

szandékos vagy gondatlan
kezelési, karbantartasi hiba

a szoftver sériilése, karosodasa
hardverhiba miatt

adatvesztés, karosodas hardver-
vagy szoftverhiba miatt

teljes vagy részleges adatvesztés
hibas adathordozd miatt

a jogosult adatkezeld altal
szandékosan vagy tévedésbol
végzett adattorlés, modositas

jogosulatlan  adatkezeld  altal
végzett masolas, torlés,
modositas

hibas adatkezelés ismerethiany
miatt

kezelési eldirasok, oktatds hianya

jogosulatlanok bejutésa a
halézatba nem  ellenOrizhetd
csatlakozas révén

halézati hardverek és szoftverek
szandékos vagy gondatlan
manipulaldsa

adatforgalom lehallgatasa

varatlan forgalmazési akadalyok,
az atvitelt zavard befolyasok

az adatatviteli eszkozok sériilése,

karosodasa

Megjegyzések:

Alairasok:

intézményvezetd adatvédelmi tisztviseld
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17. SZAMU MELLEKLET — A BELEPTETESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESI

TAJEKOZTATO

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Féviros II. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

dr. Anda Péter
dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663
El6zetes egyeztetés alapjan

Adatvédelmi tisztvisel6 neve:
Adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége:
Adatvédelmi tisztvisel6 iligyfélfogadasa:

II. A Kkezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore Az intézményi telephelyekre belépok
A személyes adatok | Az adatkezelés | Az adatkezelés célja A személyes adatokat
kore jogalapja megismerheti
név, személyi igazolvany | GDPR. 6. cikk (1) f.) Az cllatottak  védelme | Intézményvezetd, érintett,
szama az adatkezelés az | érdekében az intézmény | portas
belépés  és  tavozas | adatkezeld vagy egy | teriiletére belépdk
idépontja harmadik fél (ellatottak) | azonositdsa €s a teriileten
jogos érdekeinek | tartdzkodas nyomon
érvényesitéséhez kovetése
sziikséges: Vagyonvédelem — az
Az ellatottak védelme | intézmény
érdekében az intézmény | vagyontdrgyainak védelme
tertiletére belép6k | Személyi védelem — az
azonositasa és a teriileten | intézmény ellatottjainak,
tartozkodas nyomon | dolgozdinak a védelme
kovetése Adatbiztonsag -  az
intézmény  telephelyeire
belépd személyek
beazonositasa
A személyes adatok tarolisa fizikailag az adott telephely portajan
A tarolas idétartama Az intézmény elhagyasatdl szamitott 5 év
A személyes adatok cimzettjei A személyes adatok nem keriilnek automatikusa

tovabbitasra harmadik fél részére. Harmadik orszagba
vagy nemzetkdzi szervezet részére a személyes adatok
nem keriilnek tovabbitésra.

Tajékoztatas arra vonatkozéan, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, toviabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés nem jogszabalyi vagy szerzddéses kotelezettségen alapul. Az érintett koteles a személyes
adatokat megadni, annak hidnyaban az intézmény teriiletére nem léphet be.

II1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozoi kozremiikddést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfelelé informatikai, technikai
és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.
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A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6z6dni az érintett €s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasdhoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megel6ézden kérjiik
tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodod érintetti jogok gyakorladsadval Osszefiiggd” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon beliil az altala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kér6 a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozodan tdjékoztatdsi
kérelmet az adatkezelohdz még nem nyujtott be.

A torléshez valé jog

Az ¢érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozé hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korliatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.
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Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét,
vagy az intézményvezet6t az 1. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekr6l. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekli
bejelentésének eldterjesztése modjardl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgaldsdnak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozé jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az iigyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithatd, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hato6sag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zar6 rendelkezés

A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodd barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztat6 érvényessége

A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptol kezdddben visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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18. SZAMU MELLEKLET - ELHELYEZETT KAMERAK ES MEGFIGYELT

TERULETEK LEIRASA

Sorszam

Kamera helye

Megfigyelt teriilet Adattarolas helye
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19. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ,ELEKTRONIKUS

MEGFIGYELESI RENDSZERREL KAPCSOLATOS” ADATKEZELESI
TEVEKENYSEGHEZ
I. Az adatkezel6 adatai és elérhetoségei
Név: Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont
Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.
Telefon: 061/376 5238
Email: info@kazinczygondozo.hu
Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

dr. Anda Péter
dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663
El6zetes egyeztetés alapjan

Adatvédelmi tisztvisel6 neve:
Adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége:
Adatvédelmi tisztvisel6 iligyfélfogadasa:

I1. A kezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

GDPR. 6. cikk (1) f.) pontja: az adatkezelés az adatkezel6 jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges: Az adatkezeld jogos érdeke,
hogy az épiiletbe belépés és kilépés rogzitése az biztositva legyen.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés célja az emberi élet, testi épség védelme és vagyonvédelem

Erintettek kore az Intézménnyel foglalkoztatasi jogviszonyban allok, illetve az
Intézmény székhelyére, telephelyére, ligyfélforgalom szamara nyitva

all6 helyiségekbe belépd személyek

Erintettekre vonatkozé adatok Mozgo képfelvétel, arcképmads, mozdulat

Az adatkezelés idotartama 3 munkanap

Az adatkezelés technikai jellege elektronikusan

Az adatok orzése, tarolasa az adatkezelO szerverén

Az adatokhoz fizikailag hozzaférhet
(adatokat torolhet, megsemmisithet)

intézményvezetd, intézményvezetd altal kijelolt személy, gazdaagi
vezetl, szervezeti egység vezetd

Az adatokat megismerheti

intézményvezetd, intézményvezetd altal kijelolt személy, gazdaagi

vezetl, szervezeti egység vezetod, érintett

Adatok tovabbitasa Az adatok tovabbitasara harmadik személy részére csak jogszabalyi

kotelezettség teljesitése érdekében keriil sor.

A személyes adatok cimzettjei A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra harmadik fél részére.

Rendszergazda A Kkérelem elektronikus el6terjesztése esetén a kérelmet és annak
személyes adattartalmat az intézmény rendszergazdaja Rusznak Laszlo
Gydrgy e. v. az informatikai eszk6zok karbantartdsa soran
megismerheti.

II1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozoi kozremiikddést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfelelé informatikai, technikai
és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6zOddni az érintett €s a jogaval €élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasdhoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézden kérjiik
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tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefliggé” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az ¢érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon beliil az altala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozodan tajékoztatasi
kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be.

A torléshez valo jog

Az ¢rintett személy az I. pontban megadott elérhetoségeken keresztiil, irdsban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozo hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy hdnapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne torolje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ¢) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonds nem érinti a visszavonas eldtt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas
Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztviseldjét,
vagy az intézményvezetét az I. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
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tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrél. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekil
bejelentésének elbterjesztése modjarodl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozo jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatosagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdsdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az tigyben soron kiviil jar el. A per —
az ¢érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithatd, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyljtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti térvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatosag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaré rendelkezés

A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodo barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitlink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VILI. A tajékoztato érvényessége

A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptol kezdddden visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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20. SZAMU MELLEKLET — KULCS-NYILVANTARTAS

Kulccsal  zarhato

Sorszim helyiség, vagy | Kulesok Kulcesal
szekrény darabszama rendelkezok neve
megjelolése
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21. SZAMU MELLEKLET —  ADOTT HELYISEGBEN ONALLOAN

TARTOZKODHATO SZEMELYEK LISTAJA

Helyiség szama Helyiség megnevezése Onillban bent tartézkodhaté
személyek megnevezése
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22. SZAMU MELLEKLET — NEM AUTOMATIKUS ADATMENTESROL FELVETT
TELJESITESI IGAZOLAS

Egy példanyt a mai napon atvettem:
(Keltezés helye, ideje)

intézményvezetd
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23. SZAMU MELLEKLET - AZ INFORMATIKAI RENDSZEREK JELSZAVAIT

TARTALMAZO ADATTABLA MINTA

Informatikai Informatikai Informatikai
. Informatikai berendezése dolgozé | Informatikai berendezés
berendezés . 1 o1X L. . L oysox
. ders berendezés helye munkavallalé berendezés jelszava | jelszéadasanak
megjelolése N L
megjelolése ideje
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24. SZAMU MELLEKLET - ADATVEDELMI, ADATBIZTONSAGI OKTATASI

NAPLO

Szervezeti eZys€Z MEZNEVEZESE: ..........c.coccuiiuiiiiriiiiieiieee ettt ettt eee e e e ne s

Munkahely MegNeVeZESe: ..o

Oktatas idépontja: ............. &V ..o, ho ........... nap

Oktatas jellege: - ismétlédé - potoktatds - rendkivili -*

Oktatott dolgozok létszama: .................... 6

Az oktatas javasolt tematikaja:

1. Az Eur6pai Unié Altalanos Adatvédelmi Rendeletének ismertetése

2. Az adatvédelem sziikségessége, veszélyforrasok attekintése

A Budapest Févaros II. Keriileti Onkorméanyzat III. szamti Gondozasi Kdzpont altal végzett adatkezelési
tevékenységek ismertetése (jogalap, cél, idotartam)

4. Az érintettek jogai

5. A munkavallalok kotelezettsége az adatkezeléssel, adatvédelemmel, adatbiztonsaggal sszefiiggésben
6

7

98]

. Az elmult id6szak tanulsagos eseteinek az ismertetése
. Az elkdvetkez6 id6szak feladataihoz kapcsolodo adatvédelmi és biztonsagi kérdések, betartandd magatartasi
szabalyok, intézkedések ismertetése.
Egyéb oktatott téma:

OKtatd NEVE: ..ccovvveeeeeeeieeeeeee e e eeeeeie e oo DEOSZEASAL o
alAlrasa: ..o
* a megfeleld szoveg alahuzando

JELENLETI IV

Az elhangzottakat tudomasul vettiik és magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el

Oktatasban részesiilok

Sor- Y
. . . alairasa
Szam neve beosztasa, munkakor

(hidnyzas oka)
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26. SZAMU MELLEKLET — ADATKEZELESI TAJEKOZTATO SZOCIALIS ALAP-,

MESTER-, ES SZAKKEPZESBEN RESZTVEVO HALLGATOK FOGADASA
JTEREPGYAKORLAT BIZTOSITASA/ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Eldzetes egyeztetés alapjan

I1. A kezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore Szocialis alap-, mester-, és szakképzésben résztvevd hallgatok
Erintettre vonatkozé | Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja | Adatokat megismerheti
adatok
név Az érintett azonositasa GDPR. 6. cikk (1) e.) Terepgyakorlat  vezeto,
sziiletési név az adatkezelés | intézményvezetd, szakmai
sziiletési hely, id6 kozérdekti feladat | vezetd, jogész, HR
anyja neve végrehajtasahoz munkatars
sziikséges
telefonszam, e-mail cim kapcsolattartas GDPR. 6. cikk (1) e.) Terepgyakorlat vezeto,
lakcim az adatkezelés | intézményvezetd, szakmai
értesitési cim kozérdekti feladat | vezetd, jogész, HR
végrehajtasahoz munkatars
sziikséges
gyakorlati naplé adatai Az oktatasi intézménnyel | GDPR. 6. cikk (1) f.) | Terepgyakorlat vezeto,
értékelés kotott megallapodas | pontja: az adatkezelés | intézményvezetd, szakmai
teljesitése az adatkezeld jogos | vezetd,  jogasz, HR
érdekeinek munkatars
érvényesitéséhez
sziikséges: Az
adatkezeld jogos
érdeke, hogy az oktatasi
intézménnyel kotott
megallapodast
teljesiteni tudja.
Adatok felvétele és a | Adatok felvételére a jogviszony Iétesitésekor, a fenndlldsa alatt ¢és a
forrasa megsziintetésekor is sor keriilhet. Forrdsa az érintett és az oktatdsi intézmény.
Az adatkezelés | A jogviszony megsz{inését kdvetd 5 év
idétartama
Az adatkezelés | elektronikusan és papir alapon
technikai jellege
Az  adatok  6rzése, | Intézményi szerveren, irattarban
tarolasa

Adatok tovabbitasa 1
Tovabbitott adatok kore | név

sziiletési név

sziiletési hely, id6

anyja neve

lakcim

értesitési cim
telefonszam, e-mail cim
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gyakorlati naplo adatai

értékelés

Adattovabbitas Erintettel és az oktatasi intézménnyel kotott megallapodas

jogalapja

Adattovabbitas célja Megallapodas  megkdtése,  teljesitése, megsziintetése, igényérvényesités,
kapcsolattartas

Adattovabbitas A hallgatot kiildo oktatasi intézmény

cimzettje

Az adatkezelés | A jogviszony megsz{inését kdvetd 5 év

idotartama

A személyes adatok | A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra harmadik fél részére.
cimzettjei

Adattovabbitas A kérelem elektronikus elbterjesztése esetén a kérelmet és annak személyes
cimzettje: adattartalmat az intézmény rendszergazdaja Ruszndk Laszlé Gyorgy e. v. az
Rendszergazda informatikai eszk6zok karbantartdsa soran megismerheti.

Tajékoztatas arra vonatkozéan, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, toviabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés nem jogszabalyi vagy szerzOdéses kotelezettségen alapul. Az érintett koteles megadni a
személyes adatokat, amennyiben az intézménynél gyakornoki feladatit el kivanja latni.

IT1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozoi kozremiikddést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfelelé informatikai, technikai
¢és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. fgy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6zAdni az érintett és a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézéen kérjiik
tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefiiggd” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetOségeken keresztiil, irdsban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arr6l, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb i1d6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az altala megadott elérhet6ségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kér6 a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozodan tdjékoztatdsi
kérelmet az adatkezel6h6z még nem nytjtott be.
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A torléshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irasban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozé hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valo jog

Az ¢érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapul6d adatkezelés barmikor visszavonhato, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztviseldjét,
vagy az intézményvezet6t az 1. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrél. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének eléterjesztése modjarol, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozd jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatosdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az iigyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithatd, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nytjtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti térvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatdsag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaro6 rendelkezés

A személyes adatai kezelésé¢hez kapcsolodo barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitlink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.
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VILI. A tajékoztato érvényessége
A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptol kezdédden visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.

sk.
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26/A. SZAMU MELLEKLET — HOZZAJARULAS A SZEMELYES ADATOKNAK A
SZOCIALIS ALAP-, MESTER-, ES SZAKKEPZESBEN RESZTVEVO HALLGATOK

személyes adatomat az intézmény a szocialis alap-, mester-, és szakképzésben résztvevo hallgatoja megismerje.

Kijelentem, hogy az intézmény adatkezelési tajékoztatojat és az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak
elérhetdségét megismertem, a jelen hozzajarulasomat az adatkezelési tajékoztatd elolvasasa és értelmezése utan,
onkéntesen adtam meg, kiilon kijelentem, tudomassal birok arr6l, hogy hozzajarulasomat barmikor —
jogkdvetkezmények alkalmazasa nélkiil - visszavonhatom.

[Keltezés helye, ideje]!”

[Név, alairas]

16 Személyi igazolvanyon és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyon szerepl6 adatokkal kitdltendd

17 Az aldiras helye és datuma
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27. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO L HAZI

SEGITSEGNYUJTAS” ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Eldzetes egyeztetés alapjan

I1. A Kkezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

A hazi segitségnyujtas az 1993. évi III. tv. szerinti szocialis szolgaltatas, azon beliil személyes gondoskodassal
jard szocialis alapszolgaltatas [56.§ 2) és 57. § (1) d.]. Az ellatas igénybevétele onkéntes 93. § (1) bekezdés
alapjan és kérelmet kell el6terjeszteni. A kérelemrdl a 94/A. § (1) a. pontja szerint az intézményvezetd dont. A
dontés vitatasa esetén a 94/A. § (3) bekezdése szerint a fenntartdbhoz lehet fordulni. A szolgaltatas megkezdése
elott a 94/C. § alapjan egyiittmiikodési megallapodast kell kotni.

Az adatkezelés {6 célja Az integralt miikddési rendnek megfeleléen az igénybe vevd
6nallo életvitelének fenntartdsa érdekében sziikséges ellatast —
sziikségleteinek megfeleléen - lakasan, lakokornyezetében
biztositja

A szolgaltatasok célja a jogszabalyoknak és a helyi igényeknek
megfeleld szocialis ellatorendszer miikddtetése, ezen beliil:

a szocialis biztonsdg megteremtése és megorzése,

szocialis szolgaltatasokhoz valé hozzajutas és

a szolgaltatdsok szakmai szinvonalanak fejlesztése.

Erintettek kore Az intézménnyel megallapodast megkotd keriiletben é16, csaladi
gondozast nélkiiloz6 idések és szocidlisan raszoruld személyek

Erintettekre vonatkozé adatok Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

- a kérelmezd természetes | A szolgaltatd,  intézmény | GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c.

személyazonosito adatai (név, | vezetdje a szolgaltatasra | pontja, az adatkezelés az
sziiletési név, sziiletési hely, id6, | vonatkozo igényt érkezésének | adatkezelére vonatkozo jogi

anyja neve) és Tarsadalombiztositasi | napjan nyilvantartasba veszi, a | kotelezettség teljesitéséhez

Azonosito Jele, nyilvantartas miikodtetése sziikséges: A szocialis
— a kérelmezd telefonszdma, lako- és igazgatasrol és szocialis

tartozkodasi helye, értesitési cime, ellatasokrol  1993. ¢évi IIL
- a kérelmezd allampolgarsaga, térveny 20.§ (2) és (4)

huzamos tartézkodési jogosultsaga
vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas és tartdzkodas jogara
vonatkozo adat

— a kérelmezd cselekvOképességére
vonatkoz6 adat,

- a kérelmezd torvényes
képviseldjének, a kérelmez6
megnevezett hozzatartozdjanak,

tovabba tartos bentlakasos intézményi
ellatds  esetében a  kérelmezd
nagykort gyermekének neve,
sziiletési neve, telefonszama, lako- és
tartozkodasi helye vagy értesitési
cime,
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a kérelem el6terjesztésének vagy a

beutald hatarozat megkiildésének
idoépontja,

az  elégondozas  lefolytatasanak
idépontja, ha annak elvégzése

kételezo.

soron kiviili ellatasra vonatkozo igény
az  ellatdas  megkezdésének  és
megsziintetésének datuma, az ellatas
megsziintetésének maodja, oka,

a jogosultsagi feltételekre és az
azokban bekdvetkezett valtozasokra
vonatkoz6 adatok, kiilonésen a
szocialis raszorultsag fennallasa, a
raszorultsagot megalapozo
koriilményekre vonatkozo adatok,

az ellatas kezdetének id6pontjat, Jogszabalyi kotelezettség | GDPR. 6. cikk (1) e.)

az intézményi ellatas idStartamat (a | teljesitése az adatkezelés kozérdeki

hatarozott vagy hatarozatlan feladat végrehajtasahoz

id6tartam megjelolését), szakapoldsi sziikséges: A szocialis

kozpont  esetén a  szakdpolas igazgatasr6l  és  szocidlis

hataridejét, ellatdsokrol  1993. évi IIL

az igénybevevé szamara nyujtott térvény 94/C.§ 3)

szolgaltatasok tartalmat, (Egytittmikodési

az igénybevevo természetes megallapodas)

személyazonosito adatait (név,

sziiletési név, sziiletési hely, ido,

anyja neve)

egyszeri hozzéjarulas megfizetésének

kotelezettsége esetén a hozzajarulas

Osszegét, tovabba  az  annak

beszamitasara, teljes vagy részleges

visszafizetésére vonatkozd

szabalyokat,

belépési hozzajarulas alkalmazasa

esetén a belépési  hozzajarulas

Osszegét, az azt megfizetd személy

megjelolését, a belépési hozzajarulas

megfizetésére ¢és  visszafizetésére

vonatkozo szabalyokat,

alairas

cselekvoképességre vonatkozo | Jogszabalyi kotelezettség | GDPR. 6. cikk (1) e.)

személyes adat, nyilatkozat az | teljesitése az adatkezelés  koOzérdekii

Egylittmiikodési megallapodas feladat végrehajtasahoz

megkdtésével kapcsolatosan sziikséges: A szocialis
igazgatasr6l  és  szocialis
ellatasokrol  1993. ¢évi IIL

torvény 94/C.§ (2a)

Az ellatott neve

A megallapodasban rogzitett havi
személyi gondozas id6tartama
Elvégzett résztevékenység
megnevezése

Tevékenységre forditott ido

Ellatott alairasa

A szocialis gondozo ¢és a segitd
munkakdrben  foglalkoztatott
napi tevékenységérdl az 5.
szdmu melléklet szerinti
tevékenységnaplot vezet

GDPR. 6. cikk (1) e.)

az  adatkezelés  kozérdekil
feladat végrehajtasahoz
sziikséges: a személyes
gondoskodast nyujté szocialis
intézmények szakmai
feladatairol és  mukodésiik
feltételeir6l szold  1/2000. (1.

7.) SzCsM rendelet 27. § (5) és
5. szam\ melléklet
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Téritési
adatai
kotelezett neve, lakcime, a fennallo
dijhatralék

dijhatralék  nyilvantartas

nyilvantartas vezetése

GDPR. 6. cikk (1) e.)

az  adatkezelés  kozérdekil
feladat végrehajtasahoz
sziikséges: a személyes

gondoskodast nyujté szocialis
ellatasok téritési dijardl szo6lo

29/1993. (1. 17.) Korm.
rendelet 31. § (2)
— Téritési dij vitatasaval kapcsolatos | Jogorvoslati jog gyakorldsa GDPR. 6. cikk (1) e.)

kérelem adatai az  adatkezelés  kozérdekii
feladat végrehajtasahoz
sziikséges: Budapest Févaros
II. Keriileti Onkormanyzat
Képviseld testilletének  a
pénzbeli, természetbeni  ¢és

személyes gondoskodast nytjto
ellatasok helyi szabalyozasarol
sz016 modositott
23/2005.(1X.30.) rendelete

— gondozasi  sziikségletet  értékel | Jogszabalyi kotelezettség | GDPR. 6. cikk (1) e.)
adatlap megallapitasai teljesitése az  adatkezelés  kozérdekil
feladat végrehajtasahoz
sziikséges: a gondozasi
sziikséglet, valamint az
egészségi allapoton alapuld
szocialis raszorultsag
vizsgalatanak és igazolasanak
részletes szabalyairol szo6lo
36/2007. (XII. 22.) SZMM

rendelet 3. sz. melléklete

—  Név (sziiletési név): GDPR. 6. cikk (1) e.)
—  Sziiletési hely, id6: az  adatkezelés  kozérdeki
—  Lakohely: feladat végrehajtasahoz
— Térsadalombiztositdsi Azonositd sziikséges: a személyes
Jel: gondoskodast nyujté szocialis
—  kronikus  betegségek  (kérjiik, ellatasok igénybevételérol szolo

sorolja fel):

—  fert6z6 betegségek (kérjiik, sorolja

fel):

— fogyatékossag (tipusa és mértéke):

— egyéb megjegyzések, pl. specialis

diéta sziikségessége

— haziorvos neve, alairasa

— Név

—  Sziiletési név

— Anyja neve

—  Sziiletési hely, id6

— Lakohely

— Tartozkodasi hely

— Az 1993. évi IIl. torvény 117/B.

§-a  szerint a  mindenkori
intézményi téritési dijjal azonos
személyi téritési dij megfizetését
az ellatast igényld vagy a téritési
dijat megfizetd6 mas személy
véllaldsénak ténye

9/1999. (XI. 24.) SzCsM
rendelet 1. szama melléklet
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— Az cllatast kérelmezé személyre
vonatkozo jovedelmi adatok:
— A jovedelem tipusa

—  Munkaviszonybol és mas
foglalkoztatasi jogviszonybdl
szarmazd

— Tarsas és egyéni vallalkozasbol,
Ostermel0i, szellemi és mas 6nallo
tevékenységbdl szarmazo

— Tappénz, gyermekgondozasi
tamogatasok

—  Nyugellatas és egyéb
nyugdijszerli rendszeres szocialis
ellatasok

—  Onkorményzat és allami
foglalkoztatasi  szervek  4ltal
folyositott ellatasok

— Egyéb jovedelem

—  Osszes jovedelem

—  Netto dsszegek

— Kiskori igénybe vevd esetén a
csaladban  él6kre  vonatkozo
(nettd) jovedelmi adatok:

— A csalad létszama

—  Munkaviszonybol és mas
foglalkoztatasi jogviszonybdl
szarmazd

— Tarsas és egyéni vallalkozasbol,
Ostermel0i, szellemi és mas 6nallo
tevékenységbdl szarmazo

— Tappénz,gyermek gondozasi
tamogatasok

—  Onkorményzat és allami
foglalkoztatasi  szervek  altal
folyositott ellatasok

— Nyugellatas és egyéb
nyugdijszerti rendszeres szocialis
ellatasok

— Egyéb jovedelem

Adatok felvétele és a forrasa

Az érintett kérelme, az érintettel kotott megallapodas,
igazolvanyok masolata, orvosi igazolas, jovedelem igazolasa

Az adatkezelés idotartama

Torolni kell az adatokat, ha az elldtdsra vonatkozdé igény a
teljesitését megeldzéen megsziinik (Szoc. tv. 20. §(9))

A szocialis ellatasra valod jogosultsag megsz{inésétdl szamitott ot
év elteltével torlenddek az adatok 1993. évi II1. tv. 23.§ (1)

Az adatkezelés technikai jellege

papir alapon ¢és elektronikusan

Az adatok Orzése, tarolasa

Az adott telephely 6rzi.

Az adatokhoz fizikailag hozzaférhet
(megtekintheti)

intézményvezetd, gondozod

Adatokat megismerheti

- A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi
III. torvény 21.§-a szerint a fenti adat csak az adatigénylésre
jogosult szervnek és a jogosultsagot megallapitd szocidlis
hataskort gyakorlo szervnek szolgaltathatd
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- érintett (Szt. 22.§)

Adatok tovabbitasa 1

A tovabbitott adatok fajtai

- a kérelmez6 természetes személyazonositdé adatai és
Téarsadalombiztositasi Azonosité Jele,

- a kérelmez6 lako- és tartdzkodasi helye

- a kérelmezd allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy
menekiilt, hontalan jogallasa, a szabad mozgas és tartozkodas
jogara vonatkozo adat,

- személyes gondoskodast nyujto alapszolgaltatas vagy szakositott
ellatas tipusat, igénybevételének és megsziinésének idépontjat

- a megallapitott gondozasi sziikségletre és az ellatott szamara
nyujtott szolgéltatds tartalmara vonatkozo6 adatokat.

A tovabbitas cimzettje

a fenntartd6 Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat és
Magyar Allamkincstar

A tovabbitas célja

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatdsokrol szold 1993. évi
III. térvény 20/C.§ szerinti nyilvantartas vezetése

A tovabbitas jogalapja

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevoi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél szolo
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

Adatok tovabbitasa 2

A tovabbitott adatok fajtai

TAJ szam

A tovabbitas cimzettje

a fenntart6 Budapest Févéros II. Keriileti Onkormanyzat és
Magyar Allamkincstar

A tovabbitas célja

A kincstar a kapott adatokat Osszeveti a 20/C. § szerinti
nyilvantartds adataival, és azokbol - az esetleges atfedések
kiszrésével - engedélyesenként, teriiletileg és orszagosan
kiszamolja az egyes szolgaltatdsokra varakozo személyek szamat,
majd a Téarsadalombiztositasi Azonositdé Jeleket haladéktalanul
torli.

A tovabbitas jogalapja

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi
I11. térvény 20. § (2a)

Adatok tovabbitasa 3

A tovabbitott adatok fajtai

téritési dij feliilvizsgalata irdnti kérelem adatai

A tovabbitas cimzettje

a Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat

A tovabbitas célja

jogorvoslati jog gyakorlasanak eldsegitése

A tovabbitas jogalapja

a Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat Képviseld
testiiletének a pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast
nyujtd ellatdsok helyi szabalyozasarol sz6l6 modositott
23/2005.(I1X.30.) rendelete

Adatok tovabbitasa 4

A tovabbitott adatok fajtai

gondozasi sziikséglet vizsgalatanak adattartalma

A tovabbitas cimzettje

a miikodést engedélyezd szerv

A tovabbitas célja

jogszabalyi kotelezettség teljesitése

A tovabbitas jogalapja

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi
II1. torvény 63. § (5)

Adatok tovabbitasa 5

A tovabbitott adatok fajtai

a)~ a jogosult és az adott ellatds megallapitdsa soran e torvény
rendelkezései, illetve a telepiilési dnkormanyzat rendelete alapjan
figyelembe vett mas személyek

aa) természetes személyazonosito adatait,

ab) belfoldi lako- vagy tartdzkodasi helyét,

ac) Téarsadalombiztositasi Azonositd Jelét;

b) a jogosult allampolgarsagat, illetve bevandorolt, letelepedett,
menekiilt, oltalmazott vagy hontalan jogallasat;

¢) a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett
valtozasokra vonatkozo6 adatokat;

d) a szocialis ellatas
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da) megnevezését,

db) jogcimét,

dc) Osszegét,

dd) megallapitasara, megvaltoztatasara, megsziinésére vagy
megsziintetésére vonatkozo6 adatokat,

de) megszlinésének vagy megsziintetésének jogcimét;

e)— a szocidlis ellatasra vald jogosultsiggal Osszefiiggd érdemi
dontés véglegessé valasanak idOpontjat;

f) a szocidlis ellatds megéllapitasa sordn figyelembe vett, egy fore
vagy egy fogyasztasi egységre jutd jovedelem Osszegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a
Magyarorszagon tartozkodas jogcimét, hozzatartozoi jogcimen
torténd tartdozkodas esetén a rokoni kapcsolatot;

h)-i)=

j)= az ellatds jogosulatlan és rosszhiszemll igénybevételét
megallapitd  végleges dontés esetén az érintett ellatas
megnevezeését és az ellatas megtéritendd Osszegét;

k)=

[)~ a lakhatashoz kapcsolodd rendszeres kiadisok viseléséhez
nyujtott telepiilési tamogatds természetbeni szocidlis ellatas
forméjéban torténd nyujtasa esetén

la) a tdmogatott szolgaltatast szolgéltatasi vagy kozszolgaltatasi
szerz6dés alapjan szerzéddként igénybe vevd fogyasztonak és a
fogyasztasi helynek a szolgaltatd altali azonositasahoz sziikséges
adatot,

Ib) a lakascélu kolcsonszerzodés adosanak és adostarsanak a
kdlesdnt nyujtd pénzintézet altali azonositasahoz sziikséges adatot.

A tovabbitas cimzettje

Oonkormanyzat jegyzdje

A tovabbitas célja

a telepiilési Onkormanyzat képviselo-testiiletének feladat- ¢és
hataskorébe tartozd szocialis ellatdsokra vald jogosultsag
megallapitdsa, az elldtdsok biztositdsa, fenntartdsa és
megsziintetése céljabol nyilvantartdst vezetése

A tovabbitas jogalapja

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi
I1I. térvény 18. §

Adatok tovabbitasa 6

A tovabbitott adatok fajtai

a) a jogosult és az adott ellatds megallapitasa sordn e torvény
rendelkezései alapjan figyelembe vett mas személy

aa) természetes személyazonosito adatait,

ab) belfoldi lako- vagy tartdzkodasi helyét,

ac) Tarsadalombiztositasi Azonosito Jelét;

b) a jogosult allampolgarsagat, illetve bevandorolt, letelepedett,
menekiilt, oltalmazott vagy hontalan jogallasat;

c¢) a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett
valtozasokra vonatkozo6 adatokat;

d) a szocialis ellatas

da) megnevezését,

db) jogeimét,

dc) bsszegét,

dd) megallapitasara, megvaltoztatdsara, megsziinésére vagy
megsziintetésére vonatkoz6 adatokat,

de) megsziinésének vagy megsziintetésének jogcimét;

e)~ a szocidlis ellatasra valo jogosultsaggal Gsszefiiggd érdemi
dontés véglegessé valasanak idépontjat;

= a szocialis ellatis megallapitasanal figyelembe vett, egy fore
vagy egy fogyasztasi egységre jutd jovedelem Osszegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a
Magyarorszagon tartozkodas jogcimét, hozzatartozoi jogcimen
torténd tartézkodas esetén a rokoni kapcsolatot;

h)= a gyermekek otthongondozasi dijara, az apolasi dijra jogosult
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személy addazonosito jelét;

i) azt a tényt, hogy a jogosult részére az ellatas folyositasa a
hajléktalan személyekre vonatkozo szabalyok szerint torténik;

j)— az ellatds jogosulatlan és rosszhiszemll igénybevételét
megallapitd  végleges dontés esetén az érintett ellatas
megnevezését és az ellatas megtéritendd Osszegét;

k)= az aktiv koraak ellitdsira jogosult személynek a
foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitéséhez sziikséges
jognyilatkozatok  hianydban  vagy a  jognyilatkozatok
alakszertiségére vonatkozd rendelkezések megsértésével végzett
keresdtevékenységére (a tovabbiakban: jogellenes munkavégzés)
vonatkozo torvényben foglalt adatokat.

A tovabbitas cimzettje jérasi hivatal

A tovabbitas célja A jarasi hivatal a feladat- és hataskorébe tartozod szocialis
ellatasokra vald jogosultsag megallapitasa, az ellatas biztositasa,
fenntartasa és megsziintetése céljabol nyilvantartas vezetése

A tovabbitas jogalapja A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi
II1. térvény 18/A. §

A személyes adatok cimzettjei

Rendszergazda A kérelem elektronikus el6terjesztése esetén a kérelmet és annak
személyes adattartalmat az intézmény rendszergazdaja Rusznak
Laszlo Gyorgy e. v. az informatikai eszkdzok karbantartasa soran

megismerheti.
PYNG System Szoftverfejlesztd ¢és | Az intézmény 4ltal hasznéalt Szocio.Net szoftver fejlesztbje és
Kereskedelmi Kft. iizemeltetdje. A szoftverben keriil sor a személyes adatok

Székhely: 1027 Budapest, Margit krt. | tarolasara, a szocidlis ellatotti nyilvantartas kezelésére.
64/A. 5. em 3/A ajto

Tajékoztatas arra vonatkozéan, hogy a személyes adat szolgidltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, toviabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés jogszabalyi vagy szerzodéses kotelezettségen alapul. Az érintett koteles megadni a személyes
adatokat, amennyiben a szolgaltatast igénybe kivanja venni.

IT1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozdi kozremiikodést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
¢és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. fgy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése ¢és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6zOdni az érintett €s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézéen kérjiik
tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefiiggd” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az ‘érintett személy az 1. pontban megadott elérhetOségeken keresztiil, irdsban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arr6l, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
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- milyen forrasbal,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benytijtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az 4ltala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozodan tajékoztatasi
kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be.

A torléshez valé jog

Az ‘érintett személy az 1. pontban megadott elérhetGségeken keresztiil, irasban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattarazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatdsagi vagy birdsagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatosag vagy a birosag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kovetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzéjarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét,
vagy az intézményvezet6t az 1. pont szerinti elérhetOségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrdl. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kozérdekii
bejelentésének elbterjesztése modjarol, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozd jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatosagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.
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Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az tigyben soron kiviil jar el. A per —
az ¢érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithatd, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyljtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartdozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hato6sag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaré rendelkezés
A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodo barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszoldsaban, jogai érvényesiilésében.

VIL A tijékoztato érvényessége
A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptdl kezdédben visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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28. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO A ,FRISSITO

MASSZAZS” ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Eldzetes egyeztetés alapjan

I1. A Kkezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Az adatkezelés 6 célja Az igénybe vevd 0nallo életvitelének fenntartasa érdekében
sziikséges ellatas keretében frissitd masszazs biztositasa

Erintettek kore Az intézménnyel megallapodast megkotd keriiletben €16, nappali
ellatasra jogosult érintettek
Erintettekre vonatkozé adatok Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja
— név, sziiletési név, anyja neve, | Kérelem elbiralasa, | GDPR 6. cikk (1) bekezdés b.
sziiletési hely, id6, | szolgaltatasra valo jogosultsag | pontja:
kapcsolattartasi adatok, alairas megallapitasa a szerz6dés megkdotését
— nyilatkozat egészségligyi megeléz8en  az  érintett
allapotrol kérésére  torténd  lépések
megtételéhez sziikséges
- a kérelmez6 természetes | A szolgaltatd, intézmény | GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c.

személyazonositd  adatai  (név, | vezetdje a  szolgaltatisra | pontja, az adatkezelés az
szilletési név, sziiletési hely, id6, | vonatkozd igényt érkezésének | adatkezelére vonatkozd jogi
anyja neve) és Tarsadalombiztositasi | napjan nyilvantartasba veszi, a | kotelezettség teljesitéséhez

Azonosito Jele, nyilvantartas miikddtetése sziikséges: A szocialis
— a kérelmezé telefonszama, lako- és igazgatasrol  és  szocialis

tartozkodasi helye, értesitési cime, ellatasokrol 1993. évi IIL
— a  kérelmez6  allampolgarsaga, torvény 20.§ (2) és (4)

huzamos tartézkodasi jogosultsaga
vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas és tartozkodas jogara
vonatkozé adat

— a kérelmezd cselekvOképességére
vonatkozo adat,

- a kérelmez6 torvényes
képviseldjének, a kérelmezd
megnevezett hozzatartozojanak,
tovabba tartos bentlakasos

intézményi ellatds esetében a
kérelmezé nagykoru gyermekének
neve, sziiletési neve, telefonszama,
lako- ¢és tartézkodasi helye vagy
értesitési cime,

— a kérelem el6terjesztésének vagy a
beutald hatdrozat megkiildésének
idépontja,

— az  elégondozas  lefolytatdsdnak
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idépontja, ha annak elvégzése
kotelezd.

— soron kiviili ellatdsra vonatkozo
igény

— az ellatds megkezdésének  és
megsziintetésének datuma, az ellatas
megsziintetésének maodja, oka,

— a jogosultsagi feltételekre ¢és az
azokban bekdvetkezett valtozasokra
vonatkozo adatok, kiilonosen a
szocidlis raszorultsdg fennalldsa, a
raszorultsagot megalapozo
koriilményekre vonatkozo adatok,

— azellatas kezdetének idopontjat,

— az intézményi ellatds idStartamat (a
hatarozott vagy hatarozatlan
id6tartam megjeldlését), szakapolasi
kozpont esetén a  szakapolas
hatéridejét,

— az igénybevevd szamdara nyujtott
szolgaltatasok tartalmat,

- az igénybevevo természetes
személyazonositd  adatait  (név,
sziiletési név, sziiletési hely, id6,
anyja neve)

— egyszeri hozzajarulas
megfizetésének kotelezettsége esetén
a hozzajarulas Osszegét, tovabba az
annak beszamitasara, teljes vagy
részleges visszafizetésére vonatkozo
szabalyokat,

— belépési hozzajarulas alkalmazésa
esetén a Dbelépési  hozzajarulas
Osszegét, az azt megfizetd személy
megjelolését, a belépési hozzajarulas
megfizetésére ¢és visszafizetésére
vonatkozo szabalyokat,

Jogszabalyi kotelezettség | GDPR. 6. cikk (1) e.)

teljesitése az adatkezelés kozérdeki
feladat végrehajtasahoz
sziikséges: A szocialis

igazgatasrol  és  szocialis
ellatasokrol 1993. évi IIL
torvény 94/C.§ 3)
(Egyiittmiikodési
megallapodas)

—  alairés

— cselekvoképességre vonatkozé | Jogszabalyi kotelezettség | GDPR. 6. cikk (1) e.)
személyes adat, nyilatkozat az | teljesitése az adatkezelés kozérdekl
Egyiittmikodési megallapodas feladat végrehajtasahoz
megkdtésével kapcsolatosan sziikséges: A szocialis

igazgatasrol  és  szocidlis
ellatasokrol 1993. évi IIL
torvény 94/C.§ (2a)

a kezelések iddpontja, gyakorisaga és
terjedelme, aldiras

A szolgaltatds  tervezése |GDPR 6. cikk (1) f. pontja az
érdekében keriil sor az adatok |adatkezeld jogos érdeke: a
kezelésére szolgaltatas tervezése
érdekében sziikséges a
személyes adatok kezelése

Adatok felvétele és a forrasa

Az érintett kérelme, az érintettel kotott megallapodas, orvosi
igazolas,

Az adatkezelés idotartama

Tordlni kell az adatokat, ha az ellatasra vonatkozd igény a
teljesitését megelozéen megsziinik (Szoc. tv. 20. §(9))

A szocialis ellatasra valo jogosultsag megsziinésétdl szamitott ot
év elteltével torlenddek az adatok 1993. évi IIL. tv. 23.§ (1)

Az adatkezelés technikai jellege

papir alapon és elektronikusan

Az adatok orzése, tarolasa

Az adott telephely 6rzi.
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Az adatokhoz fizikailag hozzaférhet intézményvezetd, gondozo, masszor
(megtekintheti)

Adatokat megismerheti - A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993.
évi III. torvény 21.§-a szerint a fenti adat csak az adatigénylésre
jogosult szervnek és a jogosultsigot megallapitd szocialis
hataskort gyakorlo szervnek szolgaltathato

- érintett (Szt. 22.§)

A személyes adatok cimzettjei

Rendszergazda A kérelem elektronikus el6terjesztése esetén a kérelmet és annak
személyes adattartalmat az intézmény rendszergazdaja Rusznak
Laszl6 Gyorgy e. v. az informatikai eszk6zok karbantartasa
soran megismerheti.

PYNG System Szoftverfejlesztd ¢és | Az intézmény altal hasznalt Szocio.Net szoftver fejlesztéje és
Kereskedelmi Kft. iizemeltetdje. A szoftverben keriil sor a személyes adatok
Székhely: 1027 Budapest, Margit krt. | taroldsara, a szocialis ellatotti nyilvantartas kezelésére.

64/A.5. em 3/A ajto

Tajékoztatas arra vonatkozéan, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabbd hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés jogszabalyi vagy szerzddéses kotelezettségen alapul. Az érintett kteles megadni a személyes
adatokat, amennyiben a szolgaltatast igénybe kivanja venni.

I11. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozdi kozremiikodést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
¢és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz valo hozzaférést jelszoval, tlizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6z0dni az érintett &s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézéen kérjiik
tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefiiggd” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozziféréshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil, irasban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arr6l, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbal,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb ido6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az altala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatdsi
kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be.
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A torléshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valo jog

Az ¢érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhato, a visszavonas nem érinti a visszavonas elétt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztviseldjét,
vagy az intézményvezetft az I. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrél. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének elbterjesztése modjarol, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozé jogszabdlyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatosagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az tigyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti térvényszék elétt is
megindithato, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti térvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatdsag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaré rendelkezés
A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodo barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.
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VII. A tajékoztato érvényessége
A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptdl kezdédden visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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29. SZAMU MELLEKLET — ADATKEZELESI TAJEKOZTATO AZ ,,GYOGYTORNA”

ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Eldzetes egyeztetés alapjan

I1. A Kkezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Az adatkezelés f6 célja Az igénybe vevd onallo életvitelének fenntartasa érdekében
sziikséges ellatas keretében frissitd masszazs biztositasa

Erintettek kore Az intézménnyel megallapodast megkotd keriiletben €16, nappali
ellatasra jogosult érintettek
Erintettekre vonatkozé adatok Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja
— név, sziiletési név, anyja neve, | Kérelem elbiralasa, | GDPR 6. cikk (1) bekezdés b.
sziiletési hely, id6, | szolgaltatasra valo jogosultsag | pontja:
kapcsolattartasi adatok, alairas megallapitasa a szerz6dés megkdtését
— nyilatkozat egészségiigyi megelézéen  az érintett
allapotrol kérésére  torténd  lépések
megtételéhez sziikséges
- a kérelmez6 természetes | A szolgaltatd, intézmény | GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c.

személyazonositd  adatai  (név, | vezetdje a  szolgaltatisra | pontja, az adatkezelés az
szilletési név, sziiletési hely, id6, | vonatkozd igényt érkezésének | adatkezeldre vonatkozd jogi
anyja neve) és Tarsadalombiztositasi | napjan nyilvantartasba veszi, a | kotelezettség teljesitéséhez

Azonosito Jele, nyilvantartas miikddtetése sziikséges: A szocialis
— a kérelmezé telefonszama, lako- és igazgatasrol  és  szocialis

tartozkodasi helye, értesitési cime, ellatasokrol 1993. évi IIL
— a  kérelmez6  allampolgarsaga, torvény 20.§ (2) és (4)

huzamos tartézkodasi jogosultsaga
vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas és tartozkodas jogara
vonatkoz6 adat

— a kérelmezd cselekvOképességére
vonatkozo adat,

- a kérelmez6 torvényes
képviseldjének, a kérelmezd
megnevezett hozzatartozojanak,
tovabba tartos bentlakasos

intézményi ellatds esetében a
kérelmezé nagykoru gyermekének
neve, sziiletési neve, telefonszama,
lako- ¢és tartézkodasi helye vagy
értesitési cime,

— a kérelem el6terjesztésének vagy a
beutald hatdrozat megkiildésének
idépontja,

— az elégondozas lefolytatasanak
idépontja, ha annak elvégzése
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kotelezd.

— soron kiviili ellatdsra vonatkozo
igény

— az ellatds megkezdésének  és
megsziintetésének datuma, az ellatas
megsziintetésének maodja, oka,

— a jogosultsagi feltételekre ¢és az
azokban bekdvetkezett valtozasokra
vonatkozo adatok, kiilonosen a
szocidlis raszorultsdg fennalldsa, a
raszorultsagot megalapozo
koriilményekre vonatkozo adatok,

— azellatas kezdetének idopontjat,

— az intézményi ellatds idStartamat (a
hatarozott vagy hatarozatlan
iddtartam megjeldlését), szakapolasi
kozpont esetén a  szakapolas
hataridejét,

— az igénybevevd szamdara nyujtott
szolgaltatasok tartalmat,

- az igénybevevo természetes
személyazonositd  adatait  (név,
sziiletési név, sziiletési hely, id6,
anyja neve)

— egyszeri hozzajarulas
megfizetésének kotelezettsége esetén
a hozzajarulas Osszegét, tovabba az
annak beszamitasara, teljes vagy
részleges visszafizetésére vonatkozd
szabalyokat,

— belépési hozzajarulas alkalmazésa
esetén a Dbelépési hozzajarulas
Osszegét, az azt megfizetd személy
megjelolését, a belépési hozzajarulas
megfizetésére ¢és visszafizetésére
vonatkozo szabalyokat,

—  alairas

Jogszabalyi kdtelezettség
teljesitése

GDPR. 6. cikk (1) e.)

az adatkezelés kozérdekii
feladat végrehajtasahoz
sziikséges: A szocialis
igazgatasrol  és  szocialis
ellatasokrol 1993, évi 1L
torvény 94/C.§ 3)
(Egyiittmiikodési
megallapodas)

— cselekvOképességre vonatkozo
személyes adat, nyilatkozat az
Egyiittmtikodési megallapodas
megkotésével kapcsolatosan

Jogszabalyi kdtelezettség
teljesitése

GDPR. 6. cikk (1) e.)

az adatkezelés kozérdekii
feladat végrehajtasahoz
sziikséges: A szocialis
igazgatasrol és  szocidlis
ellatasokrol 1993. évi III.
torvény 94/C.§ (2a)

a kezelések iddpontja, gyakorisaga és
terjedelme, aldiras

A szolgaltatds  tervezése
érdekében keriil sor az adatok
kezelésére

GDPR 6. cikk (1) f. pontja az
adatkezeld jogos érdeke: a
szolgaltatas tervezése
érdekében sziikséges a
személyes adatok kezelése

Ertékeld lap adattartalma (aktuélis allapot
leirasa, valtozds nyomon kdvetése,
szoveges leiras)

gondozasi naplo, igényfelmérés

A szolgaltatas magas
szinvonall teljesitése

GDPR 6. cikk (1) f. pontja az
adatkezeld jogos érdeke: a
szolgaltatas teljesitése
érdekében sziikséges a
személyes adatok kezelése

Adatok felvétele és a forrasa

Az érintett kérelme, az érintettel kotott megallapodas, orvosi

igazolas,

Az adatkezelés idotartama

Torolni kell az adatokat, ha az ellatdsra vonatkozo igény a
teljesitését megeldzéen megsziinik (Szoc. tv. 20. §(9))
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A szocialis ellatasra valo jogosultsag megsziinésétdl szamitott 6t
év elteltével torlenddek az adatok 1993. évi II1. tv. 23.§ (1)

Az adatkezelés technikai jellege papir alapon és elektronikusan

Az adatok 6rzése, tarolasa Az adott telephely 6rzi.

Az adatokhoz fizikailag hozzaférhet intézményvezetd, gondozo, gyogypedagogus

(megtekintheti)

Adatokat megismerheti - A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993.

évi III. torvény 21.§-a szerint a fenti adat csak az adatigénylésre
jogosult szervnek és a jogosultsigot megallapitd szocialis
hataskort gyakorlo szervnek szolgaltathato

- érintett (Szt. 22.§)

A személyes adatok cimzettjei

Rendszergazda A kérelem elektronikus eldterjesztése esetén a kérelmet és annak
személyes adattartalmat az intézmény rendszergazdaja Ruszndk
Laszl6 Gyorgy e. v. az informatikai eszkozok karbantartasa
soran megismerheti.

PYNG System Szoftverfejleszté ¢és | Az intézmény altal hasznalt Szocio.Net szoftver fejlesztéje és
Kereskedelmi Kft. iizemeltetdje. A szoftverben keriil sor a személyes adatok
Székhely: 1027 Budapest, Margit krt. | tarolasara, a szocialis ellatotti nyilvantartas kezelésére.

64/A. 5. em 3/A ajto

Tajékoztatas arra vonatkozéan, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabbd hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés jogszabalyi vagy szerzodéses kotelezettségen alapul. Az érintett kteles megadni a személyes
adatokat, amennyiben a szolgaltatast igénybe kivanja venni.

I11. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozdi kozremiikodést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
¢és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. fgy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz valo hozzaférést jelszoval, tlizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése ¢és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6z0dni az érintett &s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézéen kérjiik
tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefiiggd” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozziféréshez valo jog

Az ¢rintett személy az I. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil, irasban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arr6l, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbal,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon beliil az altala megadott elérhetségre kiildott levélben teljesiti.
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A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatdsi
kérelmet az adatkezel6h6z még nem nyujtott be.

A torléshez valé jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetOségeken keresztiil, irdsban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irdsban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idén beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, €s errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztviseldjét,
vagy az intézményvezetdt az I. pont szerinti elérhet6ségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrdl. Az intézmény honlapjan elérhet6 a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének eldterjesztése modjarodl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozo jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az igyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti térvényszék elétt is
megindithatd, illetve a Hatdsdg székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakdhelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatosag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.
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VI. Zaré rendelkezés
A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodo barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztato érvényessége

A tajékoztatd érvényes 2025. 03. 03. naptdl kezdédden visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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30. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ,.SZOCIALIS
KONYHA” ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Eldzetes egyeztetés alapjan

I1. A kezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

A szocialis étkeztetés az 1993. évi IIL. tv. szerinti szocialis szolgaltatas, azon beliil személyes gondoskodassal
jaré szocialis alapszolgaltatas [56.§ 2) és 57. § (1) c. és 62.§]. Az ellatas igénybevétele onkéntes 93. § (1)
bekezdés alapjan €s kérelmet kell el6terjeszteni. A kérelemrdl a 94/A. § (1) a. pontja szerint az intézményvezetd
dont. A dontés vitatdsa esetén a 94/A. § (3) bekezdése szerint a fenntartdhoz lehet fordulni. A szolgaltatas
megkezdése eltt a 94/C. § alapjan egyiittmiikodési megallapodast kell kdtni.

Az adatkezelés célja Napi egyszeri meleg étkeztetésben részesiti azt a
szocialisan raszorult személyt, aki kora vagy egészségi
allapota, fogyatékossaga, pszichidtriai  betegsége,
szenvedélybetegsége, hajléktalansaga miatt dnmaga és
eltartottjai részére mas modon nem képes étkezést
biztositani.

Erintettek kore A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold
1993. évi III. torvény 62.§ (1) bekezdése szerint azon
szocialisan raszorultak, akik a napi egyszeri meleg
étkeztetést onmaguk, illetve eltartottjaik részére tartdsan
vagy atmeneti jelleggel nem képesek biztositani,
kiilondsen

a) koruk,

b) egészségi allapotuk,

c) fogyatékossaguk, pszichiatriai betegségiik,

d) szenvedélybetegségiik, vagy

e) hajléktalansaguk
miatt.
Erintettekre vonatkozé adatok Adatkezelés célja Adatkezelés
jogalapja
— a kérelmezd természetes személyazonosito | A szolgaltatd,  intézmény | GDPR. 6. cikk (1)
adatai (név, sziiletési név, sziiletési hely, | vezetdje a szolgaltatasra | bekezdés c. pontja, az
id6, anyja neve) és Tarsadalombiztositdsi | vonatkozd igényt érkezésének | adatkezelés az
Azonosito Jele, napjan nyilvantartasba veszi, a | adatkezel6re
— a kérelmez6 telefonszama, laké- és | nyilvantartds miikodtetése vonatkozd jogi
tartozkodasi helye, értesitési cime, kotelezettség
— a kérelmezd allampolgarsaga, huzamos teljesitéschez
tartozkodasi jogosultsaga vagy menekiilt, sziikseéges: A szocialis
hontalan jogélliasa, a szabad mozgas és igazgatasrol és
tartozkodas jogara vonatkozo adat szocidlis — ellatasokrol
- a kérelmez6 cselekvoképességére 1993. évi III. torvény
vonatkoz6 adat, 20.§ (2) és (4)
— a kérelmezd torvényes képviseldjének, a
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kérelmezé megnevezett hozzatartozojanak,

tovabba tartds bentlakdsos intézményi
ellatas esetében a kérelmezé nagykori
gyermekének  neve, sziiletési  neve,

telefonszama, lako- és tartdozkodasi helye
vagy értesitési cime,

a kérelem eldterjesztésének vagy a beutald
hatarozat megkiildésének idépontja,

az eldgondozas lefolytatasanak idOpontja,
ha annak elvégzése kotelezd.

soron kiviili ellatasra vonatkozo igény

az ellatas megkezdésének és
megsziintetésének  datuma, az ellatas
megsziintetésének modja, oka,

a jogosultsagi feltételekre és az azokban
bekovetkezett  valtozasokra  vonatkozo
adatok, kiilondsen a szocialis raszorultsag
fennalldsa, a raszorultsagot megalapozd
koriilményekre vonatkozo adatok,

— az ellatas kezdetének idopontjat, Jogszabalyi kotelezettség | GDPR. 6. cikk (1)
— az intézményi ellatds idStartamdt (a | teljesitése e.)
hatarozott vagy hatarozatlan id6tartam az adatkezelés
megjelolését), szakapolasi kozpont esetén a kozérdekii  feladat
szakapolas hataridejét, végrehajtasahoz
- az igénybevevo szamara  nyujtott sziikséges: A
szolgaltatasok tartalmat, szocialis igazgatésr(?l
- az igénybevevo természetes ¢s szocialis
személyazonositd adatait (név, sziiletési ell;’ttésokrél 1993.
név, sziiletési hely, id6, anyja neve) ¢vi 1L torvény
— egyszeri  hozzdjarulas  megfizetésének 94/C'"§ o _(3)
kotelezettsége esetén a  hozzdjarulas (Egytittmitkodesi
Osszegét, tovabba az annak beszamitdsdra, megallapodas)
teljes vagy részleges visszafizetésére
vonatkozd szabalyokat,
— belépési hozzajarulas alkalmazasa esetén a
belépési hozzajarulas Osszegét, az azt
megfizetd személy megjeldlését, a belépési
hozzéajarulas megfizetésére és
visszafizetésére vonatkoz6 szabalyokat,
—  alairas
—  cselekvOképességre vonatkozd személyes | Jogszabalyi kotelezettség | GDPR. 6. cikk (1)
adat, nyilatkozat az Egyiittmlkodési | teljesitése e)
megallapodas megkotésével kapcsolatosan az adatkezelés
kozérdekli  feladat
végrehajtasdhoz
sziikséges: A
szocialis igazgatasrol
és szocialis
ellatasokrol ~ 1993.
évi Il torvény
94/C.§ (2a)
—  Téritési dijhatralék nyilvantartas adatai nyilvantartas vezetése GDPR. 6. cikk (1) e.)
— kotelezett neve, lakcime, a fennalld az adatkezelés
dijhatralék kozérdekti feladat
végrehajtasdhoz
sziikséges: a
személyes
gondoskodast nyujtod
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szocialis ellatasok
téritési  dijarol szolo
29/1993. (1. 17)
Korm. rendelet 31. §

)

Téritési dij vitatasaval kapcsolatos kérelem

Jogorvoslati jog gyakorlasa

GDPR. 6. cikk (1) e.)

adatai az adatkezelés
kozérdekti feladat
végrehajtasdhoz
sziikséges: Budapest
Févaros II. Keriileti
Onkormanyzat
Képviseld
testiiletének a
pénzbeli,
természetbeni és
személyes
gondoskodast nyujtd
ellatasok helyi
szabalyozasarol szolo
modositott
23/2005.(1X.30.)
rendelete
1. Név GDPR 6. cikk (1) c.
2. Sziiletési név pontja: az
3. Anyjaneve adatkezelGre
4. Sziiletési hely, id6 vonatkozo jogi
5. Lakohely kotelezettség
6. Tartozkodasi hely teljesitéséhez
7. Az 1993. évi IIl. torvény 117/B. §-a sziikséges: a
szerint a mindenkori intézményi téritési személyes
dijjal azonos személyi téritési dij gondoskodast nyujtd
megfizetését az ellatast igényld vagy a szocialis ellatasok

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.
20.

téritési dijat megfizetd mas személy
vallalasanak ténye

Az ellatast  kérelmezd
vonatkozo jovedelmi adatok:
A jovedelem tipusa

személyre

. Munkaviszonybol és mas foglalkoztatasi

jogviszonybdl szarmazo

Tarsas és egyéni vallalkozasbol,
Ostermel6i, szellemi és mas 0nallo
tevékenységbdl szarmazo

Tappénz, gyermekgondozasi
tdmogatasok

Nyugellatds és egyéb nyugdijszeri
rendszeres szocidlis ellatdsok
Onkormanyzat és allami foglalkoztatési
szervek altal folyositott ellatasok

Egyéb jovedelem

Osszes jovedelem

Netto dsszegek

Kiskori igénybe veve esetén a
csaladban él0kre vonatkozo (nettd)
jovedelmi adatok:

A csalad létszama

Munkaviszonybdl és mas foglalkoztatasi
jogviszonybdl szarmazd

igénybevételérdl szolo
9/1999. (XI. 24)
SzCsM  rendelet 3.§
(3) bekezdés és 1.
szamu melléklet II.
része
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21. Tarsas ¢és egyéni vallalkozasbdl,
Ostermel6i, szellemi és mas 06nalld
tevékenységbdl szarmazo

22. Tappénz,gyermek gondozasi
tamogatasok

23. Onkorményzat és allami foglalkoztatasi
szervek altal folyositott ellatasok

24. Nyugellatds ¢és egyéb nyugdijszert
rendszeres szocialis ellatdsok

25. Egyéb jovedelem

26. Telefonszam Kapcsolattartas Az érintett
hozzéjarulasa GDPR
6. cikk (1)

igénybevételi naplo adatai GDPR. 6. cikk (1) e.)

az adatkezelés
kozérdeki feladat
végrehajtasahoz
sziikséges: a
személyes

gondoskodast nyujtd
szocialis intézmények
szakmai feladatair6l
és miikodésiik
feltételeirdl sz016
1/2000. (I. 7.) SzCsM
rendelet 20. § (2) c. és

3)
név, szallitasi cim, szdmlazasi adatok Az étel kiszallitasi kotelezettség | GDPR. 6. cikk (1) e.)
teljesitése az adatkezelés
kozérdeki feladat
végrehajtasahoz
sziikséges
Adatok felvétele és a forrasa Az érintett kérelme
Az érintettel kotott megéllapodas.
Az adatkezelés idétartama Torolni kell az adatokat, ha az ellatasra vonatkozé igény

a teljesitését megel6zéen megsziinik.

A szocidlis ellatdsra valdo jogosultsdg megsziinésétol
szamitott 6t év elteltével torlendéek az adatok 1993. évi
II1. tv. 23.§ (1)

Az adatkezelés technikai jellege papir alapon és elektronikusan
Az adatok 6rzése, tarolasa A megéllapodést az azt megkoto telephely 6rzi
Az adatokat megismerheti Intézményvezetd, irodai kisegitdé munkatars, szakmai

egységvezetd, étkeztetés szervezd, gondozod

Adatok tovabbitasa 1

A tovabbitott adatok fajtai - a kérelmezd természetes személyazonositdo adatai és
Téarsadalombiztositasi Azonosité Jele,

- a kérelmez6 lako- és tartdzkodasi helye

- a kérelmezd allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett
vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a szabad mozgas és
tartozkodas jogara vonatkozo adat,

- személyes gondoskodast nyujtd alapszolgaltatds vagy
szakositott  ellatds  tipusdt, igénybevételének és
megsziinésének idépontjat

- a megallapitott gondozasi sziikségletre és az ellatott
szdmara nyujtott szolgdltatds tartalméara vonatkozo
adatokat.

A tovabbitas cimzettje a fenntartd Budapest Févaros II. Keriilet Onkormanyzat
és Magyar Allamkincstar
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A tovabbitas célja

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szo6lo
1993. ¢évi II. torvény 20/C.§ szerinti nyilvantartas
vezetése

A tovabbitas jogalapja

A szocidlis, gyermekjoléti  és  gyermekvédelmi
igénybevevOi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési
rendszerrdl sz616 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

Adatok tovabbitasa 2

A tovabbitott adatok fajtai

TAJ szam

A tovabbitas cimzettje

a fenntartd Budapest Févaros II. Keriilet Onkormanyzat
és Magyar Allamkincstar

A tovabbitas célja

A kincstar a kapott adatokat 0sszeveti a 20/C. § szerinti
nyilvantartas adataival, és azokbdl - az esetleges
atfedések kiszlirésével - engedélyesenként, teriiletileg és
orszdgosan kiszdmolja az egyes szolgaltatasokra
varakozd személyek szamat, majd a
Tarsadalombiztositasi Azonositd Jeleket haladéktalanul
torli.

A tovabbitas jogalapja

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo
1993. évi I1I. térvény 20. § (2a)

Adatok tovabbitasa 3

A tovabbitott adatok fajtai

téritési dij feliilvizsgalata irdnti kérelem adatai

A tovabbitas cimzettje

a Budapest Fovaros II. Kerillet Ferencvaros
Onkormanyzat Humanszolgaltatasi Bizottsaga

A tovabbitas célja

jogorvoslati jog gyakorlasanak elésegitése

A tovabbitas jogalapja

Budapest Févaros I1. Keriileti Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének 3/2015. (I1.27.) dnkormanyzati rendelete a
szocialis igazgatasrol és egyes szocialis és gyermekjoléti
ellatadsokrol érintett jogos érdeke

Adatok tovabbitasa 4

A tovabbitott adatok fajtai

a)* a jogosult és az adott ellatds megallapitdsa soran e
torvény rendelkezései, illetve a telepiilési Onkormanyzat
rendelete alapjan figyelembe vett mas személyek

aa) természetes személyazonosito adatait,

ab) belfoldi lako- vagy tartézkodasi helyét,

ac) Tarsadalombiztositasi Azonosito Jelét;

b) a jogosult allampolgarsagat, illetve bevandorolt,
letelepedett, menekiilt, oltalmazott vagy hontalan
jogallasat;

c) a jogosultsagi feltételekre ¢s az azokban bekovetkezett
valtozasokra vonatkozo6 adatokat;

d) a szocialis ellatas

da) megnevezését,

db) jogcimét,

dc) Osszegét,

dd) megallapitdsara, megvaltoztatasara, megszlinésére
vagy megsziintetésére vonatkozd adatokat,

de) megsziinésének vagy megsziintetésének jogcimét;
e)* a szocialis ellatasra valo jogosultsaggal &sszefiiggd
érdemi dontés véglegessé valasanak iddpontjat;

f) a szocialis ellatas megallapitasa soran figyelembe vett,
egy fore vagy egy fogyasztasi egységre jutd jovedelem
Osszegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a
Magyarorszagon tartdzkodas jogcimét, hozzatartozoi
jogcimen torténd tartdzkodas esetén a rokoni kapcsolatot;
h)-) *

j).* az  elldtds  jogosulatlan  és  rosszhiszemii
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igénybevételét megallapitd végleges dontés esetén az
érintett ellatdas megnevezését és az ellatds megtéritendd
Osszegét;

k) *

1) * a lakhatashoz kapcsolodd rendszeres kiadasok
viseléséhez nyujtott telepiilési tdmogatas természetbeni
szocialis ellatas formajaban torténd nyujtasa esetén

la) a tamogatott szolgaltatdst szolgaltatdsi vagy
kozszolgaltatasi szerzédés alapjan szerzéddként igénybe
vevl fogyasztonak és a fogyasztasi helynek a szolgaltatd
altali azonositasahoz sziikséges adatot,

Ib) a lakascélu kolcsonszerz6dés adosanak — és
adostarsanak a kolesont nyujtd  pénzintézet altali
azonositasdhoz sziikséges adatot.

A tovabbitas cimzettje Onkormanyzat jegyzdje

A tovabbitas célja a telepiilési onkormanyzat képvisel6-testiiletének feladat-
és hataskorébe tartozod szocialis ellatasokra valod
jogosultsag megallapitasa, az ellatasok biztositasa,
fenntartasa ¢és megsziintetése céljabol nyilvantartast
vezetése

A tovabbitas jogalapja A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold
1993. évi IlI. torvény 18. §

Adatok tovabbitasa 5

A tovabbitott adatok fajtai a) a jogosult és az adott ellatds megallapitasa sordn e
torvény rendelkezései alapjan figyelembe vett mads
személy

aa) természetes személyazonosito adatait,

ab) belfoldi lako- vagy tartézkodasi helyét,

ac) Tarsadalombiztositasi Azonosito Jelét;

b) a jogosult allampolgarsagat, illetve bevandorolt,
letelepedett, menekiilt, oltalmazott vagy hontalan
jogallasat;

c) a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett
valtozasokra vonatkozo adatokat;

d) a szocialis ellatas

da) megnevezését,

db) jogcimét,

dc) Osszegét,

dd) megallapitdsara, megvaltoztatasara, megszlinésére
vagy megsziintetésére vonatkozd adatokat,

de) megsziinésének vagy megsziintetésének jogcimét;
e)* a szocialis ellatasra valo jogosultsaggal &sszefiiggd
érdemi dontés véglegessé valasanak iddpontjat;

f)* a szocialis ellatas megallapitasanal figyelembe vett,
egy fore vagy egy fogyasztasi egységre jutd jovedelem
Osszegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a
Magyarorszagon tartdzkodas jogcimét, hozzatartozoi
jogcimen torténd tartdzkodas esetén a rokoni kapcsolatot;
h) * a gyermekek otthongondozasi dijara, az apolasi dijra
jogosult személy adéazonosito jelét;

i) azt a tényt, hogy a jogosult részére az ellatas folydsitasa
a hajléktalan személyekre vonatkozo szabalyok szerint
torténik;

j)* az ellatds  jogosulatlan és  rosszhiszemii
igénybevételét megallapitd végleges dontés esetén az
érintett ellatds megnevezését és az ellatds megtéritendd
Osszegét;

k) * az aktiv kortiak ellatasara jogosult személynek a
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foglalkoztatasra  iranyuld jogviszony létesitésé¢hez
szilkséges  jognyilatkozatok  hianyaban vagy a
jognyilatkozatok alakszer(iségére vonatkozo
rendelkezések megseértésével végzett
keresdtevékenységére (a  tovabbiakban: jogellenes
munkavégzés) vonatkozo torvényben foglalt adatokat.

A tovabbitas cimzettje jérasi hivatal

A tovabbitas célja A jarasi hivatal a feladat- és hataskorébe tartozo szocialis
ellatasokra vald jogosultsdg megallapitdsa, az ellatas
biztositdsa, fenntartdsa ¢és megsziintetése céljabol
nyilvéntartas vezetése

A tovabbitas jogalapja A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold
1993. évi III. térvény 18/A. §
A személyes adatok cimzettjei A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra harmadik

fél részére.

Adatok tovabbitasa 6

A tovabbitott adatok fajtai név, szallitasi cim, szamlazasi adatok

A tovabbitas cimzettje Nagy Roland e. v.

A tovabbitas célja az étel kiszallitasa, szamla leadasa

A tovabbitas jogalapja GDPR. 6. cikk (1) e.)
az adatkezelés kozérdeki feladat végrehajtasdhoz
sziikséges
Az ételkiszallitast az egyéni vallalkozo szerzédés alapjan
végzi.

A személyes adatok cimzettjei

Rendszergazda A kérelem elektronikus eldterjesztése esetén a kérelmet
és annak személyes adattartalmat az intézmény
rendszergazdadja Rusznak Laszlo Gyorgy e. v. az
informatikai eszk6z0k karbantartdsa soran megismerheti.

PYNG System Szoftverfejleszt6 és Kereskedelmi | Az intézmény 4ltal hasznalt Szocio.Net szoftver

Kft. fejlesztdje és tlizemeltetdje. A szoftverben keriil sor a
Székhely: 1027 Budapest, Margit krt. 64/A. 5. | személyes adatok taroldsara, a szocidlis ellatotti
em 3/A ajtd nyilvéntartas kezelésére.

Tajékoztatas arra vonatkozéan, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabbd hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés jogszabalyi vagy szerzodéses kotelezettségen alapul. Az érintett kteles megadni a személyes
adatokat, amennyiben a szolgaltatast igénybe kivanja venni.

IT1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozdi kozremiikodést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
¢és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6z0dni az érintett és a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasdhoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megel6zden kérjiik
tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodod érintetti jogok gyakorldsdval Osszefiiggd” adatkezelési
tajékoztatonkat.
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A hozzaféréshez valo jog

Az ¢érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon beliil az altala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatasi
kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be.

A torléshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattarazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) vald jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatdsag vagy a birosag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil, irdsban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonds nem érinti a visszavonas eldtt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszéval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztviseldjét,
vagy az intézményvezetét az I. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrél. Az intézmény honlapjan elérhetd a
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Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének elbterjesztése modjarodl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozo jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdsdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az iigyben soron kiviil jar el. A per —
az ¢érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithatd, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyljtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti térvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatdsag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaré rendelkezés

A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodd barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitlink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztato érvényessége

A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptol kezdddden visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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31. SZAMU MELLEKLET — ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ,,IDOSEK KLUBJA”

ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Eldzetes egyeztetés alapjan

I1. A Kkezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

A nappali ellatas az 1993. évi IIL. tv. szerinti szocialis szolgaltatas, azon beliil személyes gondoskodassal jaro
szocialis alapszolgaltatas [56.§ 2) és 57. § (1) j.]. Az ellatas igénybevétele onkéntes 93. § (1) bekezdés alapjan és
kérelmet kell el6terjeszteni. A kérelemrdl a 94/A. § (1) a. pontja szerint az intézményvezetdé dont. A dontés
vitatasa esetén a 94/A. § (3) bekezdése szerint a fenntartohoz lehet fordulni. A szolgaltatdas megkezdése elott a
94/C. § alapjan egyiittmiikodési megallapodast kell kotni.

Az adatkezelés jogalapja 1. Az érintett hozzajarulésa

2. A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl 1993. évi IIL

torvény 94/C. pontja alapjan  kotott  egyiittmikodési

megallapodas

Az adatkezelés célja A mentalis, fizikai segitséget, tovabba elfogadd kozosséget

nyujtson mindazoknak a sajat otthonukban €16, tizennyolcadik

¢életéviiket betdltott, egészségi allapotuk vagy idos koruk miatt

szocialis és mentalis tamogatasra szoruld, 6onmaguk ellatasara

részben képes személyeknek, akik igénylik a tarsas

kapcsolatokat, helyben étkezés lehetdségét, szabadidds

elfoglaltsagot.

Erintettek kore A tizennyolcadik életéviiket betoltott, egészségi allapotuk vagy

idés koruk miatt szocialis és mentalis tdmogatasra szoruld,

onmaguk ellatdsara részben képes személyek, akik a

szolgéltatast igénybe veszik

Erintettekre vonatkozé adatok Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja

- a kérelmezd természetes | A szolgéltatd, intézmény | GDPR. 6. cikk (1) bekezdés c.
személyazonosito ~ adatai  (név, | vezetdje a  szolgaltatisra | pontja, az adatkezelés az
szilletési név, sziiletési hely, id6, | vonatkozo6 igényt érkezésének | adatkezelére vonatkozo jogi

anyja neve) és Tarsadalombiztositasi | napjan nyilvantartasba veszi, a | kotelezettség teljesitéséhez

Azonosito Jele, nyilvantartas miikodtetése sziikséges: A szocialis
— a kérelmezd telefonszama, lako- és igazgatasrol  és  szocialis

tartozkodasi helye, értesitési cime, ellatasokrol  1993. ¢évi IIL
— a  kérelmezé  allampolgarsaga, torvény 20.§ (2) és (4)

huzamos tartozkodasi jogosultsaga
vagy menekiilt, hontalan jogallasa, a
szabad mozgas €s tartdzkodas jogara
vonatkoz6 adat

— a kérelmezd cselekvOképességére
vonatkozo adat,

- a kérelmez6 térvényes
képviseldjének, a kérelmezd
megnevezett hozzatartozojanak,
tovabba tartds bentlakasos
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intézményi ellatds  esetében a
kérelmezé nagykori gyermekének
neve, sziiletési neve, telefonszama,
lako- és tartozkodasi helye vagy
értesitési cime,

— a kérelem eldterjesztésének vagy a
beutald6 hatdrozat megkiildésének
idépontja,

— az elégondozas lefolytatdsdnak
idopontja, ha annak elvégzése

kotelezo.
— soron kivilli ellatdsra vonatkozo
igény

— az ellatds  megkezdésének  ¢és
megsziintetésének datuma, az ellatas
megsziintetésének modja, oka,

— a jogosultsagi feltételekre és az
azokban bekovetkezett valtozasokra
vonatkozo adatok, kiilonosen a
szocialis raszorultsag fennallasa, a
raszorultsagot megalapozo
koriilményekre vonatkozo adatok,

— az ellatas kezdetének idopontjat, Jogszabalyi kotelezettség | GDPR. 6. cikk (1) e.)

— az intézményi ellatas idGtartamat (a teljesitése az adatkezelés kozérdekii
hatarozott vagy hatéarozatlan feladat végrehajtasahoz
id6tartam megjelolését), szakapolasi sziikseges: A szocialis
kézpont esetén a  szakapolas igazgatasrol & szocidlis
hataridejét, ellatasokrol 1993. évi III.

— az igénybevevl szamara nyujtott torvény 94/C.§ 3)
szolgaltatasok tartalmat, (Egytttmikodési

- az igénybevevo természetes megallapodas)
személyazonositdé  adatait  (név,
sziiletési név, sziiletési hely, ido,
anyja neve)

— egyszeri hozzajarulas
megfizetésének kotelezettsége esetén
a hozzajarulas Osszegét, tovabba az
annak beszamitasara, teljes vagy
részleges visszafizetésére vonatkozo
szabalyokat,

— belépési hozzajarulds alkalmazasa
esetén a belépési hozzajarulés
Osszegét, az azt megfizetd személy
megjelolését, a belépési hozzajarulas
megfizetésére ¢és visszafizetésére
vonatkoz6 szabalyokat,

—  alairas

— cselekvoképességre vonatkozo | Jogszabdlyi kotelezettség | GDPR. 6. cikk (1) e.)
személyes adat, nyilatkozat az | teljesitése az adatkezelés kozérdekili
Egyiittm{ikddési megallapodas feladat végrehajtasahoz
megkdtésével kapcsolatosan sziikséges: A szocialis

igazgatasrol  és  szocialis
ellatasokrol 1993. évi IIL
torvény 94/C.§ (2a)

Telefonszam Kapcsolattartas GDPR. 6. cikk (1) bekezdés a.

pontja: az érintett
hozzéjarulasa

Esetkezeléssel, tandcsadassal, | A megfeleld6  esetkezelés | GDPR. 6. cikk (1) e.)
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készségfejlesztéssel,
kapcsolatos személyes adatok

feliigyelettel

biztositasa az adatkezelés  kozérdekil
feladat végrehajtasahoz
sziikséges: 12000  (1.7)

SzCsM rendelet 111. § (2) 6.
pont alapjan: Szakmai ajanlas
iddsek nappali ellatasa

Adatok felvétele és a forrasa

Az érintett kérelme, az érintettel kotott megallapodas, orvosi
igazolés, jovedelem igazoldsa

Az adatkezelés idotartama

Torolni kell az adatokat, ha az ellatdsra vonatkozd igény a
teljesitését megeldzden megszinik.

A szocialis ellatasra valo jogosultsag megsziinésétdl szamitott 6t
év elteltével torlenddek az adatok 1993. évi IIL. tv. 23.§ (1)

Az adatkezelés technikai jellege

papir alapon és elektronikusan

Az adatok orzése, tarolasa

az intézmény székhelyén

Az adatokhoz fizikailag hozzaférhet

(megtekintheti)

Intézményvezetd, gondozo, terdpias munkatars

Adatokat megismerheti

- A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl sz6ld 1993.
évi 1. torvény 21.§-a szerint a fenti adat csak az adatigénylésre
jogosult szervnek és a jogosultsagot megallapitd szocialis
hataskort gyakorlo szervnek szolgaltathato

- érintett (Szt. 22.§)

Adatok tovabbitasa 1

A tovabbitott adatok fajtai

- a kérelmezd természetes személyazonosito adatai és
Tarsadalombiztositasi Azonosito Jele,

- a kérelmez6 lako- és tartdzkodasi helye

- a kérelmez6 allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett vagy
menekiilt, hontalan jogéllasa, a szabad mozgés és tartdzkodas

jogéara vonatkozo adat,

- személyes gondoskodast nyujté alapszolgaltatds vagy
szakositott ellatas tipusat, igénybevételének ¢€s megsziinésének
idépontjat

- a megallapitott gondozasi sziikségletre és az ellatott szdmara
nyujtott szolgaltatas tartalmara vonatkozo adatokat.

A tovabbitas cimzettje

a fenntarté Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat és
Magyar Allamkincstar

A tovabbitas célja

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi
II1. térvény 20/C.§ szerinti nyilvantartas vezetése

A tovabbitas jogalapja

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevoi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél szolo
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

Adatok tovabbitasa 2

A tovabbitott adatok fajtai TAJ szdm
A tovabbitas cimzettje a fenntart6 Budapest Foévaros II. Keriileti Onkorméanyzat és
Magyar Allamkincstar

A tovabbitas célja

A kincstar a kapott adatokat Osszeveti a 20/C. § szerinti
nyilvantartds adataival, és azokbol - az esetleges atfedések
kisztirésével - engedélyesenként, teriiletileg és orszagosan
kiszamolja az egyes szolgaltatasokra varakozd személyek
szamat, majd a Tarsadalombiztositasi Azonosité Jeleket
haladéktalanul torli.

A tovabbitas jogalapja

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi
I1II. térvény 20. § (2a)

Adatok tovabbitasa 3

A tovabbitott adatok fajtai

téritési dij feliilvizsgalata iranti kérelem adatai

A tovabbitas cimzettje

Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat

A tovabbitas célja

jogorvoslati jog gyakorladsanak elésegitése

A tovabbitas jogalapja

Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat Képviseld-
testiiletének 3/2015. (I11.27.) onkorményzati rendelete a szocialis
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igazgatasrol és egyes szocidlis és gyermekjoléti ellatdsokrol

Adatok tovabbitasa 4

A tovabbitott adatok fajtai

gondozasi sziikséglet vizsgalatanak adattartalma

A tovabbitas cimzettje

a milkodést engedélyezé szerv

A tovabbitas célja

jogszabalyi kotelezettség teljesitése

A tovabbitas jogalapja

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi
III. térvény 63. § (5)

Adatok tovabbitasa 5

A tovabbitott adatok fajtai

a) * a jogosult és az adott ellatas megallapitasa soran e torvény
rendelkezései, illetve a telepiilési Onkormanyzat rendelete
alapjan figyelembe vett mas személyek

aa) természetes személyazonosito adatait,

ab) belfoldi laké- vagy tartdzkodasi helyét,

ac) Tarsadalombiztositasi Azonosito Jelét;

b) a jogosult allampolgarsagat, illetve bevandorolt, letelepedett,
menekiilt, oltalmazott vagy hontalan jogallasat;

c) a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekdvetkezett
valtozasokra vonatkoz6 adatokat;

d) a szocialis ellatas

da) megnevezését,

db) jogcimét,

dc) Osszegét,

dd) megallapitdsara, megvaltoztatasara, megsziinésére vagy
megsziintetésére vonatkozo6 adatokat,

de) megsziinésének vagy megsziintetésének jogeimét;

e) * a szocialis ellatasra valo jogosultsaggal dsszefiiggd érdemi
dontés véglegessé valasanak idopontjat;

f) a szocidlis ellatds megallapitdsa soran figyelembe vett, egy
fore vagy egy fogyasztasi egységre jutd jovedelem Osszegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a
Magyarorszagon tartdzkodas jogcimét, hozzatartozoi jogcimen
torténd tartozkodas esetén a rokoni kapcsolatot;

h)-i) *.

J)* az ellatds jogosulatlan és rosszhiszemii igénybevételét
megallapitd végleges dontés esetén az érintett ellatas
megnevezését €s az ellatas megtéritendd dsszegét;

k) *

1) * a lakhatashoz kapcsoldodd rendszeres kiadasok viseléséhez
nyujtott telepiilési tdmogatds természetbeni szocialis ellatas
forméajaban torténd nyujtasa esetén

la) a tamogatott szolgaltatast szolgaltatasi vagy kozszolgaltatasi
szerz6dés alapjan szerz6doként igénybe vevd fogyasztonak és a
fogyasztasi helynek a szolgaltato altali azonositasahoz sziikséges
adatot,

Ib) a lakascéli kolcsonszerzodés adosanak és adostarsanak a
kolcsont nyujtd pénzintézet altali azonositasahoz sziikséges
adatot.

A tovabbitas cimzettje

Oonkormanyzat jegyzdje

A tovabbitas célja

a telepiilési Onkormanyzat képviseld-testiiletének feladat- ¢és
hataskorébe tartozéd szocidlis ellatdsokra valé jogosultsag
megallapitdsa, az ellatdsok biztositdsa, fenntartdsa ¢és
megsziintetése céljabodl nyilvantartast vezetése

A tovabbitas jogalapja

A szocialis igazgatasrodl és szocialis ellatdsokrol szolo 1993. évi
I1II. torvény 18. §

Adatok tovabbitasa 6

A tovabbitott adatok fajtai

a) a jogosult és az adott ellatas megallapitdsa sordn e toérvény
rendelkezései alapjan figyelembe vett mas személy
aa) természetes személyazonosito adatait,

Oldal 155 / 192



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99300003.TV#lbj114id821d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99300003.TV#lbj115id821d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99300003.TV#lbj116id821d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99300003.TV#lbj117id821d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99300003.TV#lbj118id821d
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99300003.TV#lbj119id821d

ab) belfoldi lako- vagy tartozkodasi helyét,

ac) Tarsadalombiztositasi Azonositd Jelét;

b) a jogosult allampolgarsagat, illetve bevandorolt, letelepedett,
menekiilt, oltalmazott vagy hontalan jogallasat;

c) a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekdvetkezett
valtozasokra vonatkozo6 adatokat;

d) a szocialis ellatas

da) megnevezését,

db) jogcimét,

dc) Osszegét,

dd) megallapitdsara, megvaltoztatdsara, megsziinésére vagy
megsziintetésére vonatkozo6 adatokat,

de) megsziinésének vagy megsziintetésének jogcimét;

e) * a szocialis ellatasra vald jogosultsaggal 0sszefliggd érdemi
dontés véglegessé valasanak idopontjat;

f)* a szocialis ellatds megallapitasanal figyelembe vett, egy
fore vagy egy fogyasztasi egységre jutd jovedelem Osszegét;

g) a 3. § (3) és (4) bekezdése szerinti személy esetében a
Magyarorszagon tartézkodas jogcimét, hozzatartozéi jogcimen
torténo tartdzkodas esetén a rokoni kapcsolatot;

h)* a gyermekek otthongondozasi dijara, az é&polasi dijra
jogosult személy addazonosito jelét;

i) azt a tényt, hogy a jogosult részére az ellatds folyositasa a
hajléktalan személyekre vonatkozo szabalyok szerint torténik;
j)* az ellatds jogosulatlan és rosszhiszemii igénybevételét
megallapitd végleges dontés esetén az érintett ellatas
megnevezeését és az ellatas megtéritendd dsszegét;

k)* az aktiv korGiak ellatasara jogosult személynek a
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitéséhez sziikséges
jognyilatkozatok  hidnydban vagy a  jognyilatkozatok
alakszertiségére vonatkozo rendelkezések megsértésével végzett
keresGtevékenységére (a tovéabbiakban: jogellenes
munkavégzés) vonatkozo torvényben foglalt adatokat.

A tovabbitas cimzettje

jarasi hivatal

A tovabbitas célja

A jarasi hivatal a feladat- és hataskorébe tartozd szocialis
ellatasokra vald jogosultsag megallapitasa, az ellatas biztositasa,
fenntartdsa és megsziintetése céljabol nyilvantartas vezetése

A tovabbitas jogalapja

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi
I11. térvény 18/A. §

A személyes adatok cimzettjei

A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra harmadik fél
részére.

Rendszergazda

A kérelem elektronikus eldterjesztése esetén a kérelmet és annak
személyes adattartalmat az intézmény rendszergazddja Rusznak
Laszl6 Gyorgy e. v. az informatikai eszkdzok karbantartisa
soran megismerheti.

PYNG System Szoftverfejleszté és
Kereskedelmi Kft.
Székhely: 1027 Budapest, Margit krt.

64/A. 5. em 3/A ajto

Az intézmény altal hasznalt Szocio.Net szoftver fejlesztoje és
iizemeltetdje. A szoftverben keriill sor a személyes adatok
taroldsara, a szocialis ellatotti nyilvantartas kezelésére.

Tajékoztatas arra vonatkozéan, hogy a

személyes adat szolgaltatisa jogszabidlyon vagy szerzédéses

kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az

adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés jogszabalyi vagy szerzddéses kotelezettségen alapul. Az érintett kteles megadni a személyes
adatokat, amennyiben a szolgaltatast igénybe kivanja venni.
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I11. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozoi kozremiikddést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
¢és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrol, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése ¢és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6zOdni az érintett €s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézéen kérjik
tekintse meg az ,,Adatkezeléshez kapcsolddd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefliggé” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az ‘érintett személy az 1. pontban megadott elérhetoségeken keresztiil, irdsban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb i1d6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az altala megadott elérhet6ségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéréd a folyd évben azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatasi
kérelmet az adatkezel6hoz még nem nytjtott be.

A torléshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil, irdsban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolds addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valé jog
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Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idén beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, €s errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem €rinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét,
vagy az intézményvezetdt az I. pont szerinti elérhet6ségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrdl. Az intézmény honlapjan elérhet6 a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének eldterjesztése modjarodl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozo jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbirdldsa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az {igyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék elott is
megindithatd, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatosag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaro6 rendelkezés
A személyes adatai kezelés¢hez kapcsolodo barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és

az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvélaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztato érvényessége
A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptdl kezdédden visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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32. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO A ,KOZOSSEGI

SZOLGALAT” ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név:

Cim:

Telefon:

Email:

Weboldal:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve:
Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége:

Adatvédelmi tisztvisel6 iligyfélfogadasa:

Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat

II1. szamu Gondozasi Kézpont

1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

061/376 5238

info@kazinczygondozo.hu

www.kazinczygondozo.hu

dr. Anda Péter

dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663
El6zetes egyeztetés alapjan

I1. A Kkezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettekre vonatkozé adatok

Az adatkezelés célja Az adatkezelés jogalapja

1. név

sziiletési név

anyja leanykori neve

sziiletési hely

sziiletési id6

értesitési lakcim

mentor neve,

feladatkore

8. jogviszony kezdete,
id6tartama

. végzett tevékenység

10. toérvényes képviseld

aléirasa, elérhet6ségei

Nk wh

elérhetésége,

vége,

neve,

Ko6zosségi szolgalat teljesitése
érdekében jogviszony létesitése,
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e.
pontja: az adatkezelés kozérdekii
feladat végrehajtasahoz sziikséges

Erintettek kore

kozosségi szolgélatra jelentkezok

Adatok felvétele és a forrasa

kozosségi szolgélatra jelentkezd tanuld iskolaja kiildi meg az adatokat

Az adatkezelés idotartama

a jogviszony megsziinésétdl szamitott 5 év

Az adatkezelés technikai jellege

elektronikusan és papir alapon

Az adatok orzése, tarolasa

Intézményi szerveren, irattdrban

Az adatokhoz fizikailag hozzaférhet

Informatikus, HR munkatars, intézményvezet0 helyettes, mentor

Az adatokat megismerheti

érintett, torvényes képviseld, Informatikus, HR munkatars,
intézményvezetd helyettes, mentor

Adatok tovabbitasa 1

az érintett iskolja

A tovabbitott adatok kore

1. mentor neve, elérhetésége, feladatkore
2. jogviszony kezdete, vége, idotartama
3. végzett tevékenység

Adattovabbitis jogalapja

az iskolaval k&tott egyiittmiikodési megallapodas

Adattovabbitas célja

a kozosségi szolgalat teljesitésének ellendrzése

Adattovabbitas cimzettje

az érintett iskolja

II1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozdi kozremiikodést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.
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IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6zOdni az érintett €s a jogaval €élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megeldzéen kérjiik
tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodod érintetti jogok gyakorldsdval Osszefiiggd” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetOségeken keresztiil, irdsban tajékoztatdst kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbdl,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az altala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozodan tajékoztatasi
kérelmet az adatkezel6h6z még nem nytjtott be.

A torléshez valé jog

Az ¢érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irdsban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozé hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlitozasiahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolds addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok taroldsat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
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A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztviseljét,
vagy az intézményvezet6t az 1. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekr6l. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok ¢és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének eldterjesztése modjardl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgaldsdnak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozé jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az ligyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithato, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hato6sag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zar6 rendelkezés
A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodd barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és

az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztat6 érvényessége
A tdjékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptol kezdédden visszavonasig.
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34. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO AZ

LADA TKEZEL”E'SHEZ KAPCSOLODO  ERINTETTI JOGOK GYAKORLASAVAL
OSSZEFUGGO” ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Eldzetes egyeztetés alapjan

I1. A kezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore Az adatkezeléshez kapcsolodo jogot gyakorlod érintettek
A személyes adatok kore Név, Lakcim, Anyja neve, Sziletési hely, id6,
Elérhetéség, TAJ szadm, alairds, adatkezeléshez
kapcsolddo érintetti joggal kapcsolatos adatok

Az adatkezelés jogalapja GDPR. 6. cikk (1) e.)

az adatkezelés kozérdekt feladat végrehajtasahoz
sziikséges: GDPR 12-22. cikk

Az adatkezelés célja Az érintetti jog gyakorldsdnak lehet6vé tétele, az
érintett beazonositasa és érintett joga gyakorlasanak
lehetové tétele

Adatokat megismerheti Intézményvezetd, érintett, arra feljogositott munkatars
A személyes adatok tarolasa az intézmény szerverén ¢és irattirban
A tarolas idétartama A szocialis ellatasra vald jogosultsdg megsziinésétol

szamitott 6t év elteltével torlendéek az adatok 1993. évi
III. tv. 23.§ (1)

Gyvt. 142.§ (1) jogosultsaig megsz(inésétdl, illetve a
gyermek nagykorusagatol szamitott 25 év elteltével -
tordlni kell az adott személyre vonatkozd adatokat.

Adatok tovabbitasa Hatosag részére az adatkezelési cél megvaldsulasa
érdekében

A személyes adatok cimzettjei A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra
harmadik fél részére.

Rendszergazda A kérelem elektronikus eldterjesztése esetén a kérelmet

és annak személyes adattartalmat az intézmény
rendszergazddja Ruszndk Laszl6 Gyodrgy e. v. az

informatikai eszkozok karbantartasa soran
megismerheti.
Adatvédelmi tisztviseld Az érintetti joggyakorlas iranti kérelem az adatvédelmi

tisztviselével egyeztetésre kerill, igy az adatok
megismerhetdvé valnak altala.

Tajékoztatas arra vonatkozoan, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgailtatas elmaradasa

Az adatkezelés nem jogszabalyi vagy szerzédéses kotelezettségen alapul. Az érintett koteles megadni a
személyes adatokat, amennyiben érintetti jogat gyakorolni kivanja.
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IT1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozoi kozremiikddést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
¢és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6zOdni az érintett €s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézéen kérjik
tekintse meg az ,,Adatkezeléshez kapcsolddd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefliggé” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az ‘érintett személy az 1. pontban megadott elérhetoségeken keresztiil, irdsban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb i1d6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az altala megadott elérhet6ségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozoan tdjékoztatasi
kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be.

A torléshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil, irdsban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irdsban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulo
kezelése ellen.
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A helyesbitéshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idén beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, €s errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzéjarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét,
vagy az intézményvezet6t az 1. pont szerinti elérhetOségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, ¢és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrdl. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tdjékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének eldterjesztése modjarodl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozé jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatosagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiraldsa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az {igyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék elott is
megindithato, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatosag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaro6 rendelkezés
A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodd barmilyen kérdés felmertilése esetén forduljon az Intézményhez és

az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvélaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztato érvényessége
A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptdl kezdédden visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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35. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ,AZ

ELLATOTTAKROL KESZITETT FENYKEP ES VIDEOFELVETEL KESZITESE”
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

dr. Anda Péter
dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663
El6zetes egyeztetés alapjan

Adatvédelmi tisztvisel6 neve:
Adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége:
Adatvédelmi tisztvisel6 iligyfélfogadasa:

II. A kezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore Az intézményi programon részt vevok, a szolgaltatast
igénybe vevok

A személyes adatok kore egyéni vagy csoportos fénykép, vided, vagy
filmfelvételek

Az adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bekezdés a. pontja: Az érintett
hozzéjarulasa

Az adatkezelés célja Adatokat megismerheti

a kutatédsban, tovabbképzésben résztvevd | az oktatas kiegészitéseként szakmai dokumentécioban,

szakemberek, a szakmai gyakorlatukat t61t6 kiillonb6z6
oktatasi intézményben tanulok altali megfigyelések és
munkajuk dokumentalasa

szakvizsgan, tovabbképzés vagy szakmai publikacid
soran hasznalhato fel

az frott és elektronikus sajté munkatarsai munkéjanak,

az firott és elektronikus sajté munkatarsai és az

elektronikus médiaban torténd

az intézmény életének illusztralasa ujsagokban,

megjelentetéssel az olvasok és nézok

az intézményi élet és az iinnepek, kozds programok
bemutatasa, kozos emlékezet épitése

az intézményi honlap latogatdi, intézmény latogatoi

A személyes adatok taroldsa fizikailag és elektronikusan

A tarolas idétartama A jogviszony megsziinésétdl szamitott 5 év

A személyes adatok cimzettjei A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra
harmadik fél részére.

A kérelem elektronikus el6terjesztése esetén a kérelmet
és annak személyes adattartalmat az intézmény
rendszergazddja Rusznak Laszl6 Gyodrgy e. v. az
informatikai eszk6zok karbantartasa soran
megismerheti.

Rendszergazda

Tajékoztatas arra vonatkozéan, hogy a személyes adat szolgidltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, toviabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés nem jogszabalyi vagy szerz6déses kotelezettségen alapul. Az érintett eldontheti, hogy hozzajarul-
¢ a személyes adatok kezeléséhez. Az érintettet semmilyen hatrany nem éri a hozzajarulas elmaradasa esetén.

II1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozoi kozremiikddést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfelelé informatikai, technikai
és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
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rendszerben tartolt adatokhoz valo hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése €s az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6z0dni az érintett €s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasdhoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megel6zéen kérjiik
tekintse meg az ,,Adatkezeléshez kapcsolddd érintetti jogok gyakorlasaval &sszefliggé” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az ¢rintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az altala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérdé a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi
kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be.

A torléshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idén beliil, legfeljebb 30 napon belill teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Oldal 166 / 192




Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem ¢rinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét,
vagy az intézményvezet6t az 1. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrdl. Az intézmény honlapjan elérhet6 a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének elbterjesztése modjarol, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozd jogszabdlyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a térvényszék hataskorébe tartozik, amely az iigyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is
megindithatd, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyhjtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti térvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatoésag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zar6 rendelkezés

A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodd barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitlink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VIL A tijékoztato érvényessége

A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptol kezdddden visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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36. SZAMU MELLEKLET — IGAZOLAS GYOGYSZEREK ATVETELERE TORTENO
FELHATALMAZASROL

AT e , mint ellatott és

a Budapest Févaros IL Keriileti Onkormanyzat ITI. szama Gondozasi Kozpont (székhely: ......, képviseli:
Oldal Gabor), mint szolgaltatd

kijelentjiik, hogy egyiittmiikodési megallapodast kotottiink, mely alapjan a Budapest Févaros II. Keriileti
Onkormanyzat III. szamu Gondozasi Koézpont, mint szolgaltato alkalmazottai
(igazolvanyszamaik:.................cooi ) jogosultak ellatott nevében ¢és helyett az orvosi
recepteket atvenni, a gyogyszereket kivaltani, atvenni és azokat ellatott részére eljuttatni.

Az egyiittmikodési megallapodas és jelen igazolas hatalya: ........... ideig szol.

Az adatkezeld a Budapest Févaros II. Keriileti Onkorméanyzat III. szdmi Gondozisi Kozpont, adatvédelmi
tisztvisel§: dr. Anda Péter (elérhetsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu).

Az adatkezelés jogalapja az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679. rendeletének 6. cikk (1) bekezdés b.
pontja, azaz a megkotott egyiittmitkddési megallapodas, a c. pont, azaz jogszabalyi kotelezettség teljesitése, d.
pont, az érintett 1étfontossagl érdeke, tovabba az egészségiigyi adatok tekintetében a 9. cikk (2) bekezdés b.)
pontjanak masodik fordulata, azaz érintett szocialis biztonsaga és szocidlis védelmet szabdlyozd jogszabalyi
kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés célja a megallapodas és jogszabalyi kotelezettség teljesitése, illetve az ellatott akadalyozottsaga
esetén a sziikséges gyogyszerek és orvosi iratok beszerzése.

Jelen nyilatkozat az illetékes Egészségiigyi Szolgaltatd és Gydgyszertar el6tti eljaras érdekében keriilt kiadasra,
mely igazolja a megallapodas 1étrejottét, a felvett adatok helyességét, a fenti igazolvanyszammal rendelkezd
dolgozok eljarasi jogosultsagat.

Kiallitas helye és kelte:...................oo. .. y e €V i hé ..ol napjan

(név) ellatott Budapest Févaros II. Keriileti Onkorméanyzat
III. szamt Gondozasi Kdzpont
KEpPV.ie
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37. SZAMU MELLEKLET — IGAZOLAS ORVOSI IRATOK ATVETELERE TORTENO

FELHATALMAZASROL

Sziiletési hely:......ccoooviiiii

SZUIEtEST 1dB:. .. eeeeieii e

Lakeimi. .o

AT , mint ellatott és

a Budapest Févaros IL Keriileti Onkormanyzat ITI. szimi Gondozasi Kozpont (székhely: ....... , képviseli:

Oldal Gabor), mint szolgaltatd
, mint szolgaltatd

kijelentjiik, hogy egyiittmiikodési megallapodast kotottiink, mely alapjan a Budapest Févaros II. Keriileti
Onkormanyzat 1. szamu Gondozasi Kézpont, mint szolgaltatd alkalmazottai
(igazolvanyszamaik:...............ccooeviiiiiiiii i, ) jogosultak ellatott nevében és helyett az egészségiigyi
adatokat tartalmazo leleteket, zarojelentéseket atvenni és azokat ellatott részére eljuttatni.

Az egyiittmikodési megallapodas és jelen igazolas hatalya: ........... ideig szol.

Az adatkezeld a Budapest Févaros II. Keriileti Onkorméanyzat III. szdma Gondozéasi Kézpont, adatvédelmi
tisztviseld: dr. Anda Péter (elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu).

Az adatkezelés jogalapja az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679. rendeletének 6. cikk (1) bekezdés b.
pontja, azaz a megkotott egyiittmitkddési megallapodas, a c. pont, azaz jogszabalyi kotelezettség teljesitése, d.
pont, az érintett 1étfontossagl érdeke, tovabba az egészségiigyi adatok tekintetében a 9. cikk (2) bekezdés b.)
pontjanak masodik fordulata, azaz érintett szocialis biztonsaga €s szocialis védelmet szabalyozd jogszabalyi
kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés célja a megallapodas és jogszabalyi kotelezettség teljesitése, illetve az ellatott akadalyozottsaga
esetén a sziikséges gyogyszerek és orvosi iratok beszerzése.

Jelen nyilatkozat az érintett kezelését végzé barmely egészségiigyi szolgaltatd elbtti eljaras érdekében kerilt
kiadasra, mely igazolja a megallapodas létrejottét, a felvett adatok helyességét, a fenti igazolvanyszammal
rendelkez6 dolgozok eljarasi jogosultsagat.

Kiallitas helye és kelte:...................ooo. .. y e €V i hé ..ooooeiill napjan

(név) ellatott Budapest Févaros II. Keriileti Onkorméanyzat
II1. szam® Gondozasi Kdzpont
KDV i
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38. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ,KONFERENCIA

SZERVEZESE” ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Eldzetes egyeztetés alapjan

I1. A Kkezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore A konferenciara jelentkezo érintettek

Az adatkezelés jogalapja GDPR. 6. cikk (1) bekezdés f. pontja: Az adatkezeld
jogos érdeke: a konferencia megszervezése sikeressége
az adatkezel6 jogos érdeke

A személyes adatok kore Az adatkezelés célja

Név, munkaltat6 neve, beosztas Az ¢rintett beazonositasa, részvételi jogosultsag
ellenérzése, a hallgatdi létszam meghatarozasa, a
sziikséges terem nagysaganak meghatdrozasa

eléadas-valasztas a sziikséges terem nagysaganak meghatarozasa

név, alairas a konferencian torténé jelenlét dokumentalasa a
jelzérendszer miikddtetésének igazolasa érdekében,

email, telefonszam kapcsolattartas

Adatokat megismerheti Intézményvezetd, érintett, arra feljogositott munkatars

A személyes adatok tarolasa az intézmény szerverén és irattarban

A tarolas idétartama A konferencia befejezésétdl szamitott 1 év

Adatok tovabbitasa Hatosag részére az adatkezelési cél megvaldsulasa
érdekében

A személyes adatok cimzettjei A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra
harmadik fél részére.

Rendszergazda A kérelem elektronikus eldterjesztése esetén a kérelmet

és annak személyes adattartalmat az intézmény
rendszergazddja Ruszndk Laszl6 Gyodrgy e. v. az
informatikai eszkozok karbantartasa soran
megismerheti.

Tajékoztatas arra vonatkozoéan, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6édés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, toviabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés nem jogszabalyi vagy szerzOdéses kotelezettségen alapul. Az érintett koteles megadni a
személyes adatokat, amennyiben részt kivan venni a konferencian.

I11. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozdi kozremiikodést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.
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A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6z6dni az érintett €s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasdhoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megel6ézden kérjiik
tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodod érintetti jogok gyakorladsadval Osszefiiggd” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon beliil az altala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kér6 a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozodan tdjékoztatdsi
kérelmet az adatkezelohdz még nem nyujtott be.

A torléshez valé jog

Az ¢érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozé hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korliatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.
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Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét,
vagy az intézményvezet6t az 1. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekr6l. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekli
bejelentésének eldterjesztése modjardl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgaldsdnak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozé jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az iigyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithatd, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hato6sag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zar6 rendelkezés

A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodd barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztat6 érvényessége

A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptol kezdddben visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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39. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI HOZZAJARULAS ,KONFERENCIA

SZERVEZESE” ADATKEZELESI TEVEKENYSEG KERETEBEN TORTENO
ADATKEZELESHEZ

Alulirott .......oooviiiii 18 jelen nyilatkozat alairasaval hozzajarulok ahhoz, hogy a regisztracios
lapon megadott ,,Név, munkaltaté neve, beosztas, alairas, email, telefonszam, érdekelt téma” személyes
adataimat a Budapest Févaros II. Keriileti Onkorményzat I11. szima Gondozéasi Kézpont kezelje, a ,,Konferencia
szervezése” adatkezelési tevékenység adatkezelési tajékoztatdjaban és az adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasaban megjeldlt célbol, hataridéig, a megjeldlt adattovabbitas lehetdségével és megismerhetdséggel.

Kijelentem, hogy az intézmény adatkezelési tajékoztatojat és az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak
elérhetdségét megismertem, a jelen hozzajarulasomat az adatkezelési tajékoztatd elolvasésa és értelmezése utan,
onkéntesen adtam meg, kiilon kijelentem, tudomassal birok arrol, hogy hozzajarulasomat barmikor —
jogkdvetkezmények alkalmazasa nélkiil - visszavonhatom.

[Keltezés helye, ideje] "’

[Név, alairas]

18 A regisztraciods lapon feltiintetett adatokkal kell megegyeznie

19 Az aldiras helye és datuma

Oldal 173 / 192




40. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ,ERDEKVEDELMI

JOGOK GYAKORLASA” ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Eldzetes egyeztetés alapjan

I1. A kezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore érdekvédelemhez kapcsolddo jogok gyakorldja
Az adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk Az érintett hozzajaruldsa
A személyes adatok kore Az adatkezelés célja

Név, alairas, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcim, | Az érintett beazonositasa, kapcsolattartas
telefonszam

a panasz tartalma a vizsgalat lefolytatdsa, Gyvt. 35.§, 36.§, 37.§
rendelkezéseinek teljesitése

Adatokat megismerheti Intézményvezetd, érintett, arra feljogositott munkatars,
intézményi fenntarto

A személyes adatok tarolisa az intézmény szerverén és irattarban

A tarolas idétartama az eljaras befejezésétdl szamitott 5 év

Adatok tovabbitasa Hatosag részére az adatkezelési cél megvaldsulasa
érdekében

A személyes adatok cimzettjei A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra
harmadik fél részére.

Rendszergazda A kérelem elektronikus el6terjesztése esetén a kérelmet

és annak személyes adattartalmat az intézmény
rendszergazddja Ruszndk Laszl6 Gyodrgy e. v. az
informatikai eszkozok karbantartasa soran
megismerheti.

I11. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozoi kozremiikddést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfelelé informatikai, technikai
és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz valo hozzaférést jelszoval, tlizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz valé hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése €s az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6zOdni az érintett €s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézéen kérjiik
tekintse meg az ,,Adatkezeléshez kapcsolddd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefliggé” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog
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Az ¢érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon beliil az altala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatasi
kérelmet az adatkezel6h6z még nem nytjtott be.

A torléshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetoségeken keresztiil, irdsban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) vald jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zéarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmi jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositdsaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjelolt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha ugy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatdsag vagy a birosag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az ¢érintett személy az 1. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil, irdsban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem €rinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztviseljét,
vagy az intézményvezetét az I. pont szerinti eclérhetOségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, ¢és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrdl. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok ¢és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének eldterjesztése modjarol, a panasz, kdzérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.
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Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozo jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi felligyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az tigyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is
megindithato, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https:/birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatdsag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zar6 rendelkezés
A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodo barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és

az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztato érvényessége
A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptol kezdddben visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.

Oldal 176 / 192




41. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ,IDOSUDULTETES”

ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Eldzetes egyeztetés alapjan

I1. A Kkezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore Az iidiilésre jelentkezok, részt vevok

A személyes adatok kore Az adatkezelés célja Az adatkezelés jogalapja

Az ¢rintett neve, sziiletési | A tdborra jelentkezOk | GDPR 6. cikk (1) bekezdés b. pontja:

neve, sziiletési helye, ideje, | Osszeirasa, kivalasztasa, | az adatkezelés a szerz6dés megkotését megeldzden

anyja  neve, lakcime, | egyiittmikodési az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez

elérhet6ségi adatok (lakcim, | megallapodas elokészitése | sziikséges

telefonszam)

TAJ A taborban valo részvétel | GDPR 6. cikk (1) bekezdés b. pontja: az adatkezelés
biztositasa, megbetegedés | olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben
esetén egészségiigyi | az érintett az egyik fél
ellatas biztositasa

egészségi allapot, | A tadborban valé részvétel | GDPR 6. cikk (1) bekezdés b. pontja: az adatkezelés

betegségek felsoroldsa, | biztositasa, az adatok | olyan szerzddés teljesités¢hez sziikséges, amelyben

szedett gyogyszerek, | figyelembe vételével | az érintett az egyik fél

allergiak felsoroldsa, | biztosithaté a részt vevok

ételérzékenységek, alvasi | altal szedett gyogyszerek

szokasok sziikség szerinti
adagolasa, megfeleld
alvasi koriilmények,
étrend biztositdsa

utazasi igazolvany adatai kedvezmények GDPR 6. cikk (1) bekezdés b. pontja: az adatkezelés
érvényesitése olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben

az érintett az egyik fél

Adatokat megismerheti Intézményvezetd, érintett, arra feljogositott intézményi munkatars

A személyes adatok | irattaraban és elektronikusan

tarolasa

A tarolas idétartama az lidiilés befejezéséto] szamitott 5 év

Adatok tovabbitasa 1

Tovabbitott adatok Az egészségiigyi ellatds igénybevételéhez sziikséges és rendelkezésre 4116 adatok

Adattovabbitas jogalapja | az érintett 1étfontossadgu érdeke GDPR 6. cikk (1) bekezdés d. pont

Adattovabbitas célja az érintett egészségének megdvasa

Adattovabbitas cimzettje | egészségiigyi ellatdst biztositd személy

Adatok tovabbitisa 2

Tovabbitott adatok név

Adattovabbitas jogalapja | kozérdeki feladat ellatdsa. GDPR 6. cikk (1) bekezdés e.) pontja

Adattovabbitas célja a részvételi igény ellendrzése

Adattovabbitas cimzettje | Az {idiilés megszervezését tdimogatd szervezet, amennyiben arra igényt tart.

A személyes adatok | A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra harmadik fél részére.

cimzettjei

Rendszergazda A kérelem elektronikus eldterjesztése esetén a kérelmet és annak személyes
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adattartalmat az intézmény rendszergazdaja Rusznak Laszlo Gyodrgy e. v. az
informatikai eszkozok karbantartasa soran megismerheti.

Tajékoztatas arra vonatkozoéan, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6édés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, toviabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés jogszabalyi vagy szerzodéses kotelezettségen alapul. Az érintett koteles megadni a személyes
adatokat, amennyiben részt kivan venni a szervezett programon.

I11. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozdi kozremiikodést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése ellen. igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz valo hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése €s az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6z0dni az érintett &s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézéen kérjiik
tekintse meg az ,,Adatkezeléshez kapcsolddd érintetti jogok gyakorlasaval &sszefliggé” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozziféréshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil, irasban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbal,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az 4ltala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatasi
kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be.

A torléshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetoségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmi jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok taroldsat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha gy gondolja, hogy a
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beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatdsag vagy a birosag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
moédositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztviseldjét,
vagy az intézményvezetdt az 1. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérol €s az altala megtett intézkedésekrdl. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok és kozérdekli bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tdjékoztatast kaphat a panasza, kozérdekli
bejelentésének eldterjesztése modjarodl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozo jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatosagnal panaszt tenni vagy birésaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdsdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az tigyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithato, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartdzkodasi helye szerinti térvényszéket megkeresheti a https:/birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatdsag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zar6 rendelkezés
A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodo barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és

az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztato érvényessége
A tajékoztatd érvényes 2025. 03. 03. naptdl kezdédden visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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42. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ,AZ ELHUNYT
SZEMELY SZEMELYES ADATAIVAL OSSZEFUGGESBEN AZ ADATKEZELESHEZ

KAPCSOLODO  ERINTETTI JOGOK GYAKORLASAVAL OSSZEFUGGO”
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetosége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Elozetes egyeztetés alapjan

I1. A kezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore Az adatkezeléshez kapcsolodd jogokat gyakorld
érintettek
A személyes adatok kore Név, Lakcim, Anyja neve, Sziletési hely, ido,

Elérhetéség, TAJ szam, alairas, kozeli hozzatartozoi
jogviszony ¢és igazoldsa, halotti anyakonyvi kivonat,
halal  tényét megallapitdé  birésagi  hatarozat,
személyazonossagot igazold kozokirat, adatok, mellyel
Osszefliggésben a jogok gyakorlasat kivanja

Az adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) bekezdés e. pontja az adatkezelés
kozérdekii feladat végrehajtasdhoz sziikséges

Az adatkezelés célja Az érintett beazonositasa, az érintett joga gyakorlasanak
lehetévé tétele

Adatokat megismerheti Intézményvezetd, érintett, arra feljogositott munkatars

A személyes adatok taroldsa az intézmény szerverén és irattarban

A tarolas idétartama A szocialis ellatasra valo jogosultsig megsz{inésétdl

szamitott 6t év elteltével torlendéek az adatok 1993. évi
IIL. tv. 23.§ (1)

Gyvt. 142.§ (1) jogosultsag megsziinésétdl, illetve a
gyermek nagykorusagatol szamitott 25 év elteltével -
tordlni kell az adott személyre vonatkozd adatokat.

Adatok tovabbitasa Hatosag részére az adatkezelési cél megvaldsulasa
érdekében

A személyes adatok cimzettjei A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra
harmadik fél részére.

Rendszergazda A kérelem elektronikus elSterjesztése esetén a kérelmet

és annak személyes adattartalmdt az intézmény
rendszergazddja Ruszndk Laszl6 Gyorgy e. v. az
informatikai eszkozok karbantartasa soran
megismerheti.

Tajékoztatas arra vonatkozoan, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgailtatas elmaradasa

Az adatkezelés jogszabalyi kotelezettségen alapul. Az érintett koteles megadni a személyes adatokat,
amennyiben élni kivan jogaival.

I11. Adatbiztonsag
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A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozoi kozremiikddést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfeleld informatikai, technikai
¢és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrol, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz valo hozzaférést jelszoval, tlizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése ¢és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6zOdni az érintett €s a jogaval élni kivanod személy személyazonossaganak egyezésérol, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasahoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megelézéen kérjik
tekintse meg az ,,Adatkezeléshez kapcsolddd érintetti jogok gyakorlasaval Osszefliggé” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az ‘érintett személy az 1. pontban megadott elérhetOségeken keresztiil, irdsban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb i1d6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az altala megadott elérhet6ségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyd évben azonos adatkorre vonatkozoan tajékoztatasi
kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be.

A torléshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irdsban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetéségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ¢) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valé jog
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Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idén beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, €s errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem €rinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét,
vagy az intézményvezetdt az I. pont szerinti elérhet6ségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrdl. Az intézmény honlapjan elérhet6 a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének eldterjesztése modjarodl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozo jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbirdldsa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az {igyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék elott is
megindithatd, illetve a Hatdsag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakdhelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatosag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaro rendelkezés
A személyes adatai kezelés¢hez kapcsolodo barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztato érvényessége

A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptdl kezdédden visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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43. SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ,A4Z INTEZMENY

ALTAL SZERVEZETT ESEMENYEKEN RESZTVEVOKROL KESZITETT FENYKEP ES
VIDEOFELVETEL KESZITESE” ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetoségei

Név: Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

dr. Anda Péter
dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663
El6zetes egyeztetés alapjan

Adatvédelmi tisztvisel6 neve:
Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége:
Adatvédelmi tisztvisel6 iligyfélfogadasa:

II. A kezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Erintettek kore Az intézményi programon, szolgaltatast igénybe vevok

A személyes adatok kore Az adatkezelés jogalapja

egyéni és csoportos fénykép, filmfelvételek az érintett hozzajarulasa GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.

pontja

Az adatkezelés célja Adatokat megismerheti

a kutatasban, tovabbképzésben résztvevo szakemberek,
a szakmai gyakorlatukat tolt6 kiilonb6z6 oktatasi
intézményben tanulok altali megfigyelések és
munkajuk dokumentaldsa

az oktatas kiegészitéseként szakmai dokumentacioban,
szakvizsgan, tovabbképzés vagy szakmai publikacid
soran hasznalhato fel

az intézmény életének és a kozds programoknak a
bemutatasa, az intézményi programok népszertisitése
kozos emlékezet épitése (kozosségi oldalra feltdltés,
hirlevélben megjelentetés, az intézményi honlapra

az firott és elektronikus sajtd munkatarsai és az
ujsagokban, elektronikus médidban torténd
megjelentetéssel az olvasdk és nézdk, az intézményi
honlap latogatoi, intézmény latogatoi

feltoltés)

A személyes adatok tarolasa fizikailag és elektronikusan

A tarolas idétartama A fénykép elkészitésétdl szamitott 2 év

A személyes adatok cimzettjei A személyes adatok nem keriilnek tovabbitisra

harmadik fél részére.
Rendszergazda A Kkérelem elektronikus eldterjesztése esetén a
kérelmet ¢és annak személyes adattartalmat az

intézmény rendszergazdaja Rusznak Laszlo Gyodrgy e.
v. az informatikai eszkdzok karbantartdsa soran
megismerheti.

Tajékoztatas arra vonatkozoan, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, toviabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés nem jogszabalyi vagy szerzddéses kotelezettségen alapul. Az érintett nem koteles megadni
személyes adatait a rendezvényen torténd részvétel érdekében.

I11. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozoi kozremiikddést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfelelé informatikai, technikai
és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz valo hozzaférést jelszoval, tlizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.
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A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6z6dni az érintett €s a jogaval élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
joggyakorlas az érintett személyének azonositasdhoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megel6ézden kérjiik
tekintse meg az ,Adatkezeléshez kapcsolodod érintetti jogok gyakorladsadval Osszefiiggd” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban tajékoztatast kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon beliil az altala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kér6 a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozodan tdjékoztatdsi
kérelmet az adatkezelohdz még nem nyujtott be.

A torléshez valé jog

Az ¢érintett személy az I. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattdrazasra vonatkozé hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korliatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil, irdsban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok tarolasat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha igy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne tordlje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemléen igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.
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Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonas nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas

Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztvisel6jét,
vagy az intézményvezet6t az 1. pont szerinti elérhetdségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekr6l. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekli
bejelentésének eldterjesztése modjardl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgaldsdnak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozé jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatésagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatdésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik, amely az iigyben soron kiviil jar el. A per —
az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithatd, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hato6sag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zar6 rendelkezés
A személyes adatai kezeléséhez kapcsolodd barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem el6tt tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztat6 érvényessége
A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptol kezdddben visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.
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44, SZAMU MELLEKLET - ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ,HAGYATEKBA

TARTOZO VAGYONTARGY KIADASA” ADATKEZELESI TEVEKENYSEGHEZ

I. Az adatkezel6 adatai és elérhetéségei

Név: Budapest Féviros IL. Keriileti Onkormanyzat
II1. szamu Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.

Telefon: 061/376 5238

Email: info@kazinczygondozo.hu

Weboldal: www.kazinczygondozo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Anda Péter

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: dr.anda.peter@andapeterugyved.hu, 06702762663

Adatvédelmi tisztvisel6 iigyfélfogadasa: Eldzetes egyeztetés alapjan

I1. A Kkezelt adatok kore, jogalapja, célja, adatok tovabbitasa, adatokhoz hozzaférés

Az adatkezelés jogalapja GDPR 6. cikk (1) e. pont: az adatkezelés kozérdekli feladat
végrehajtasdhoz sziikséges

Az adatkezelés célja az elhunyt hagyatékaba tartoz6 vagyontargy kiaddsa és megtorténtének
igazoldsa

Erintettek kore az elhunyt ellatott 6rokdsei

Erintettekre vonatkoz6 adatok az elhunyt intézménynél tarolt vagyontargyai, az 6rokosi mindség, név,

sziiletési név, sziiletési hely, 1d6, anyja neve, lakcim, hagyatékatado
végzEs szama tartalma, aldirds, meghatalmazas

Az adatkezelés idétartama a vagyontargy kiadasatol szamitott 5 év
Az adatkezelés technikai jellege elektronikusan és papir alapon
Az adatok orzése, tarolasa az adatkezel szerverén és irattaraban

Az adatokhoz fizikailag hozzaférhet | intézményvezetd, intézményvezetd altal kijeldlt személy, szervezeti
(adatokat torolhet, megsemmisithet) | egységvezetd

Az adatokat megismerheti intézményvezetd, intézményvezetd altal kijelolt személy, szervezeti
egység vezetd, érintett

A személyes adatok cimzettjei A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra harmadik fél részére.

Rendszergazda A kérelem elektronikus elGterjesztése esetén a kérelmet és annak

személyes adattartalmat az intézmény rendszergazdaja Rusznak Laszlo
Gydrgy e. v. az informatikai eszkdzok karbantartdsa soran
megismerheti.

Tajékoztatas arra vonatkozéan, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, toviabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

Az adatkezelés nem jogszabdlyi vagy szerzddéses kotelezettségen alapul. Az érintett koteles megadni a
személyes adatokat, amennyiben az elhunyt hagyatékéaba tartoz6 vagyontargy kiadasara igényt tart.

IT1. Adatbiztonsag

A megadott személyes adatokat az intézmény sajat szervereken tarolja, felhdszolgaltatast nem vesz igénybe,
adatfeldolgozoi kozremiikddést igénybe vesz (rendszergazda). Az Intézmény megfelelé informatikai, technikai
és személyi intézkedésekkel gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése ellen. Igy példaul az informatikai
rendszerben tartolt adatokhoz val6 hozzaférést jelszoval, tiizfallal védi, illetve adatkezelési szabalyzatot készitett,
a foglalkoztatottak részére rendszeres képzést tart.

A papir alapon tarolt adatok esetében a személyes adatokhoz vald hozzaférés szervezési és technikai
intézkedésekkel korlatozott. Szabalyozva van, hogy a személyes adatokhoz ki fér hozza.

IV. Személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogai
Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében az intézmény koteles
meggy6zOdni az érintett €s a jogaval €élni kivand személy személyazonossaganak egyezésérdl, ennek érdekében a
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joggyakorlas az érintett személyének azonositasdhoz kotott. Az érintetti joggyakorlast megeldzéen kérjiik
tekintse meg az ,,Adatkezeléshez kapcsolddd érintetti jogok gyakorlasaval &sszefliggé” adatkezelési
tajékoztatonkat.

A hozzaféréshez valo jog

Az ¢érintett személy az 1. pontban megadott elérhetOségeken keresztiil, irdsban tajékoztatdst kérhet az
Intézménytdl arrdl, hogy

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbal,

- mennyi ideig kezeli,

- az Intézmény kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Intézmény az érintett kérelmét a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30
napon belill az altala megadott elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozodan tajékoztatasi
kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be.

A torléshez valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti az Intézménytdl a
személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet az Intézmény abban az esetben utasitja el, ha az Intézmény a személyes adatok tovabbi
tarolasara kotelezett. Ilyen eset példaul az, ha az irattarazasra vonatkozd hataridé nem telt le. Amennyiben
azonban nincs ilyen kotelezettség, akkor az Intézmény a kérelmet legfeljebb egy honapon beliil teljesiti, és errdl
az e célbol megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti az érintettet.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy a személyes adatait
az Intézmény zarolja (az adatkezelés korlatozott jellegének egyértelmii jelolésével és az egyéb adatoktol
elkiilonitett kezelés biztositasaval). A zarolas addig tart, amig az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi
az adatok taroldsat. Az adat zarolasat kérheti az érintett példaul abban az esetben, ha gy gondolja, hogy a
beadvanyat az Intézmény jogellenesen kezelte, azonban az altala kezdeményezett hatosagi vagy birosagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy a beadvanyt az Intézmény ne torolje. Ebben az esetben a hatésag vagy a birdsag
megkereséséig az Intézmény tovabb tarolja a személyes adatot (példaul az adott beadvanyt), ezt kdvetden torli az
adatokat.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbol barmikor tiltakozhat a személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének ¢) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil, irasban kérheti, hogy az Intézmény
modositsa valamely személyes adatat, amennyiben az érintett hitelt érdemlden igazolni tudja a helyesbitett adat
pontossagat, az intézmény a kérést a lehetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl az
altala megadott elérhetdségen értesiti az érintett személyt.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Hozzajarulas visszavonasanak joga
A hozzajarulason alapuld adatkezelés barmikor visszavonhatd, a visszavonds nem érinti a visszavonas eldtt a

hozzéjéarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

V. Jogorvoslati tajékoztatas
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Személyes adatai kezelésével kapcsolatos panaszaval kérjiik, keresse az intézmény adatvédelmi tisztviseldjét,
vagy az intézményvezetdt az I. pont szerinti elérhetéségeken. Az Intézmény a panaszat kivizsgalja, és
tajékoztatja a vizsgalat eredményérdl és az altala megtett intézkedésekrél. Az intézmény honlapjan elérhetd a
Panaszok és kozérdekii bejelentések szabalyzata, amelyben részletes tajékoztatast kaphat a panasza, kdzérdekii
bejelentésének eldterjesztése modjarodl, a panasz, kozérdeki bejelentés kivizsgalasanak folyamatarol.

Amennyiben az On megitélése szerint személyes adatainak kezelése sérti a vonatkozo jogszabalyokat, jogosult
az adatvédelmi feliigyeleti hatosagnal panaszt tenni vagy birdsaghoz fordulni.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatésdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu) ugyfelszolgalat@naih.hu.

Az adatvédelmi perek elbiralasa a térvényszék hataskorébe tartozik, amely az tigyben soron kiviil jar el. A per —
az ¢érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is
megindithatd, illetve a Hatosag székhelye szerint illetékes torvényszéknél nyhjtja-e be keresetét. A lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti térvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon. A
Hatosag székhelye szerint a perre a Fovarosi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

VI. Zaré rendelkezés
A személyes adatai kezelésé¢hez kapcsolodo barmilyen kérdés felmeriilése esetén forduljon az Intézményhez és
az On jogait szem elott tartva segitiink a kérdései megvalaszolasaban, jogai érvényesiilésében.

VII. A tajékoztat6 érvényessége

A tajékoztato érvényes 2025. 03. 03. naptol kezd6dden visszavonasig.

Oldal Gabor
intézményvezetd
sk.

Oldal 188 /192




45. SZAMU MELLEKLET - ELLENORZESI NYOMVONAL

Sorsza | Folyamat lépései Jogszabaly, | Elokészités Keletkezett Feladatgazda | Hatarido Ellenérzés | Utalva | Pénz | Elsza
m belsé dokumentum ny iigyi | molas
szabalyozas ellenje | teljes
gyzés ités
1. | Erintetti Belso Szakmai vezeté kijeloli az | Erintetti Szakmai Egyedileg Intézmény | né né né
joggyakorlas iranti | adatvédelmi | atvételnél kozremtikddd | joggyakorlas vezetd meghatdrozo | vezetd
kérelem atvétele és foglalkoztatottat és  sor | iranti iktatott tt
adatbiztonsa | keriil az atvételre kérelem
gi
szabalyzat,
GDPR
2. | Erintetti Belso Szakmai vezetd altal | Erintett Szakmai Egyedileg Intézmény | né né né
joggyakorlas iranti | adatvédelmi | kijelolt foglalkoztatottat és | részére valasz | vezetd és | meghatarozo | vezetd
kérelem vizsgélata | és az adatvédelmi tisztviseld | tervezete adatvédelmi tt
adatbiztonsa | elékésziti az érintetti tisztviseld
gi joggyakorlas teljesitéséhez
szabalyzat, sziikséges  teenddket, a
GDPR kérelmet megvizsgaljak
3. | Erintetti Belso Szakmai  vezetd altal | Erintett Szakmai Egyedileg Intézmény | né né né
joggyakorlas adatvédelmi | kijelolt foglalkoztatottat és | részére valasz | vezetd ¢és | meghatarozo | vezetd
teljesitése/visszauta | és az adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi tt
sitdsa adatbiztonsa | eldkésziti az  érintetti tisztviseld
gi joggyakorlashoz
szabalyzat, kapcsolodd  kérelemre a
GDPR valaszt
4. | Adatvédelmi Bels6 Az intézményi | Jelzés az | Az Az Intézmény | né né né
incidens  jelzése | adatvédelmi | foglalkoztatott ¢észleli az | adatvédelmi adatvédelmi észleléstol vezetd
adatvédelmi és adatvédelmi incidenst tisztviseld felé | incidenst szamitott 60
tisztviseld felé adatbiztonsa észleld perc
gi személy
szabalyzat,
GDPR
5. | Adatvédelmi Bels6 A kockazatelemzés | Kockazatelem | Adatvédelmi Az Intézmény | né né né

Oldal 189/ 192




incidens adatvédelmi | elkészitése zés tisztviseld adatvédelmi | vezetd
kockazatelemzése és incidens
adatbiztonsa foglalkoztato
gi tti
szabalyzat, tudomasszer
GDPR z€sétol
szamitott 72
ora
Adatvédelmi Bels6 Annak eldontése, hogy az | Bejelentés ¢és | Adatvédelmi Az Intézmény | né né né
incidens jelentése a | adatvédelmi | adatvédelmi incidenst | nyilvantartdsb | tisztviseld adatvédelmi | vezetd
NAIH felé ¢és | és jelenteni kell-e a NAIH felé | a vétel incidens
nyilvantartasba adatbiztonsa foglalkoztato
vétel gi tti
szabalyzat, tudomasszer
GDPR z€sétol
szamitott 72
ora
Adatbiztonsagi Bels6 A kockazatelemzést el kell | Adatbiztonsag | Szakmai Egyedileg Intézmény | né né né
ellendrzés adatvédelmi | késziteni i ellendrzésrdl | vezeto, meghatarozo | vezetd
és felvett informatikus tt
adatbiztonsa jegyzdkonyv ¢és adatvédelmi
gi tisztviseld
szabalyzat,
GDPR
Kockazatkezelés Belso A kockazatelemzést alapjan | Kockazatkezel | Intézményvez | Egyedileg Intézmény | né né né
adatvédelmi | kockazatkezelési tervet kell | ési terv etd meghatdrozo | vezetd
és késziteni tt
adatbiztonsa
gi
szabalyzat,
GDPR
Oktatas Bels6 Az oktatas elokészitése Oktatasi naplo | Adatvédelmi Evente egy | Intézmény | né né né
adatvédelmi tisztviseld alkalommal, | vezetd
és uj dolgozok
adatbiztonsa esetében
gi sziikség
szabalyzat, szerint
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