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ELLENORZESI JELENTES

a I1L Sziamid Gondozasi Kézpont miikodésérol és gazdalkodasarol

A vizsgalatra a Budapest Févéaros II. Keriileti Onkormanyzat 444/2021.(X11.16.)
képviselé-testilleti hatarozataval jovahagyott 2022. évre sz616 Bels6 Ellendrzési Terve alapjan

kertilt sor. A Megbizdlevelet az 1. és 2. mellékletek tartalmazzak.

Ellenérzést végzo szerv, szervezeti egység: Budapest I1. keriileti Polgarmesteri Hivatal
Bels6 ellentrzés
Az ellenérzést végezte: Tuba Monika belsd ellenbrzési vezets
vizsgalatvezet6
Regisztracios szdm: 5112207

dr. Badinier-Toth  Fszter  belsd  ellendr
Regisziracios szam: 5115223

Ellenorzott szerv, szervezeti egység: 11 Szému Gondozasi Kézpont

Az cllenfrzésre vonatkozé

jogszabalyi felhatalmazisok: Magyarorszag helyi dnkormdényzatairdl sz616
2011, évi CLXXXIX. térvény 119. § (4)
bekezdése

A helyi oOnkorményzatok és  szerveik, a
koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes
centralis - aldrendeltségli szervek feladat- és
hataskoreirdl sz6lo 1991, évi XX térvény 140, §
(1) bekezdésének e} pontja ,
Az éllamhéztartasrdl szolé 2011, évi CXCV,
torvény

A koltségvetési szervek bels
kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl szol
37072011, (X11. 31.) Korm. rendelet

o

O
o

Az ellenfrzésre vonatkozd

egyéb felhatalmazds: Budapest Févaros 11 Kerileti Onkorményzat
444/2021 .(X1L16.) képviselo-testiileti

hatérozataval j6vahagyott 2022, évre szol6 Belsd
Ellen6rzési Terve

Az ellenbrzés  az  1/570-7/2021. szams
Polgarmesteri — Jegyzdi Egylties Intézkedéssel
hatalyba léptetett Belsé Ellendrzési Kézikonyv
elbirdsal szerint tértént.

Az ellendrzés targya: A Kozpont miikodése és gazdalkodasa.

\ Budapest ll. keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1. . 37/2. oldal
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Az ellenbrzitt idoszak: 2022, év
Az eliendrzés célja, feladatai: Annak megallapitdasa, hogy szabalyszerien

tortént-¢ a belsé kontrollrendszer kialakitasa és
mitkddtetése, az biztositotta-e a kdzpénzzel és a
vagyonnal torténd szabdlyszerlt és felelos
gazdalkodast, valamint a beszdmolasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerl

teljesitését.

Alkalmazott ellenérzési

modszerek és eljardsok: Tételes vagy szrdprobaszer( ellendrzés, interjl,
adatelemzés.

Az ellenérztt idészakban az ellenérzott
teriiletért (vagy feladatért) felelds vezetok

neve, beosztasa: Oldal Gabor intézményvezetld

Az ellendrzés jellege: Atfogé, altalanos gazdasagi ellendrzés

Az ellenérzés tipusa: Rendszerellenbrzés

Az ellendrzés kiterjedt: Az 1/6910-3/2022.  szami  Ellenérzési
programban (3. melléklet) meghatarozott
feladatokra

- Budapest Il. kerlileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1. 1 37/3. oldal
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellentrzés célja annak értékelése volt, hogy szabdlyszerlien tértént-e a belsd
kontrollrendszer kialakitdsa és milkddietése, az biztositotta-e a kdzpénzzel és a vagyonnal
torténG szabalyszerl és felel6s gazdalkodast, valamint a beszdmolasi és adatszolgdltatdsi

kotelezettségek szabalyszerii teljesitését,

A vizsgdlat alapjan Osszefoglaléan megallapitottuk, hogy az intézmény miikodése
megfeleléen szabalyozott, az 111, szimi Gondozisi Kézpont rendelkezik valamennyi, a
Jjogszabalyok altal el6irt szabalyzattal, Az intézményvezets a szabalyzatokat rendszeresen
feliikvizsgé]ja, kiilonos figyelmet fordit a szabdlyzatok aktualizaldsira, a mindenkor

hatdlyos jogszabalyoknak valé megfelelésre.

A Bels6 kontrollrendszer szervezeti szintl kialakitdsa megtértént. Munkakori lefrdssal
minden dolgozé rendelkezik, a Munkakiri leirdsokat az intzéményvezetd rendszeresen
feliilvizsgdlja,

Az intézményben kijelolték a gazdilkodoi jogkorrel rendelkezé személyeket, és
helyetteseiket.

A vizsgalt szerzéddsek alakilag ¢s tartalmilag megfeleldek, tartalmaznak minden
kitelezd és 1ényeges tartalmi elemet. Javasoltuk, hogy a jévében minden szerzédésnek része
legyen a gondozott és a vele kapesolatba kerlild szolgaltatd kozott kotendd barmilyen —
eltartas, életjaradék, 6rokiés - jellegl szerzddés tilalma.

Az intézmény a vizsgalt idészakban egy fel(jitast bonyolitott, A feltjitishoz az ajanlatkérés
széban tortént, irdsos dokumentdci6ja nincs. A helyszini bejdrasrél/szobeli egyeztetésrdl
késziilt Feljegyzésben emlitett vallalkoz6k/cégek név nélkiil szerepelnek. A kizpénzzel
valé atlithaté gazdilkodas kovetelménye alapjan sziikségesnek tartjuk, hogy az
ajdnlatkérés a jovében ne széban térténjen, hanem irdsos ajanlat megkiildésével. Javasolt
tovabba, hogy ha az ajanlatkéréshez Feljegyzés kapesoladik, abban a villalkozék/cégek név
szerint keriiljenek feltiintetésre.

Az intézmeény a kizzétételi kitelezettségének nem tett eleget, a netté 5 millié forintot elérd

vagy azt meghaladé értékii szerzddések adatait, illetve a jogszabalyban eléirt — tovabbi -

Budapest l. keriileti Polgdrmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1. i 37/4. oldal
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kizérdekit adatait a honlapjin nem tette hozzaférhetové. Az intézményvezetd a
hidnyossdgot a vizsgilat alatt pétolta.
A phlydzati timogatasnél az elszdmoldshoz kapcsolodd eredeti szamldra ravezették az clbirt

Ziradékot.

Az intézménynek a 2022, évben a személyi téritési dijakbol dsszesen 15.713.507 Ft bevétele
volt, az intézményvezets tdjékoztatdsa szerint az ellatottaknak jelenleg nines dijhatraléka az

intézmény felé, a kiallitott téritési dij szamldk Hsszege mind befolyt.

A kitelezettségvallaldsok nyilvantartisdt megfelelden vezetik.

Az intézménynél az eszkozbk selejtezési és leltarozdsi feladatainak végreha jtasa
szabalyszerfien, dokumentéltan tortént, leltareltérés nem volt,

Tratselejtezést az ellendrzott idoszak alatt nem végeztek.

A Belsé kontrolinak az dnellenérzésen, a munkafolyamatokba épitett ellendrzésen és a vezetdi
ellenérzésen kell alapulnia. E harom ellendrzési modszer alkalmazésa biztositotta szinte

minden esetben a pénziigyi, a gazdalkodasi, és a bizonylati fegyelmet.

A TIL szamid Gondozdsi Kozpontban a miikbdéssel és a gazdilkoddssal kapesolatos
feladatellitss szinvenaldt az ellendrzés sordn szerzett tapasztalatok alapjan Osszességében

Korldtozottan megfeleldnek értékeljiik!,

LAz ellendrzés korlatozottan megfelelbnek™ itélt terliletei a legtdbb tekintetben megfeleld
kontrollokkal rendelkeznek, és elfogadhatd teljesitményt mutatnak. Bizonyos feriiletek
yonatkozasdban a megallapitisok azonban arra utalnak, hogy a belsd ellendrzési pontok vagy
folyamatok rendszerét nem minden esetben miikdtetik, illetve kovetik nyomon megfelelden. Ha az
adott teriilet vagy szervezeti egység vezetdje nem tesz megfeleld korrekeids intézkedéseket, akkor a
belsé irdnyitasi és ellenérzési rendszerben lényeges hidnyossigok alakulhatnak ki. A szervezeti
egységek szintjén alkalmazott irdnyelvek és eljardsok altalaban hatékonyak, és az ellentrzési
megallapitasok altaldban olyan gyengeségekre utalnak, amelyek a szokasos munkafolyamatok mellett
korrigithatok a vezetés beavatkozisa nélkiil” (Forrés: Magyarorszdg

K()rménya,f[’énzz‘igymz‘r;iszxém‘wn/zfi!amkdzmrtds, koliségverés/dllamhdztartdsi tdjdkoztatok (Allamhdztaridsi

| A nemzetkdzi standardok alapjan a belsé ellendr dsszesitett értékelését és vélemeényét a kbvetkezd ot kategoria
valamelyikébe lehet sorolni: Megfeleld, Korlatozotian megfeleld, Gyenge, Kritikus, Elégtelen.
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Szabdlyozds)fallomhdzinrtdsi Kowtrollok/Belsd Ellendrzés/Belsd ellendrzdsi szakmal anvagok/Belsd Ellendvadsi

Kézikonyv Minta/10. szdmi melléhlet - Osszesttet vélemény az ellendraitt terilletr )

A vizsgalat megdllapitdsai alapjdn csak néhdny észrevétel és javaslat keriilt

megfogalmazisra, amelyek egyeztetésre és végrehajtasra keriiltek, vagy végrehajtasuk

¥

folyamatban van, ezért Intézkedési terv kiszitését nem tartjuk sziikségesnek.

| 37/6. oldal
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RESZLETES JELENTES
Bevezetés

Az I szami Gondozasi Kozpont személyes gondoskodast nyUjtd, integréltan mitksdo
szocialis intézimény, amely a kertiletben talalhaté masik két (1, szam és 11 szami) Gondozési
Kézponttal egyiitt, a 11, keriiletet egymas kozott ellatasi teriiletekre felosztva latja el a keriilet
szocialis étkeztetését, a hazi segitségnylijtast, és a nappali elidtast (idések klubja),
A keriiletben az 1. sz. Gondozasi Kdzpont létja el a jelzérendszercs hdzi segitségnyljtast, és az
atmeneti gondozdhaz miksdtetését is,
Az intézmény ellatasi teriiletén a II. sz. Gondozéasi Kézpont nytijtja a kézdsségl pszichiatriai
ellatast és a demens nappali ellatast.

- altal nvijtott Szoledltatisole

Az Intézminy
A hizi segitségnydjids:
¢ aszemélyi gondozés keretében gondozas és haztartdsi segitségnytijtas,
s aszocidlis segités keretében hdztartasi segitségnyjtas szolgaltatasi elemet biztosit.
Nappali ellatas:
& tandcsadas,
s készsépfeilesztés,
o hartartasi vagy hdztartast potld segitségnyijtas,
¢ esetkezelés,
o feliigyelet,
s gondozas €s
¢ Kkozosségi fejlesztés.

Szocialis étkeztetés:
s helyben fogyasztva - az intézmény étkezdjében,
» elvitellel - egyedi kiszerelésli csomagolasban sajat részre hazaszallitva,

LA

¢ hézhoz szallitva egyedi kiszerelés(i csomagolasban (kiilsd szallits segitségével)
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Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal
Belsd ellendrzés

Az ellatast igénybe vevEk szémanak alakuldsa ~ Il sz. Gondozasi Kézpont
Hézi . A)ape]ﬁéiés Gyogytorma M"’g"f‘”,ap"da
. AP B L. Nappali = j > s0k
Ev Etkezés (10) | segitségnyyt ellatas (£5) Osszesen Masszazs \ G
as (16) (o) (f6)
121 59 40 220 27
177 60 39 ‘ 276 33 309

Targyi feltételek

Az intézmény mitkodése 2003 6ta zavartalanul folyik az (4 épiiletben, adottak a targyi
feltételek. A 14 éve megvasdrolt ,,Szocio.Net” szdmitogépes gondozdsi program széleskord
adatfeldolgozasra ad lehet6séget. A Kozpont folyamatosan boviti, kéri a fejlesztését,

korszerisitését, Informatikai eszkozeiket mar a kordbbi években is probaltak megijitani, ez

folyamatos célkitiizésiik. »
Az intézményvezetd taiékoztatdsa szerint az intézmény az Onkormanyzat és az IMK jovoltabol
folyamatos karbantartds alatt 4ll, jelenlegi allapotat tekintve a siirgds és veszélyes hibak
javitasra keriiltek.

Az intézmény kerftése és annak ldbazata, valamint a hdtsé kishaz elbtti beton jarda szorul
felujitasra, de ezck nem igényelnek stirgds, azonnali beavatkozast.

Jelenleg az intézmény a megfelelé mikidéshez sziikséges eszkozokkel el van latva. A meglévd

eszkozok rendeltetésszertien mikédnek, meghibdsodas ninces.

A személyszallitast szerz6dés alapjan egy vallalkozé végzi a sajat tulajdoniban lévé 8
személyes kisbusszal, amelynek keretében az alabbi feladatokat latja el:
Személyszallitas a nappali cilatasban 1év6 elldtottak részére:

e intézménybe valé be és visszaszallitas (nem feltétlen csoportosan), kb.: 15-20 {6, amia

8 f6s busszal tobb forduld reggel és délutan is.
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¢ programokra torténd szallitas, kb.: 10-20 {6, ami a 8 f6s busszal t6bb forduléd oda és
vissza is.
A szemelyszallitas a gondozok részére:

¢ anchezen elérhetd helyszinen laké ellatottakhoz valG szallitds (killondsképpen vasarlas

esetén)

2022-ben a Kozpont mkodésének egyik teriiletén sem kellett rendkiviili intézkedést hozni.
Az intézmény engedélyezett 1étszama Ssszesen: 16 10, ebbdl

* hazi segitségny(jtas; 8 {6

e szocidlis étkeztetés: 4 16

o idbsek nappali elldtdsa: 4 £
Nem alkalmaztak kozfoglalkoztatott személyt, viszont volt egy jelentkezd Snkéntes munka.
teljesitésére.
Ez ¢v soran kilenc munkatdrs vett részt tovdbbképzésen, amelyb6l nyolc £8 teljesitette az adott

ciklusban sziikséges kredit pontokat.

Jelenleg 1 16 betiltetlen szakmai allishely van a hézi segitségnyijtas szakfeladaton, gondozé
beosztasban.

Az intézményvezetd clmondta, hogy jelenlegi gazdasagi helyzetben nagyon nehéz megtalalni
azt a megbizhato €s munkdjat precizen-lelkiismeretesen ellétd személyt, aki a kozalkalmazotti
fizetésért szivesen véllal munkat, valamint a beosztdshoz el6irt megfelelé végzettséggel

rendelkezik.
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SZABALYOZOTTSAG
Az TIL szdam@ Gondozisi Kozpont rendelkezik valamennyi a jogszabdlyok altal eldirt
szabalyzattal. Az intézményvezetd a szabdlyzatokat rendszeresen feliilvizsgalja, kiilonos

figyelmet fordit a szabalyzatok aktualizdlisira, a mindenkor hatalyos jogszabidlyoknak

valé megfelelésre.

A Kozpont 6nallé gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvelési szerv, a Hivatal
koltségvetési és pénziigyi hataskorrel rendelkezd szervezeti egységei latjak el a Kozpont
szamviteli, pénziigyi feladatait,

Valamennyi szabélyzatokhoz kapcsolodik megismerési nyilatkozat, amelyeken szerepel a
Kozpont munkatérsainak aldirdsa és annak datuma.

A vizsgilat soran ellenbrzétt szabalyzatokrdl tett megallapitasokat, észrevételeket az aldbbi

tablazatban foglaltuk Ossze:

Az Alapté Okirat a Koézpont
honlapjdn megtalalhaté és a
jogszabalyi el6irdsoknak
megflelel:

AZ SzMSz a Thatalyos
jogszabalyi eloirasoknak
megfelel, részletesen
tartalmazza = a  Kozpont
szervezeti felépitésére, az oft
dolgozdk jogallasara
vonatkozo rendelkezéseket.
A szabalyzat részletesen és a

Utols6  médositas 2021,
Alapité Okirat november 9., jelenleg hatalyos
XI111-436-3/2021.

2022. majus 2-t61 hatalyos

Kozoktatdsi, Kozmilvelodési,

Szervezeti és Milkddési | Sport, Egészségligyi, Szocialis
Szabalyzat és Lakastgyi

Bizottsag 105/2022. (IV.26.)

hatarozataval jovéahagyva

hatalyos jogszabéalyi
Belsé Kontroll 2022, februar 3-t6l hatalyos eldirasoknak  megfeleloen
Kézikonyv szabalyozza a belso
kontrollrendszer valamennyi

elemét.

Egyedi Iratkezelési
Szabdlyzat

A szabalyzat a jogszabalyi
clbirdasoknak mcgfelel.

2021. januér 4-t61 hatalyos
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Gazdélkoedasi Szabdlyzat

. Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal

2020, januar 2-t61 hatalyos;
utolsé  fellilvizsgalat 2021,
janudr 4.

Telefon: 346-5784
Fax: -
tuba.monika@masodikkerulet.hu

szabalyzatot
intézményvezetd az
ellendirzés észreviételei
alapian aktualizlta.

Gépjarmiivek
igénybevételének,
hasznilatanak és

kiltségelszamolisanak
szabalyzata

2018. november 8-t6] hatalyos;
utolsé  fellilvizsgalat 2021,
szeptember 14,

A szabdlyzat a jogszabalyi
el6irdsoknak megfelel.

A szabalyzat a jogszabalyi
eléirasoknak megfelel: a
munkatarsak -~ munka-  és

Szocialis juttatasok . , , védaruhazatardl, dtkezési
. 2022. méjus 2-t6l hatdlyos i aat T
szabalyzata : hozzajarulasardl, utazdasi
koltségtéritésrol, szemiiveg
koltségtéritésrdl tartalmaz
rendelkezéseket.
. . ; 2019. november 1-t6] hatlyos; A szab’alyzat _ részletes
Vagyonvédelmi i o rendelkezéseket tartalmaz a
B utolsé  feliilvizsgalar 2021, | » .
Szabalyzat . vagyonvédelemi
januar 4, b .
8 eloirasokrol.

Vezetékes 6s
mobiltelefonok

2018, julius 1-t61 hatélyos;

A szabalyzat és mellékletei |
megfelelden rendelkeznek a
telefonhasznalatrél  és  a
kapcsolodo  nyilvéntartdsok

hasznalatinak utolso  feliilvizsgalat 2021. | alapjan  valamennyi a
wahéi zata szeptember 23. Kozpont tulajdondban 1évd
srabalyz késziilék hasznaloja

egyértelmiien
heazonosithat6,
] ., . . . abalyzat a hatdlyos

Beszerzések 2019. januar 1-t6] hatalyos; {Zv%jzbél if zal 5&@5&3&

lebonyolitasanak utolsé ~ feliilvizsgalat 2021, Jogszara’y ST
szabilyzata szeptember 1 megfelelé  rendelkezéseket
o ’ ) ' tartalmaz.
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Szahilyzat, dokumentum

o

Anyaggazdalkodasi
Szabalyzat

‘ Budapest . keriileti Polgarmesteri Hivatal

2016. szeptember 1-t61
hatalyos; utols6 feliilvizsgalat
2021. szeptember 1.

Telefon: 346-5784
Fax: -
tuba.monika@masodikkerulet.hu

A szabdlyzat megfeleléen
rendelkezik a
készletgazdalkodasra
vonatkozd feladatokrol,
kotelezettségekrol.

Belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi

2021, junius 1-t6l hatélyos

A szabélyzatot adatvédelmi
szakember  készitette, a
szabalyzat és a kapcsolodo
mellékletei nagyon pontos,

szabalyzat réfgl?tesf ,a jogsngél;ﬁ
eléirasoknak megfeleld
rendelkezéseket
tartalmaznak.
A szabalyzat a hatalyos
jogszabalyi elirasoknak

Kdzzétételi szabidlyzat

2022. februdr 3-161 hatélyos

megfeleléen rendelkezik a
kozérdekd adatok
kozzétételének
szabalyozasardl,

Panasz és kozérdeki
bejelentés-kezelési

2021. jinius 29-t61 hatdlyos

A szabalyzat megfeleléen
rendelkezik a panaszok ¢és
bejelentések kivizsgaldsanak

szabilyzat eljarasardl.
A szabdlyzat a jogszabélyi
cloirasoknak  megfelel. A
Szabdlyzat a 2020. majus 4-t81 hatalyos; | csatolt  dokumentumokbol
nemdohdnyzék utolsé  feliilvizsgalat 2021, | kittinik, hogy a Kozpont
védelmében majus 12, vezetése gyakorlatban i
ellenbrzi a  szabalyzat
végrehajtisat,
A szabidlyzat megfeleld
részletességgel  rendelkezik
Otthoni munkavégzés az otthoni munkavégzés

szabalyzata

2021, marcius 26-t61 hatalyos

engedélyezésének eljarasardl

és a  tavmunkavégzes
el6irasairol.
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Ajandékok elfogadasi
szabalyzata

Budapest ll. keriileti Polgarmesteri Hivatal

2021, jinius 29-t61 hatdlyos

Telefon: 346-5784
Fax: -
fuba.monika@masodikkerulet,huy

A
alkalmasak és megfeleldek

az  Onkormanyzat  4ltal
fenntartott intézmény
miikddésébe vetett

kozbizalom megbrzésére,

Kikiildetési szabdlyzat

2014, jOnius 2-161 hatélyos;
utolsd  felitlvizsgalat 2021,
szeptember 14,

A szabdlyzat  nagyon
részletesen tartalmazza, mind
a belfoldi, mind a kilfsldi
kikiildetések esetén
alkalmazando eljarést,
sziikséges dokumentumokat,

Szamviteli Politika

2017.
hatalyos

szeptember 1-161

hatarozattal 4j
Munkamegosztisi
megallapodas kertilt
elfogadasra.

A 399/2021. (X1.30.) KT

A Hivatal Gazdasagi
lgazgatosaga a jOviben a

hatalyos Munkamegosztasi
megallapodasnak

megfeleléen 0
mintaszabdlyzatot fog az
intézmények rendelkezésére
bocsatani.

Szamviteli politika keretében elfogadott szabalyzatok

Eszkozok és forrdasok
értékelési szabdlyzata

2018. november 7-t61 hatalyos;
utolsé  felitlvizsgdlat = 2021,
szeptember 1,

Amennyiben a Gazdasagi
Igazgatésdg a hivatali vagy
Onkorményzati  vonatkozo
szabdlyzatokat a Kozponttal
megismerteti, akkor az azza] |
vald Osszhang
megvizsgalando,
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Pénzkezelési szabalyzat

~ Budapest Ii. kerlileti Polgarmesteri Hivatal

2022, februar 3-161 hatdlyos

Telefon: 346-5784
Fax: -
tuba. monika@masodikkerulet, hu

. mugjegvees, java
A szabalyzatot az
intézményvezetd az
ellendrzés észrevételei

alapjdn aktualizalta.

Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzat

2020, szeptember 1-t61
hatélyos;
utolsd  feliilvizsgalat 2021,

| szeptember 14,

leltarozas teljes folyamatat a

A szabdlyzat a jogszabalyi
eléirasoknak megfelel,
rendelkezési  pontosan  €s

részletesen szabalyozzak a

tervezést6l az ellendrzésig.

A feleslegessé valt
vagyontargyak
feltarasanak,
hasznositisanak és
selejtezésének
szabdalyzata

2019. aungusztus 1-161 hatélyos;
utolso  feliilvizsgalat 2021,
szeptember 20,

A szabdlyzat a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen és

valamennyi folyamatra
kiterjedden részletesen
tartalmazza a feleslegessé
valt vagyontargyak
kezelésére vonatkozo

rendelkezéseket.

Munkakiri leirdsok

Az alébbi, sziroprobaszeriien kivalasztott munkavallalok Munkakori leirdsait cllendriztiik:

asszisztens

2021.01.04.

gondozd/hazi segitségnyjtas

12022.05.13.

Sz.8. | kertész/karbantartd 2019.10.01.
CsJ. | gondozo ” 5022.06.01.
M.E. | gazdasagi felelos 2022.01.03.
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A kivélasztott Munkakdri lefrasoknal megallapitottuk, hogy:
- a Munkakori leirdsok az elldtandé feladatokat kell§ részletességgel tartalmazzak.
- az intézményvezetd rendszeresen felitlvizsgalja a Munkakdri lefrasokat, és szitkség
esetén Gjat készit,
- a Munkakéri lefrdsokat minden esetben ddtummal lattak el, az intézményvezets és
a munkavallalé dltal is aldirdsra keriiltek,
- a helyettesités rendjét mindegyik Munkakdri leiras tartalmazza.
Az intézményvezetd elmondta, hogy az intézményben minden felvételre keriils

munkavallalonak van erkélesi bizonyitvany a személyi kartonjaban.

Gazdilkoddsi jogosultsagok

Az intézmény 6ndllé jogi személy, szakmailag ondllé, a gazddlkodasi besorolasa alapjan

I 3 [T I R TR

dnalléan mGkods, 6nallé gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv,

A kdltségvetési elSiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol az intézmény
teljes jogkorrel rendelkezik. A pénziigyi-gazdasigi feladatokat ellato koltségvetési szerve a
Polgirmesteri Hivatal. Az intézményvezetd munkédjat a gazdalkodds terilletén a Gondozési
Kézpontban dolgozd gazdasigi felelds segiti, aki gazdasdgi, bér és munkaiigyi, és 4ltalanos
tigyintezdi feladatokat is ellat.

A Polgarmesteri Hivatal 2018. november 0561 a Pénziigyi Osztalyén és a Koltségvetési és
Szamviteli Osztalyan keresztil latja el a Kozpont pénziigyi-gazdalkodasi tevékenységét,

nyilvéantartasi, adatszolgaltatasi feladatait.
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2018. november 05-t61 a Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési és Szamviteli Osztalya €s
Pénziigyi Osztilya tjan alapfeladatként biztositia a hozzérendelt Onalldan mikods
koltségvetési szervek (koztik az Il szamd Gondozési Kozpont) pénziigyi-gazdasagi
feladatainak az ellatdsat, tovabba az snkormdanyzati dontéseken alapulo felhalmozési, feldjitasi
tevékenységek adminisztrdlasat, és a feladatok forrasainak kezelését. A Képviseld-testiilet a
399/2021. (XI. 30.) hatdrozatdval jovahagyta a Polgérmesteri Hivatal és az Onkorményzat
iranyitasa ald tartozo, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, dnalldan miksdé intézmények
kozotti Munka- és feladatmegosztds, és felelosségvallalis rendjérdl sz616 megallapodast

(tovabbiakban Munkamegosztasi megéllapodas).

Kotelezettségvallalo és teljesitésigazolé az intézményvezetd, tavolléte esetén a helyettes
kételezettségvallalé és teljesitésigazold a terdpids munkatdrs, mint az intézmeényvezetd

4ltalanos helyettese.

Az intézményhez kapcsolédd tovabbi gazdalkodasi jogosultsdggal (pénziigyi ellenjegyzés,

érvényesités, utalvanyozas) rendelkeznek

- a Gazdasagi lgazgato altal pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre frdsban kijelSlt,

a Polgarmesteri Hivatalnal dolgozd munkatarsak (pénziigyi ellenjegyzik, érvényesiték);

- az intézményvezetd 4ltal utalvnyozésra irasban felhatalmazott, a Polgdrmesteri

Hivatalndl dolgozé munkatérsak (utalvinyozék).

Valamennyi jogosultsiggal rendelkezd személyr6l és aldirds-mintdjukrél naprakész

nyilvintartast vezetnek.
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Az elkloniil6 és atlathatd gazdalkodas, valamint az Sndllé koltségvetés alapjan az intézmény
Gnallo fizetési szamldval rendelkezik. Az intézmény szamlaforgalmat a Polgdrmesteri
Hivatal jogosult kezelni. A Pénzkezelési szabalyzat melléklete tartalmazza a bankszamla felett
rendelkezni jogosult személyekrd! és alairds-mintdjukrol késziilt Kimutatast. A készpénzen
kiviili pénzforgalom (utalas) a beny(jtott szamlak, bizonylatok alapjan a Polgarmesteri Hivatal
altal torténik, a Raiffeisen Bank szdmlavezetd pénzintézet elektronikus szémitogépes

rendszerén keresziiil,

Az intézmény a készpénzzel t6rténd kifizetéseit a bankszamlajardl felvett ellatmanybél
biztositja, amelyet a gazdasdgi felelés vesz fel a bankfickbol. Ellatméany felvétel havonta
altalaban egyszer torténik (150.000 Ft), kivételes esetekben havonta kétszer (id6sek honapja
oktdber, novemberi plusz kiadasok), a két felvétel 6sszesen, altaldban nem t6bb 300.000 Ft-nal.
Az Gsszeg megillapitdsa az intézményvezetS-gazdasdgi felelés-teripids munkatars kdzos
megbeszélésen dol el, figyelembe véve az adott havi klub programokat, kitelezd kiadasokat és
vérhato koltségeket. Az elldtmannyal minden honap wutolsé napjaig bizonylatokkal
alatamasztottan el kell szdmolni, az elszdmolds az intézmény nevére és cimére kiallitott
AFA-s szamlaval torténik. Az elldtmény biztositasa célidb6l az intézmény a pénzszallitasra
vonatkozo szabilyok betartdsa mellett vehet fel készpénzt a sajat fizetési szdml4jarol. A
gazdasdgi felelés az ellatmanyrol Nyilvéantartdst vezet (Rovatelszdmoldsi iv), amely a
Polgarmesteri Hivatal felé torténé elszdmolds alapja. Az ellatmanybol fennmaradé 6sszeget a

targyhonap utolsé napjéig kell az intézmény bankszédmlara visszafizetniiik.

Az intézmény ellitmanyénak kezelGje a gazdasdgi felelds, az iltala Atvett pénzeszkozokért

teljes anyagi felelésség terheli. (Err6l sz016 nyilatkozatdnak kelte 2022. februar 02.) A
gazdasagi felel0s az intézményben a pénz taroldsara szolgdlé pancélkazetta kulesaval egyediil
rendelkezik, a tartalék kulesot az intézményvezetdvel egyiitt elhelyezték egy lezart borftékban,
majd a boritékot a gazdasdgi felelds és az intézményvezetd a ragasztasnal (atfedden) alairta. A

boritékot az intézményvezetd elzart helyen 6rzi,
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Az intézmény az elldtmanybol - a Munkamegosztdsi megallapodas 5.3.4. és 5.3.5. pontjaban
eldirtakkal? dsszhangban — tisztitoszerre, gyogyszerre, iizemanyagra, clelmiszerre, irodaszerre-
nyomtatvanyra, karbantartasi, kisjavitds szolgéltatasi dijra koltstt, 100.000 Ft-ot meg nem
halad6an. Azonban néhany olyan jellegli szolgéltatds igénybevételét is készpénzben fizettek ki,
amelyeket a Munkamegosztasi megéllapodds nem engedclyez, azonban az intézmény
mitkddéséhez elengedhetetlenck (pl. egyéb szolgéltatas, vasdrolt kézszolgaitatds). Ezekre a

kifizetésekre az intézményvezet6 rendelkezett a Gazdasagi Igazgatésag engedélyével.

A Munkamegosztési megéllapodasban a készpénzben kifizethetd
beszerzésekre/szolgaltatasokra vonatkozd 100.000 Ft-os hatérértéket egy esetben Iéptek tal:
augusztus 30-an 130.000 Ft-ot fizettek ki egy olyan karbantartdsi, kisjavitasi szolgéltatésra,
amely — az inﬁézményvezetc’:') t4jékoztatasa szerint - egy rendkiviili meghibasodds miatt azonnal

szikségessé valt, és alkatrészbeszerzést is tartalmaz.

Palydzati tevékenység

Az intézmény folyamatosan figyelemmel kiséri a palydzati kifrdsokat, €s rendszeresen vesz
részt palydzatokon. A palydzati forrdsok lehet6vé teszik az intézmény szamara szakmai
céljainak mind magasabb szintl megvalésitasit. Az intézmény 2022-ban két pélyézaton vett
részt, az Onkorményzat Kozoktatdsi, Kozmiivelddési, Sport, Egészségligyi, Szocialis és

Lakastigyi Bizottsdga altal kifrt ”A szocidlpolitikai keret” palyazat keretében.

2534, A készpénzkiméls fizetdsi médok elBnyben részesfiésének kivetelményére tekintettel, kiaddsok
készpénzben tor€nd teljesitéscre g brugo 100 B ¥ egvedi bekertilési énéket meg nem haladd beszerzések,

valamint szolgdlatasok igénybevételéné] keriithet esak sor.

5.3.5. Készpénz ellatmdny 1¢ abibi beszerzések valdsithatok meg ds szamolhatok el:

Vegyszer beszerzés, Gyogyszerbeszerzés, Konyv, folyoirat beszerzés, Egyeb informécié hordozé, szakmai anyag
beszerzés, Postakoliség, Hajto- ¢s kendanyag, Eseti szdllitasi szolgdltatas, Egyéb anyag beszerzds, Elelmiszer
beszerzés, Reprezentcits kiadés, Brutté 100 E Fr-ot meg nem halado készlet beszerzés, Azonnali-hibaetharitas

miatt brutté 100 B Ft-ot meg nem halad6 karbantartasi, kisjavitds szolgéltatasi dij.
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A 143/2022. (V.24.) Bizottsagi hatérozat alapjan 250,000 Ft-ot nyert a Szocidlpolitikai Keret
eloiranyzatbdl, amelyet ,,Az aktiv idbskort timogaté programok ~— Virtudlis Valosag
szemiivegen keresztll a vildg” programra hasznaltak fel. A 144/2022. (V.24.) Bizottsagi
hatdrozat alapjan 200,000 Ft-t nyert a Szocidlpolitikai Keret el6irdnyzatbél, amelyet , Az aktiv
idéskort tdmogatd programok — Buszos kirandulds Szarvasra” programra hasznaliak fel.

Mind a két palyazat esetében a palyazati pénzzel kapesolatos elszdmoldst a Huméanszolgaltatasi
Igazgatosag Intézményirdnyitdsi Osztdlyhoz kellett benyGjtani, Az elnyert palyazati pénzbél
szabalytalan felhasznalds miatti visszafizetési kotelezettsége az intézménynek nem keletkezett,
Az clszamoldshoz 1-1 db szdmldt nvgjtottak be. A  szdmldkra ravezették az
Intézmeényirdnyitdsi Osztaly 4ltal az elszdmoléshoz kiadott Té4jékoztatoban eldirt Zaradékot,
A tamogatas felhasznalasarol, a timogatott feladat megvaldsitasarol fotdval illusziralt, részletes

programbeszamoldkat készitettek,

Szerzidések

2

Az ellenbrzés sordn a 2022. évben kotott, vagy 2022-ben hatélyos szerzédések kozil a
szerzidés nyilvantartds alapjan szaréprobaszeriien kivalasztottunk 11-et, amelyeket tartalmi és

alaki szempontbdl is megvizsgdltunk.

e NandN TransSped Bt.-vel k§toit szolgaltatoi szerzddés

s Bognar Csilla E. V.-vel kotott megbizési szerz6dés

e B és N Transsped Bt.-vel kotott szolgdltatéi szerzdés

e Nagy Roland E. V.-vel kotstt meghizdsi szerz6dés

o PYNG System Kft.-vel kotott dtalanydijas szerzédés

s Zarda Jozsetnével kotott vallalkozol szerz6dés

o Markéezy & Szép” Kit.-vel kotott vallalkozoi szerzbdés
¢ Rusznadk Laszlé Gyorggyel kotott vallalkozoi szerzédés

e Oldal Gébor E. V.-vel késtott vallalkozoi szerzédés
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s Pesti Szomszédok Kazérdekii Nyugdijas Szévetkezettel kotott megbizdsi szerz8dés

o Salver Kft.-vel kotott vallalkozasi szerz6dés

Az ellenérzés sordn azt vizsgaltuk, hogy a kivalasztott szerzddések tartalmazzdk-e valamennyi

kételez6 és 1ényeges tartalmi elemet.
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tartalmaznak minden kotelezd és [énveoes 1artalmi élemet:

= 5 szerzbdésben a teljesités igazolo nem lett kijelolve.

- a fodrdsz és a hdaziorvosi tandcsadds esetében is javasoljuk — a (6bbi
szerzédéshez hasonléan - feltiintetni a szerzédésben, hogy a munkdjukért killon
pénzt, ajdndékot nem fogadhat el, illetve sem maga, sem a vele-egy-frdztatisbun
€9 (ezt torlésre javasoljuk) hozzdtartozdja a gondozottal tartdsi, életjdradéki,
droklési szerzodést nem kithet, gondnokdul nem rendethetd ki, az elldtds alati,
illetve az ellatds megsziinésétil szdmitott egy évig. Javasoljuk, hogy a jovében
valamennyi, a gondozottakkal személyes kapcsolatba kertilé
szolgaltatoval/véllalkozéval kotott szerzédésben szerepeljen a fenti klauzula.

- javasolt a Gondozasi Kozpont képviseléjének megnevezésekor a titulust

(pl.: intézményvezetd) is minden esetben feltiintetni.

A Pesti Szomszédok Nyugdijas Szovetkezettel egyeztetést javaslunk a szerzédés 3. és 8.

pontjdban talalhaté Fflreérthetd, téves megfogalmazdsok miatt. (Nem beazonosithato
pontosan, hogy az egyes szerzédéses feltételek kinek frnak el6 kotelezettséget, keletkeztetnek
jogot, mert a mywgdijas/megbizott képviseldje/meghizott Kifejezések hasznalata nem

egyértelmil.)

Az intézmény tdlalékonyhdjdhoz levezeté meredek gépkocsi és gyalogos lehajté
felijitasahoz a Beszerzések lebonyolitasarol sz616 szabalyzat elirasatol eltéréen nem lehetett
3 érickelhetd ajanlatot bekérni. Az intézményvezetd Feljegyzése szerint a helyszini bejardsra
kihivott vallalkozok vagy nem vallaltdk a munkat, vagy nem tudtak olyan ajanlatot tenni,
amely legalabb 2 hétig érvényes lett volna, illetve a szébeli ajanlatok mindegyike 5 millié Ft
feletti volt. A szébeli ajanlatot tevé véllalkozék/cégek neve a F eljegyzésb6l nem deriil ki. A
felajitast végzd Salver Kft. a helyszini bejarast kivetGen részletes irdsbeli ajanlatot adott,

a munkat brutté 3.381.408 Ft-ért végezte el.

. Budapest ll. keriileti Polgérmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1,
- Postacim: 1277 Budapest, Pf. 21.

. KRID: 603162763 www. masodikkerulet.hu
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A kdzpénzzel valé felelds, atlathato, takardkos, koltséghatckony sazdilkodas kovetelménye
alapjdn minden esetben sziikségesnek tartjuk, hogy az ajanlatkérés ne széban torténjen,
hanem az egyszerlibb ajanlatok esetében egy megfeleld részletességli feladatleirassal, a
bonyolultabb ajanlatok esetében részletes miiszaki leirds megkiildésével. Mind az irasos
ajanlatkérés (feladat meghatarozds/miszaki lefrds), mind az ajanlatok beérkezését igazold
dokumentumok (e-mail) képezzék a beszerzési dokumentdcié részet, az ajanlatievik

eredményrbl (6rténd frdsos tajékoztatisaval egyiitt. Javase

a joviben a szobeli ajanlatot

minden esetben egy révid e-mailben bekérni a vallalkozotol. Javasolt tovabba, hogyv ha az
ajanlatkéréshez Feljegyzés kapesolodik, abban a vallalkozok/cégek név szerint keriiljenek

feltiintetésre,

Az intézményvezetd kozalkalmazotti munkaidején kiviil, mint vallalkoz6 ellatja a IIL. sz
Gondozasi Kozpont weboldalanak tizemeltetését, amely tevékenységre olyan polgarmesteri
engedéliyel rendelkezett, amely 4ltalanossdgban engedélyezi az intézményvezetdi munkakor
mellett, munkaidén til folytatott véllalkozéi tevékenységet. Javaslatunkra az
intézményvezet6 beszerezi a Polgarmester engedéiyét arra vonatkozoéan, hogy a weblap
tizemeltetést a sajat intézményében, a I1L. sz. Gondozdsi Kozpontban is ellathatja. (A
weboldal fizemeltetési szerz6dést az intézmény részérol a kitelezettségvillalasra helyetteskent
kijelolt terdpids munkatars frta ald, az intézményvezetd tdjékoztatdsa szerint 6 volt a

teljesitésigazold is.)
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Kozzétételi kotelezettség
A kbzérdek adatok honlapon t0rténd kizzétételére vonatkozd kotelezetiséget az Infotdrvény’
irja el6. A jogszabaly értelmében a kozfeladatot ellatd szervek - igy a Il sz. Gondozési
Kozpont is - kotelesek a feladatkdrikbe tartozd iigyekben a koltségvetésiikkel, annak
végrehajtasdval, a kozpénzek felhasznaldsaval és az erre kotott szerz6désekkel kapesolatban
elsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasit. Az Infotérvény
1. szamt melléklet I11/4. pontja a gazdalkodassal Gsszefiiggd, netté S millié forintot eléré
vagy azt meghalado értéki, arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas-megrendelésre

vonatkozd szerzddések kozzétételi kitelezettségérdl rendelkezik,

Felhiviuk a fievelmet arra, hogy a szerzddés értékének meghatérozasinal az egy koltségvetési

s b

évben ugyanazon szerz6dd féllel kitott azonos targya szerzédések értékét egybe kell
szamitani. Az id0szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idStartamra kotstt -
szerz8déseknél az érték kiszdmitdsakor az ellenszolgaltatds egy évre szdmftott dsszegét kell

alapul venni.

A vizsgélt id8szakban csak a személyszallitisra, 2023-ban mar az ebédszallitasra kotote

intézményvezetd ezen szerzédések adatait a vizsgdlat ideje alatt henlapjan kozzé tette,

tovibba S évre visszamendleg éves bontdsban pétolta a kozzétételi kotelezetiség ald esd,
elozb években kotdtt szerzbdések vonatkozdsiban is a jogszabalyban eldirt adatokat.
Javasoljuk, hogy a jov6ben az ériékhatart eléré vagy meghaladé szerzddés alairasdt kivetd
60 napon beliil 2 honlapon tegyék kizzé az altalinos kzzétételi listaban meghatdrozott

adatokat, amelyeket 5 évig kell ott megorizni.

* Az informacids Snrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol széld 2011, évi CXIL térvény 37, § (1) és
1. meliékiet 11, 4,
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Javasoljuk tovabbd annak feliilvizsgdlatat, hogy az Onkorményzat vagy az intézmény
honlapjdn szerepel-e minden — az Infotv. dltal eléirt - kozérdekl adat az intézmény

vonatkozasban.

Az intézményvezets a hiinyzé kizérdeki adatokat pétolta.

Kitelezettségvallalasok nyilvantartasa

Az Avr* 56. § (1) bekezdése szerint

A kitelezettségvillaldst kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az dllamhdztartisi szdmyiteli
kormanyrendelet szerinti nyilvantaridsba vételérdl, ezallal a kitelezettségvillalds. értékébdl — a 46, §-ban
foglaltakkal dsszhangban — a koliségvetési év és az azt kovetd éveket terheld rész nyitvdniartdsba vételérdl,
A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasdnak tartalmi elemeit az Ahsz.’ 14. melléklet 1. 4.
pontja sorolja fel. A hatdlyos Munkamegoszidsi megallapodas 6.2.2. pontja szerint
Kotelezettségvdllaldsok nyilvantartdsdnak vezetése a Pénziigyi Osztdly feladata a Forrds
rendszerben. Az Iniézmények a felelds gazddlkodds megvaldsitdsa érdekében sajdt analitikdt

vezetnek az dltaluk  vdlasztot _médon.” Ennek megfeleléen  az  intézmény a

kotelezetiségvallalasairdl és szamlairél Excel tablazatban vezeti a nyilvantartasat, kiilén a
200.000 Ft alati és killon a 200.000 Ft-ot elérd vagy azt meghaladd kifizetésekrOl. A
nyilvantartasban feltiintetésre keriil a kotelezetiségvallalds sorszama, kelte, Osszege, forrdsa,
készpénzes vagy sem, a jogosult neve, a vonatkozd irat szdma, és a kifizetés jogeime és

hatéarideje.

4 az Allamhaztartisrol sz6016 torvény végrehajtisarol szol6 368/2011. (X1 31.) Korm. rendelet
5 az Allamhaztartas szamvitelérol szo16 4/2013. (1, 11.) Korm. rendelet
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Beruhdzds, feltjitas

2022-ben sor kerlilt az intézmény é4tadd konyhdjdba levezetd beton lejard feltdrésére és
betonozésira (brutté 3.381.408 Ft), amely ald elektromos fiités keriilt beépitésre, ezzel
megeldzve, hogy a t€li hénapok sordn ne kelljen sézni a lejarét, amely igy nem fog

feltoredezni. Tovabba az intézmeény kiilsé falain a levald diszvakolat is javitasra kerilt,

A 2022, évi eszkdzbeszerzéseket az alabbi t4blazat mutatja:

SRR W «u\ N e
1s valosag szemiiveg Oculus Quest 2 + kébel + programok

297.000
& alk.ok
november | Samsung monitor 91.313
november | Kiiltéri vitrin 93.045
november | Irattarté szekrények 980.440
december | Szénmonoxid érzékels 3db ) 32.970
Osszesen 1.494.768

Téritési dij

Az ellatottak 4ltal a szolgéltatasért fizetend személyi téritési dijakat az intézményvezetd
allapitja meg. Az intézménynek a 2022. évben a személyi téritési dijakbol Osszesen
15.713.507 Ft bevétele volt, az intézményvezetd tajékoztatdsa szerint az ellatottaknak
jelenleg nines dijhdtraléka az intézmény felé, a kiallitott téritési dij szdmldk Ssszege mind
befolyt.

Oldal 32 /37
, | Budapest Il kerlileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget' 1;

G



Budapest I, keriileti Polgérmesteri Hivatal - Telefon: 346-5784
Bels§ ellendrzeés Fax::-
tuba.monika@masodikkerulet, hy

Vagyonvédelem

Az intézmény:
o riaszté berendezéssel rendelkezik, melynek tavfeliigyeletét a ProSec Kit. latja el.
e rendelkezik tiizolté késziilékekkel és szénmonoxid érzékeldkkel egyarant.

Biztonsagi racsokkal, fiist és tizjelz$ késziilékekkel nem rendelkezik.

Selejtezés

Targ oz selejtezes

A vizsgalat soran megallapitotiuk, hogy az analitikus nyilvantartisban szerepld eszkozok
kozul 2022-ben 4 db eszkozt (laptop, mobiltelefon, 2 db vémyomasmérd) selejteztek le
dsszesen bratté 342.878 Ft, netto nulla Ft értékben. A selgjtezésr6l 2022, szeptember
14-én 985/2022 szammal JegyzOkonyvet készitettek. A 3 tagh Selejtezési Bizottsag (terapias
munkatérs, gazdasagi felelds, asszisztens) megallapitotta, hogy a Jegyzékonyvben felsorolt
eszkoz6k és tartozékaik megvannak, a selejtté valas okai: meghibdsodds, anyagféradas, hossza
élettartam miatti torés. A Varisoft Bt. megvizsgilta a meghibasodott eszk6zbket, és
megallapitotta, hogy a javitdsuk gazdasagtalan, a 2022. szeptember 08-4n  kelt
Szakvéleményében javasolta a selejtezésiiket. A Selejlezési jegyzOkbnyvet az

intézményvezetd alairta.

A 2022. szeptember 14-én kelt Megsemmisitési jegyzOkonyv szerint a selejtezett eszkdzoket

a lomtalanitas alkalmaval elszallitottak.

A selejtezés szabalyszertien tortént, a selejtezési folyamatot megfelelben ¢s teljeskoriien
dokumentaltik az aldbbiakkal: Selejtezés kezdeményezésérdl szo16 dokumentum, Selejtezési

bizotsag tagjainak kijelolése, Megbizélevelek, Szakvélemény, Selejtezési jegyzOkonyv.
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Budapest I, keriileti Polgarmesteri Hivatal ‘. Telefon: 346-5784
Belsé ellendrzés  Fax: -

tuba. monika®@masodikkerulet.hu

2014, el6tti kis értékl targyi eszkoz0k selejtezése

Az intézmény a vizsgdlt iddszakban az analitikus nyilvantartasban nem szerepld, csak az

@

intézménynél nyilvantartott eszkozei kozill epy fali 61

selejtezett, a fent ismertettet

selejtezéssel egy iddben.

Az intézmény az iratok kezelésének és selejtezésének eljarasrendjét Iratkezelési szabalyzatban

ey

hatérozta meg, az iratselejtezésre vonatkozo jogszabdlyi eléirdssal sszhangban.

Az intézmeényben nem volt iratselejtezés. Az irattdrolds az intézmény irattdrdban megoldott,

Felhivjuk az intézmény figyelmét, hogy a joviben jelentkezd szitkség esetén az intézmény az

iratselejtezést és megsemmisitést a mindenkor hatilyos jogszabslyok eldirdsainak

megfeleloen végezze és dokumentalja,

Leltdarozas

A Leltérozdsi ¢és leltdrkészitési szabdlyzat szerint az intézmény mennyiségi felvétellel 3
évente leltdrozza az eszkozeit. A jogszabaly® erre lehetéséget ad, hiszen az ide vonatkozd
rendelkezés szerint legaldbb 3 évente sziikséges. A leltdrozas sordn elsédleges szempont,
hogy maradékialanul érvényesiiljon az Onkormdnyzati tulajdon védelmét szolgilo
rendelkezések betartdsa. A Beszdmolé ¢s a Mérleg alatAmasztasaként az egyeztetéses
leltarozdsra minden évben sor kerill a Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési és Szamviteli

Osztalyanak kozremUkodésével.

¢ A szamvitelr6l 52016 2000. évi C. torvény 69, § (3)

Oldal 34 /37

5 Budapest Il kerlileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1.
i

-

. Gt

\
W



E Budapest . kerlileti Polgarmesteri Hivatai ! Telefor: 346-5784
| Belsd ellenérzés . Faxe-
| tuba, monika@masodikkerulet.hu

Az intézményvezetd 2022. december 27-én kiadta a Leltdrozasi Utemterv és Utasitast, és
2022. december 31-ei fordulonappal elrendelte a kisértékil targyi eszkdz8k nyilvantartas
alapjan mennyiségi felvétellel/szamldlassal t6riénd leltdrozasat. Megbizolevéllel kijelolte a
leltarfeleldst (tarépiés munkatérs), a leltarozokat (2 f8 gondoz6), és a leltérellendrt (gazdasagi
felelds). A leltarozas alapdokumentuma a Koltségveiési és Szamviteli Osztdly 4ltal
megkiildott eszkoz analitika volt. A Leltarkiilonbozeti jegyzokonyv szerint eltérés,
hidny/tbblet nem volt. A leltarellendr utélag szaroprobeszeriien ellenérzest veégzett, amely

soran hianyossagot nem talalt, Bzt jegyzOkonyvben dokumentdlta.

A fentiek alapjan megallapithaté, hogy a leltdrozas szabalyszeriien tortént, a leltarozési

folyamatot megfeleléen és teljeskériien dokumentéltak.

A vizsgilat megallapitdsai alapjdn Intézkedési terv készitését nem tartjuk sziikségesnek.

Budapest, 2023, februdar 14.

YA SRR
Vb, Wi o Bt e
T ubd Mmﬂm dr. Badinier-To6th Eszter
belsd ellendrzési vezetd belss ellendr

vizsgalatvezetd

1. melléklet: M’egbizélevél/’l"uba Monika
2. melléklet: Megbiz6levél/dr. Badinier-Téth Eszter
3. melléklet: BEllenbrzési program
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- Budapest Il. keriiteti Polgdrmesteri Hivatal Telefon: 346-5784
. Bels ellenbrzés Fax: -

tuba.monika®@masodikkerutet.hu

ZARADEK:

A Jelentés tervezet egy példanyét atvettem, tartalmdt megismertem.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl sz616
370/2011. (XII. 31.) Korm, rendelet 42. § (2) és (5) bekezdése, valamint 45. § (2) és (3)

bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy
- észrevételt kivanok tenni, és azt a Jelentés tervezet kézhezvételétd! szamitott 8 napon beliil
koteles vagyok megkiildeni a belst ellenérzési vezetd részére. Tudomasul veszem, hogy a

hatdridé elmulasztdsat egyetértésnek kell tekinteni.*

- €szrevéielt nem kivanok tenni.*

" intézményvezetd
L Szama Gondozési Kézpont

*a megfeleld szoveget al kell hizni
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_ Budapest Il. kerlileti Polgarmesteri Hivatat
Bels§ ellendrzés

Te&léﬁm: 346-5784
Fads -
tuba.monika@masodikkerulet.hu

[

TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, Oldal Gabor intézményvezetd, biintetGjogi feleldsségem tudatdban kijelentem,
hogy a belsé ellendrok szamara az adott ellenérzéssel kapcsolatban atadott dokumentumok,
legjobb tuddsom szerint, mindazon dokumentumok, nyomtatvanyck, adatok, informaciok,
melyek sziikségesek az adott dllapot felméréséhez. Kijelentem tovabba, hogy az atadott

dokumentumok, adatok és informaciok megbizhaté, teljes korl informaciot tartalmaznak.

Budapest, 2023. februdr 1o,

intézményvezetd
111, Szamu Gondozasi Kozpont
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Budapest H. keriifeti Polgdrmesteri Hivatal ‘ Telefon: 346-5427
Jegyzd Fax: 346-5409
Szalal. Tibor@masodikkerulet. hu

Tktatdszam: 1V &< 4102 -1/2022.

MEGBIZOLEVEL

Megbizom Tuba Ménika belsd ellentrzési vezetdt (Regisziracios szam: 5112207, Szolgalati
igazolvany szam: 0723), hogy vizsgalatot végezzen a M. Szamid Gondozasi Kdzpontnal
(1028 Budapest, Kazinczy utca 47.) a Budapest Févéros IL Kerileti Onkorményzat
444/2021 (X11.16.) képviseld-testilleti hatérozatival jovahagyott 2022. évre sz6l6 Belst
Ellenérzési Tervének, tovabbd az UGE{0-3/2022. szami Ellenérzési Programnak megfeleléen.

Az ellenérzés tipusa: rendszerellendizés.

Az ellenérzés tarpya: a IT1. Szdmi Gondozasi Kézpont mitkédése és gazdalkodasa.

Az ellendrzés coélja: annak megdllapitasa, hogy szabélyszerlien tOrtént-e a belsd
kontrollrendszer kialakitdsa és mitkodtetése, az biztositotta-e a kdzpénzzel és a vagyonnal
{61ténd szabalyszerti és felelds gazdalkoddst, valamint a beszdmoldsi ¢s adatszolgaltatasi
kotelezetiségek szabdlyszerl teljesitését,

Fent nevezett személy a meghizas targyat illeten informaciét kérbet, az ellendrztitt szerv
helyiségeibe- beléphet, minden vonatkozd tigyiratba betekinthet, azt a helyszinr6l elviheti,
arrbl masolatot készithet, A belsé ellendr az ellenbrzés megkezdése el6tt a Megbizolevelet
elektronikusan megkiildi az ellenSrzétt szerv vezet6iének.

Vizsgalata sordu a belsé ellenér a vonatkozé jogszabalyok - a kéoliségvetési szervek belsd
kontrolirendszerér6l és belst ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet — €s &

Bels Ellenbrzési Kézikonyv elbirdsai szerint jar el.

A vizsgalat megkezdésének id6pontja: 2022, szeptember 01.

Jelen Megbizdlevél 2022, december 15-ig érvényes.

Budapest, 2022, auguszius 30,

——
Budapest 11, keriileti Polgadrmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1. { [
Postacim: 1277 Budapest, Pf. 21.
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Budapest 1. kertileti Polgarmesteri Hivatal Telefon: 346-5784
Jegyzi lgazgatdsag Fax: -
Jegyzdi Titkarsag/Belsd ellendrzés Tuba.Monika@masodikkerulet. hu

Tktatdszam: 1/6910-2/2022.

MEGBIZOLEVEL

Cagel

Ay

3

Megbizom dr. Badinier-Téth Eszter belsé ellenért (Regisztracids szam: 511 5223; szig szam:
933956AE), hogy vizsgalatot végezzen a III. Szamd Gondozasi Kézpontnal (1028
Budapest, Kazinczy wutca 47.) a Budapest Févaros 11 Kerileti Onkorményzat
444/2021.(X11.16.) képviselt-testilleti hatdrozataval jovdhagyott 2022. évre sz016 Belsd
Ellenérzési Tervének, tovabba az 1/6910-3/2022. szami Ellenbrzési Pro gramnak megfelelden.

Az ellendrzés tipusa: rendszerellendrzés,

Az ellenbrzés targya: a 111, Szdmi Gondozasi Kozpont mitkodése és gazdalkoddsa,

Az ellenBrzés célia: annak megéllapitdsa, hogy szabalyszerlien tortént-e a belss
kontrollrendszer kialakitdsa és mitkddtetése, az biztositotta-e a kizpénzzel és a vagyonnal
torténd szabalyszerii és felelds gazddlkodast, valamint a beszamol4si és adatszolgaltatasi
kotelezettségek szabdlyszeri teljesitését,

Fent nevezett személy a megbizas targyat illetéen informéciot kérhet, az ellendrzétt szerv
helyiségeibe beléphet, minden vonatkozd tigyiratba betekinthet, azt a helyszinrdl elvibeti,
arrol mésolatot készithet. A belsd ellendr az ellendrzés megkezdése elétt a Megbizolevelet
elektronikusan megkiildi az ellenbrzott szerv vezetsjének.

Vizsgalata sordn a belsé ellendr a vonatkozé Jjogszabdlyok — a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérsl szolé 370/2011, (XI1. 31.) Korm, rendelet — és a
Belsé Ellendrzési Kézikonyv eléirdsai szerint jar el.

A vizsgélat megkezdésének idépontja: 2022, szeptember 01,

Jelen Megbizolevél 2022, december 15-ig érvényes.

Budapest, 2022. augusztus 30,

o Hdcuzar
Tuba Ménika
belsé ellenbrzési vezetd

Budapest Il kertileti Polgdrmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1,
Postacim: 1277 Budapest, Pf. 21,

KRID: 603162763 www.masodikkerulet .hu
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Jegyzdi Titkarsag

o

wele bled

Budapest |i, keriileti Polgdrmesteri Hivatal Telefon: 346-5784

tuba.monika@masodikkerulet.hu

Iktatoszam: 1/6910-3/2022.

ELLENORZESI PROGRAM

a 11L. Szamu Gondozasi Kozpont mikodésének és gazdilkoddsanak ellendrzéséhez

Ellendrzést végzd szerv, szervezeti egység:

Az ellendrzést végzi:

Ellen6rzott szerv, szervezeti egyseég:
Az ellenérzés targya:

Az cllendrzés célja:

Az ellendrizendd idészak:

Az ellendrzés jogszabalyi alapja:

Fenntartol felhatalmazas:

L

Budapest I1. keriileti Polgarmesteri Hivatal,
Jepyz6i lgazgatdsig/legyz6i Titkarsig

Tuba Monika belst ellendrzési vezetd
vizsgélatvezetd
dr. Badinier-T6th Eszter bels6 ellentr

111 SzamG Gondozasi Koézpont
A Kozpont mitkddése és gazdalkodasa.

Annak megéllapitasa, hogy szabalyszerfien tértént-¢
a belsé kontrollrendszer kialakitdsa és miiktdtetése,
az biztositotta-e a kdzpénzzel és a vagyonnal torténd
szabalyszerli és felelds gazddlkodast, valamint a
beszamolasi €s adatszolgéltatdsi kotelezetiségek
szabalyszer( teljesitését,

2021. év

Magyarorszag helyi onkorményzatairél szolé 2011.
évi CLXXXIX. térvény

Az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény
A kbltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésérol sz616 370/2011. (XIL 31.) Korm,
rendelet

Budapest Févaros 11 Keriileti Onkormanyzat
444/2021 (X11.16.) képvisels-testiileti hatdrozataval
jovahagyott 2022. évre 52616 Belsé Ellenérzési Terve

Az ellendrzést az  1/570-7/2021.  szamu
Polgarmesteri - Jegyzdi Egylittes Intézkedéssel
hatilyba Iéptetett Bels¢é Ellenbrzési Kézikonyv
eloirdsal szerint kell végezni.

Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1.
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Budapest I, keriileti Polgdrmesteri Hivatal Telefon: 346-5784

JegyzGi lgazgatisag tuba.monika@masodikkerulet.hu
Jegyzéi Titkarséag
A vizsgilat médszere: Tételes vagy szirOprobaszerll ellendrzés, interjy,
adatelemzés.
Az ellenérzés tipusa: Rendszerellenérzés.
Az ellenérzés jellege Atfogd, altalanos gazdasdgi ellendrzés.
1L

RESZLETES VIZSGALATI FELADATOK

1.) Az intézményi miikddés altalanos ismérvei
1.1. A tevékenység dsszhangja az Alapité Okiratban foglaltakkal.

1.2, A miik6dés szabilyozotisaga és szervezettsége. A szabalyzatok megfelelnek-e a rajuk

vonatkozé jogszabéalyi eiéirésoknak, A szabélyozas L‘”i a gyakorlati miikddés 6§szhangia.

1.3. A Kozpont feladatellatdsanak személyi és targyi feltételei.
1.4. A Munkakéri lefrasok vizsgélata,

2.) A palyazati timogatdsok

| 3.) A beruhdzasi el6irdnyzat felhasznaldsa

4.) Az intézmény éltal kitott szerzodések

5.) Az analitikus nyilvantartisok rendszere, vezetése, az egyeztetések végrehajtisa
5.1, A téritést dij ellenbrzése,

5.2. Az allami (normativ) hozzdjarulasok ellendrzése.

2, Budapest ll, keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1.
% Postacim: 1277 Budapest, Pf, 21,
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Budapest Ii. kerlileti Polgérmesteri Hivatal Telefon: 346-5784

Jegyzdi lgazgatosdg tuba.monika@masodikkerulet. hu
Jegyz6i Titkarsag

6.) Bizonylati rend és okmanyfegyelem

6.1. A gazdalkodasi jogkorok (kotelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozds) szabilyozotisiga és annzk a gyakorlati

érvényesiilése.
6.2, A kételemttségvéllalééok nyilvantartdsa.
6.3. Az intézmény iratselejtezése, annak szabalyozottsaga és végrehajtasa.
7.) Vagvonkezelés és vagyonvédelem
7.1. A leltérozasok végrehajtasa, a leltareltérések nagysagrendje.
7.2. A feleslegessé valt eszkdzok hasznositésa, selejiezése.
8) A koltségvetési szerv vezetSjének belsé kontrollrendszer témakdrében eldirt
tovabbképzési kitelezetisége “
9.) Az intézmény tevékenységének dsszefoglalé értékelése

10.) Megallapitdsok, észrevételek, hianyossigok, javaslatok

Postacim: 1277 Budapest, Pf. 21.
KRID: 603162763 wwyy.masodikkerulet.hu
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Budapest i, keriileti Polgarmesteri-Hivatal Telefon: 346-5784

2y

Jegyzdi lgazgatosag tuba.monika®@masodikkerulet hu
Jegyzdi Titkarsag

1L
A VIZSGALAT SZERVEZESE
A vizsgélat tervezett idGtartama: 30 ellendri munkanap/? 6

(belsé ellendrzési vezetd 8 dra/munkanap;
belsd ellendr 6 6ra/munkanap)

A Megbizdlevél szama: 1/6910-1/2022.
1/6910-2/2022,

Az ellen6rzés tervezett id6tartama: felkésziilés 3 nap
vizsgélat 15 nap
frasba foglalds 10 nap
real 2 nap
Osszesen: 30 nap/2 16

A jelentés-tervezet elkészitésének
hatarideje: 2022, december 15,

Budapest, 2022. szeptember 12.

gn Coo (B

iba Maénika
belst ellendrzési vezetd

Budapest Il. keriileti Polgdrmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1,
Postacim: 1277 Budapest, Pf, 21,
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