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Név: Budapest Fovaros 1. Keriileti Onkormanyzat II1. sz. Gondozasi Kézpont

Cim: 1028 Budapest, Kazinczy u. 47.
Telefon: 061-376-5238

Email: info@kazinczygondozo.hu
Weboldal: https://www.kazinczygondozo.hu/

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény 26. § (1)
bekezdése szerint A kozfeladatot ellaté szervnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii
adatot és kozérdekb6] nyilvanos adatot — az e tdrvényben meghatérozott kivételekkel — erre iranyul6 igény
alapjan barki megismerhesse. A jelen szabdlyzat célja a kozérdekii adat kozzétételének az Info tv. 35. § (3)
bekezdése alapjan és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerhetdségi rendjének az Info tv. 30. § (6) bekezdése

alapjan elrendelt szabalyozasa.

LMAZANDO JOGSZABALYOK

-2011. évi CXIL torveny az informacios onrendelkezési jogrol és az 1nformac1oszabadsagrol (tovabblakban
Info tv.)

- 18/2005. (X11. 27.) IHM rendelet- a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi
mintékrol
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet- a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes

kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrol

A szabdlyzat a kladasanak a napjan lép hatalyba és v1sszavonas1g hatalyos
A SZABALYZAT MODOSITA SA “

1. A szabalyzat modositisira az intézmény barmely dOlgOZOja javaslatot tehet az
intézményvezetének megkuildott irasbeli megkeresésben.

2. A megkeresésnek tartalmaznia kell a dolgozo nevét, aldirdsat, elérhet6séget, a javasolt modositast
roviden 6sszefoglalva, tovabba a modosités szitkségességét alatamaszto indokokat.
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3. A megkeresés, iktatds utdn kiszignaldsra keriil az intézményvezetdhdz, aki megvizsgélja a
javasolt médositasokat, elkésziti ajanlasat a javasolt modositas tekintetében.

4. A megkeresés az ajanlassal egytitt megkiildésre Keriil az érintett szakmai vezetének, illetve az
intézményvezetodnek, aki jovahagyja a médositas elokészitését.

5. Az intézmény jogdsza elokésziti a modositas tervezetét és megkiildi az érintett szakmai
vezetodnek, az intézményvezetdnek egyeztetésre.

6. A mddositasi eljaras szabalyait a szakmai vezetd, intézményvezetd megkeresése alapjan inditott
modositasi eljaras esetében is megfelelden alkalmazasra keriil.

7. Az intézmény honlapjan a médositas el6tti és uténi valtozatokat is kozz¢é kell tenni a hatalyba
1épés és a hatalyon kiviil helyezés iddpontjanak megjeldlése mellett.

8. A modositasokat az intézmény foglalkoztatottjaival, illetve folyamatban 1évé iigyek esetében az
érintettekkel meg kell ismertetni.

Kézérdeki adat: az dllami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot elldté szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot
ellaté szerv) kezelésében 1€v0 és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasaval osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabélyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbol elrendeli.
Kozérdekbol nyilvénos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- ¢és hataskorében eljaré személy neve,
feladatkére, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval dsszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény elbirja. Ha torvény masként nem
rendelkezik, kozérdekbél nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetdleg helyi dnkorményzati szervvel
kotott szerzodés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégitheté szolgaltatast nyuijto
szervek vagy személyek kezelésében 16vo, e tevékenységiikre vonatkoz6, személyes adatnak nem mindsiilé
adat.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezden kozzéteendd kozérdeki

adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

1. Az intézmény a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles elosegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tdjékoztatdsat, tovabba azt, hogy barki szamara személyazonositis és
adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és dijmentesen kozzétegyék azokat a kozérdekli
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adatokat melyeket az intézmény eléallitott, illetve amelyek a mitkddése soran keletkeztek és
amelyek kotelez6 kozzétételét jogszabaly elrendeli.

2. A kozzéteendd kozérdekil adatokat az Info tv. 1. melléklet szerinti altalinos kozzétételi lista
tartalmazza. Az intézményre vonatkozoéan kiilonds kozzétételi lista nem keriilt meghatarozasra.

5. A KOZZETETEL HELYE

1. A kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat a sajat internetes  honlapon
(hitps://www kazinczygondozo.hu/hu/kozerdeku-adatok), digitalis formaban, barki szdméra,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés
és -torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
hélozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozlése¢hez nem
kotheto. :

2, A honlap nyitéoldalan el kell helyezni K6zérdekii adatok meniipontot, ami a kozzétételre eldirt
adatokat, az azokat megjelenitd kozzétételi egységeket vagy az ezek hivatkozasait tartalmazza.

3. Ahhoz, hogy az érdeklédd allampolgarok magasabb szinteken azonos szerkezeti egységeken
beliil taldlhassak meg az egyes kozzétett adatokat, a 18/2005.(XI1.27.) IHM rendelet
(tovabbiakban THM rendelet) el6irja ennek a jegyzéknek a meghatarozott szerkezet szerinti,
magas szintli tagolasat is.

4. Az THM rendelet 2. melléklete kozzétételi egységeket hatdroz meg arra, hogy milyen adatokat
kell 6nallé kozzétételi egységbe belefoglalni, és azokrol onallé leird adatokat (egy metaadat
rekordot) késziteni, és melyek azok az adatok, amiket nem lehet egybefoglalva egyetlen
kozzétételi egységkent kezelni.

5. A honlapon kozérthet6 forméban tajékoztatast kell adni a kozérdek adatok egyedi igénylésének
szabélyair6l. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek
ismertetését is.

6. Az intézmény a kozzétételi kotelezettségét olyan modon teljesiti, amely biztositja a kozzétételre
szolg4l6 honlapnak az adatkzld szerv belsé halozati rendszerétdl valo fliggetlenségét.

7. A kbzzétételre szolgalé honlap elérhetetlenségét okozé barmely lizemzavar esetén a sajat
honlapon kizzétevé koteles munkaiddben az iizemzavar elhritésat haladéktalanul megkezdeni.

8. A kozzétételre szolgalé honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt, valamint
a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashato legyen.

9. A sajat honlapon kozzétevd, illetve az adatk6zlé a honlapon az egységes kozadatkeresd
rendszerre mutaté hivatkozast hiips://kozadat.hu
és a logot

koteles elhelyezni.

10. Az intézmény a kozadattarban regisztralni koteles, kapesolattartoként az adatvédelmi tisztviseld
megadhaté. Amikor (j kdzadat kerill a honlapra, el kell késziteni a leiré adatot a kozadatkeresd
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felé. Ha modosul az egyedi link a honlapon, azt médositani kell a kézadatkeresdben megjelend
rekordban is.

1. Az intézmény vezetdje gondoskodik a kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérol, szitkség esetén a szerz6dések anonimizélasarol. Az intézményvezet
a feladatot atruhazhatja.

2. Az intézményvezetd ellenbrzése €s irdnyitdsa mellett annak a szakmai teriiletnek a vezetdje
gondoskodik a kozzéteendd adatok megszerkesztésérol, a pontatlan, téves adatok helyesbitésérol,
a frissitett, helyesbitett adatok hatarid8ben torténé kozzétételérdl, valamint az iddszerlitlenné valt
adatok eltavolitdsanak kérésérél, amelyik szakmai teriilet az adatot elallitotta, akinél keletkezett,
aki nyilvantartja vagy akit az intézményvezetd erre utasitott.

3. Az intézményvezetd a kozzéteendd adatokat-- a nyomon kovethetdség érdekében — kozzétételre
alkalmas Word (doc), Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF formatumban a mindenkori arculati
megjelendsre vonatkozé rendelkezések betartasaval teszi kozzé.

4. Az intézményvezetd minden esetben (0j adat kozlése, vagy pontosités, javitas sorén) ellenérzi a
szerkeszt6i feliiletre feltsltott és a kozzétett adatok egyezdségét. ‘

5. Az elektronikusan kozzétett adatok — ha e torvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik
—ahonlaprél nem tavolithatdak el. A szerv megsziinése esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv
Jjogutodjat terheli.

6. A sajat honlapon kozzétevonek, illetve az adatkozlének az adat kozzétételével, helyesbitésével,

frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekovetkeztének
datumat és idépontjat, valamint az esemény kivaltasdban kozremiikodé felhasznald nevét.

7. A mar nem aktualis adatokat ,,archivumba” kell helyezni, és ott a meg6rzési id6 alatt tovabbra is
elérhetdvé kell tenni. Ha az archiv adatok megérzési ideje lejart, ezeket az adatfelelds atadja a
Kozadat program (Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt.) részére.

ALTATAS A KOZPONTI I
By

1. AzlInfo tv. 37/C. § alapjén tortén6 kozzétételi kotelezettség teljesitésére az intézményvezetd koteles.

2. Akozzététel teljesitése soran a gazdasagi iigyintézo igénybe veheti a kozérdekii adatok és kozérdekbol
nyilvanos adatok kozzétételéért felelés személy, ennek hidnyaban az adatvédelmi tisztviseld
kozremiikodését.

3. A kozzététel akkor teljes, amikor a Kézponti Informaciés Kozadat-nyilvéntartss feliiletén (a
tovabbiakban: feliilet, elérhetdsége: https:/kif.gov.hu/) a kozzéteendd adat megjelent.
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P A T

RANTI KERELMEK INTEZESENEK FOLYAMATVAZL:
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Sorszam Munkafolyamat Felelds Hatarid6
1. Kérelem étvétele (kdzponti iktatas) akihez beérkezik a azonnali
tovabbitasa az intézményvezetének kérelem
2. A kérelem nyilvantartasba vétele intézményvezet6 azonnali
3. A kérelem vizsgalatanak elrendelése, intézményvezetd azonnali
az Ugyintézo kijelolése
4. A kérelem vizsgalata kijelolt iigyintézo és az | a beérkezéstdl szamitott
adatvédelmi tisztviseld 15 napon beliil
5. Sziikség esetén kijelolt iigyintézon a beérkezést6l szamitott
- a kérelmez6 értesitése a hataridd ) k’eres’ztul az ) 15 napon belil
hosszabbitasarol intézmeényyezet
- a kérelmez0 értesitése a
koltségigényrol
6. A vizsgalat lezdrasa, dokumentalds, intézményvezeté a bedrkezést6] szamitott
dontés meghozatala, a kérelmez6 15 napon beliil,
értesitése, végrehajtas hosszabbitas esetén
tovébbi 15 napon beliil

3. AZ ADATIGEN

1. Adatigénylés akkor teljesithetd, ha erre vonatkozé igény érkezik az intézményhez. A nyilvanos adat

megismerése irant barki Adatigényloként igényt fogalmazhat meg.

2. A kérelmek érkezhetnek

— {irasban

— szOban

—  postai iton (levélben)
— elektronikus Gton

3. A kérelmezd koteles megadni a nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds
és értesités megadhato.

4. A kérelmet az Iratkezelési Szabalyzat szerint iktatni kell, majd 1 munkanapon beliil az
intézményvezetének atadni.

5. Adatigénylést abban az esetben lehet szoban el6terjeszteni , amennyiben:

a. az Adatigényld azt szoban kéri teljesiteni;
b. azigényelt adat az intézmény honlapjan mar nyilvanossagra hozott adatra vonatkozik;
c. azalkalmazott jogszabdlyra vonatkoz altalanos tdjékoztatéassal teljesitheto;
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d. azigényelt adat az intézmény feladataira vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés szoban nem teljesithetd, arrol feljegyzést kell késziteni és azt az
elektronikus és postai Gton beérkezett igényekkel egy tekintet ala esoként kell kezelni.

4 A KERELMET K1V|ZSGAL(.') UGYINTEZO KIJELOL"'% E

1. A beérkezé kérelem alapjan az intézményvezetd elrendeh a kérelem v1zsgalatat és kijeloli a
vizsgalatot lefolytato ligyintézot.

2. A kérelem vizsgélatara olyan személyt kell kijeldlni, aki a kérelmet — annak teljesithetdsége esetén —
teljesiteni tudja, akinek a szakmai kompetencidjahoz az adatkéréssel érintett teriilet a legkozelebb all
és ak1 az ermtett adatokkal a szervezeten belul rende]kezhet

5. A KERELEM VIZSGALATA

1. A kérelem vizsgélatdba az intézménynél a kozerdeku adatok és kozerdekbol nyilvanos adatok
Kkozzétételéért felelds személyt, ennek hianyaban az adatvédelmi tisztviseldt be kell vonni.

2. A kérelem vizsgalata soran el8szor vizsgélni sziikséges, hogy a kérelem formai szempontbol
megfelel-e az Info tv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésében foglalt rendelkezésnek, tovabba vizsgalni kell,
hogy az adatigénylés ex lege titokkorbe tartozé adatra, fizleti érdeket ardnytalan mértékben sértd
adatra, dontés megalapozasat szolgald, az Infotv. 27.§ (6) bekezdés szerinti adatra vonatkozik-e. -

3. A kérelem formai megfelelosége esetén a kijelolést koveto 1 napon‘ beliil vizsgalni kell, hogy
- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e, vagy szilkséges e tisztazé kérdés feltétele az
igénylonek; ‘
- az igényelt adatok olyan adatkorre vonatkoznak -e, melyeket az azonos igényld egy éven beliil mar
benyujtott, és az adatokban valtozas nem allt be;
- az igényelt adatok az intézmény adatkezelésében vannak-e, ha igen, melyik szervezeti egység vagy
munkavallalo vonhaté be az adatok Osszegylijtésébe.

1. A kérelem vizsgalatat kovetden a vizsgalatra kijelolt személy és az adatvédelmi tisztvisel6 a dontést
eldkésziti az intézményvezetd részére.

2. Meghozhat6 dontések:
- akérelem pontositasa iranti felhivas
- akérelem teljesitése
- akérelem megtagadasa

3. Pontositasra szorulé kérelem esetén a kérelmezdt fel kell hivni a kérelme 15 napon belili
pontositasara. A pontositott kérelem becrkezeésdig a hatarid6 nem telik.

4. A kérelem teljesithet6sége esetén vizsgalni kell, hogy az adatigénylés jelentds terjedelmii-e, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik-e, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz szitkséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar-
e, mely esetben az adatkérés teljesitésére nyitva allo hatéarid6t 15 nappal meg kell hosszabbitani. A
hatéridé meghosszabbitasarol az intézményvezetd jogosult donteni a vizsgalatra kijelolt személy ¢€s
az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan.

oldal9/18




r oz

Az intézmény az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedben - koltségtéritést allapit meg, amelynek Osszegérél az igénylét az igény teljesitését
megel6zOen tajékoztatni kell. A koltségtérités Osszege a kozérdekii adat iranti igény teljesitésért
megallapithaté koltségtérités mértékérél sz6l6 301/2016. (IX.30) Korm. rendelet rendelkezései
alapjan kertil megallapitasra az intézményvezet6 altal. A koltségtérités megallapitasanal figyelemmel
kell lenni arra, hogy koltségtéritést akkor lehet megallapitani, ha a felmeriilt koltség mértéke
meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithato legalacsonyabb
Osszeget (a szabalyzat hatélybalépésének idopontjaban 10.000.-Ft), azzal, hogy az igy meghatarozott
koltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb
dsszeget (a szabalyzat hatilybalépésének napjan 190.000.-Ft). A legalacsonyabb és legmagasabb
Osszeget az intézményvezetd ellenGrizni koteles a koltségtérités megallapitisa soran.

A koltségteéritésrol a kérelmezot az alabbi levél alapulvételével kell teljesiteni:

,, Tisztelt XY!

Hivatkozdssal a ...év .... h6 ... napon kelt és .. ... iktatészdmil kozérdekil adatigénylésére, az alabbi tdjékoztatdst
adom.

Az informdcids és onrendelkezési jogrdl és az informdciészabadsdgrél sz6l6 2011. évi CXIIL torvény (a
tovabbiakban: Infotv) 29. § (3) bekezdésében foglalt kitelezettségének eleger téve idjékoztatom, hogy

adatigénylése teljesithetSsége feltételeként ... .....- Ft, azaz et e e JORIRE KOltségtéritést
dllapitok meg.

Tdjékoztatom, hogy ezen édsszeg az Inforv. 29.§ (5) bekezdése és a kozérdekii adat irdnti igény teljesitésért
megdllapithatd kiltségtérités mértékérdl szol6 301/2016. (1X.30) Korm. rendelet rendelkezései alapjdn keriilt
mégdllapitdsra az aldbbi kiltségelemek figyelembevételével:

- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd (pendrive) kiltsége : .. ......- Ft

Az Infotv. 29.§ (3a) bekezdésére hivatkozva kérem, hogy tdjékoztatisom kézhezvéielét kivets 30 napon beliil
nyilatkozzon arrdl, hogy az adatigénylést a fentiek ismeretében fenntartja-e. Amennyiben igényét fenntartja, az
errdl szolo nyilatkozatdnak Intézményiinkhoz torténd kézbesitését kovetd 15 napon beliil sziveskedjen a
koltségtérités osszegét a ... ... ..........szdmi bankszdmlaszémra befizetni. Az Intézménynek az adatigénylés
fovdbbi teljesitésére a koltségtérités megfizetését kovetSen van médja.”

A koltségtérités beerkezését az intézményvezetd ellendrzi €s errél értesiti az intézményvezetdt és a
kérelmet kivizsgdl6 ligyintézot. A koltségtérités beérkezését kovetden amennyiben az adatigénylés
megvalaszolasara irasban (ideértve az elektronikus levél utjan megvalaszolt adatigényléseket is) kertil
sor, az adatigénylésrél val6 tudomasszerzést kovetden a vizsgélatot lefolytaté személy a lehetd
legrovidebb idon beliil, de legkésobb az intézményvezetd altal meghatarozott hataridén beliil irasban
(elektronikus levélben) dsszegzi az adatigényléssel kapcsolatosan rendelkezésre all6 adatokat.

Amennyiben az adatigénylés tobb személyt vagy szervezeti egységet is érint, az adatgytijtésben részt
vevok egymassal egyiittmiikddve, a kozérdeki adatok és kozérdekbd] nyilvanos adatok kozzétételéért
felelés szemely koordinacitjaval, kozosen készitik elé az adatokat. A valaszlevelet a kapott adatok
Osszegzésével az Infotv. -ben meghatirozott szempontok teljesiilésének szakmai ellenérzését
kovetben - az intézményvezetd kiadméanyozza.

A hataridoben torténo teljesitésért és a szolgaltatott adatok megfeleléségéért az intézmény irdnyaba
az adatgy(jtésben részt vevd személyek felelnek.

Amennyiben a kozérdekii adatok és kozérdekbél nyilvanos adatok kozzétételéért felelds személy az
adatigénylés teljesitésének végrehajtdsa soran jut arra az 4lldspontra, hogy az adatigénylés
elutasitasanak van helye, 4llaspontjat az intézményvezetonek jelzi, és az intézményvezets egyetértése
esetén elokésziti a valaszlevelet.
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9. A kérelem teljesithetosége esetén az adatot kezeld kozfeladatot ellété szerv az igény beérkezését
kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget a kérelemnek.

10. Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 4ltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

11. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezelé kozfeladatot ellatd
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant forméban, illetve médon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras, az adat URL-jének (kdzvetlen elérési 1t)
megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak
kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

12. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Info tv alapjan
megilletd jogorvoslati lehet6ségekrol valo tajékoztatéssal egyiitt, az igény beérkezését kovetd ‘15
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitést az intézményvezetd kiadmanyozza.

13. A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6é meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

14. Amennyiben mar a formai szemponti vizsgalat sordn bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel
érintett adatok nem kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok, vagy az adatigénylés ex lege
titokkorbe tartozo adatra, tizleti érdeket aranytalan mértékben sértd adatra, dontés megalapozasat
szolgal6, az Infotv. 27.§ (6) bekezdés szerinti adatra vonatkozik, az adatigénylés teljesitését meg kell
tagadni.

1. Az intézményvezetd a beérkezd adatigénylésekrdl nyilvantartast vezet:
a. azelutasitott adatigénylésekrdl, és az elutasitas okarol az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan,
az ott meghatérozott jelentés elkészitése céljabol, ,
b. a beérkezett és elbirdlt adatigénylésekrol az Infotv. 29.§ (1a) bekezdésben meghatarozott
feltételek vizsgalata céljabol.
2. A nyilvéntartas az alabbi adatokat tartalmazza:
a. iktat6szam
adatkéro adatai (név, elnevezés)
teljesithetoség
elutasitas oka
beérkezés datuma
valasz datuma
tajékoztatasra és valaszadasra az adatigénylé altal megadott elérhet6ség.

©moe o o

3. Az adatigénylések nyilvantartisa alapjan az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hato6sagot az intézményvezetd.

4. Az intézményvezetd a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan az Info tv. 37. §(6) bekezdése alapjan legalabb évente feliilvizsgalja az
altala kiadott kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti.
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1. A jelen szabalyzat hatdlyanak fenntartdsarol az intézményvezetd koteles gondoskodni.

2. A kozérdekii adatokkal osszefuggésben keletkezett iratok megérzésére az iratkezelési szabalyzat
rendelkezései az iranyadok.

3. Jelen szabalyzat hatélybalépésével a 651/EM/2022 iktatészam szabalyzat hatalyt veszti.

4. A szabélyzatot az Intézmény minden dolgozéjaval meg kell ismertetni, illetve hozzaférhetévé kell
tenni szamukra:
a. Az Intézmény bels6 halozatan keresztiil elektronikus formaban elérheté minden munkatars
szamara
b. aszabalyzatot az intézmény honlapjara fel kell tolteni
¢. adolgozokkal az 1. szimi mellékelte szerinti megismerési nyilatkozatot alé kell iratni.

-~ v
T
s Y

Budapest, 2025.02.14.

intézményvezet
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Jelen nyilatkozat aldirasaval kijelentem, hogy a 2815/EM/2025 iktatoszamui, A kozérdekli adatok
kozzétételének rendjérol és a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl szolo
szabalyzat sz616 szabélyzatat mai napon megismertem:

Sorszam | Név Beosztas Megismerés | Alairas
' datuma

—
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A kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyai

A kozérdeki adatok egyedi igénylésének rendjét A kozérdekii adatok kozzétételének rendjérdl és a kozérdekil
adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjérél sz016 szabalyzata tartalmazza, mely elérhetd
ITT.

Adatigénylés akkor teljesithet6, ha erre vonatkozo igény érkezik az intézményhez. A nyilvdnos adat
megismerése irant barki Adatigényl6ként igényt fogalmazhat meg.

A kérelmek érkezhetnek
irasban (1028 Budapest, Kazinczy u. 47.)
sz6ban (ligyfélfogadas szerint, H-P, 08:00-16:00)
postai titon (1028 Budapest, Kazinczy u. 47.)

elektronikus aton (info@kazinczygondozo.hu)

A kérelmezé koteles megadni a nevét, nem természetes szemeély igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhet6séget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely téjékoztatas és értesités megadhato.

Adatigénylést abban az esetben lehet szoban elbterjeszteni, amennyiben:

a. az Adatigénylé azt sz6ban kéri teljesiteni;

b. az igényelt adat az intézmény honlapjan mar nyilvanossagra hozott adatra vonatkozik;
¢. az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo aitalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d. az igényelt adat az intézmény feladataira vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylés szoban nem teljesithetd, arrol feljegyzést kell késziteni és azt az elektronikus és
postai Gton beérkezett igényekkel egy tekintet ala esoként kell kezelni.

A kérelem vizsgalatat kovetden a vizsgalatra kijeldlt szemely és az adatvédelmi tisztviseld a dontést elokésziti
az intézményvezet részére.

Meghozhat6 dontések:
— a kérelem pontositasa iranti felhivas
—a kérelem teljesftése

— a kérelem megtagadasa

Pontositisra szorulé kérelem esetén a kérelmezét fel kell hivni a kérelme 15 napon beliili pontositasara. A
pontositott kérelem beérkezéséig a hataridé nem telik.
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A kérelem teljesithetdsége esetén vizsgdlni kell, hogy az adatigénylés jelentés terjedelmii-e, illetve nagyszamu
adatra vonatkozik-e, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziltkséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar-e, mely esetben az adatkérés
teljesitésére nyitva all6 hatarid6t 15 nappal meg kell hosszabbitani. A hataridé meghosszabbitasarol az
intézményvezett jogosult dénteni a vizsgalatra kijelolt személy és az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjéan.

Az intézmény az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapit meg, amelynek &sszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tdjékoztatni kell.
A koltségtérités Osszege a kozérdekil adat iranti igény teljesitésért megallapithato koltségtérités mértékérol
sz616 301/2016. (IX.30) Korm. rendelet rendelkezései alapjan kerlil megallapitasra a gazdasagi vezet6 altal.

A koltségtérités beérkezését kvetden az adatigénylés megvalaszoldsara irdsban (ideértve az elektronikus levé]
utjan megvalaszolt adatigényléseket is) keriil sor.

A Kkérelem teljesithetdsége esetén az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget a kérelemnek.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formédban és — amennyiben ezt az intézmény ardnytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben mar a formai szempontu vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigényléssel érintett adatok
nem koézérdek(i vagy kozérdekbo! nyilvanos adatok, vagy az adatigénylés ex lege titokkdrbe tartozé adatra,
tizleti érdeket aranytalan mértékben sérté adatra, dontés megalapozasat szolgald, az Infotv. 27.§ (6) bekezdés
szerinti adatra vonatkozik, az adatigénylés teljesitését meg kell tagadni.

Jogorvoslat:

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy
az adatkezel6 altal a 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat (az ezen alcim alkalmazdsédban a tovabbiakban: per) azzal, hogy a perben a polgari
perrendtartasrél sz0l6 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.) rendelkezéseit az ezen alcimben
meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

A per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, €s arra a torvényszék székhelyén 1év jarasbirosag, Budapesten a
Pesti Kozponti Kertileti Birosag illetékes. A birdsag illetékességét az alperes kozfeladatot ellaté szerv
székhelye alapitja meg.
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